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SZAMVITELI POLITIKA

A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv szamviteli politikajat a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérol
sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a
kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elbirasokat, eljarasokat,
mobdszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfelel6 szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mitk6dését.

Szamviteli politikank a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztasi lehetGséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszk6zok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,

— az eszk6zOk és a forrasok értekelési szabalyzata,

— az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint az Aht. 10. §-a alapjan kijelolt koltségvetési
szerv szamviteli politikajanak hatéalya az alabbi szervekre terjed ki:

Sellye Varos Onkorményzat,

Bogdasa K6zség Onkormaényzata,
Dravafok Kézség Onkormanyzata,
Dravaivanyi Kézség Onkormanyzata,
Dravakeresztir Kozségi Onkorméanyzat,
Drévasztara Kozségi Onkormanyzat,
Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata,
Kékics K6zség Onkormanyzata,
Markéc Kozség Onkormanyzata,
Marécsa Kozség Onkormaényzata,
Okorag K6zség Onkormanyzata,
Sésvertike K6zség Onkormanyzata,

tovabba a telepiiléseken mikodo helyi nemzetiségi onkormanyzatokra:
Sellye Roma Nemzetiségi Onkorményzat,
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Bogdasa Roma Onkormanyzat,

Dravafok Roma Onkormaényzat,

Dravaivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Kakics Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,
Okorag Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Dravasztara,
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye,
Horvat Onkormanyzat Dravafok,

Horvat Onkormanyzat Dravakeresztir,

Horvat Onkormaényzat Felsészentmarton,

tovabba a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervekre:
Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsuldas,

Sellye Térseégi Intézményfenntarté Tarsulas,

Sellyei Kistérségi Ivovizminéség-javitéo Onkormanyzati Tarsulas,
Dréavafoki Ovodai Térsulas,

Felsészentmartoni Ovodai Tarsulas,

Sellye Varosi Mivelddési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény,
Sellye Csalad— és Gyermekjoléti Kdzpont,

Orménsagi Tiics6k Ovoda, Bélcséde és Konyha,

Dravafoki Mosoly Ovoda,

Fels6szentmartoni Horvat Nemzetiségi Ovoda,

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek)

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezd témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat:
- az intézmény tevékenységének bemutatasa,

- az intézmény altal ellatandé feladatok,

- a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

- beszamolasi €s kényvvezetési forma,

- a beszamolo készités idopontja, a beszamoldért valé felelosség,

- az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,

- értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

- fajlagosan kis értékili eszkdz6k nagyséaga,

- a terv szerinti értékcsdkkenés elszdmoldsanak modja,

- a terven fellili értékcsokkenés elszdmolasanak, visszairasanak szabalyai,

. az eszk6zok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

- a bizonylatok konyvekben toérténd régzitésének rendje,

- az koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténé felosztasanak moédja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.
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II.
A SZERVEZET TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal fébb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Alapité megnevezése:

Alapitoi jog gyakorloja:
BOGDASA KOZSEG ONKORMANYZATA (7966 Bogdasa, Kossuth L. utca 24)
DRAVAFOK KOZSEG ONKORMANYZATA (7967 Dravafok, F6 utca 1)
DRAVAIVANYI KOZSEG ONKORMANYZATA (7960 Dréavaivanyi, Kossuth utca 31)
DRAVAKERESZTUR KOZSEGI ONKORMANYZAT (7967 Dréavakeresztur, Petéfi utca 66)
DRAVASZTARA KOZSEG ONKORMANYZATA (7960 Dréavasztara, Kossuth utca 106)
FELSOSZENTMARTON KOZSEGI ONKORMANYZATA (7968 Felsészentmarton, Kossuth utca 8)
KAKICS KOZSEG ONKORMANYZATA (7958 Kakics, Petéfi utca 2)
MARKOC KOZSEG ONKORMANYZATA (7967 Markoc, F6 utca 24)
MAROCSA KOZSEG ONKORMANYZATA (7960 Marécsa, Kossuth utca 1)
OKORAG KOZSEG ONKORMANYZATA (7957 Okorag, Rakoczi utca 71)
SELLYE VAROS ONKORMANYZAT (7960 Sellye, Dézsa Gy utca 1)
SOSVERTIKE KOZSEG ONKORMANYZATA (7960 Sosvertike, Pet6fi utca 42)

Az alapitas idpontja: 1990.11.30.

Koltségvetési szerv torzsszama: 331252

Az alapité okirat kelte, szdma: KOH/78-2/2020. 2020.01.22.

Addszama: 15331256-1-02

KSH szamjele: 15331256-8411-325-02

Allamhaztartasi egyedi azonositéja: 7003598

Szakagazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

Székhely: 7960 Sellye, Dozsa Gy. u. 1.

Telephelyek: Sellyei K6z6s Onkormaényzati Hivatal
Dravafoki Kirendeltsége 7967 Dravafok, F6
u. 1.

Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal
Fels6szentmartoni Kirendeltsége 7968
Fels6szentmarton, Kossuth u. 8.

Az Sellyei Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Fels6szentmartoni Kirendeltséghez tartozo
koltségvetési szervek, Onkormanyzatok, tarsulasok és nemzetiségi Onkormanyzatok
(Dravakeresztur Kozségi Onkormanyzat, Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata,
Dréavasztara K6zség Onkormanyzata, Felsészentmartoni Ovodai Tarsulas, Felsészentmartoni
Horvét Nemzetiségi Ovoda, Horvat Onkormanyzat Fels6szentmarton, Horvat Onkormanyzat
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Dréavakeresztar, Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Dravasztara) esetében az Avr. 9. § (1)
bekezdés a) pontjaban meghatarozott egyes feladatok ellatasat a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: Kincstar) végzi - jelen szabalyzat mellékletét képezd - megallapodas alapjan,
mely dokumentum tartalmazza a feladatok részletes munkamegosztasat és az ehhez

kapcsolodo felelosségi koroket.

A gazdalkodast ellatd kozos hivatalhoz hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezo

szervezeti egységek besorolasa:

Onkormanyzatok:

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

724089

Elnevezés:

SELLYE VAROS ONKORMANYZAT

Székhely:

7960 Sellye, Dézsa Gy utca 1.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15724083-2-02

KSH statisztikai szimjel:

15724083-8411-321-02

Torzskonyvi azonosité szim (PIR):

332402

Elnevezés:

DRAVAFOK KOZSEG ONKORMANYZATA

Székhely:

7967 Dravafok, Fo utca 1.

Alaptevékenység dllamhaztartasi
szakagazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15332408-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15332408-8411-321-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

334978

Elnevezés:

BOGDASA KOZSEG ONKORMANYZATA

Székhely:

7966 Bogdasa, Kossuth L. utca 24.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15334974-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15334974-8411-321-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 334990
Elnevezés: MARKOC KOZSEG ONKORMANYZATA
Székhely: 7967 Markéc, F6 utca 24.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR koédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoészam:

15334998-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15334998-8411-321-02
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Torzskonyvi azonosito szam (PIR):

334824

Elnevezés:

MAROCSA KOZSEG ONKORMANYZATA

Székhely:

7960 Mardcsa, Kossuth utca 1.

Alaptevékenység dllamhaztartasi
szakdgazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adészam:

15334826-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15334826-8411-321-02

Torzskonyvi azonosito szam (PIR):

334813

Elnevezés:

KAKICS KOZSEG ONKORMANYZATA

Székhely:

7958 Kakics, Petofi utca 2.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15334819-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15334819-8411-321-02

Toérzskonyvi azonosité szam (PIR):

555203

Elnevezés:

OKORAG KOZSEG ONKORMANYZATA

Székhely:

7957 Okorag, Rakoczi utca 71.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15555207-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15555207-8411-321-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

555193

Elnevezés:

DRAVAIVANYI KOZSEG ONKORMANYZATA

Székhely:

7960 Dravaivanyi, Kossuth utca 31.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység fé6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15555197-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15555197-8411-321-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

555214

Elnevezés:

SOSVERTIKE KOZSEG ONKORMANYZATA

Székhely:

7960 Sosvertike, Pet6fi utca 42.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység 6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoészam:

15555214-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15555214-8411-321-02
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Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

334989

Elnevezés:

DRAVAKERESZTUR KOZSEGI ONKORMANYZAT

Székhely:

7967 Dravakeresztur, Pet6fi utca 66.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység 16 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15334981-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15334981-8411-321-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

334802

Elnevezés:

DRAVASZTARA KOZSEG ONKORMANYZATA

Székhely:

7960 Dravasztara, Kossuth utca 106.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adészam:

15334802-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15334802-8411-321-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 332413
Elnevezés: FELSOSZENTMARTON KOZSEGI ONKORMANYZATA
Székhely: 7968 FelsOszentmarton, Kossuth utca 8.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kézigazgatas

Adoszam:

15332415-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15332415-8411-321-02

Tarsulasok:

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

837743

Elnevezés: SELLYE TERSEGI INTEZMENYI TARSULAS
Székhely: 7960 Sellye, Dozsa Gyorgy utca 1.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoészam:

15837745-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15837745-8411-327-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

774259

Elnevezés:

SELLYEI KISTERSEGI IVOVIZMINOSEG-JAVITO
ONKORMANYZATI TARSULAS

Székhely:

7960 Sellye, Dozsa Gy. utca 1.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841317 Tobbcéln, fejlesztési projekt igazgatasa

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8413 Uzleti élet szabalyozasa, hatékonysaganak 6sztonzése

Adoszam:

15774253-2-02

KSH statisztikai szamjel:

15774253-8413-328-02
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Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

587163

Elnevezés:

SELLYEI KISTERSEGI TOBBCELU TARSULAS

Székhely:

7960 Sellye, Dozsa Gy. utca 1.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adészam:

15587165-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15587165-8411-327-02

Torzskonyvi azonosito szam (PIR):

815886

Elnevezés:

DRAVAFOKI OVODAI TARSULAS

Székhely:

7967 Dravafok, F6 utca 1.

Alaptevékenység dllamhdaztartasi
szakdgazata:

841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15815886-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15815886-8411-327-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

820510

Elnevezés:

FELSOSZENTMARTONI OVODAI TARSULAS

Székhely:

7968 Fels6szentmarton, Kossuth utca 8.

Alaptevékenység dllamhaztartasi
szakdgazata:

851020 Ovodai nevelés

Alaptevékenység 6 TEAOR kédja:

8510 Iskolai elokészitd oktatas

Adészam:

15820512-1-02

KSH statisztikai szimjel:

15820512-8510-327-02

Intézmények:

Torzskényvi azonosité szam (PIR):

833448

Elnevezés:

SELLYE CSALAD- ES GYERMEKJOLETI KOZPONT

SzéKkhely:

7960 Sellye, Erdély utca 4.

Alaptevékenység dllamhaztartasi
szakagazata:

889900 Mashova nem sorolhat6 egyéb szocialis ellatas bentlakas
nélkiil

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8899 M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil

Adészam:

15833442-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15833442-8899-322-02

Toérzskonyvi azonosité szam (PIR):

761574

Elnevezés:

SELLYE VAROSI MUVELODESI HAZ, KONYVTAR ES
MUZEALIS INTEZMENY

Székhely:

7960 Sellye, Matyas kiraly utca 53.

Alaptevékenység dllamhaztartasi
szakagazata:

910110 Kozmiivelodési intézmények tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

9101 Konyvtari, levéltari tevékenység

Adészam:

15761574-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15761574-9101-322-02
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Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 334835
Elnevezés: ORMANSAGI TUCSOK OVODA, BOLCSODE ES KONYHA
Székhely: 7960 Sellye, Széchenyi utca 1.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

851020 Ovodai nevelés

Alaptevékenység f6 TEAOR koédja:

8510 Iskolai elokészité oktatas

Adoszam:

15334833-2-02

KSH statisztikai szamjel:

15334833-8510-322-02

szakagazata:

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 765572

Elnevezés: DRAVAFOKI MOSOLY OVODA
Székhely: 7967 Dravafok, Arany J. utca 10.
Alaptevékenység dllamhaztartasi 851020 Ovodai nevelés

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8510 Iskolai elokészit6é oktatas

Adészam:

15765578-2-02

KSH statisztikai szamjel:

15765578-8510-322-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

631112

Elnevezés:

FELSOSZENTMARTONI HORVAT NEMZETISEGI OVODA

Székhely:

7968 Fels6szentmarton, Rakdczi utca 20.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

851020 Ovodai nevelés

Alaptevékenység f6 TEAOR koédja:

8510 Iskolai el6készit6 oktatas

Adoszam:

16622850-1-02

KSH statisztikai szamjel:

16622850-8510-322-02

Nemzetiségi onkormanyzatok:

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

782072

Elnevezés:

HORVAT NEMZETISEGI ONKORMANYZAT SELLYE

Székhely:

7960 Sellye, Dézsa Gy. utca 1.

Alaptevékenység dllamhaztartasi
szakdgazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adészam:

15782078-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15782078-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

782115

Elnevezés:

SELLYE ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Székhely:

7960 Sellye, Dézsa Gy. utca 1.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoészam:

15782119-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15782119-8411-371-02
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Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

781349

Elnevezés:

DRAVAFOK ROMA ONKORMANYZAT

Székhely:

7967 Dravafok, Fo utca 1.

Alaptevékenység dllamhaztartasi
szakagazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kézigazgatas

Adészam:

15781345-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15781345-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

779793

Elnevezés:

HORVAT ONKORMANYZAT DRAVAFOK

Székhely:

7967 Dravafok, Fo utca 1.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15779791-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15779791-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

781350

Elnevezés:

BOGDASA ROMA ONKORMANYZAT

Székhely:

7966 Bogdasa, Kossuth L. utca 24.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kézigazgatas

Adoszam:

15781352-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15781352-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

782104

Elnevezés:

MAROCSA ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Székhely:

7960 Mardcsa, Kossuth L. utca 1.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatis

Adoszam:

15782102-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15782102-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

827322

Elnevezés:

KAKICS ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Székhely:

7958 Kakics, Pet6fi utca 2.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység {6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adészam:

15827320-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15827320-8411-371-02

12



Szamviteli politika

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

782126

Elnevezés:

OKORAG ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

SzéKkhely:

7957 Okorag, Rakoczi utca 71.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15782126-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15782126-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

782160

Elnevezés:

DRAVAIVANYI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Székhely:

7960 Dravaivanyi, Kossuth L. utca 30.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakigazata:

841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgats

Adoszam:

15782164-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15782164-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

782083

Elnevezés:

SOSVERTIKE ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

SzéKhely:

7960 Sésvertike, Petofi S. utca 42.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kézigazgatas

Adoszam:

15782085-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15782085-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

786827

Elnevezés:

HORVAT ONKORMANYZAT DRAVAKERESZTUR

Székhely:

7967 Dravakeresztir, Pet6fi Sandor utca 66.

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakdgazata:

841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15786821-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15786821-8411-371-02

Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

782094

Elnevezés:

HORVAT NEMZETISEGI ONKORMANYZAT DRAVASZTARA

Székhely:

7960 Dravasztara, Kossuth L. utca 106.

Alaptevékenység dllamhaztartasi
szakdgazata:

841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15782092-1-02

KSH statisztikai szamjel:

15782092-8411-371-02
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Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 786717

Elnevezés: HORVAT ONKORMANYZAT FELSOSZENTMARTON
Székhely: 7968 Felsoszentmarton, Kossuth utca 8.

s:s;;:z:;yseg dllamhaztartasi 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: | 8411 Altalanos kdzigazgatas

Adészam: 15786711-1-02

KSH statisztikai szamjel: 15786711-8411-371-02

A fent felsorolt szervek bankszamldinak nevét és szamat a pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az 6nkormanyzat képviseld-testiilete allapitja meg a
jogszabalynak megfelel6 szerkezetben és id6pontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozasaban a koltségvetéssel €s a beszamolassal kapcsolatos
feladatokat a kiilon szabalyzatokban régzitettek szerint kell ellatni.

A fent felsorolt szervek vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

A kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol
szolé 15/2019. (XI1.07) PM rendelet 2. § szerint a koltségvetési szerveknek az ellatott
kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkciokba kell besorolnia, ¢€s az
alapité okirataban fel kell tiintetni.

Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az allamhaztartas szervezetei

a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkcidkon szamoljadk el, amelyek
érdekében azok felmeriiltek.
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Sellye Varos Onkorménxzat az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

COFOG kéd |COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto és attalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Kéztemetb-fenntartas és -miikédtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

032020 Tiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

045140 Varosi és eldvarosi kbzuti személyszallitas

045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

047450 Szektorhoz nem kétheté komplex gazdasagfejlesztési projektek tamogatasa
052020 Szennyviz gylijftése, tisztitasa, elhelyezése

062020 Teleplilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kézvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072210 Jardbetegek gyogyitd szakellatasa

081030 Sportiétesitmények, edzétaborok milkédtetése és fejlesztése
081061 Szabadidds park, furdé és strandszolgaktatas

081071 Udulsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082091 Kézmiivelbdes - kbzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
084031 Civil szervezetek miikodési tAmogatasa

091140 Owvodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

095020 iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életminéségét javité programok
106010 Lakéingatlan szocidlis célu bérbeadasa, lizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiggd ellatasok

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tAmogatasok
107080 Eselyegyenidség elbsegitését célzé tevékenységek és programok
900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kiviilrél

A Sellyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal az alabbi kormanyzati funkciékat alkalmazza:

COFOG kéd |COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevekenysége

016010 Orszaggy(ilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolodo tevekenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

018030 Tamogatasi céll finanszirozasi miiveletek
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A Sellye Virosi Miivelodési Hiz Konyvtar és Muzealis Intézmény az alabbi kormanyzati

funkcidkat alkalmazza:

COFOG kdd |COFOG megnevezés

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

082042 Kénywtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Koénywari szolgaltatasok

082063 Muzeumi kidllitasi tevékenység

082091 Kézmiivelddés - kézosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

A Sellyei Kistérségi Ivovizminéség-javité Onkormanyzati Tarsulas az alabbi kormanyzati

funkcidkat alkalmazza:

COFOG kéd |COFOG megnevezes

011130 Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevekenysége
018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miveletek

045220 Vizi létesitmény épitése (kivéve: arvizvédelmi létesitmények)

063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzmii épitése, fenntartasa, Uzemeltetése

A Sellyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi korméanyzati funkcidkat alkalmazza:

COFOG kdéd |COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tAmogatasa

A Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

COFOG kéd |COFOG megnevezes

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevekenysége
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

084020 Nemzetiségi kbzfeladatok elldtasa és tamogatasa

A Sellye Csalad— és Gyermekijoléti Kozpont az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

COFOG kéd COFOG megnevezés

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek
104042 Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok
104043 Csalad és gyermekijoléti kozpont

A Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulds az aldbbi korményzati funkciokat alkalmazza.

COFOG kéd |COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége
018030 Tamogatasi céld finanszirozasi miveletek

072312 Fogorvosi Ugyeleti ellatas
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Szamviteli politika

A Sellye Térségi Intézményfenntarté Tarsulas az aldbbi kormanyzati funkciokat

alkalmazza:
COFOG kod |COFOG megnevezés
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége

018030

Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

091140

Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

Az Orminsagi Tiicsok Ovoda, Bilcséde és Konvha az alabbi korméanyzati funkcidkat

alkalmazza:

COFOG kod [COFOG megnevezés

018030 Tamogatasi celd finanszirozasi miveletek

049010 Mashova nem sorolt gazdasagi tgyek

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igény i gyermekek évodai nevelésének, ellatdsanak szakmai feladatai
091130 Nemzetiségi dvodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatds, képzés

096015 Gyermekeétkeztetés kéznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104031 Gyermekek bélcsddében és mini bolcsédében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében
104037 Intézményen kiviili gyermekeétkeztetés

A Bogdasa Kozség Onkormanyzata az alabbi kormanyzati funkciékat alkalmazza:

COFOG kod

COFOG megnevezés

011130

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevekenysége

013320 Kéztemetb-fenntartas és -mikodtetés

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kdzponti kéltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

045160 Kézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

051030 Nem veszélyes (telepllési) hulladék vegyes (Smlesztett) begyijftése, szallitasa, atrakasa
052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Vaéros-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072112 Haziorvosi (igyeleti ellatas

082044 Kénywari szolgaltatasok

082091 KézmiivelGdés - kbzGsségi és tarsadalmi részvetel fejlesztése

104037 Intézményen kiuili gyermekétkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni elltasok, tamogatasok

900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhato bevételei allamhaztartason kiviilrél
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Szamviteli politika

A Bogdasa Roma (")nkormz’mxzat az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

COFOG kod |COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevekenysége
018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kdzponti koltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

084020 Nemzetiségi kbzfeladatok ellatdsa és tamogatasa

A Drivafok Kozség Onkormanyzata az alibbi korményzati funkcidkat alkalmazza:

COFOG kéd [COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Kéztemeté-fenntartas és -mikddtetés

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kdzponti kéltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

045160 Kdzutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyljtése, szallitasa, atrakasa
052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

062020 Teleplilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kézvilagitas

066010 Zo\dterllet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi Ugyeleti ellatas

074031 Csalad és nbvédelmi egészséglgyi gondozas

082044 Kénywtari szolgaltatasok

082091 Kézmiivelbdés - kézsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

091140 Owvodai newvelés, ellatas miikodtetési feladatai

104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

900020 Onkormanyzatok funkciora nem sorolhatd bevételei allamhaztartason kiviilrél
900060 Forgatasi és befektetési céld finanszirozasi miiveletek

A Horvat Onkormanyzat Dravafok az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

COFOG kod [COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevekenysege
018030 Tamogatasi céll finanszirozasi miiveletek

084020 Nemzetiségi kdzfeladatok ellatasa és tamogatasa

A Dravafok Roma (")nkorménxzat az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

COFOG kod |COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevekenysége
018030 Tamogatési célu finanszirozasi miveletek

084020 Nemzetiségi kbzfeladatok ellatasa és tAmogatasa
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Szamviteli politika

A Dravafoki Mosoly Ovoda az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

COFOG kod COFOG megnevezés

018030 Tamogatasi céll finanszirozasi miveletek
091110 Owodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Owvodai nevelés, ellatas milkodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznewelési intézményben
104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

A Dravafoki Ovodai Térsulas az alabbi korméanyzati funkciokat alkalmazza:

COFOG kéd [COFOG megnevezés

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

A Dravaivanyi Kozség (")nkorményzata az alabbi korményzati funkcidkat alkalmazza:

COFOG kod | COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Koztemett-fenntartas és -milkodtetés

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kdzponti kéltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041237 Koézfoglalkoztatasi mintaprogram

045160 Koézutak, hidak, alagutak (izemeltetése, fenntartasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitasa, atrakdsa
052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatdsa

062020 Telepiilésfejlesztési projekiek és tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterlilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdaikodasi egyéb szolgaltatasok

072112 Haziorvosi (igyeleti ellatas

081071 Udiili szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082030 Mivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082044 Kénywari szolgaltatasok

082092 Kézmiivelédés - hagyomanyos kdzésségi kulturalis értékek gondozasa
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei dllamhaztartason kiviilrél

A Dravaivinyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat _az alabbi korméanyzati funkcidkat

alkalmazza:

COFOG kéd |[COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

A Kikics Roma Nemzetiségi  Onkorményzata az aldbbi kormanyzati funkcidkat

alkalmazza:

COFOG kod [COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

084020 Nemzetisegi kbzfeladatok elldtasa és tamogatasa




Szamvitel politika

A Kakics Kozség Onkormanyzata az alabbi kormanyzati funkciékat alkalmazza:

COFOG kéd | COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzafi hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatasi tevékenysége
013320 Kéztemeto-fenntartas és -miikdtetes

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kdzponti kéltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

041233 Hosszabb iddtartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045160 Kozutak, hidak, alagutak (izemeltetése, fenntartasa
047410 Ar- és belvizvedelemmel 6sszefiiggd tevékenységek
051030 Nem wveszélyes (teleplési) hulladék vegyes (6mlesziett) begy(ijtése, szallitasa, atrakdsa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

062020 Teleplilésfejlesztési projekiek és tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zo\dter(ilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

081071 Udiilsi szalldshely-szolgaltatas és étkeztetés

082030 Miivészeti tevekenységek (kivewe: szinhaz)

082044 Konywiari szolgaltatasok

082092 Kézmiivelbdés - hagyomanyos kézdsségi kulturalis értékek gondozasa
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

106010 Lakdingatian szocidlis célu bérbeadasa, lizemeltetése

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tAmogatasok

107090 Romak tarsadalmi integraciéjat eléseqitd tevékenységek, programok
900020 Onkormanyzatok funkcidra nem sorothatd bevételei allamhaztartason kiviiirél

A Markoc Kozség Onkorménxzata az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

COFOG kod |COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Kéztemeté-fenntartas és -mikodtetés

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kézponti koltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

045160 Kézutak, hidak, alagutak lzemeltetése, fenntartasa

051030 Nem veszélyes (telepilési) hulladék vegyes (6milesztett) begydijtése, szdllitasa, atrakasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

082044 Kényviari szolgaltatasok

082091 Kézmiivelddés - kézosségi és tarsadaimi részvétel fejlesztése

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéitatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei dllamhéaztartason kiviilrél

A Marécsa_Roma Nemzetiségi Onkorminyzata az alabbi korményzati funkciokat

alkalmazza:

COFOG kéd | COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevekenysége
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

084020 Nemzetiségi kbzfeladatok ellatasa és tamogatasa
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Szamviteli politika

A Marécsa Kézség Onkorminyzata az aldbbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

COFOG kod |COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Kéztemetd-fenntartas és -miikédtetés

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kdzponti kdltiségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozdsi miiveletek

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045160 Kozutak, hidak, alagutak Uzemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevekenységek

051030 Nem veszélyes (telepilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begydjtése, szallitdsa, atrakasa
052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

062020 Teleplilésfejlesztési projektek és tAmogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zldterulet-kezelés

066020 Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgattatasok

072112 Haziorvosi Ugyeleti ellatas

082030 Mavészeti tevekenységek (kiveve: szinhaz)

082044 Konyviari szolgaltatasok

082092 Kézmiivelédés - hagyomanyos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

107090 Romak tarsadalmi integraciojat elésegitd tevékenységek, programok
900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhatd bevételei dllamhaztartason kivillrél

Az Okorég Kozség (")nkorménxzata az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

COFOG kod |COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Koztemets-fenntartas és -miikddtetés

018010 Onkorményzatok elszamolasai a kézponti kdliségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Koézfoglalkoziatasi mintaprogram

045160 Kézutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 8sszefliggs tevékeny ségek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesziett) begy(ijtése, szallitasa, atrakasa
052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

062020 Teleplilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kézvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

081071 UdLil6i szallashely-szolgattatas és étkeztetés

082030 Miiveszeti tevekenységek (kivéve: szinhaz)

082044 Kénywari szolgaltatasok

082092 Kézmiivelbdés - hagyomanyos kézdsségi kulturalis ériékek gondozasa
104037 Intézményen kivilli gyermekétkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaliatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, thmogatasok

900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhat6 bevételei allamhaztartason kiviilré!

21



Szamviteli politika

Az Okorig Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi korményzati funkciokat
alkalmazza:

COFOG kéd |COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
018030 Tamogatasi céll finanszirozasi miveletek

084020 Nemzetiségi kdzfeladatok ellatasa és thmogatasa

A Sésvertike Kozség (")nkorménxzata az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:
COFOG kod |COFOG megnevezés

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Kéztemetd-fenntartas és -miikddtetés

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kizponti kéltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

045160 Koézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

051030 Nem wveszélyes (felepulési) hulladék vegyes (émiesztett) begyiijtése, szallitasa, atrakasa
052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

062020 Telepiilésfejlesziési projektek és tamogatasuk

064010 Kozvitagitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072112 Haziorvosi tgyeleti ellatas

082044 Konywtari szolgaltatasok

082092 Kézmivelbdés - hagyomanyos kézosségi kulturalis értékek gondozasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

107090 Romak tarsadalmi integraciojat elésegitd tevékenységek, programok
900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kiviilrél

A Sésvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az aldbbi kormaényzati funkciokat
alkalmazza:

COFOG kod [COFOG megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevekenysege
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

A fent felsorolt szervek AFA alanyisiga

A Sellye Varos Onkormanyzat és a Dravafoki Mosoly Ovoda havi, az Ormansagi Tiicsok
Ovoda, Bolcséde és Konyha éves AFA bevalld, a tébbi Onkorményzat, nemzetiségi
Onkormanyzat, intézmény és tarsulas alanyi mentesek.

A fent felsorolt szervek jovobeni tervei, céljai

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvényben
meghatarozott kotelez6, valamint az 6nként vallalt feladatok hatékony, takarékos ellatasa,
mikodtetése és az ahhoz sziikséges megfeleld személyi, targyi feltételek biztositésa.
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Szamviteli politika

Fontos feladat a lakossag igényeinek kielégitése, a jo hangulat, a j6 k6zérzet megteremtése.
Ezért kiemelten kezelenddek a beruhdzasok, felgjitasok, a munkahelyteremtés érdekében
végzendo feladatok.

2. Az intézmény szempontjabol egyéb "1ény e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalé legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tébbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodds sordn az intézmény eszkozeir6l és azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrodl folyamatosan részletezé myilvantartast vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztasara, a mérleg forduldénapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés az ASP szamitégépes programmal, a befektetett eszkdzok és a
hasznalt, illetve hasznalatban 1évd egyéb eszk6zok analitikus nyilvantartasa a ASP
szamitégépes programmal torténik.

Egyéb alkalmazott programok:
- KGR K-11 program az idékozi adatszolgaltatasok és az éves beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez,
- ELEKTRA bankprogram,
- KIRA program a munkabérhez kapcsolodo szamfejtésekhez, jelentésekhez,
- ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil torténé megkiildéséhez,
- ASP- ADO program a helyi adok nyilvantartasahoz.

A koltségvetési szervek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és hataskoroket,
tovabba a hasznalataban, kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak, elidegenitésének
szabélyait az onkormanyzat vagyongazdalkodasrol szolo rendelete, tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Az alap tevékenységiinket az alapitd okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjiik. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem tartalmaz.
Vallakozasi tevékenységet nem végez egyetlen koltségvetési szerv sem.

Szervezeti valtozasok

Viltozasok lehetnek belsé valtozasok, jogszabalyi valtozasok, vagy a koltségvetési szerv
egészét érintd valtozasok.

A jogszabaly és bels6 valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a Pénziigyi
Osztalyvezetd feladata, hogy a szabalyzatok és belsé utasitasok modositasat kezdeményezze a
jegyzOnél.
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IIL.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatdsanak elve

Fent felsorolt szerveknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény
folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli
a vele szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez
szitkséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a kdnyvvezetés
sordan abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathaté jovoben is fenn tudja tartani
mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatdé a mikddés besziintetése vagy
barmilyen okbdl torténd jelentds csékkenése. Az alapelv magéaban foglalja a szervezeti- €s
feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességet is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszk(zOkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasét a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szidmviteli politikdban
elbirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott lizleti
évre, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg elkészitését
megel6zéen véltak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldonapjaval lezart
koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldénapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zben ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdsagban is
megtalalhatéak, bizonyithatdak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasok szerint
késziiljon el a beszamoldt alatamasztd leltar. A leltarban az eszkdzoket, a kotelezettségeket az
intézményiink altal mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
mddszerek alapjan kell értékelni.

A vildgossag elve )
A beszamolonak érthetd, attekintheté, az Ahsz-ben elbirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoldban szerepl6 informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

A fent felsorolt szervek gazdalkodasardl adott informacié tartalmanak és formajanak, az azt
alatamaszté konyvvitelnek allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az
alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjaban meghatarozott eldirasok
betartasaval kell biztositani.
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A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelelé zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszk6zOk és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabalyozott modon
intézményiink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idézé tényezbket, azok szamszeriisitett
hatésait a kiegészité mellékletben kiil6n be kell mutatni.

Az dsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, flggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az §sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az el6relathatd kockazatot és feltételezheté veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az ¢értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsédlegessége a formdval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezé eszkozoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténd értékelésnél.

Fent felsorolt szerveknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kvetkez6 esetekben:

- Vevonként, adoésonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy dsszegben elszdmolhatd, elkiilénitetten kimutathato. Ebben az esetben a
kovetkez6 évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, addsonként kisdsszegii
kovetelések - hasonlé moédon megallapitott - értékvesztésének Osszegét ssze kell vetni az
el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével és a csoport szintjén mutatkozéd
kiilonbozetet - eldjelének megfeleloen — a korabban elszamolt értékvesztést noveld
értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

- Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.
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Idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei k6zott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald idoszak és az elszamolasi idszak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsodlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatasa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
térténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerz6déseket, a megéllapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Fent felsorolt szerveknél 1ényegesnek minésiil minden olyan informacid, amelynek elhagyésa
vagy téves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott
gazdasagi dontéseit. A lényegesség fugg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az
elhagyas vagy a téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélhetd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoldban szereplé informacidobol nyerhetd haszon - célszeriien - haladja meg az
informacio elballitdsanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcio szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacid aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valé felelsség

2.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt el6irasok alapjan a fent felsorolt szervek éves beszamolot készitenek,
valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszdmolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:

- a koltségvetési jelentés,

- a maradvany kimutatas,

- adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,
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= adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok
és tamogatasok tervezett 6sszegeirdl €s teljesitésérol,

= az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddo elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléleti pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemiéletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjadk be, valamint a zarszamadas kiegészitd informacioinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

- a mérleg,

- az eredmény-kimutatas és

= a kiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

— amérleg egyes tételeihez kapcsoloddan meghatarozott azon — a koltségvetési év mérleg-
forduldnapjat kovetd — idopont, amely idépontig a megbizhaté és valoés vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozé gazdasagi események hatasat
konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésébb
a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januir 31-éig — az Aht. 34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —
b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig
kell elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjaban foglalt kivétellel
— a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet koveto év februar 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a meérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott személy, a gazdalkodé szerv vezetdje felelés és azt a gazdalkodasi
szabalyzatban megjel6lt személy(ek) késziti(k) el.
Az éves koltségvetési beszamoldt a gazdalkodd szerv vezetdje és a gazdalkodasért felelds
személy a hely és a datum feltiintetésével irjak ala.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a k6ltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig — az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd
hatvan napon belill - a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
feltolti.
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2.3. A szamviteli politikaért valo felelosség

A szamviteli politika f6bb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéseert ¢és az elkészilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a jegyzo a felelds. [4hsz. 50. § (1)
bekezdes]

3. A bizonylatok konyvekben torténoé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrol, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikkr6z6 Gsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli
nyilvantartasokban régziteni kell.

A Kkonyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a kdnyvvitelben régzitendo és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.

A fokonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai k6zotti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy
gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell
elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozd gazdasagi események hatasat
a) az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésdbb janudr 31-éig - az Aht. 34. §
(5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig -,
b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig
kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szdmldkon, a sajatos
elszamolasokat €rint6 gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
soran vezetett kOnyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezéseét kovetéen
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli

szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben t6rténd rogzitéséért a pénziigyi tigyintézo felelos.
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4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek

4.1. A tartossag kovetelményének érvényesiilése az eszkizok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
meérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan -
minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévo
eszkozoket érinti, €s amely a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartdsnak minésiil a kényv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan az legalabb egy évig
fennall.

A kiilonbozet tartosnak minésiil - fennallasanak idétartamatdl fiiggetleniil - akkor is, ha az az
értekeléskor a rendelkezésre all6 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

4.2. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan 1ényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan
informécid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold adatait, a
felhasznald dontéseit. A megbizhaté és valos Gsszképet befolyasolé informaciok
szempontjabol lényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsé gazdalkodast érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok
valtozasa.

4.3. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik lényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékil jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabol a hasznalati idét A terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényez6 okozta
(kopas, avulas, megsemmisiilés, lopas), kiillonosen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves
Osszérteke az eves terv szerinti értékcsokkenés Osszege alatt marad.

4.4. Jelentos osszeg

a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— ha a terven feliili értékcsokkenés Gsszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de legalabb a
100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a 100.000
Ft-ot,

—  a bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasakor az eszkdz értékének utdlagos
modositasa sordn akkor kell a kiilonbozet 6sszegét jelent6snek tekinteni, ha az meghaladja az
eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-at, de legalabb a 100.000 forintot.

4.5. Nem jelentos osszeg

A konyvekben nem kell kdnyvelni a terven feliili értékcsokkenés, értékvesztés elszamolasabol
adddoan azokat a tételeket, melynek Osszege nem éri el az el6z6 pontban meghatarozott
értékhatart.

A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés elszamolasarol ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.

4.6. Jelentos dsszegii hiba
Jelentds 6sszegii hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellen6rzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jeltsl fiiggetlen)

29



Szamviteli politika

Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfo6sszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmilli6 forintot.

4.7. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelent6s 6sszegl hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések soran,
egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok -
eredményt, sajat tokét noveld-csékkentd - értékének egyiittes (elojeltdl fiiggetlen) Gsszege
nem haladja meg a jelentds 6sszegl hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.8. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsu bevételek
Kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen megjelend
bevételeket:

— Felhalmozasi céld tamogatasok eredményszemléleti bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

—  Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci —
illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem min6siil6é eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése
esetén jogszabdly szerinti — értékét (9243.)

— Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesit6 okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a kényvszerinti
érték (9244.)

— Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

—  Toékekivonassal torténé tékeleszallitdsnal a bevont tartos részesedés, vagy a megsziint
tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke
nyereségjellegii kiilonbozete (ha az atvett eszkdzok nyilvantartds szerinti értéke
nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartés részesedés konyv szerinti értéke)
(9321.,9322))

— Térités nélkill atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

— Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkdzok
kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a koltségvetési év
mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf66sszeghez viszonyitott szazalékos érték
meghaladja a szdzmilli6 forintot, kivételes nagysagl, vagy eléfordulasi bevételnek kell
tekinteni.

4.9. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsu koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagu, vagy elofordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

30



Szamviteli politika

— Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiilé eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)

— A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartds szerinti (k6nyv szerinti)
értékének és a létesitd) okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

— Behajthatatlannak nem minésiild, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke (8435.)

— Tartozas atvallalas sordn — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerz6dés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal (8435.)
— Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a megsziint
tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke €s az atvett eszk6zok értéke raforditas
jellegili (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512.)
—  Térités nélkiil 4tadott tartds részesedések (8513.)
— Térités nélkil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)
Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a koltségvetési év
mérlegf6Osszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfoisszeghez viszonyitott szazalékos érték
meghaladja a szazmillid forintot, kivételes nagysagu, vagy -el6fordulasu koltségnek,
raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Fent felsorolt szerveknél az eszk6zOk mindsitését a kovetkezé6 szempontok alapjan kell
elvégezni:

- a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzdnként kell végrehajtani,

- az éallanddan ismétlodo eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,

- egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzOik alapjan konkrétan ki lehet zami akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkozok korébol.

- Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell régziteni.

Az eszk6zok mindsitése: pénziigyi ligyintéz6 feladata.

5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkOzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat koveté koltségvetési éven - til
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z0k kozott a sajat tulajdonaban all6, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni.
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A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zOk kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkOzoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni érték(i jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiiléngsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i
jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatekjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek koz¢ sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotdsok (kiiléndsen: szabadalom, haszndlati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiild szerz6i muvek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetleniil attdl, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése
Fent felsorolt szervek az immaterialis javaknal nem alkalmaznak értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszk6zGket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,

¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,

e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
kozé sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolodo vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attol, hogy azokat véasaroltdk vagy a vallalkozo
allitotta €ld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
ko6zott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékil jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatdhoz kapcsolodé - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6dé egyeb
jogok.
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Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgald - igy
kiilonésen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi céla
szamitas- €s ligyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien haszndlatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
koziti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkozoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdzOkon végzett és aktivalt beruhazasokat, felgjitasokat.

Tenyészallatok
Fent felsorolt szervek tenyészallatokkal nem rendelkeznek.

Beruhazasok

A beruhazasok k6zott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet6
targyr eszkozok  bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Gsszefiiggd munkak - még nem
aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgélo, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy
az adott eszkoz é€lettartama megnévekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitoképessége
megkozelitben vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszk6z
hasznélata jelent6sen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabdl a jovOben gazdasagi
elény6k szdrmaznak. Felujitas a korszertisités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a
targyi eszk6z egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli.
A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszkdéz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti.

Nem minésiil felgjitdsnak az elmaradt és felhalmozddo karbantartds egyidében valo
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelent6 befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetéséget érjenck el. A
tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit (tartds
részesedések jegybankban), a tartés részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a tartos
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részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi
Onkormanyzatok tarsulasokban valo részesedéseit (tartds részesedések tarsuldsokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok
Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni

a) a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennallo tartos részesedéseket,

b) az olyan nemzetk6zi szervezetekben fennalld tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, €s

) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasagi tarsasagban, tdrsuldsban,

nemzetkzi szervezetben fennalld tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szdndékoznak értékesiteni.

A tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok k6zott el kell kiiloniteni az allamk&tvényeket
és a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszk6zoket ¢és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek lizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzOdéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzodést kotott.
Az atadaskor az eszk6z bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell atvezetni.

A Kkoncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell kiiloniteni a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkzoket és tartos részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok
A nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgald -
készleteket, értékpapirokat - eszk6zdket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek
A készleteken belil kell kimutatni:

— a vasarolt készleteket,

- az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,

= a befejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét.

5.1.2.2. Ertékpapir

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.
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Nem tartos részesedések
A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak.

Forgatasi céla hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatési célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a
mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi céla
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi dnkormanyzatok kotvényeit és a befektetési
jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok
A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszdmlakat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek
A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejaratu forint és deviza lek6tott bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket €s az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamldk kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és mas
bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tdmogatdsokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi forrasbol
finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb moédon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések é€s koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.
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Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az altalanos forgalmi adé elszamolasai kozott az eldzetesen felszamitott és az atharitott
- az alapjaul szolgalo ligyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -,
valamint a forditott addzas ala tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamoland6é mas
kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdvetd év januar honapjaig, és

c) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek nem
minésiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténé 4atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyz6, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, €és mdas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkoznek nem min6siild eszk6zok allomanybdl torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
Az eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhataroldsa kozott az olyan jaro
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6északra szamolandok el.

Koltségek, raforditiasok aktiv idébeli elhatarolasa

A Kkoltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatdrolasa kozott a mérleg forduldnapja elott
felmeriilt, elszamolt olyan 0sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak
a mérleg fordulonapjat kovetd idoszakra szadmolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idoszakdban - a véglegesen atvéllalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti 6sszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tOkét, a kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat €s a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt toke
A sajat tkén beliil kell kimutatni:

a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és véltozasait,

b) a nemzeti vagyon valtozasait,

) az egy€b eszk6zok indulaskori értekét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszkzok értékhelyesbitésének forrasat és
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e) a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévs, a
nemzeti vagyonba tartoz6 eszk6zok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torveény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirdsa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kvetéen a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasai

A meérlegben az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatdlyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkdzOk forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —,

b) a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszk6z6k 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és
) a kozponti kezelést eldiranyzatokhoz kapcsolodd fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és
konyvvezetési feladatokat ellaté szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kozponti kezelésii
eléiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez kapcsoloddan vezetett
technikai, lebonyolitasi, beszedési €s finanszirozasi szamlak - a Kincstar belsé szabalyzataban
foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének Gsszevezetését

kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az estkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott Gsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldédéan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
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kiemelt el6iranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott el6legeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott talfizetésekbol, a téves és visszajard befizetésekbodl - ideértve az Ahsz. 40. § (2)
bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is -, valamint az egyéb kapott
eldlegekbdl - igy killondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a vevoktol
kapott, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo elélegekbol, valamint az utélagos elszamolasra
atvett pénzeszk6zokbol - allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Gsszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,
c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél

elszamolandd - Osszegeket a bevételt beszed6 szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznélasaig,

d) a helyi Onkormanyzat nett6 finanszirozdsa soran a forgdtoke elszamolasat,
visszapdtlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,
e a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzokkel kapcsolatos kotelezettség jellegii

sajatos elszamolasokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos
visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezelonél a visszapdtlasi kotelezettség megsziinéséig
vagy pénzben torténé teljesitésének megallapitasaig, valamint a gazdasagi tarsasagok
alapitasa, jegyzett tokéjének emelése soran a létesité okiratban vagy annak moddositasaban
szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni
hozzajarulasokat az atadas id6pontjaig,

f a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai  kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak megtéritéséig,

g a letétre, megoérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzodés
megerositésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott pénzbiztositékokat -
igy kiilonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkdz visszaadasaig vagy bevételként torténd
elszamolasaig,

h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkdzi tamogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti,
még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uniotél vagy mas nemzetkozi
szervezetektol érkezé olyan tamogatasokat, amelyek végsé kedvezményezettje valamely
allamhaztartason kiviili szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként
nincsenek megtervezve,

ib) az Allamadoéssag Kezelé Kozpont Zartkoriien Mikodd Részvénytarsasignal elhelyezett
fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi pénzintézetek altal,
szarmazékos miiveletek kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti betétek osszegét.
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5.2.4. Passziv idobeli elhataroldsok

A mérlegben a passziv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemlélett
bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat
¢s a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg
forduldnapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletli bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani id6szak eredményszemléletlii bevételét
képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhataroldsa kozott kell kimutatni az Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tdmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16.
Egyéb mikodési célu tamogatdsok bevételei allamhaztartason beliilrdl és B65. Egyéb
mikodési célu atvett pénzeszk6zok rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvéntartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja eldtti iddszakot terhel6 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg forduldnapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemliéletii bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkill - kapott, pénzigyileg rendezett
eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhdz kapcsolddik (legfeljebb a kapcsolodo
eszk6zok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkO6zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszk6z, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kotelezettséghez kapcsolodd eszkoz,
illetve a térités nélkill atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési értékének, illetve
bekeriilési ért€¢ke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell
megszintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a
tamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdarozdsa

Fent felsorolt szerveknél az eszk6zok €s forrasok értékelésénél figyelembe kell venni
kovetkezd jogszabalyi eldirasokat:

- az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megéllapitasanal,

- az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcs6kkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
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- az Ahsz. 20. és 21. §-dban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

- bekeriilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt.
51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

- az eszk6zOk értékcsokkenésének, értékvesztésének és  értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
és ¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2),
3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

- a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

6.2. Maradvanyérték meghatdrozdsa

A huszonotmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.
Maradvanyértéket lehet megallapitani a kovetkezo esetekben:

- ingatlannal (értékhatartdl fliggetleniil),

- 25 millio Ft bekeriilési értéket meghalado gépeknél.

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii
hasznélatbavétel, az ilizembe helyezés idGpontjaban — a rendelkezésre 4ll6 informacidk
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos €lettartam
végén varhatdan realizalhato értéke.

Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithetden nem jelentds.

Nem jelent6s a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési érték 15 %-at nem éri el.

Nem jelentés a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétol
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszkdz varhatéan
nem lesz értékesitheto.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk0zok esetében a maradvanyérték minden eset-ben nulla
forint

A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsOkkenése megéllapitdsa soran nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni”.

A maradvanyérték Gsszegére pénziigyi osztalyvezeto tesz javaslatot.
A maradvanyérték sszegét a koltségvetési szerv vezetdje hagyja jova.
A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

O az analitikus nyilvantartasban €s
O az lizembe helyezési okmanyon.
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6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldasanak szabalyai

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok utan terv szerinti értékcsdkkenést kell elszamolni. Az
értékcsokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2)
és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékl immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszk6zok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb az Ahsz. 53.
§ (6) bekezdés d) pontja szerinti elszdmolasok sordn terv szerinti értékcsokkenésként egy
Osszegben elszamolandd.

A terv szerinti ért€ékcsokkenés elszamoldsanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értekcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai

Fent felsorolt szervek terven felili értékcsokkenést kizardlag év kozben az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) €s ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Fent felsorolt szerveknél az értékvesztés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszk6zok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentds Osszegilinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja tizmillio
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Fent felsorolt szerveknél az értékhelyesbités elszamolasanak részletes szabdlyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

A kis értéki, kett6szdzezer Ft alatti bekerlilési értékli immaterialis javak, targyi eszk6zok
értekcsOkkenését a hasznalatba vételt kovetden egy dsszegben értékcsokkenési leirasként kell
elszamolni.

Ezekrol az eszkozokr6l mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott idokozonként és modon leltarozni kell.
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A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalddo keészleteket.

A fent felsorolt szervek beszerzési értéktol fuggetleniil azonnal koltségként elszamoljak az
azonnal felhasznalésra keriild

- irodaszereket,

—  nyomtatvanyokat,

- takarito és tisztalkodasi szereket,

—  karbantartasi anyagokat,

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrol az eszk6zokrol vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrol, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan
kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az
eszkoz jellemzdje szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képez6 Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott mdédszereket, melyet az eszk6zok és forrasok egyedi vagy
csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

7.2. Kis dsszegii kovetelések minositése
Fent felsorolt szervek kis 6sszegli kovetelésnek tekintik azt a kovetelést, melynek Osszege
nem haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

Az Ahsz. 1§. (1) bekezdés 1. pontia alapjin behajthatatlan kovetelés a szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti
kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kovetelés, ha a
végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

A behajthatatlansag tényét a kvetkezok szerint kell megéallapitani:

a) a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kézponti koltségvetésrol szolo térvényben meghatarozott kis sszegii kovetelések
tekintetében - az olyan koévetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan behajthato
Osszegével, €s

) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhatd és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kdvetelés az a kovetelés,
a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett
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eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébol kovetkezben a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezd a cs6deljaras, a felszamolasi eljards, az Onkormanyzatok
addssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszdmolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhet6 fel,
mert a megadott cimen nem talalhatd €s a felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birosag elott érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindésitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az
Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés Gsszegét bizonyitani
(dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgdld irdasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a pénziigyi ligyintézok felelosek.

A kovetelések behajthatatlansag cimén vald torlésének jovahagyasara az Onkormanyzat
vonatkozo rendeletében rogzitett személy, ill. testiilet jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kivetelés leirdsa nem
mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kivetelés elengedésének.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eldallitast, mind a kiils6 szallitotdl beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képez6
tartalommal tizembe helyezési okmanyt kell kiéllitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése és azonosité szama
— Iktatdszam
— Uzembe helyezési okmany kelte, szdma
— Allomanyba-vételi bizonylat szdma
— A beruhazas megvalositasanak modja
— Az eszkoz lizemeltetésének helye
— Az lizembe helyezés id6pontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentéalasaért és a nyilvantartasok vezetésérért a
pénziigyi ligyintézok a felelések.
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Az lizembe helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében talalhato tartalommal.

9. A leltarozas soran talilt eltérések kompenzalasanak, a kalé elszamolasanak szabalyai
a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva a 10 %-ot nem haladja meg a hiany és tobblet kompenzalhato. A
kompenzacio a kovetkezd anyagféleségeknél alkalmazhato:

- mezbgazdasagi termények,

- vegyszerek, festekek,

- élelmiszerek
- konyvtari kényve.

A leltarozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzOkonyvet kell késziteni.

b) Kal6 elszamolasanak rendje
Kaloként elszamolhaté hiany mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell

meghatérozni.

A kalo szamitasanak alapja €s modja a kdvetkezo:

Kalo mértéke*

Kal6 mértéke mennviséei eovsé Hiany
Készlet megnevezése viszonytas yisegl egyseg szamitasanak
! alapjan, vagy .
alapja %-ban modszere
o-
1 2 3 4
Elelmiszerek :lvapj;‘le" nyits  enck | erigk 10 %-a leltar
F . év  eleji  nyitdé émék) . . o ,
estékek alapjan érték 10 %-a leltar
Mez6gazdasagi
¢ € (fg K g termelt mennyiség 10 %-a leltar
ermenye
3 évenkénti leltir (a
. e - konyvtari allomany
az egyedi nyilvantartasi ellendrzésérd] (leltérozasarol)
c e dokumentumoknak a és az allomanybol torténd
Konyvtari konyvek folyamatban  _ levé | négy ezreléke torésrél  sz0l6 _ szablyzat
Ssszértek kiadasarol  szolo  3/1975.

(VIIL. 17.) KM-PM egyiittes
rendelet szerint)

Nem szamolhatd el kal6 a kovetkezd eszkdzok utan:
- muzealis értékii eszk6zok utan,

- festmények, szobrok,
- gyljteményi darabok.
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10. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznilt és hasznalatban lévé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekr6l mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.
Fent felsorolt szerveknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrasok a
kovetkezok:
a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;
= fuggd kovetelések (pl. le nem =zart peres ligyek miatti kovetelések, kapott
biztositékok, fedezetek);
b) Kételezettségeknél:
= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti kotelezettségek,
biztosité¢kokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd kotelezettség);
= biztos jovObeni kotelezettség;
c) Befektetett eszk6zoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;
= bérbe vett eszk6z06k;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszk6z6k (korabbi kis értékii targyi eszk6zok);
d) Készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszk6zok (pl. hasznalatban 1évo készletek).

Az ilyen eszk6z0k és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.
11. A koéltséghelyek, altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil terhelhetd (elszamolhatd) koltségeket a 7. Tevékenységek
koltségei szamlaosztalyban kell elszamolni.

Az altalanos kiadasok megosztasi mdodszerének kivalasztasanal a koltségvetési szervek nem
hatdroznak meg lényeges szempontokat, mivel nem hasznaljak az altalanos kiadasok
elszamoldsara vonatkozo fokonyvi szamlakat.

Az €élelmezési kiadasok felosztasa COFOG kddok szerint év végén torténik, oly moédon, hogy
a tényleges adagszam alapjan kertilnek felosztasra a kiadasok.
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IV.
BIZONYLATI REND

A szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szervek Bizonylati rendjét az allamhaztartas
szamvitelérdl szo6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 52. §-a alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozzuk meg.

1. A bizonylati rend célja, tartalma

A Bizonylati rend célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél szol6 - tobbszor modositott -
2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szo6lo
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, (tovabbiakban Ahsz.) és az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet végrehajtisara vonatkozo
eléirasokat, modszereket, amelyek biztositjak a fent felsorolt szervek sajatossagainak,
feladatainak leginkabb megfeleld, a szamviteli elszamolasokhoz kapcsolédd bizonylatok
kiallitasanak, ellendrzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

A Bizonylati rend a kdvetkez6 feladatok ellatasahoz tartalmaz eléirasokat:
— bizonylati elv, bizonylati fegyelem,

— abizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,

— abizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése,

— a bizonylatok feldolgozasanak rendje,

— aszigori szamadas ala vont bizonylatokkal kapcsolatos szabalyok,

— a bizonylatok tarolasa, szallitasa,

— a bizonylatok rzése.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Az Ahsz. 52. §-a alapjan a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati
elvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi
kotelezettségre és a bizonylatok megérzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4)
bekezdését, valamint a 166-169. §-at kell alkalmazni

A fent felsorolt szervek az Szt. 165. §. (1) bekezdése alapjan minden gazdasagi miiveletrdl,
eseményrdl - amely az eszk6z0k, illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot allit ki.

A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tilkr6z6 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

Konyvelni csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad.

2.1.A szamviteli bizonylat fogalma

A Szamviteli térvény 166. §-a értelmében szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé
altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodoval iizleti vagy egyéb kapcsolatban allo
természetes személy vagy mas gazdalkodé altal kidllitott, készitett okmany (szamla,
szerzb6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
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rendelkezés, egyéb ilyennek minésithetd irat) - filiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb
elallitasi modjatdl - amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat, nyilvantartasat
tamasztja ala.

2.2. A bizonylatok dltalanos alaki és tartalmi kellékei

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie.
A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A Szamviteli torvény 167. §-a értelmében a konyvviteli elszamolast kozvetleniil alatamasztd

bizonylat altalanos alaki és tartalmi kelléket a kdvetkezok:

— abizonylat megnevezése €s sorszama vagy egyeb mas azonositdja;

— abizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;

— a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozoé és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezett6l fiiggben az ellen6r
alairasa;

— a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtakon a befizet6 alairasa;

— a bizonylat kidllitdsanak idépontja, illetve - a gazdasagi mivelet jellegétdl, id6beni
hatalyatol fliggéen - annak az idészaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell (a gazdasagi mivelet teljesitésének idopontja, idészaka);

— a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjelGlése, a gazdasagi
konyvviteli elszamolas rendjétol fliggden - értékbeni adatai;

— kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell t6bbek kozott: a bizonylatot
kiallito gazdalkodd nevét, cimét;

— Dbizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalé bizonylatok
korének, valamint annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre az 6sszesités vonatkozik;

— akonyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra t6rténd hivatkozas;

— akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;

— tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

A szamlaval, az egyszerisitett adattartalmi szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket
mas jogszabaly is meghatarozhat.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi
hitelessége, megbizhatosaga - ha az més modon nem biztosithato - a gazdalkodé képviseletére
jogosult személy (ideértve a Polgari Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsd
szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy alairasaval is igazolhatd.

A gazdasagi események rogzitéséhez elsddlegesen a kereskedeimi forgalomban kaphatod
szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni.

Abban az esetben, ha valamely gazdasagi miivelet rogzitéséhez a Kkereskedelemben
nyomtatvany nem kaphatd, akkor sajat készitésli nyomtatvanyt kell hasznalni. A
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nyomtatvany szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékeire
vonatkoz6 eldirasokat.

2.3. A bizonylatok csoportositisa

A bizonylatokat csoportosithatjuk a gazdalkodasi szakteriilet szerint, a keletkezési helyiik
szerint, a feldolgozasban betoltott helylik szerint, valamint a nyilvantartas, kezelés
szempontjabol.

a) Gazdalkodasi szakteriilet szerint:

— befektetett eszk6zokkel kapcsolatos bizonylatok,
készletekkel kapcsolatos bizonylatok,
pénzforgalmi bizonylatok,

szamlazasi és szamlaellenorzési bizonylatok,
leltarozasi bizonylatok,

selejtezési bizonylatok,

bémyilvantartassal kapcsolatos bizonylatok.

b) Keletkezési helyiik szerint:
— belsé bizonylatok,
— kiils6 bizonylatok.

Belsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek elsddleges kiallitdsa a fent felsorolt
szerveknél torténik.

Kiilsé6 bizonylatok azok a bizonylatok, amelyeknek a kiéllitisa az adott gazdasagi
miiveletet kezdeményez6 kiilsé szervnél torténik.

¢) Feldolgozasban betoltott szerepiik szerint:
— elsddleges bizonylatok,

— masodlagos bizonylatok,

— gyljt6 bizonylatok,

— hiteles masolatok,

— hiteles kivonatok.

Elsddleges bizonylatok azok az okmanyok, amelyeket az adott gazdasagi mivelet
elrendelése illetve végrehajtasa soran eredeti okmanyként allitanak ki, amelyet az elrendeld,
lebonyolitd hiteles alairasaval ellatott.

Maisodlagos bizonylatok, amelyeket az elsddleges bizonylatok alapjan allitanak ki kiilon
munkamenetben (kivéve a tobb példanyban késziilé bizonylatok masolati példanyai),
amelyeken biztositott a kiallitds alapjaul szolgalo elsddleges bizonylat azonositidsanak
lehetdsége.

Gyiijté bizonylatok, amelyek t6bb elsddleges vagy maésodlagos bizonylat alapjan kertilnek
kiallitasra és tobb gazdasagi mivelet 6sszegszerii hatasat 6sszevontan tartalmazzak.
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Hiteles masolatok, olyan okmanyok, amit az alapjaul szolgalé bizonylat szovegével
megegyezoen allitottak ki és hitelesité zaradékkal lattak el.

Hiteles kivonatok, olyan iratok, amelyek valamely okmany erre a célra kijelolt adatait
tartalmazzak, s hitelesitési zaradékkal lattak el.

A hitelesitett masolat és a hitelesitett kivonat csak abban az esetben hasznalhatd
bizonylatként, ha tartalmilag és alakilag megfelel a bizonylatokkal szemben tamasztott
kovetelményeknek.

d) Nyilvantartas, kezelés szempontjabol
— szigoru szadmadas ala vont bizonylatok,
— konnyitett kezelési bizonylatok.

Szigori szamadas ala vont bizonylatok, amelyeknek darabszam szerinti megléte a
nyilvantartasok és elszamolasok szempontjabol elengedhetetleniil sziikségesek.

Konnyitett kezelésii bizonylatok, amelyeknek a kezelése, felhasznalasa kotetlenebb
formaban lehetséges.

2.4. A szabadlyszerii bizonylat

Az Szt. 165 §. (2) bekezdése alapjan szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
muveletre, eseményre vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban elGirt
adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elbirdsszerlien javitottak. (4
bizonylat javitdasat a 4.2. pontban szabalyozzuk.)

2.5. A bizonylatok nyelve

Az Szt. 166 §. (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény
megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak
idépontjaban, magyar nyelven kell kiallitani.

A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelven is feltiintethetok.

A szamviteli bizonylatot magyar nyelv helyett — ha azt az adott gazdasagi miivelet, intézkedés
jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeldléseket, melyek a megbizhato, valosagnak megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez
sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést megel6zéen magyarul is fel
kell tiintetni.

Az idegen nyelvii bizonylatok forditasaért az aljegyzo6 felelos.

2.6. A bizonylatok formdja, megjelenitése
Az adott gazdasagi esemény elszamolasahoz alkalmazhatd bizonylatok lehetnek:

— szabvanyositott,
— agazati minisztériumi vagy egyéb orszagos (helyi) szerv altal kibocsatott,
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— sajat készitésl bizonylatok.

Sajat nyomtatvany szerkesztésekor az alabbi szempontokat kell figyelembe venni a fent

felsorolt szerveknél:

— a bizonylatok jellegének megfeleléen a nyomtatvanyon minden sziikséges adat
szerepeljen,

-~ az adatok elhelyezése feleljen meg a feldolgozasi sorrendnek,

— ki kell emelni a feldolgozas szempontjabdl fontos adatokat,

— ha szamtani miiveletet tartalmaz a bizonylat, akkor az adatok a miivelet végzéséhez
sziikséges sorrendben szerepeljenek,

— anyomtatvany mérete feleljen meg a kezelhetdség kovetelményeinek.

2.7. Elektronikus uton kidllitott bizonylatok

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a
Szamviteli torvény el6irasainak.

Az elektronikus szamldara vonatkozé szabalyokat az altalanos forgalmi adorol szo6l6 2007. évi.
CXXVIL tv. 175 §-a hatarozza meg.

Ha a konyvviteli nyilvantartas, mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras eredménye,
biztositani kell:

— az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség esetén - a késedelem nélkiili
kiiratasat,

— az egyértelmil azonositas érdekében a kodjegyzéket.

3. A szamviteli bizonylatok
3.1.Belso szamviteli bizonylatok

A koltségvetési gazdalkodasban a pénziigyi konyvvezetés sordn szamviteli bizonylatnak
kiilén6sen az alabbi okmanyok mindsiilnek:

- beérkez6 és kimend szamlak,

- pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok,

- pénztarjelentés,

- nyugtak, atvételi elismervények,

- bérjegyzékek, 6sszesitok, bérfeladasok,

- kiilonboz6 kézi és gépi konyvelési feladasok, osszesitok, konyvelési bizonylatok,

- raktari bizonylatok,

- szervezeti egységek kozotti anyag-, eszkdzmozgatasi bizonylatok,

- karbantart6 részlegek munkalapjai,

- leltarozas és a selejtezés dokumentumai,

- szigord elszdmolasd nyomtatvanyok,

- minden olyan okmany, szerz6dés, megallapodas, amely szamviteli kérdésekben valtozast
idéz elo.
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3.2.Kiilsé szamviteli bizonylatok

Kiilsé szamviteli bizonylatok azok a szamviteli kihatasi okmanyok, amelyeket nem a
koltségvetési szervnél allitottak ki, de annak gazdasagi eseményérol késziiltek.

Kiils6 bizonylatok kiilondsen:

- hitelintézeti szamlak kivonatai és azok mellékletei,
- terhelési és jovairasi értesitések,

- széllitolevelek, atvételi elismervények,

- szamlak, nyugtak stb.

A beérkezd bizonylatok a pénziigyhoz keriilnek tovabbi feldolgozasra.
4. A bizonylatok kidllitdasa, javitisa, helyesbitése
4.1. A bizonylatok kidllitasa

A bizonylatot a veliikk szemben tdmasztott tartalmi €s alaki kovetelményeknek megfelelden a
gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés megtételének
vagy végrehajtasanak idopontjaban id6t allé modon kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6tallé modon ugy kell rogziteni, hogy azok a kételezé megdrzési
hatarid6ig olvashatok (olvashatd alakra hozhatdk), tovabba az esetlegessé valé utolagos
valtozasok felismerhetok, illetve kimutathatok legyenek.

4.2. A bizonylatok javitasa

Az alaki és tartalmi ellenérzés soran talalt hibdkat a bizonylaton ki kell javitani.

A bizonylaton csak szabalyszerii javitasok végezhetok.

A javitasokat a kovetkezOk szerint kell elvégezni:

— A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitdsa soran az eredeti bejegyzést at kell
huzni, Ugy, hogy az eredeti bejegyzés (szdm vagy szoveg) olvashaté maradjon. A
helyesbitett adatokat az athuzott szdm vagy szdveg {olé kell irni.

— A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell.

— Gépi adathordozdén 1évd adatok javitasarol kiilon jegyzéket kell késziteni, melyet az
eredeti bizonylatokkal egyiitt kell megorizni.

— A javitast végzd személynek a javitas tényét annak datumaval, alairasaval és a
koltségvetési szerv bélyegzdjének lenyomataval kell igazolni.

— A javitas soran az adatokat lefesteni, leragasztani, radirozni nem lehet.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad.
Sorszamozott bizonylati nyomtatvany rontott p€ldanyat tilos megsemmisiteni, azt athiizassal
érvénytelenitve meg kell 6rizni.

A Kkiilsé szervektdl beérkezett bizonylatokat javitani nem szabad.
Hibasan érkezett bizonylatot vissza kell kiildeni javitasra a kiallitonak, vagy fel kell sz6litani
a bizonylat helyesbitésére.
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4.3. A bizonylatok helyesbitése

A hibasan, mas szerv részére megkiildott bizonylatot a koltségvetési szerv koteles
helyesbiteni. A helyesbités torténhet az eredeti - hibas - bizonylat érvénytelenitésével és 1j
bizonylat kiallitasaval, vagy helyesbit6 bizonylat kiallitasaval.

A helyesbit6 bizonylatnak tartalmaznia kell:

— az eredeti bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,

— amodositasnak megfelel Gj tételeket.

5. A bizonylatok feldolgozdsdanak rendje
5.1. Altalinos kovetelmények

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és

helytallonak kell lennie.

A feldolgozas elott meg kell gy6zodni arrdl, hogy a bizonylat szamszakilag és tartalmilag

megfeleld-e.

Az alakilag, tartalmilag ellendrzott és elfogadott bizonylatokat folyamatosan, idérendben

rogziteni kell a konyvelésben.

A konyvelés el6tt a bizonylatokat

- a koltségvetési konyvvezetés soran az egységes szamlakeret 0-s szamlaosztalyan
beliil a 00. és 03-09 szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak alapjan az egységes
rovatrendnek megfelelden,

- a pénzigyi koényvvezetés soran az egységes szamlakeret 1-9 szadmlaosztalyaban
vezetett konyvviteli szamlak alapjan

kontirozni és ellendrizni kell.

A bizonyaltok ellendrzése soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kedvezményezettet
megilleti-e a kifizetend6 Osszeg, illetve befizetés esetén a befizetdvel szembeni kovetelés
fennall-e. Szolgaltatas teljesitésénél a munka elvégzését igazolni kell.

Altalanos kovetelmény, hogy a feldolgozas soran ellenérizni kell a munkafolyamatba épitett
bels6 ellenérzés megtorténtét, vagyis azt, hogy a bizonylatokat a feldolgozas sordn az arra
jogosult személyek (kiallito, ellendrzd, érvényesitd) megvizsgaltak, és alairasukkal ellattak.

A bizonylatok alapjan érdemi intézkedést tenni csak akkor lehet, ha azt az arra jogosult
személyek alairtak.

A konyvelésre keriilo bizonylatokat utalvanyozni kell.

Az utalvanyozast vagy az eredeti okmanyra kell ravezetni, vagy kiilon irasbeli rendelkezést
kell adni.

A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, a pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités részletes
szabalyait a koltségvetési szerv Gazdéalkodasi szabalyzata tartalmazza.
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5.2. A bizonylatok ellendrzése

A szamviteli bizonylatokat ellenérizni kell a konyvekben torténd régzités eldtt alaki, tartalmi
és szamszaki szempontbdl.

Az ellendrzéssel megbizott személyek kotelesek kiilonosen a bizonylatok valodisagat
megvizsgalni.

A fent felsorolt szervekben a bizonylatok ellendrzése a pénziigyi el6ado feladata.

5.2.1. A bizonylatok alaki ellenérzése

A bizonylatok alaki ellenérzése soran a kovetkezéket kell vizsgalni:

— abizonylatok kit6ltése teljes koriien megtértént-e, minden adat szerepel-e rajta,

— aszikséges mellékletek csatolva vannak-e,

— agazdasagi esemény bizonylatolasa az el6irt nyomtatvanyon, bizonylaton tértént-e,

— a kiallité, az érvényesité és az utalvanyozo (eseménytdl fiiggden az ellendr), valamint a
gazdasagi eseményben érintett dolgozdk aléirasa szerepel-e a bizonylaton,

— a bizonylati trlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba (szigord szamadasu
nyomtatvanyoknal),

— abizonylat kiallitasa megfelel6-e, a javitasok szabalyszertiek-e.

Az alaki kéovetelmények betartasanak ellenérzéséért az érvényesitéssel megbizott dolgozo
felelos.

5.2.2. A bizonylatok szdmszaki ellenorzése

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z0 iigymenetben az Aht., az
allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és e rendelet eloirdsait, tovabba a bels6
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Ha az érvényesit6 a megjelslt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvidnyozd erre irasban utasitja. Az okmany
utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald
megjelolést és az érvényesitod keltezéssel ellatott alairasat.

A megallapitott szamszaki hibat a bizonylaton a kiallitasi szint6l eltérd szinii tollal kell
javitani.

5.2.3. A bizonylatok tartalmi ellenorzése

Vizsgalni kell a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltsagat, az alkalmazott arak
helyességét, a vonatkozd jogszabalyi el6irasok betartasat.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglal6
kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését. A teljesitést az igazolds datumanak és a
teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni, az Avr.-ben és a bels¢ szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegzo).
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5.3. A bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje
A bizonylatok feldolgozasakor a kovetkezok szerint kell eljarni

- A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
koényvvitel sordn vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

- A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események
hatasat legkésObb az elbiranyzatok €s a teljesitések tekintetében januar 31-€ig - az Aht. 34. §
(5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig -;

a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idopontjaig lehet elszamolni.

- Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

6. A konyvvezetés

Az Ahsz. 39. § (2) és 45 §. (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi kényvvezetés magyar nyelven, a kettés konyvvitel szabalyainak megfeleléen
forintban torténik.

A fent felsorolt szervek a koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi
eloéiranyzatok alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint ezek teljesitésére kihat6 gazdasidgi eseményekrdl a valdsagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer(i, attekinthet6 nyilvantartast vezet, és azt a koltségvetési év végével
lezarja.

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eléfordulo, az eszkozokre és
forrdsokra, azok valtozasira és az eredmény alakuldsira haté gazdasagi eseményekrdl a
valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a
koltségvetési év végével lezarja.

A fent felsorolt szervek a részletez6 nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a
kapcsol6do konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentalasat,
valamint a részletez6 nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Osszesitd
bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az Gsszesité bizonylat tartalmi és formai
kovetelményeit a szamlarendben szabalyozza, figyelembe véve az Ahsz 14. sz. mellékletét a
részletezd nyilvantartasok tartalmarol.

A fent felsorolt szerveknél a kbnyvvezetésért a pénziigyi vezet6 felelos.
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A koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok
adatai kozotti egyeztetés €s ellendrzés lehetosége, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositva van.

A feldolgozas soran megfeleld hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés lehetoségét is.

7. A konywviteli zarlat

A konyvviteli zarlat soran az elszamolasi idoszakokat kovetden el kell végezni a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Gsszesitd
konyvelési munkékat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlak lezarasat.

A konyvviteli zarlatot az Ahsz. 53. (4)-(8) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni:

- havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,

- negyedévente, a targynegyedévet kdvetd honap 15. napjaig, és

- évente, a mérlegkészités idopontjaig.

A fent felsorolt szerveknél a kdnyvviteli zarlat soran a pénziigyi el6addknak van egyeztetési
feladata.

8. Szigoru szamaddsu nyomtatvanyok kezelésének szabalyai
8.1.8zigoru szamaddsu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mdas jogszabaly elGirasa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolddd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszer(sitett adattartalmu
szamlat €s a nyugtat is) szigoru szamadasi kotelezettség alé kell vonni.

Szigori szamadasi nyomtatvanyként kell kezelni tovabba minden olyan nyomtatvanyt,
amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek
megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre
adhat alkalmat.

A szigoru szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kiallitot terheli.

A szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok korét a fent felsorolt szervek
sajatossagainak figyelembe vételével a jegyz0 sajat hataskGrében allapitja meg.

A fent felsorolt szervek szigord szdmadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok a
kovetkezOk:

— szamla,

— egyszerlsitett adattartalmu szamla,
— nyugta,

— szallitolevél,

— készpénzcsekk,

— napi/id6északi pénztarjelentés,

— Dbevételi €s kiadasi pénztarbizonylat.
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8.2. A szigoru szamaddsu nyomtatvanyok nyilvantartdsa

A szigori szdmadas ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrdl olyan nyilvantartast kell
vezetni, amely biztositja azok elszamoltatasat.

A nyomtatvanyokrol fajtanként nyilvantartast vezetiink.
A nyilvantartas tartalmazza:

- a bizonylat megnevezeéset,

- a bizonylat bevételezésének keltét,

- a bevételezett bizonylat mennyiségét,

- a nyomtatvany kezdo- és végzd sorszamat,

- az igénybevétel keltét,

- a kiadott nyomtatvany sorszamat, mennyiséget,

- az atvétel elismerését,

- a leadott t6példany atvételének elismerését,

A fent felsorolt szerveknél a szigori szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasat a pénztarosok
vezetik.

A szigoru szamadas ala tartoz6 nyomtatvanyokkal kapcsolatos rendelkezések megszegése
anyagi és fegyelmi felelosségre vondssal jar.

8.3. A szigoru szdmaddsu nyomtatvanyok kiadasa, felhaszndldsa

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével megbizott ligyintéz6 csak akkor adhat ki
nyomtatvanyt felhasznaldsra, ha az atvétel tényét a nyilvantartidsban az atvevl személy
kézjegyével elismeri.

A szigord szamadasi nyomtatvanyokat hasznalok a felhasznalt mennyiséggel kotelesek
elszamolni. A nyomtatvanyt vissza kell szolgaltatni tovabbi Orzésre a szigoru szamadasu
nyomtatvanyt kezelének.

A visszavétel tényét a nyilvantartason keresztiil kell vezetni.

8.4. A szigoru szamaddsu nyomtatvanyok ellenorzése

Az atvétel alkalmaval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes nyomtatvanyokban
az (Urlapok teljes szamban megvannak-e, tovabba az (rlapokon a sorszamok és esetleges
egyéb jelzések (pl. szdmlavezetd hitelintézet jelz6szdma) helyesek-e.

8.5. A szigoru szdmaddsu nyomtatvanyok orzése

A szigori szamadasu nyomtatvanyokat zarhatd szekrényben kell 6rizni.

56



Szamviteli politika

9. A bizonylatok tarolasa

A bizonylatok tarolasdnal elsddleges szempont, hogy biztositsuk a hidnytalan,
karosodasmentes megbrzeést, valamint a gyors visszakeresés lehetéségét.

Bizonylatot a mego6rzési helyérél elvinni csak atvételi elismervény ellenében szabad.
A konyvelési bizonylatokat idérendi sorrendben, irattartéban kell tarolni.

A gazdalkodas évét megel6z0 harom év OsszegyUjtott koényvelési anyagat az iligyintézok
tarolja a konnyebb hozzaférhetdség érdekében.

Ezt kévetéen gondoskodni kell az irattarnak torténd atadasrdl, melyrdl jegyzokonyvet kell
késziteni.

10. A bizonylatok szallitdsa

A bizonylatok széllitasanadl az a kovetelmény, hogy azokba illetéktelen személyek ne
tekinthessenek be, kiilsé karosodas ne érje, és hidnytalanul eljussanak a rendeltetési helyre

11. Bizonylatok megorzése

A szamviteli bizonylatokon az adatok idétallosagat a Szamviteli torvény 169. §-ban

meghatarozott meg6rzési idon beliil biztositani kell.

— A fent felsorolt szervek a koltségvetési évrol készitett koltségvetést, a koltségvetési
beszamolot, valamint az azt alatamaszté leltart, fokonyvi kivonatot, értékelést, vagy mas,
a torvény Szt. kovetelményeinek megfelel6 nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 8
évig koteles Orizni.

— A kOnyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten aldtdmasztd szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamldkat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is),
legalabb 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakeresheté médon megérizni.

— A szigori szémadésu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megdrzési
kotelezettség.

— A mego6rzési id6n beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is)
nem hatélytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megOrzésérol a szervezeti
valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus formaban kidllitott bizonylatot — a digitalis archivéalas szabalyairdl szolo
jogszabdly eldirasainak figyelembe vételével - elektronikus formaban kell megérizni oly
modon, hogy az alkalmazott moddszer biztositsa az eredeti bizonylat Osszeses adatanak
késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utdlagos
modositas lehetdségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiéllitott bizonylatrél — a papiralapu
dokumentumokrél elektronikus tGton torténd masolatkészitésének szabalyairol sz6lo
jogszabaly elOirasainak figyelembe vételével — készitett elektronikus masolattal az Szt.
szerintibizonylat meg0Orzési kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott
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modszere biztositja az eredeti bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat,
folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja az utélagos modositas lehetdségét.

12. Bizonylati rend mellékletei
A fent felsorolt szerveknél hasznalt szamviteli bizonylatok megnevezését ¢és
nyomtatvanyszamat a 3-10. szamu mellékletek tartalmazzak.
r I 4 V. L4
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika és bizonylati rend 2022. janudr 1. napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg
a korabbi Szamviteli politika hatalyat veszti.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban

nevesitett felelosségi, hatas €s jogkoroket, melyek elkészitéséért kltségvetési szerv vezetdje a
felelGs.

Kelt, Sellye, 2022. év januar hé 3. nap

Dr. Szaloky Ildiké
Jjegyzd
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1. sz. melléklet

szervezet neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eléallitott
immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Iktatészam: .............. /20.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........

I.
A beszerzés, eloallitas azonosité adatai

..................

.......................................................................................................

2. A beruhazas megvaldsitasa:
— sajat eléallitasu ................... O

— kiils6 szallitotol beszerzett ......[1
2. Beruhazo (iizemeltetd) megnevezése és cime:

3. Beruhéz¢ (lizemeltet6) KSH azonositéja

4. Az eszk6z Gizemeltetésének helye: ........c.oooiiiiiiiiiiii i,

5. A beruhazas jellege:

— 1j eszkOz létesitése, beszerzése .................. O
— meglévd bovitése
6. Az eszkdz eldallitasanak, beszerzésének célja:

.......................................................................................................

........................................................................................................
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II.
A beszerzés, eloallitas koltség-eldiranyzatara és lizembe
helyezésére vonatkozo6 adatok

1. A beszerzés, elballitas koltség-eldiranyzata
Adatok: ezer

forintban !

Koltsegvets§bf: n Jovahagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eléiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszag, targyi eszkéz kapacitisa (miiszaki jellemzéi)

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

Kelt, oo 200 i, ho........... nap
izemeltet6 szervezet vezetdje izembehelyezést végz6/k/ alairasa

Megjegyzés:
Az iizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!
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Szamviteli politika

3. sz. melleklet.

BEFEKTETETT ESZKOZOK NYOMTATVANYAI

Bizonylat szama

Sqr— Bizonylat megnevezése
szam

1. |Allomanyba vételi bizonylat immaterialis javakrél

2. [mmaterialis javak egyedi nyilvantartd lapja

3. |Allomanyba vételi bizonylat épiiletekrol és egyéb
¢pitményekrol

4. [Epiiletek és egyéb épitmények egyedi nyilvantart6 lapja

5. [Foldteriilet nyilvantarto6 lap

6. |Allomanyba vételi bizonylat miiszaki és egyéb
berendezésekrol, gépekrol, felszerelésekrdl €s
jarmuvekrol

7. [Beruhazasok, targyi eszk6zok (miiszaki és egyéb
berendezések, gépek, felszerelések, jarmiivek) egyedi
nyilvantarto lapja

8. [Targyi eszk6zok naploja

9. [Betétlap tartozékok felsorolasara

10. [Targyi eszk0zOk atadas-atvételi bizonylata gazdalkodo
szervezeten beliil

11. [Targyi eszkOz0k atadas-atvételi bizonylata gazdalkodo
szervezetek kdzott

12. [Targyi eszk6zok allomanycsoékkenési bizonylata
értékesités és hiany elszamolasara

13. [Targyi eszk6zok leltarozasi egységenkénti

(kOrzetenkénti) nyilvantarto lapja

ASP integralt szamviteli
program

62




Szamviteli politika

4. sz. melleklet

KESZLETEK NYOMTATVANYAI

sSz(:i:l Bizonylat megnevezése Bizonylat szama

1. [Készlet-bevételezési bizonylat B. 12-111/V.r.sz.

2. [Készlet kivetelezési bizonylat B. 12-114/V.r.sz.

3. [Azonnali felhasznéalasra beszerzett készlet bizonylata [B.12-124/N.r.sz.

4. [Készlet visszavételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-23/N.r.sz.

5. [Raktari nyilvantart6 lap (fejlap) B. 12-151.r.sz.

6. [Raktari nyilvéantarté lap (fejlap) B. 12-152.r.5z.

7. [Készletnyilvantarto lap Sz.ny. 12-185.r.sz.

8. [Készletnyilvantarto lap (mennyiségi adatokkal), a B. 12-161.r.sz.
készletvaltozas részletezésével

9. [Készletek napldja I. B. 12-190.r.sz.

10. [Készlet atadas-atvételi bizonylat B.Sz.ny. 12-121/N.r.sz.

11. [Ertékhataros eszkozok munkahelyi (munkavallaléi)  [B. 12-170/A.r.sz.
nyilvantartasa

12. [Munkaruha juttatasi id6 nyilvantarto lapja B. 12-179.r.5z.

13. [Egyéni munkaruhazati jegyzé¢k B.Sz.ny. 12-180.r.sz.

14. [Eszk6z0k (szerszamok) nyilvantarté konyve B. 12-182.r.sz.

15. [Etkez6k nyilvantartasa B. 318-203. r.sz.

16. [Heti étlap B. 318-204. r.sz.

17. [Elelmezési anyagkiszabasi €s kivételezési bizonylat  [B. 318-206. r.sz.

18. [Elelmezési anyag pot-kivételezési bizonylat B.Sz.ny. 318-207. r.sz.

19. [Elelmezési anyag visszavételezési bizonylat B.Sz.ny. 318-209. r.sz.

20. |Anyagfelhasznalési Gsszesitd B.318-211. r.sz.

21. [Ertékforgalmi gyiijté B.Sz.ny. 318-212. r.sz.

22. [Elelmezési normak eltérésének kimutatésa B.318-213. r.sz.
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5. sz. melleklet

PENZ - ES ERTEKKEZELES NYOMTATVANYAI

Sor-

szdm Bizonylat megnevezése Bizonylat szama

1. [Bevételi pénztarbizonylat

2. [Kiadasi pénztarbizonylat

3. Napi pénztarjelentés

4. [[d6szaki pénztarjelentés

5. [Cimletjegyzék
ASP integralt szamviteli

6. [Készpénzigénylés elszamolasra program

7. |Atutalasi megbizas

8. [Meghatalmazas (egyszeri alkalomra)

9. [Kifizetési utalvanyok felad6jegyzéke

10. [Kifizetési utalvany
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LELTAROZAS NYOMTATVANYAI

6. sz. melléklet

S(fr- Bizonylat megnevezése Bizonylat szama
szam
1. [Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,

telkek) felvételére

2. [Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

3. [Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és Gsszesité gépekhez,
berendezésekhez

4. [Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyv kdzuti gépjarmiivek
leltarozasara

5. [Keszletek leltarfelvételi ive

6. [Leltarfelvételi iv és 6sszesitd készletek felvételére

7. |Leltarfelvételi iv aru és géngydleg felvételére

8. |Kimutatas a targyi eszk6zok hianyarol vagy tobbletérol

ASP integralt szamviteli
program
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SELEJTEZES NYOMTATVANYAI

7. sz. melléklet

So'r- Bizonylat megnevezése Bizonylat szama
szam
1. [Immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezési B.11-90. r. sz.
jegyzOkonyve
2. [Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek), B.11-91.r. sz.
targyi eszk6zok jegyzéke
3. [Targyi eszkozok selejtez€sébdl visszanyert tartozékok, B.11-92.r1. sz.
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke
4. [Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve B.11-93. 1. sz.
5. [Selejtezett készletek jegyzéke B.11-94.r. sz.
6. |A készletek selejtezésébil visszanyert hulladék anyagokB.11-95. r. sz.
jegyzéke
7. |Leértékelt készletek jegyzéke B.11-96. r. sz.
8. [Megsemmisitési jegyzokonyv B.11-97. 1. sz.
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8. sz. melléklet

AZ ALTALANOS FORGALMI ADO ELSZAMOLASANAK BIZONYLATAI

S({r- Bizonylat megnevezése Bizonylat szama
szam
1. [Egyszerisitett adattartalmt szamla (3 példanyos) ASP integralt szamviteli
program
2. Szamla (3 példanyos) ASP integralt szamviteli
program
3. [Nyugta Sz.ny. 15-40./V
4. |Felvasarlasi jegy D.F.303/VAj.r.sz.
5. [Kimend szamlak és az ltalanos forgalmi add befizetési [B.15-17/;. r. sz.
lkotelezettség nyilvantartasa
6. [Beérkezett szamlak és az eldzetesen felszamitott B.15-30/4;. r. sz.

altalanos forgalmi ad6 nyilvantartasa
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9. sz. melleklet

EGYEB PENZUGYI NYOMTATVANYOK

S(fr- Bizonylat megnevezése Bizonylat szama
szam
1. [Szallitélevél B. 10-70/A/V. r.sz.
2. Bevételi el6irasok és bevételek analitikus nyilvantarto [C. 318-29. r.sz.
lapja
3. [Utalvany Sajat készitést
4. |Megrendelés C. 9053-19. r.sz.
5. |Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas B.Sz.ny. 18-70. r.sz.
6. [Kikiildetési rendelvény B.18-73/4j/V. r.sz.
7. [Kiilfoldi kikiildetési utasitas €s koltségelszamolas B. 7300-261/;. r.sz.
8. [Személygépkocsi menetlevél D. Gépjarmi 36/4j r.sz.
9. [Tehergépjarmi menetlevél D. Gj. 21/4j. r.sz.
IAutobusz menetlevél D. Gépjarmi 42/N
10.
Uzemanyag-eldleg elszamolas D. 12-53./N r.sz.
11.
Elbleg analitikus nyilvantartasa B. Sz. Ny. 13-135. r.sz.
12.
Szigori szamadasu nyomtatvanyok munkahelyi (tételes)D. 13-77. r.sz.
13. nyilvantart6 lapja
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10. sz. melléklet

AZ ALLATTARTAS - NOVENYTERMESZTES

SPECIALIS BIZONYLATAI

SSZ(;:] Bizonylat megnevezése Bizonylat szama

1. [|Allatallomany bevételi bizonylat D. Mg. 4-10/N.r.sz.

2. |Allatallomany kivételi bizonylat D. Mg. 4-11/N.r.sz.

3. |Allatdllomény belsé valtozas bizonylata D. Mg. 4-12/N.r.sz.
4. Allatkorcsoport nyilvantart6 lap D. Mg. 4-0l.r.sz.

5. [Feladas a termékkészlet valtozasrol D. Mg. 3-04.r.sz.

6. |Allattenyészték munka-elszamolasi lapja D. Mg. 6-15.r.sz.

7. [Takarmanyozasi naplo D. Mg. 3-10.r.sz.

8. [Tenyészallatok egyedi nyilvantarté lapja Sajat készitési

9. [Termékkisérd jegyzék D. Mg. 3-12/V.r.sz.
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Zaradék:

Jelen szabalyzatot a fentiek szerint adtam ki, alkalmazasat elrendelem.

Sellye, 2022. januar 3.
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Zaradék:

Jelen szabalyzatot a fentiek szerint adtam ki, alkalmazasat elrendelem.
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Zaradék:

Jelen szabalyzatot a fentiek szerint adtam ki, alkalmazasat elrendelem.

Sellye, 2022. januar 3.
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Zaradék:
Jelen szabalyzatot a fentiek szerint adtam ki, alkalmazasat elrendelem.
Sellye, 2022. januar 3.
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Megismerési nyilatkozat

Jelen szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a mun-
kam soran koteles vagyok betartani és betartatni.
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SZOLGALTATASI SZERZODES
KINCSTARI KONYVVEZETESI SZOLGALTATAS

amely létrejott

egyrészrol Dravakeresztur Kozségi Onkormanyzat

Onkorményzat székhelye: 7967 Dravakeresztur, Petdfi utca 66.
Torzsszam: 334989

Adbszéam: 15334981-1-02

Képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester,

és a Fels6szentmartoni Kozos Onkormanyzati Hivatal
Hivatal székhelye: 7968 FelsOszentmarton, Kossuth utca 8.

Torzsszam: 806583
Adébszam: 15806589-1-02

képviseletében: Cserdiné Szolga Emma jegyzo,

(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrdl a Magyar Allamkincstar

Székhely: 1054 Budapest, Hold u. 4.
Azonosité szam (t6rzs-szam): 329970
Adodszam:15329970-2-41

Képviseli: Prof. Dr. Mészaros Jézsef elndk

(a tovabbiakban: Szolgaltatd),

— a tovabbiakban egyiitt: Felek, kiilon-kiilon: Fél — k6zott az aladbbi napon, helyen és tartalommal (a
tovabbiakban: Szerzodés).

L

Elézmények

. A Szolgéltatdé az A&llamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében ellatandd konyvvezetési és

adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszer(i teljesitésére €s a beszamold megbizhaté és valos
Osszképének vizsgalatara kiterjedd ellenérzési tevékenysége soran, valamint az Snkormanyzati ASP
rendszerrdl szo6lé 257/2016. (VIIL. 31.) Korm. rendelet alapjan az ASP rendszer miikodtetésével
kapcsolatban szerzett tapasztalatai azt igazoljak, hogy jellemzden a kisebb (3 000 f6 lakossagszamot
el nem ¢érd) telepiilési Onkormanyzatoknal jelentkezd, a szakképzett munkaerd teriiletén
megmutatkozé szakemberhidny célzott beavatkozast igényel, mivel a szakemberhiany és a feltart
szabalytalansagok kozott Osszefliggés allapithaté meg. A szabalytalansdgok kovetkezményeként az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.) 108. §-a alapjan kiszabott
birsagok ugyan jelentdsek, azonban kisebb 6nkormanyzatok esetében mégsem érik el céljukat, mivel
a jelenlegi munkaerépiaci kérnyezetben nincs redlis lehet6ség () munkatarsak felvételére, valamint a
hatalyos jogi kornyezetben nehézségekbe iitkozik a személyi feleldsség megallapitasa, illetve a
szankcionalas. A kisebb telepiilések szdmdira ennél fogva kiemelt problémét okoz a szigoru
eloirasoknak valo megfelelés, amelyre a k6zos hivatalok sem jelentenek valodi megoldést sok esetben.
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II.

II1.

Az o6nkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszerének (a tovabbiakban: ASP.GAZD)
bevezetése a szabalyos kényvvezetés és az adatok megbizhatdsaga terén lényeges eldrelépésnek
tekinthetd, amely az alapja az ASP adattarhaznak. (Az adattarhaz tovabbi elényoket hordoz magaban,
hiszen mind a kozponti korményzat szimdira, mind az Eurépai Unié szervei felé fennallo
adatszolgaltatas tekintetében a szolgaltatott adatok mindsége javulni fog.) Mindez azonban nem oldja
meg a szakemberhidny okozta problémakat a kisebb telepiiléseken.

A birsagolas helyett szemléletvaltasra van sziikség. Hatékony eszkdzt kell bevezetni, amelynek
fokuszéban az egylittmiikdés, valamint az 6nkorméanyzatok szakmai tdmogatasa all.

A kényvvezetési szolgéltatis rendszerének kialakitasa hozzajarul a szakemberhidny enyhitéséhez,
erbforras-megtakaritashoz, mivel azokat az Onkormanyzatokat célozza meg a szolgaltatas, ahol a
probléma legjobban kifejti hatdsat. A magasabb szakmai szinvonal pedig kdzvetve hozzéjarulhat a
koltségvetési tervezés megbizhat6 informaciokkal torténd ellatasahoz.

A Szerzdédés targya

A szerzbdés targya az Onkormanyzatnak a kényvvezetési szolgaltatas jelen szerzédés 4. szamu
mellékletében megjeldlt szolgaltatasi csomag(ok) igénybevétele, €s a Szolgaltato altal az e Szerz6dés
szerinti szolgaltatasi csomag(ok) nyujtasa az Onkormanyzat részére.

A Szolgiltaté a kdnyvvezetési szolgaltatast az Onkorményzat és az altala irdnyitott koltségvetési
szervek, Aht. 6/C.§ (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, a tirsulasok, a helyi nemzetiségi
dnkormanyzatok €s az éltaluk irdnyitott koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatasahoz
biztositja.

A kényvvezetési szolgéltatas egyes szolgaltatasi csomagjait és azok részleteit a szerzédés 1. szamu
mellékletét képezd Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) 1. szamu fuggeléke
tartalmazza.

Adatkezelés

A Szolgaltatd a jelen szerz6dés teljesitése soran, jogszabalyban meghatarozott miveletek keretében
altala kezelt személyes adatok vonatkozasdban adatkezelének mindsiil.

Adatkezeloként a Szolgaltato koteles a személyes adatok kezelésére vonatkozé mindenkor hatalyos
jogszabalyok, igy kiilondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon
kiviil helyezésérdl sz6l16 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanicsi rendelet
(4ltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR), valamint az informéciés 6nrendelkezési
jogrél és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba
a vonatkozo adatvédelmi és informéacidbiztonsagi bels6 szabalyozdk rendelkezéseinek megfelelden
eljami.

A Szolgaltato a jelen szerz6dés teljesitése céljabol, a szerz8dés teljesitéséhez sziikséges és elégseges
mértékben kezeli a személyes adatokat, azokat kizardlag jogszabalyban eldirt kotelezd esetben
tovabbitja az arra felhatalmazottak (pl. birésagok, hat6sagok) részére, az adatokat a jogszabéalyban
eldirt, vagy ennek hijan a szerz6dés teljesitéséhez, valamint az abbol fakadd jogos igények
érvényesitéséhez sziikséges id6tartamig kezeli. A Szolgéltato az adatkezelés sziikségességét az Infotv.
elGirasai szerint rendszeresen feliilvizsgalja.

A Szerzbdés teljesitése soran az Onkormaényzat részérél a Szolgaltaté rendelkezésére bocsatott adatok
tekintetében a Felek kozos adatkezeldnek mindsiilnek, az altaluk végzett adatkezelési tevékenységek
keretében a személyes adatok jogszabalyoknak megfeleld kezeléséért a Felek 6nalloan felelnek.
Felek megallapodnak abban, hogy az éltaluk a jelen megallapodas teljesitése sordn kezelt adatok
vonatkozéasdban az érintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatarozott jogaik gyakorlasanak
biztositasa céljdbol, amennyiben az érintett igénye a megkeresett Fél altal nalléan nem teljesithetd,
Felek a sziikséges mértékben koélcséndsen egyiittmikddnek egymadssal, a rajuk kiilon-kiilon
vonatkozd titokvédelmi elbirdsok sérelme nélkiil. Az egylttmiikddés sordn kiemelt figyelmet
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forditanak arra, hogy az érintett igényére adott valasz jogszabalyl hatariddn beliil megkiildésre
keriilhessen.

IV. A Szerzddés idétartama, hatalyba lépése

1. A Szerzdédés az utolsoként alairé Fél alairasanak napjan 1ép hatalyba.
2. A Szerzddést a Felek hatarozatlan idére kotik.

V. Felek jogallasa és jogviszonyuk

1. Felek kijelentik, hogy a SzerzGdés teljesitése soran egymassal kélcsonosen egyiittmitkédnek jelen
Szerz6désben €s a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott médon, a masik Fél szerzédésszerii
teljesitése érdekében ugy jarnak el, ahogy az az adott helyzetben altaldban elvarhato.

2. Felek kijelentik, hogy a Szerz6désben foglaltakon kiviil sajat érdekkdritkben nem all fenn olyan —
jogszabalyon, tovabba szerz&désen, hatdsagi hatarozaton vagy egyoldala jognyilatkozaton alapulé —
kotelezettség, mas jogi helyzet, amely kizarnd, vagy kiilon feltételhez kotné e Szerz6dés megk6tését,
érvényes létrejottét, hatalyosulasat.

3. Felek a Szerz4dés teljesitése soran kotelesek egylittmiikédni, ennek keretében tajékoztatjak, értesitik
egymast, illetve egyeztetnek minden olyan esemény tekintetében, amely a Szerz6dés teljesitésére
hatassal lehet.

VI. Felek jogai és kotelezettségei

1. Felek véllaljak jelen Szerzddés ASZF melléklet 1. sz. fliggeléke szerinti, a Felek szdmara kiilon-
kiilon meghatéarozott feladatoknak az ott megjeldlt hataridéig térténd végrehajtasat.

2. Az Onkormanyzat koteles biztositani a szerzddésszerti kotelezettségeinek teljesitésében kdzremiik6ds
koztisztvisel6i részvételét a Szolgaltatd altal szervezett oktatasokon.

3. Felek kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal &sszefiiggd jogszabalyokban meghatdrozott altalanos
felelosségi szabalyokat ismerik, azokat betartjdk, és tudomasul veszik, hogy a jelen Szerz6édésben
rogzitett feladatok és hataridk betartasaért felelésséggel tartoznak.

4. Felek megallapodnak, hogy jelen szerzddés hatilya nem terjed ki az Onkormanyzat, a kdnyvvezetési
szolgaltatas igénybevételének kezdetét megel6z6 évre vonatkozo beszamolasi kotelezettségét €rintd
gazdasagi események konyvviteli elszamolésara.

5. A Szolgaltatd jelen szerz6dés szerinti szolgaltatas éles inditasat jogszabalyi eloiras szerint 2019. januar
1-jével koteles biztositani.

6. Az Onkormanyzat vallalja — az 6nkorméanyzati ASP rendszer tenant adminisztratoran keresztiil — a
Szolgaltaté részérdl a Kapcsolattartasi adatlapon (2. szamua melléklet) kijelslt személy felhasznéloi
fiokjanak létrehozasat az 6nkormanyzati ASP rendszer Keretrendszerében, valamint a kijel6lt személy
felhasznaloi fidkjanak eSzemélyi kartydjaval torténd dsszerendelését.

VII. A kéltségek viselése

1. A Szolgaltaté a SzerzGdés szerinti szolgaltatasat, valamint a szolgéltatast bemutaté tananyagot,
konzultacios lehetdséget téritésmentesen biztositja az Onkormanyzat részére.

2. A szolgaltatas igénybevételének az Onkormaényzat oldalén felmeriilé személyi és targyi feltételeit az
Onkormanyzat biztositja.

VIII. Informéaciok bizalmas kezelése

1. Felek a Szerzddés teljesitése soran tudomasukra jutott minden tényt, adatot, informaciot a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen kezelik.
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IX.

XI.

XII.

1.

2. Az Onkormanyzat vallalja, hogy a szerzédésszerii kotelezettségeinek teljesitésében kdzremiikodskkel

1.
2.

w

a jelen szerz6dés 3. szamu mellékletét képezd Titoktartdsi nyilatkozatot alairatja és az abban
foglaltakat betartatja.

A Szerz6dés moédositasa

A Szerzédés modositasa, kiegészitése kizarolag irasban, a felek kozos megegyezésével torténhet.
Felek adataiban bekovetkezett valtozasok, igy killéndsen a név, székhely, képviseldé neve,
kapcsolattartd adatai nem teszik sziikségessé a Szerzddés moédositdsat, annak nem mindsiilnek,
ugyanakkor a Felek az adatok valtozasardl egymast haladéktalanul értesitik.

. Szolgaltatd jogosult az ASZF-et egyoldalian modositani, és kételes a modositott valtozatot az
Onkorményzat részére megkiildeni ugy, hogy az Onkormanyzat az ASZF elfogadadsat legalabb 15
nappal a hatalybalépést megel6z6en irdsban (pl. az ASZF részét képezd zaradék vagy nyilatkozat
alairasaval) megtehesse.

Tekintettel arra, hogy az ASZF jelen szerzédés teljesitésére vonatkozd szabalyokat részletesen
tartalmazza, az ASZF Onkormanyzat részérdl torténd el nem fogadasa jelen szerzédés felmondasat
vonja maga utan. A felmondasi id6 ezen esetben 15 nap.

A szerzddésszegés jogkovetkezményei

. Felek rogzitik, hogy felelések az ASZF melléklet 1. szamu fliggelékében részletezett szerz8déses
kotelezettség teljesitésének megfelelé szinvonalaért és teljeskoriiségéért, igy felelések minden olyan
hidnyossagért, karért, amely abbol ered, hogy feladataikat nekik felréhatéan hiadnyosan,
késedelmesen vagy nem teljesitik.

Felek a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szabélyainak
megfelelden felelosséggel tartoznak a szerz6désszegd magatartasuk kovetkeztében a masik Félnek
okozott karért.

Vis maior

. Vis maiornak mindsiil minden olyan rendkiviili, a Szerzdés létrejotte utan bekdvetkezd, annak

teljesitését lehetetlenné tevd esemény, amelyet a Felek nem lathattak elére és nem hérithattak el, és
amely nem vezethet$ vissza egyik Fél felréhaté magatartasara sem.

A vis maior tényét az arra hivatkozénak kell igazolnia és bizonyitania.

Vis maior bekdvetkezése esetén annak tényérél, okardl, terjedelmérdl, jellemzoirdl, a Szerzddés
teljesitésére vald hatdsardl, valtozasar6l, megsziinésérél az érintett Félnek haladéktalanul irasban
tajékoztatnia kell a masik Felet.

Az a Fél, aki a vis maior 1ényrol a masik Felet haladéktalanul nem értesiti, felelosséggel tartozik az
ebbol eredd karokért.

A Szerz6désben foglalt hataridék a vis maior id6tartamaval meghosszabbodnak.

A Szerzddés megsziinése

A Szerz6dést a Felek 90 napos felmondasi id6vel, az év utols6 napjéra irdsban mondhatjak fel, azzal,
hogy a Szolgaltaté kotelezettsége a felmondassal érintett naptari évre vonatkozé beszamolasi
kotelezettséget érint6 gazdasagi események konyvviteli elszamolasaban val6 régzitése, és a beszamolo
benytjtasaban torténé kdzremiikddes.

A Felek jogosultak jelen szerz6dés azonnali hatalyt irasban t6érténé felmondasara a masik Feél siulyos
szerzOdésszegése esetén. Silyos szerzOdésszegésnek mindsil  kiilonésen az  egyes
szolgaltatascsomagokban a Felek részére el6irt munkamegosztasbol eredd feladatok hataridében
t6rténd végrehajtasanak alapos ok nélkiili megtagadésa.

XIII. Vitas ligyek intézése -



1.

Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerz6désbol eredd esetleges vitas kérdéseket elsdsorban
targyaldsos Uton, koz6s megegyezéssel peren kiviil rendezik, s kizarolag a targyalasos egyeztetés
sikertelenségét kovetden fordulnak a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 magyar birésaghoz.

XIV. Az alkalmazando jog

A Szerz6désre Magyarorszag hatalyos jogszabélyai iranyadoak, igy kiilonésen a Ptk., valamint a
Szerzddés targyahoz kapcsolddo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

XV. Kapcsolattartas

1.

Felek megallapodnak abban, hogy irasbeli kapcsolattartasként elfogadjak a postai tton, vagy
személyes kézbesitéssel eljuttatott irat mellett, az e-mail és a Hivatali tarhely 0tjan (egyiittesen:
elektronikus uton) megkiildott dokumentumot is. Az elektronikus tton torténé kézbesitéshez joghatas
akkor fiizédik, ha az elektronikus dokumentumot a cimzett igazoltan atvette, arrdl a felad6 részére
rendelkezésre all az atvétel automatikus vagy direkt visszaigazolasa, hivatali kapun kiildott

dokumentum esetén let6ltési igazolds mellett a meghiasuldsi igazolds is joghatds kivaltdsara
alkalmas.

. Felek megéllapodnak abban, hogy a gazdasigi események konyveléséhez fiiz6dd nyilatkozatok

megtételére vonatkozé részletes szabélyokat az ASZF tartalmazza.

. A Felek megallapodnak, hogy a gazdasagi események konyveléséhez fiiz6d6 nyilatkozatok

megtételére kapcsolattartokat jelolnek ki. A kapcsolattartisért felelés személyek korében
bekovetkezd valtozdsokrol a 2. szamu mellékletet képezd Kapcsolattartasi adatlap megkiildésével
tajékoztatjak a Felek egymast.

XVI. Egyéb rendelkezések

1.

XVIIL

Jelen Szerz6dés valamely rendelkezésének érvénytelen volta vagy érvénytelenné valasa a teljes
Szerz8dés érvényességét nem érinti. A Felek megallapodnak abban, hogy az érvénytelen rendelkezést
— a hatalyos jogszabalyok keretei kozott — olyan érvényes rendelkezéssel potoljak, amely az
érvénytelen rendelkezéssel elérni kivant célt a legjobban szolgalja. A Felek megallapodnak abban,
hogy a Szerz6dés valamely rendelkezésének érvénytelensége nem okozhatja egyik Félnek sem a
Szerzodés teljesitéséhez fiiz6do6 jogos érdekeinek sérelmét.

A Szerzddés integritasa

Az alabb felsorolt mellékletek a Szerz6dés elvéalaszthatatlan részét képezik:

- adell -

szamu melléklet: Altaldnos Szerzdési Feltételek
szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlap

szamu melléklet: Titoktartasi nyilatkozat

szamu melléklet: Szolgaltatascsomag



ZARADEK

Felek kijelentik, hogy a Szerzddés teljes és tényleges szerz6déses szandékukat és akaratukat, valamint teljes
megallapodasukat tartalmazza, a Szerzdést az arra jogosultak, igy a feltiintetett idépontban képviseleti
jogosultsaggal rendelkezok az alabbiak szerint irjak ala.

A Szerzédés ot eredeti példanyban késziilt, amelybSl harom példény a Szolgaltatot, két példany az
Onkormaényzatot illeti.

Felek a Szerzddést atolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét, teljes
akarategységben irtak ala.
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1. szamu melléklet

Altaldnos szerzodési feltételek

1. Onkorminyzat jogai, kotelezettségei, felelossége

1. Az Onkormanyzat vallalja a kdnyvvezetési szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges szervezeti és
miikddési, valamint egyéb szabélyzatai, tovabba az érintett munkakori leirdsok modositasanak
legkésObb a szolgéaltatas éles inditaséig torténd elkészitését.

2. Az Onkorményzat az 1. sz. fiiggelékben részletezett feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly médon kell gondoskodnia, hogy jelen Szerzédésben foglaltak betartdsaval a
Szolgaltatd naprakész konyvvezetési feladatai biztositottak legyenek.

3. Az Onkormanyzat 4ltal rendelkezésre bocsatott adatok, bizonylatok, okmanyok tartalmat, valodisagat
— vélelmezve, hogy azok a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelnek — a Szolgéltaté nem
vizsgalja, azokért felel6sséget nem véllal, a teljesitésigazolds valodisagat nem vizsgalja, azokat ugy
koteles feldolgozni a kényvviteli elszdmolasi folyamatokban, ahogy azok atadasa megtortént.

4.  Ha az Onkormanyzat a konyvvezetési szolgaltatas soran az alapbizonylatokhoz képest eltérést észlel,
arrdl irasban tajékoztatja a Szolgéltatot. Az irasbeli tdjékoztatastdl a kdnyvelés helyesbitéséig a
felelésség a Szolgaltatét terheli.

5. Az Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy kételes gondoskodni az ASP.GAZD KASZPER (Kézponti
Adatnyilvantartdsi Szamviteli, Pénziigyi Ellen6rzési Rendszer) moduljabol elérhetd analitikus
nyilvantartasokon kiviili nyilvantartasok vezetésérdl.

II. Szolgiltaté jogai, kitelezettségei, felelossége

1. Szolgaltatd nem vizsgilja, igy kizart a feleléssége az Onkorményzat sajat rendelkezési jogkorébe
tartoz6é elbirdnyzatok felhaszndlasakor a beszerzett termék, vagy szolgaltatds igénybevetelének
gazdasagossaga és mindsége tekintetében.

2. A kényvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért vald felelosség meghatérozasa elnevezésii 1. sz.
fiiggelékben rogzitett feladatok hibas, hianyos vagy késedelmes teljesitésébol eredd feleldsség azt a
felet terheli, akinek a mikodési korében az azt kivalto ok felmeriilt.

3. A Szolgaltatd, amennyiben az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolasanak feltételei nem
adottak, — az ASP.GAZD KASZPER moduljaba nincsenek rogzitett adatok, vagy a rogzitett adatok
hibét tartalmaznak vagy hidnyosak — hatéridé tiizése mellett irasban felhivia az Onkormanyzatot a
hibas adatok, bizonylatok modositasa, javitisa, a hianyzé adatok potlasa, a gazdasigi esemény
konyvviteli elszamolasa feltételeinek biztositasa érdekében.

4. A Szolgaltat6 a felhivasban tajékoztatja az Onkormanyzatot a felhivasban foglaltak elmaradésa esetén
varhato kovetkezményekrol. E jogkovetkezmény elsédlegesen a hibas vagy hianyos adat rogzitésébol
vagy rogzithetetlenségébdl eredé felelésség Onkormanyzatra torténd 4théritisa, ismétlédd
eredménytelen felhivasok esetén a szerzodés egyoldalu, Szolgaltaté altali rendkiviili felmondassal
torténd megsziintetése.

II1.Kapcsolattartas, tajékoztatas

1. A Felek rogzitik, hogy a Szolgaltato az Onkorményzat részére elektronikusan megkiildi a szerzddéses
kotelezettségek teljesitéséhez szikkséges dokumentumokat.



2. A konyvvezetési szolgaltatds soran sziikségessé valo, a Felek kozotti informacidcsere a gazdalkodas
szakrendszeri {izenetkezeldn, a Kincstar e-Adat rendszerén keresztiil, valamint a kincstéri funkcionalis
e-mail cimekrél és a Szerzddés 2. sz. mellékletében rogzitett kapcsolattarté személyek elérhetéségein
keresztiil térténik.



Fiiggelékek

1. szamu figgelék: Munkamegosztas

Munkamegosztas

A konyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valo felelosség meghatarozasa

L. ALAP szolgaltatasi csomag

Az 1. ALAP szolgéltatési csomag igénybevételét a Szolgaltato abban az esetben tdmogatja, amennyiben
az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- a szerzodés aldirasakor az 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat és a tarsulds a
konyvvezetési szolgaltatas igénybevételének kezdetét megel6z6 évre vonatkozo 10. havi idékozi
koltségvetesi jelentését és a harmadik negyedéves idokozi mérlegjelentését a Szolgaltaté altal
iizemeltetett elektronikus rendszerbe feltdltotte, és azt a Szolgaltato fellilvizsgalta és elfogadta.

1. Eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatelldtas

a) az Onkormanyzat (mint Szolgaltatast igénybe vevé) kételezettségei

- az eredeti eldiranyzatokrél az Onkorményzat a koltségvetési rendeletben/kdltségvetési hatdrozatban
foglaltak alapjan az ASP.GAZD KASZPER moduljanak Dokumentaciés meniijébol elérhetd, az
eredeti eldiranyzatok rogzitésére szolgalod adatbetsltd tablazat vagy annak tartalméval megegyezd
egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjellésével a nyilvantartasi szamlak kijelélése nélkiil
—megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

- az cléirdnyzat modositasokrol az Onkorményzat — amennyiben a médositas az Aht. 34. § (2)-(3)
bekezdésében biztositott atruhdzott hataskorben hozott dontés alapjan tortént, az alapdokumentum
egyidejii megkiildése mellett — az ASP.GAZD KASZPER modul Dokumentaciés meniijébdl
elérhet6 modositott eldiranyzatok rogzitésére szolgald adatbetdltd tablazat vagy annak tartalmaval
megegyezd egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjelolésével a nyilvéntartasi szamlak
kijeldlése nélkiil — megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

- az Onkormaényzat elemzi, sziikség esetén a forrasaihoz igazitja gazdalkodasi tevékenységét, illetve
a szabad er6forrasai erejéig modositja az eléiranyzatokat.

Hatérido: a koltségvetési rendelet/hatarozat hatalyba 1épését kovetd S. nap, atruhazott hataskorben
végzett eliranyzat mddositas esetén az eldiranyzat modositasrél rendelkezd dokumentum keltét
kovetd 2. nap

b) a Szolgaltaté kotelezettségei

- az Onkormanyzat altal megkiildott adatok alapjan az eredeti és modositott eldirdnyzatokat
nyilvantartasba veszi,



haladéktalanul értesiti az Onkormanyzatot, amennyiben a kételezettségvallalasok rdgzitéséhez nem
all rendelkezésre megfeleld Osszegii elbiranyzat,

Hatarid: az adatok rendelkezésre bocsatasat kovetd S napon beliil, a zarlati feladatok esetében pedig
a beszamold benyujtasi hataridejét megel6zo 10. nap

2. Kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos feladatellatas

b)

a)

az Onkormanyzat kitelezettségei

a kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasba vétele (az Ahsz. 14. mellékletében foglalt eléirasok
szerint), amennyiben az irdsban létrej6tt dokumentumon alapul, a kételezettségvallalas alapjaul
szolgalé dokumentum (példaul megallapodas, szerzddés. megrendelés, hatarozat) feltSltése az
ASP.GAZD KASZPER moduljaba,
a végleges kotelezettségvallalashoz kapcsolédd szamlak érkeztetése az Onkormanyzati ASP
rendszer IRAT szakrendszerében, majd az ASP.GAZD KASZPER moduljaban térténd rogzitése, a
szamla elektronikus formatumban valé feltdltése,
a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzése az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
a bejovd szamlak érkeztetését kovetden - amennyiben sziikséges - az ASP.GAZD KASZPER
moduljaban a szakmai teljesitésigazolas elvégzése,
nem szédmlds kotelezettségvallalasok esetében a végleges kotelezettségvallalds Osszegérdl az
ASP.GAZD KASZPER moduljiban bizonylat készitése,
a végleges kotelezettségvallalasok esetében az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti érvényesités
elvégzése,
az egyes gazdasagi események kdnyvviteli elszamolasahoz az Onkormanyzat kételes
- a Szolgiltaté és az Onkorményzat dltal egyeztetett feladatkodot megjelSlni.
Feladatkdd alatt az Onkormanyzat altal megjelolt feladatot (illetve a kdnyveléshez
sziikséges informacidkat) kell érteni, amely alapjan a gazdasdgi esemény
konyvelése megtorténik.

Hataridé: az alapdokumentum rendelkezésre allasat kovetGen haladéktalanul, de legkésébb a
pénziigyi rendezésre rendelkezésre 4ll6 hataridét megel6z6 3. napig, készpénzes szamldk és a
végleges kotelezettségvallalasok esetén a szamla régzitésekor

a Szolgaltato kotelezettségei

a Szolgaltatd az ASP GAZD-ba elektronikusan feltoltott kotelezettségvallalasok dokumentumait
(megrendelés, szerzodés, megallapodas, hatarozat, stb.) formai és tartalmi szempontbdl ellendrzi,
azaz meggy6zGdik azoknak a kotelezettségvallalasok nyilvantartasira szolgdld meniipontban
szerepld adataival val6 egyezdségérdl,

a Szolgaltatd a hozza elektronikusan beérkezd szamlakat és bizonylatokat formailag és tartalmilag
ellen6rzi, azaz meggy6z6dik azoknak a bejové szamla tételeinek listajaban, illetve a bizonylat
listaban szerepld adatokkal vald egyezdségérol,

az ASP.GAZD KASZPER moduljaba rogzitett elozetes irasbeli kotelezettségvallalasok
konyvelése,

a végleges kotelezettségvallalasok konyvelése oly modon, hogy a hozza kapcsolddo
utalvanyrendelet automatikus kontirozasa biztositott legyen.
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Hatarid6: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamolo
benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap.

3. Kavetelésekkel kapcsolatos feladatelldtas

a)

b)

az Onkormanyzat kitelezettségei

a kovetelés analitikus nyilvantartasba vétele az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
a koveteléshez kapcsolodéd kimend szamlak elkészitése az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
amennyiben a kimend szamlat nem az ASP.GAZD KASZPER moduljabol késziti el, koteles
gondoskodni arrél, hogy az altala kiallitott szamlak rogzitése igynevezett kiilsé kimend szamlaként
folyamatos sorszamozassal térténjen meg az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
nem szamlas kovetelés esetén a kovetelés eldirashoz kapesolddé bizonylat régzitése az ASP.GAZD
KASZPER moduljaban,
az Avr. 57. § (2) bekezdésének alkalmazisa esetén és az ASP.GAZD KASZPER moduljanak
beallitasatdl fliggben, sziikkség szerint a szakmai teljesitésigazolasi feladatok ellatasa,
az egyes gazdasigi események konyvviteli elszamolasahoz az Onkormanyzat kételes
- a Szolgaltat6 és az Onkormanyzat altal egyeztetett feladatkédot a kdvetelés eldiras
nyilvantartasba vételekor megjeldlni. Feladatkéd alatt az Onkormdanyzat altal
megjelolt feladatot (illetve a konyveléshez sziikséges informéacidkat) kell érteni,
amely alapjan a gazdasagi esemény konyvelése megtorténik
a lejart kovetelés atadasa kintlévéség-kezelonek,
a fizetési felszolitas elkészitése,
a fizetési hatarido6 figyelése,
a kovetelés behajtasra atadasa a Nemzeti Ado- és Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) részére,
NAYV értesités fogadasa,
kintlévoség atadésa kiils6 szervnek, a fékonyvi konyveléshez a Szolgaltato értesitése mindezekrol,
a lejart kovetelés kivezetése a nyilvantartasbol,
a be nem hajtott kintléviségek nyilvantartasban hagyasa,
kovetelés behajthatatlannd mindsitése, leirasa veszteségként, a behajthatatlan kovetelés felvétele
kiilon nyilvantartasba, valamint errdl adatot kell szolgaltatnia a
Szolgaltato részére,

Hatérid6: legkésobb a targyhdnapot koveté 5. napig, készpénzes szamla esetén a termék
értékesitésével, illetve a szolgaltatdsnyujtassal egyidejiileg, de legkésébb a targyhdnapot kovetd 5.
napig.

a Szolgaltatd kotelezettségei

az ASP GAZD KASZPER moduljaba elektronikusan feltdltott kovetelések dokumentumait
(szerzddés, megallapodas, hatarozat, stb.) formai és tartalmi szempontbdl ellen6rzi, meggy6z6dik
azok kovetelések nyilvantartasara szolgalé meniipontban szerepld adataival valo egyezdségérol,
az ASP.GAZD KASZPER moduljaba rogzitett szamlas/nem szamlas kovetelések konyvelése oly
médon, hogy a kapcsoldédd utalvanyrendelet automatikus kontirozasa biztositott legyen,

az Onkormanyzat altal behajthatatlannak mindsitett, valamint elengedett kovetelések kivezetésének
konyvelése,

az Onkormaényzat altal rendelkezésre bocsatott naturaliak alapjan az értékvesztés elszamolésa.

Hatéarid6: legkésObb a targyhonapot kévetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszdmolo
benyjtasi hataridejét megel6z6 10. nap.
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4. Pénzforgalommal kapcsolatos feladatellatas

a)

b)

a)

b)

az Onkormanyzat kotelezettségei

a kiadasok (és amennyiben az énkormanyzat a belsd szabalyzatdban ugy hatarozza meg, akkor a
bevételek) esetében az érvényesitést kovetden az Onkorményzat a kontirozott utalvanyrendelet
aléirasaval gondoskodik az utalvanyozasr6l és az utalvanyozas alapjén a kételezettség pénziigyi
rendezésérol,

a készpénzes forgalom lebonyolitasahoz szilkséges pénztarbizonylatokat a pénzmozgissal
egyidejtileg az Onkormanyzat allitja el6 az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

biztositia a pénztarbizonylatok vonatkozdsdban az ASP.GAZD KASZPER moduljaban a
konyvviteli elszamolhatdsag érdekében az utalvanyrendelettel torténd szitkséges 6sszerendeléseket,
az atutalassal tejesitett ki-és befizetésekhez kapcsolddd bankszamla kivonatokat az ASP.GAZD
KASZPER moduljaba betdlti és a bankszdmlakivonaton szereplé egyes tételeket a kifizetésekhez
vagy jovairasokhoz kapcsol6dé utalvanyrendeletekkel dsszekapcesolja,

abban az esetben, ha az utalvanyrendelethez korabban nem kapcsolodott koévetelés vagy
kotelezettségvallalas el6iras, illetve szadmla vagy bizonylat, az érintett gazdasigi események
konyvviteli elszdmolasa érdekében azt l1étrehozza az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

a Szolgaltatd kérésére irasos tajékoztatast nylijt az egyes gazdasagi események tartalmardl.

Hatéaridé: a bizonylatok elkészitését kovetden haladéktalanul, de legkésobb a targyhdnapot kivetd
5. napig.

a Szolgaltato kotelezettségei

az ASP.GAZD KASZPER moduljadban koribban automatikusan kontirozott utalvinyrendeletek
kOnyvelése,

amennyiben az utalvanyrendelet kontirozasara korabban nem keriilt sor, a kontirozas, majd —
érvényesitést kvetden — a kdnyvelés elvégzese,

a pénzforgalommal 6sszefliggd zarlati feladatok ellatasa.

Hataridd: a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul, de legkésdbb az iddkdzi
adatszolgaltatast megel6z6 3. nap.

Pénzforgalomhoz nem kapcsolédo feladatellatas

az Onkormanyzat kotelezettségei

a koltségvetési és/vagy pénziigyi szadmvitelben kimutatandé — ideértve az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 44. § (2) bekezdésében
meghatéarozott és az Ahsz. 53. § (3)—(8) bekezdésében rogzitett, az egyes id6szakok zarlati
feladatokhoz kapcsolédé gazdasagi eseményeket is — pénzforgalommal nem jir6 gazdasagi
eseményekhez kapcsolddo koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, sziikség szerint szamldkat és
utalvanyrendeleteket rogziti az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

amennyiben a gazdasigi eseményeket kizérélag a pénziigyi szamvitelben kell kimutatni, a
koényvviteli elszamolashoz sziikséges alapbizonylatokat a Szolgaltatd rendelkezésére bocsatja.

Hatarid6: minden hénap 5. napjaig

a Szolgaltato kotelezettségei

az S. a) pontban meghatérozott, pénzforgalmat nem érinté gazdasagi események kdnyvelése.
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Hatarid6: legkésébb targyhot kovetd honap 15. napjaig.

6. Immaterislis javakhoz, tirgyi eszk6zokhoz, berendezésekhez, felszerelésekhez, készletekhez
kapcsolodé feladatellatas

a) Onkormanyzat kotelezettségei

tajékoztatast ad az immateridlis javak, a nagy értékii és a kis értékii targyi eszk6zok, berendezések,
felszerelések aktivalasardl, a készlet felhasznalasrdl, valamint a fentiek allomanyéban, illetve
értékében bekovetkezett valtozasokrdl, valamint a kapcsolodd szabalyzatok modositasarol.

Hatéridd: legkésdbb a targyhdnapot kdvetd 5. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

gondoskodik az immaterialis javak, a nagy értéki targyi eszkozok és a kis értékii targyi eszkozok,
berendezések, felszerelések és készletek allomany valtozasainak fokonyvi kdnyvelésérol.

Hatarido: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap

7. Zarlati feladatok

a) az Onkormanyzat kotelezettségei

b)

az Intézményekre vonatkozdan a havi konyvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, és az 53. (5) bekezdés a), ), d), és e) pontja szerinti egyeztetési feladatokat, az esetleges
kényvelési tételekrdl haladéktalanul értesiti a Szolgaltatot,

az Intézményekre vonatkozdan a negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zérlati
feladatait, valamint az Ahsz. 53. §. (6) bekezdés b), ¢), d), €), f), ), h), j) pontjaiban meghatérozott
feladatokat, a kapcsolodd kényvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgéltat a Szolgaltatonak,
az Intézményekre vonatkozodan az éves kényvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
zarlati feladatait, valamint az Ahsz. 53. §.(8) bekezdés b), c), d), ), f) pontjaiban meghatarozott
feladatokat, a kapcsol6dd konyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgaltat a Szolgéltatonak.

Hatarid6: havi zarasnal legkés6bb a targyhonapot kovetd 5. nap, negyedéves zarasnal legkésobb a
targyhonapot kovetd 10. nap, éves zarasnal a beszamolo benyujtasi hataridejét megelozd 10. nap

a Szolgaltatd kotelezettségei

az Intézményekre vonatkozéan a havi konyvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, 53. § (5) bekezdésének a), c), d), és e) pontja szerinti feladatokbdl, valamint az
Onkormanyzat 4ltal szolgéltatott adatok alapjan az 53. § (5) bekezdésében eléirt havi zarlati
feladatokbdl keletkez6 konyvelési feladatokat,

az Intézményekre vonatkozdan a negyedéves kényvviteli zérlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatokbél, valamint Onkormanyzat altal szolgéltatott adatok alapjan az Ahsz. 53. §. (6)
bekezdésében eldirt negyedéves zarlati feladatokbdl keletkez6 konyvelési feladatokat, az
Intézményekre vonatkozoan az éves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
zérlati feladatokbol, valamint Onkormanyzat éltal szolgéltatott adatok alapjan az Ahsz. 53. §. (8)
bekezdéseében eldirt feladatokbol keletkez6 konyvelési feladatokat,

a kotelezettségvallalasok konyvviteli elszamolasaval 6sszefliggé zarlati feladatok ellatasa,

a kovetelések konyvviteli elszamolasaval dsszefiiggd zarlati feladatok ellatasa,
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- elvégzi az elbiranyzatok zérasaval kapcsolatos feladatokat.

Hatarid6: Havi és negyedéves zarasnal folyamatosan, de legkésébb minden honap 15. napjéig, éves
zéarasnal a beszamolo benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

8. Hibajavitas
a) az Onkormanyzat kételezettségei

- amennyiben az egyes Intézmények vonatkozasaban a szolgaltatott adatoktdl eltérd adatokat észlel
a konyvekben, a hiba feltarasat kdvetden, annak megjeldlésével egyiitt haladéktalanul értesiti a
Szolgaltatdt a hiba javitasa érdekében,

- amennyiben a kordbban szolgaltatott adat konyvviteli elszamolasanak modositisa nem hibas
rogzités miatt vélik sziikségessé, a konyvviteli elszamolashoz sziikséges 1ij adatok megadasa mellett
a javitas érdekében haladéktalanul értesiti a Szolgaltatot.

Hataridd: folvamatosan, de legkésébb targyhonapot kévetd 10. napig

b) a Szolgaltat6 kotelezettségei

- koteles havonta folyamatosan, az ASP.GAZD KASZPER moduljiban biztositott ellenérzéseket
lefuttatni. Amennyiben a programszint{i ellenérzés hibat talal, a hibajavitas érdekében a Szolgaltatd
— szitkség esetén hataridd kitiizése mellett — megkeresi az Onkormanyzatot,

- az Intézmények vonatkozisiban az Onkorméanyzat altal kezdeményezett hibajavitds esetén
megvizsgilja, hogy az Ahsz. hibajavitasra vonatkozoé rendelkezési alapjan a javitas elvégezheté-e.
Amennyiben a javitas lehetsége biztositott, a Szolgaltatd azt elvégzi, amennyiben a javitds nem
végezhetd el, annak okarél irdsban tajékoztatja az Onkormanyzatot.

Hatarid6: folyamatosan, de legkés6bb minden hénap 15. napjaig

9. Adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok
a) Onkormanyzat kotelezettségei:

- a Szolgaltato altal a kdnyvelésbol biztositott adatok alapjan, az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ
moduljabdl a KGR K11 rendszerbe atemeli az elemi kéltségvetés, a koltségvetési beszamolo, valamint
az idokozi koltségvetési jelentés és idokozi mérlegjelentés adatszolgéltatésokat rogziti a kényvelésbol
ki nem nyerheté adatokat,és feladja az adatszolgdltatésokat a Szolgéltaté részére,

- a Szolgaltato altal atadott adatok alapjan elkésziti az AFA bevallast és benytijtja a NAV részére.

Hataridd: az adatok atadasat kovet6en, de legkésGbb a jogszabalyban el6irt hataridéig.
b) a Szolgaltato kotelezettségei:
- az Onkormanyzat részére az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ moduljdba atemeli az
adatszolgaltatdsok elkészitéséhez szlikséges, a konyvelésbol 8sszeallitott adatokat,
- az Onkormanyzat részére biztositia az AFA és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges
konyvelésbol elballithato adatokat,

- az Onkormanyzat részére biztositja a bevalldsokat aldtamaszté analitikus nyilvantartasokat.

Hatarido: a jogszabalyban eldirt hataridét megel6zé 3 munkanap

14



Valaszthaté szolgaltatasi csomagok:

II. Kodzhatalmi bevételek szamviteli elszamolasa

A 1. Kozhatalmi bevételek szamviteli elszdmolésa szolgéltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltaté abban
az esetben tamogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- a szerzGdés alairasakor az Onkormdnyzat hatélyos helyi adoérél szolé rendelete a Szolgaltatd
rendelkezésére all,

- a szerz6dés aldirasakor az Onkormanyzat elvégezte az Onkormanyzati ASP rendszer ado
szakrendszerében (a tovabbiakban: ASP.ADO) a konyvvezetési szolgiltatds igénybevételének
kezdetét megeldz6 év harmadik negyedéves zarasat, és a Zarasi Osszesitét, valamint a Gazdalkodasi
rendszer dsszesitdt megkiildte a Szolgaltatd részére,

- a szerzddés alairasakor az Onkorméanyzat megkiildte a kényvvezetési szolgaltatas igénybevételének
kezdetét megel6z6 év szeptember 30-ai bankszédmlakivonatok hiteles masolatdt adénemenként a
Szolgaltatd részére,

- a szerzédés aldirdsakor az Onkorményzat az ONEGM rendszerben a kdnyvvezetési szolgaltatas
igénybevételének kezdetét megel6zé évben a gépjarmiiadé megosztasrdl szolo adatszolgiltatast
teljesitette, és azt a Szolgaltato felilvizsgalta és elfogadta.

10. K6zhatalmi bevételek elszamoldsahoz kapcsolodé feladatellatas

a) Onkorményzat kotelezettségei:

- ahatalyos helyi adokrol sz616 rendeletét a Szolgaltato rendelkezésére bocsatja,

- a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény 42/B. §-a szerinti adatszolgaltatassal egyidejilleg adatot
szolgdhat a Szolgaltatd részére a bevezetett helyi és telepiilési addkban torént valtozasokrol,

- akozhatalmi bevételek konyvelése érdckében gondoskodik arél, hogy az ASP.ADO-ban minden hé
végéig megtorténjen az 6sszes adonemre vonatkozoan a tételek feldolgozasa, valamint elkésziiljon a
fokonyvi feladasra, az egyeztetéshez az alabbi listdkat a Szolgéltatd rendelkezésére bocsatja:

o  Targyhavi Gazdalkodasi rendszer Osszesité xIsx formatumban - minden, az 6nkormanyzatnal
megnyitott adobeszedési szamlara vonatkozodan,

o  Szadmlakivonatok listija az adott honapra vonatkozéan pdf formatumban,

o Rendezetlen fliggo tételek pdf forméatumban,

o  Utalési napl6 (szamlaszam) kimutatas pdf formatumban,

o Koéztartozasok — Kimutatd szervezetnek torténd utaldsa xlsx formatumban,

o Minden negyedév végén az értékvesztési adatok gyijtése tabla xlsx formatumban,

o  Havi zar6 adobeszedési bankszdmlakivonatok pdf formatumban.

Hatérid6: legkésébb a targyhonapot kdvetd 10. napig

b) a Szolgaltato kotelezettségei:

- akozhatalmi bevételekhez rendelkezésre bocsatott listék egyeztetése, amennyiben megallapitast nyer,
hogy az adatok feldolgozisa nem teljes kor(i (pl. hidnyzd banki nap), haladéktalanul értesiti az
Onkormanyzatot annak p6tlasardl,

- kozhatalmi bevételek konyvelése az ASP.ADO szakrendszerbdl atemelt adatok alapjan automatikus
kontirozéssal,

- az Onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott naturalidk alapjan az értékvesztés elszamolasa,
kényvelése,

- akdovetelések kényvviteli elszamolaséval osszefiiggd zarlati feladatok ellatasa.
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Hataridd: legkésébb a targyhdnapot kdvetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

IIL Személyi juttatasok szamviteli elszamolasa

A IIL Személyi juttatdsok szamviteli elszamolasa szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltatd abban
az esetben tamogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- aszerzddés alairasakor az 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat és a tarsulds, valamint az
altaluk iranyitott koltségvetési szervek személyi juttatdsa az Osszes jogcimre vonatkozdan az
eldirasoknak megfelelé kormanyzati funkcion, /koitséghelyen, valamint a témaszamon keriil
szamfejtésre a KIRA rendszerben.

11. Személyi juttatisokhoz kapcsolédo feladatellatas

a) az Onkorményzat kitelezettségei

- az Ahsz. 14. mellékletében szerepld Részletezd nyilvantartasok II. Kotelezettségvallalasok, més
fizetési kotelezettségek 2. pontja szerint a személyi juttatdsok nyilvantartisa téri¢nhet fizikailag
clkiiloniilt nyilvantartasban is, vagyis az ASP.GAZD rendszeren kiviil. gy a személyi juttatasok,
valamint a munkaadét terhel$ jarulékok analitikus nyilvantartisba vételét az Onkorményzat a
koltségvetési évre vonatkozdan rovatonkénti bontasban egy kotelezettségvallalas jogcimkeént rogziti,

- a személyi juttatasok kdnyveléséhez elektronikus uton megkiildi a KIRA rendszerb6l kapott pdf,
valamint .csv Kiterjesztésti allomanyokat,

- az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési feladatok elvégzése.

Hataridd: a konyvelés-finanszirozasi listdk rendelkezésre bocsatasat kovetden haladéktalanul.

b) a Szolgaltatd kitelezettségei

- az Onkormanyzat altal nyilvantartisba vett személyi juttatdsok €s munkaaddt terheld jarulékok
kotelezettségvallalasanak kényvelése,

- hokozi és fészamfejtéshez kapcsolodd személyi juttatdsok és munkaadét terheld jarulékok végleges
kotelezettségvallaldsainak konyvelése,

- hokézi és fOszamfejtéshez kapcsolodé személyi juttatasok és munkaaddt terhel6 jarulékok
pénzforgalmi és pénzforgalom nélkiili tételeinek konyvelése,

- arendelkezésre all6 nettds adatk6zl6 lapok alapjan a nettd finanszirozas tételeinek kdnyvelése.

HatéridG: legkésébb a targyhonapot kovetd 15. nap
IV.  ASP.GAZD KATI - Targyi eszkoz és készletnyilvantarté modul

A IV. ASP.GAZD KATI modul kezelése szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltaté abban az
esetben tdmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:
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a szerzGdés aléirasakor az Snkorményzat az ASP.GAZD KATI moduljat érinté valamennyi gazdasagi
esemény és a zarasok rogzitése a konyvvezetési szolgéltatds igénybevételének kezdetét megel6zo év
II1. negyedév végéig megtortént,

a szerzOdés alairasanak évében vallalja a IV. negyedévben bekovetkez6 gazdasagi események
régzitését az ASP.GAZD KATI moduljaban a jogszabalyban meghatarozott hatariddig,

a fokonyvi egyezGség biztositott az ASP.GAZD KATI és ASP.GAZD KASZPER modul kozétt.

12. Targyi eszk6z6khoz, berendezésekhez, felszerelésekhez kapcsoldédé feladatelldtas

a) az Onkormanyzat kételezettségei

Szolgéltatd rendelkezésére bocsajtja az immateridlis javak, targyr eszk6zok, készletek
allomanyvaltozasait alatamaszt6 bizonylatokat és az allomanyvaltozasok rogzitéséhez sziikséges, az
ASP.GAZD KATI moduljaban szerepeltetendd adatokat és az ugynevezett eszkdzosztaly specifikus
adatokat, azaz az eszkoz egyedi azonositasahoz sziikséges adatokat.

Hatérido: legkésdbb a targyhdnapot kovetd 5. nap

b) a Szolgaltaté kotelezettségei
az Onkorményzat 4ltal rendelkezésére bocsajtott bizonylatok alapjan teljes kordlen régziti az
ASP.GAZD KATI moduljaban az immaterialis javak, targyi eszkdz0k, készletek dllomanyvaltozasait,
¢s a zarlati feladatok elvégzésekor elszamolt dllomanyvéltozasokat, értékcsokkenéseket,
gondoskodik az ASP.GAZD KATI moduljabol kapott zarasi listdk alapjdn a gazdasdgi események
ASP.GAZD KASZPER moduljaban toértén6 rogzitésérol.

Hatarido: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap
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2. szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlapok
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2.1 szamu melléklet: Kapcsolatiartasi adatlap Szolgadltato részérsl

Kapcsolattartasi adatlap

A Szolgailtaté részérdl a kapcsolattartasra kijelolt személyek és elérhetdségeik:

Név Szaktertlet Telefon E-mail
Nyitrainé konyvvezetés 72/421-473 | nyitraine kovacs.agnes@allamkincstar.gov.hu
Kovacs Agnes
Tomposné konyvvezetés 72/421-453 | tomposne.denes.izolda@allamkincstar.gov.hu
Dénes Izolda
Kocsisné Nagy | konyvvezetés 72/421-473 | kocsisne.nagy.aliz@allamkincstar.gov.hu
Aliz

Qo Ooest 2018, e ssakpn OF

a Magyar Allaml;incstér képviseletében:

i,
.,‘\( Zra
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2.2 szamii melléklet: Kapcsolattartdsi adatlap Onkormdnyzat részérél

Az Onkorminyzat részérél adatszolgaltatisra, kapcsolattartisra Kkijelolt személyek és

elérhetoségeik:
Név Szakteriilet Telefon E-mail
Ovéry Andrasné pénzigy 06-73-552- fszm.korjegyzo@gmail.com
022/3 mellék
Tabori Jozsefné pénziigy - 06-73-552- fszm korjegyzo@gmail.com
022/7 mellék
Kanaszné Sziber adoiigyi 06-73-552- fszm korjegyzo@gmail.com
Rita 022/4 mellék
Greguricz pénztar 06-73-552- fszm korjegyzo@gmail.com
Zoltanné 022/1 mellék
Berki Jozsef pénztar 06-73-552- fszm.korjegyzo@gmail.com
022/1 meli¢k
Palné
Pandur Erika pénziigy 06-30- konyveles@alsoszentmarton.hu
2770836

Fels6szentmarton, 2018. november 27.

Onkorminyzat képviscletélien:

a

Cserdi Zsolt
polgarmester

Hivatal képviseletében:

Cserdiné Szolga Emma

jegyz6
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3. szdmu melléklet: Felhasznaloi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaléi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott

Ovary Andrasné (név) gazdasagi vezetd (munkakdr)

(munkaltaté neve, cime): Felsészentmartoni K6zos Onkorményzati Hivatal
7968 Felsdszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaloja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar kényvvezetési szolgaltatdsaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informacidkat titokként kezelem, azokat megérzom, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at, nem teszem hozzaférhetévé, illetéleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasara, illetve nyilvanossigra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informécidkat hozzaférhet6vé tevo szervezettel kapcsolatban tudomasomra
jutott, felmertiilt 6sszes informaciora.

2. Vallalom, hogy a bizalmas informacidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznara nem alkalmazom, abbél
felhatalmazas nélkiil mas bizalmas informacidt nem készitek, felhatalmazas nélkil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudoma4sul veszem, hogy a bizalmas informaciét tartalmaz6 adathordozét a megismerési
és kezelési jog megszinésekor (igy kilondsen, de nem kizarolagosan: a szerz6désben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatoval fennall6 jogviszony megsziinése, munkakor valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak kételes vagyok atadni.

4, Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatési jogviszonyom vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyom megsziinését kovetden is a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar

7

Allamkincstar vagy a Munkaltaté kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Fels6szentmarton,. 2018. november 27.

nyilatkozattev$ alairasa
Késziilt: 3 példanyban
Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevd

2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltato



3. szamu melléklet: Felhasznaldi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Téabori Jozsefné (név) pénziigyi tigyintézé (munkakor)

(munkaltaté neve, cime): Felsdszentmartoni K6z6s Onkorményzati Hivatal
7968 Felsészentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaléja

tudomésul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar konyvvezetési szolgéltatdsaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informaciokat titokként kezelem, azokat megbrzém, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at, nem teszem hozzaférhetvé, illetéleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasara, illetve nyilvanossadgra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informéciokat hozzaférhetdvé tevo szervezettel kapcsolatban tudoméasomra
jutott, felmeriilt 6sszes informacidra.

2. Vallalom, hogy a bizalmas informécidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznara nem alkalmazom, abbol
felhatalmazas nélkiil méas bizalmas informéaciét nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciot tartalmazé adathordozét a megismerési
és kezelési jog megszlinésekor (igy kiilon6sen, de nem kizarélagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatoval fennallo jogviszony megsziinése, munkakor valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak koteles vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyom megszlinését kdvetéen is a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkincstar vagy a Munkaltatd kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Fels6szentmarton,. 2018. november 27. \

I fi
e Mudha.
nyilatkozattevd alairasa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevo
2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltatd



3. szamu melléklet: Felhasznadloi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Kanaszné Sziber Rita (név) adoiigyi tigyintézé (munkakdr)

(munkaltat6 neve, cime): Fels6szentmartoni K6zos Onkorményzati Hivatal
7968 Felsbszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallal6ja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstir konyvvezetési szolgéltatasaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informéciokat titokként kezelem, azokat megérzém, €s
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at, nem teszem hozzaférhetévé, illetdleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasara, illetve nyilvanossagra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informacidkat hozzaférhetdvé tevd szervezettel kapcsolatban tudoméasomra
jutott, felmeriilt 6sszes informacidra.

2. Véllalom, hogy a bizalmas informéacidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznara nem alkalmazom, abbdl
felhatalmazas nélkiil mas bizalmas informaciét nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciét tartalmazé adathordoz6t a megismerési
és kezelési jog megszlinésekor (igy kiilonosen, de nem kizéardlagosan: a szerz8désben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatéval fennallé jogviszony megsziinése, munkakor valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak koteles vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyom megsziinését kdvetden is a vonatkozé
jogszabalyban meghatéarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkincstar vagy a Munkaltato kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:FelsGszentmarton,. 2018. november 27.

nyi.l;a.t.].cozattevé alairasa
Késziilt: 3 példanyban
Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevd

2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkéltatd



3. szamu melléklet: Felhaszndldi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Greguricz Zoltanné (név) pénztéros, titkarsagi tigyintéz6 (munkakor)

(munkaltaté neve, cime): Felsészentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal
7968 Felsdszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaloja

tudomésul veszem, hogy a Magyar Allamkincstir k&nyvvezetési szolgaltatisaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informaciokat titokként kezelem, azokat megérzom, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom 4t, nem teszem hozzaférhetévé, illetdleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasara, illetve nyilvanossdgra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informaciokat hozzaférhetévé tevo szervezettel kapcsolatban tudomasomra
jutott, felmeriilt 6sszes informaciora.

2. Vallalom, hogy a bizalmas informacidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznara nem alkalmazom, abbdl
felhatalmazas nélkiil mas bizalmas informéciét nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciot tartalmazé adathordozot a megismerési
és kezelési jog megsziinésekor (igy kiilléndsen, de nem kizarolagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatoval fennalld jogviszony megsziinése, munkakor valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak koteles vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatéasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyom megsziinését kdvetden is a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomdsul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkincstér vagy a Munkaltaté kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Fels6szentmarton,. 2018. november 27.

nyilatkozattevd aldirasa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevo
2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltatd



3. szamu melléklet: Felhasznaloi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Berki Jozsef Palné (név) pénztaros, titkarsagi tigyintéz6 (munkakor)

(munkaltatd neve, cime): Felsészentmartoni K6zos Onkormanyzati Hivatal
7968 Felsoszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaldja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar kdonyvvezetési szolgéltatisaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informaciokat titokként kezelem, azokat megbrzém, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom &t, nem teszem hozzaférhetévé, illetéleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasdra, illetve nyilvinossagra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informacidkat hozzaférhetévé tevo szervezettel kapcsolatban tudomasomra
jutott, felmeriilt Gsszes informaciora.

2. Vallalom, hogy a bizalmas informaciokat vagy azok részeit rendeltetésiikknek megfelel6en
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznira nem alkalmazom, abbdl
felhatalmazas nélkiil mas bizalmas informacidét nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciot tartalmazé adathordozét a megismerési
¢és kezelési jog megsziinésekor (igy kiiléndsen, de nem kizardlagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatoval fennallé jogviszony megsziinése, munkakér valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak koteles vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyom megszlinését kdvetéen is a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

S. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar

Allamkincstar vagy a Munkéltaté kartéritési i gényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Felsdszentmaérton,. 2018. november 27.

nyilatkozattevd alairdsa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevd
2. példany — Magyar Allamkincstéar
3. példany — Munkaltat6



3. szdmu melléklet: Felhaszndldi titoktartdsi nyilatkozat

Felhaszndloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Pandur Erika (név) megbizott pénziigyi tigyintéz6 (munkakdr)

(munkaltaté neve, cime): Felsdszentmartoni K6z6s Onkorményzati Hivatal
79687 Felsészentmarton, Kossuth utca 8.
munkavillaléja

tudomésul veszem, hogy a Magyar Allamkincstdr konyvvezetési szolgéltatasaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informécidkat titokként kezelem, azokat megbrzom, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom &t, nem teszem hozzaférhetdvé, illetleg nem
hozom illetéktelen személy tudomaséra, illetve nyilvanossdgra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informacidkat hozzaférhetévé tevd szervezettel kapcsolatban
tudomasomra jutott, felmeriilt §sszes informaciora.

2. Véllalom, hogy a bizalmas informdcidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek
megfelelden kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznara nem
alkalmazom, abb6l felhatalmazas nélkil mas bizalmas informdciét nem készitek,
felhatalmazés nélkiil adatot nem méasolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informéaciét tartalmazé adathordozét a megismerési
és kezelési jog megsziinésekor (igy kiilsnésen, de nem kizérélagosan: a szerzédésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltat6val fenndllé jogviszony megsziinése, munkakér valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak kételes vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kitelezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyom megsziinését kévetden is a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb &t évig terhel.

5. Tudomésul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkincstar vagy a Munkaltato kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Fels§szentmarton,. 2018. november 27.

.................. b et
nyilatkozattevé aldirasa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevd
2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltato



4. szamu melléklet: Szolgaltatascsomag
Szolgiltatiscsomag igényld

Onkormanyzat neve: Drivakeresztir Kozségi Onkormanyzat

Az Onkormanyzat a kincstiri konyvvezetési szolgaltatas szolgaltatisi csomagjai koziil az alabbiakat
veszi igénybe:

ALAP szolgéltatasi csomag X

KIEGESZITO szolgaltatasi csomagok

1. Kdzhatalmi bevételek szamviteli X
elszdmolasa

II. | Személyi juttatasok szamviteli X
elszamolasa

III. | ASP.GAZD KATI - Targyi eszkéz X
és készletnyilvantarté modul

Kelt: Fels6szentmarton, 2018. november 27.

(ol 2
Cserdi Zsolt
polgarmester

f N\
( A T

Cscrdiné Szolga Emma
Jegyz6
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2.1 szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlap Szolgaltato részérdl

Kapcsolattartdsi adatiap

A Szolgaltato6 részérdl a kapcesolattartasra Kijelolt személyek és elérhetéségeik:

Név Szakteriilet Telefon E-mail | ]l
Nyitrainé Kovéacs Agnes | kényvvezetés 72/421-467 | nyitraine.kovacs.agnes@allamkincstar. gov.hT;
Tomposné Dénes Izolda | konyvvezetés 72/421-468 | tomposne.denes.izolda@allamkincstar. gov.hu'%
Kocsisné Nagy Aliz koényvvezetés 72/421-473 | kocsisne.nagy.aliz@allamkincstar.gov.hu |
Bogdan Maria konyvvezetés 72/421-466 | bogdan.maria@allamkincstar.gov.hu
Horvathné Niebl Agota konyvvezetés 72/421-479 | horvathne.niebl.agota(@allamkincstar.gov.hu
Berki Eszter koényvvezetés 72/421-452 b"érki.ééiiér.'x_rlgréit@?iﬁgrﬁkincstar.gov.hu

R 2019. .01 02

a Magyar Allamkincstar képviseletében:

Prof. Dr. Mészéros Jézsef elntk nevében és megbizasabol

i
O Mo b

Rado Krisztina
igazgato



2.1 szamu mellékler. Kapcsolattartdsi adatlap Szolgaltato részérdl

Kapcsolattartdsi adatlap

A Szolgaltaté részérdl a kapesolattartasra kijelolt személyek és elérhetdségeik:

Név Szaktertilet Telefon E-mail
Nyitrainé Kovacs Agnes | kényvvezetés 72/421-467 | nyitraine.kovacs.agnes@allamkincstar.gov.hu
Tomposné Dénes Izolda | konyvvezetés | 72/421-468 | tomposne.denes.izolda@allamkincstar.gov.hu
Kocsisné Nagy Aliz kényvvezetés 72/421-473 | kocsisne.nagy.aliz@allamkincstar.gov.hu
Bogdan Maria konyvvezetés 72/421-466 | bogdan.maria@allamkincstar.gov.hu
Horvathné Niebl Agota konyvvezetés 72/421-479 | horvathne.niebl.agota@allamkincstar.gov.hu
Berki Eszter koényvvezetés 72/421-452 | berki.eszter.margit@allamkincstar.gov.hu
Hegedlis Viktoria konyvvezetés 72/421-455 hegedus.viktoria@allamkincstar.gov.hum
Kozma Krisztina konyvvezetés 72/421-430 | kozma.krisztina@allamkincstar.gov.hu

Pécs, 2019. majus 14.

a Magyar AllamKincstar képviseletében:

Prof. Dr. Mészaros Jozsef nevében és megbizasabol

/P;\]ﬂ

Radé Krisztina
igazgato




2.1 s=amu melléklet: Kapcsolartartdsi adarlap Szolgaltato részérdl

Kapcsolattartasi adatlap

A Szolgaltato részéril a kapcesolattartasra kijelolt személyek és elérhetoségeik:

Név Szaktertlet Telefon E-mail
Nyitrainé Kovacs Agnes | konyvvezetés 72/502-850 | nyitraine.kovacs.agnes@allamkincstar.gov.hu
Tomposné Dénes Izolda | kényvvezetés 72/502-851 | tomposne.denes.izolda@allamkincstar.gov.hu
Bogdén Maria konyvvezetés 72/502-854 | bogdan.maria@allamkincstar.gov.hu
Horvéthné Niebl Agota koényvvezetés 72/502-853 | horvathne.niebl.agota@allamkincstar.gov.hu
Berki Eszter kdnyvvezetés 72/502-843 | berki.eszter.margit@allamkincstar.gov.hu
Hegedis Viktéria kdnyvvezetés 72/502-871 | hegedus.viktoria@allamkincstar.gov.hu
Kozma Krisztina kodnyvvezetés 72/502-805 | kozma.krisztina@allamkincstar.gov.hu

Pécs, 2019. augusztus 1.

a Magyar Allamkinestar képviseletében:

Prof. Dr. Mészéros Jozsef nevében és megbizasabol

Radé Krisztina
igazgatd




2.1 szamu mellékler: Kapcsolattartasi adatlap Szolgdltalo részérdl

Kapcsolattartasi adatlap

A Szolgiltaté részérl a kapcesolattartasra kijelolt személyek és elérhetoscgeik:

Név Szaktertilet Telefon E-mail
Nyitrainé Kovacs Agnes | kényvvezetés 72/502-850 nyitraing.kovacs.agnes@allamki;éstar. gov.hu
| Tomposné Dénes Izolda | kényvvezetés ' 72/502-851 tomp_osne.denes.izolda@allamkincstar.gov.hu ‘
Bogdan Maria i konyvvezetés | 72/502-854 bogdan.maria@_allamkincstar. gov.hu
Berki Eszter kbnyvvezetés_ | 72/502-843 "berki.eszter.margit@allamkincstar.gov.hu
Hegedis Viktéria kényvvezetés | 72/502-871 | hegedus.viktoria@allamkincstar.gov.hu
Kozma Krisztina kényvvezetés | 72/502-805 | kozma krisztina@allamkincstar.gov.hu

Pécs, 2019. november 20.

a Magyar Allamkincstar képviseletében:

Prof. Dr. Mészaros Jozsef nevében €s megbizasabol

Rado6 Krisztina
1gazgato




SZOLGALTATASI SZERZODES
KINCSTARI KONYVVEZETESI SZOLGALTATAS

amely 1étrejott

egyrészrol Drivasztira Kozség Onkormanyzata

C)nkorményzat székhelye: 7960 Dravasztara, Kossuth utca 106.
Torzsszam: 334802

Adodszam: 15334802-1-02

Képviseli: Matoricz Sandor polgarmester,

¢és a Fels6szentmartoni Kozos (")nkorményzati Hivatal
Hivatal székhelye: 7968 Fels6szentmarton, Kossuth utca 8.

Torzsszam: 806583
Adébszam: 15806589-1-02

képviseletében: Cserdiné Szolga Emma jegyzd,

(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrdl a Magyar Allamkincstar

Székhely: 1054 Budapest, Hold u. 4.
Azonosit6 szam (torzs-szam): 329970
Ado6szam:15329970-2-41

Képviseli: Prof. Dr. Mészaros Jozsef elndk

(a tovabbiakban: Szolgaltatd),

— a tovabbiakban egyiitt: Felek, kiilon-kiilon: Fél — kdzdtt az alabbi napon, helyen és tartalommal (a
tovabbiakban: Szerz6dés).

L

Elé6zmények

. A Szolgéltaté az allamhaztartds onkormanyzati alrendszerében ellatando kbényvvezetési és

adatszolgéltatdsi kotelezettségek szabélyszerii teljesitésére és a beszamold megbizhaté és valos
Osszképének vizsgalatara kiterjedd ellendrzési tevékenysége soran, valamint az 6nkormanyzati ASP
rendszerrdl sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet alapjan az ASP rendszer mitkodtetésével
kapcsolatban szerzett tapasztalatai azt igazoljak, hogy jellemzden a kisebb (3 000 {6 lakossagszamot
el nem ér6) telepiilési Onkormanyzatoknal jelentkezé, a szakképzett munkaerd teriiletén
megmutatkozé szakemberhidny célzott beavatkozdst igényel, mivel a szakemberhidny és a feltart
szabdlytalansdgok kozott sszefiiggés allapithatdé meg. A szabalytalansdgok kovetkczmményeként az
dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 108. §-a alapjan kiszabott
birsagok ugyan jelentdsek, azonban kisebb 8nkorményzatok esetében mégsem érik el céljukat, mivel
a jelenlegi munkaerdpiaci kérnyezetben nincs reélis lehetéség ij munkatarsak felvételére, valamint a
hatalyos jogi kémyezetben nehézségekbe iitkézik a személyi felel6ésség megéllapitasa, illetve a
szankcionélas. A kisebb telepiilések szamara ennél fogva kiemelt problémat okoz a szigort
eléirasoknak valé megfelelés, amelyre a koz6s hivatalok sem jelentenek valédi megoldast sok esetben.

g
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1I.

III.

Az Onkorményzati ASP rendszer gazdilkodasi szakrendszerének (a tovabbiakban: ASP.GAZD)
bevezetése a szabalyos kényvvezetés és az adatok megbizhatdsiga terén lényeges elérelépésnek
tekinthetd, amely az alapja az ASP adattarhdznak. (Az adattirhdz tovabbi elénydket hordoz magéban,
hiszen mind a kozponti kormanyzat szaméra, mind az Eurépai Unidé szervei felé fennalld
adatszolgaltatés tekintetében a szolgaltatott adatok mindsége javulni fog.) Mindez azonban nem oldja
meg a szakemberhidny okozta problémaékat a kisebb telepiiléseken.

A birsagolds helyett szemléletvaltasra van sziikség. Hatékony eszkozt kell bevezetni, amelynek
fokuszaban az egyiittmiikddés, valamint az 6nkorményzatok szakmai timogatasa all.

A konyvvezetési szolgaltatas rendszerének kialakitdsa hozz4jarul a szakemberhiny enyhitéséhez,
erbforras-megtakaritashoz, mivel azokat az énkorményzatokat célozza meg a szolgaltatas, ahol a
probléma legjobban kifejti hatdsat. A magasabb szakmai szinvonal pedig kdzvetve hozzajarulhat a
koltségvetési tervezés megbizhat6 informacidkkal tériéné ellatasahoz.

A Szerzédés targya

A szerzodés targya az Onkorményzatnak a konyvvezetési szolgaltatds jelen szerzédés 4. szama
mellékletében megjelslt szolgaltatasi csomag(ok) igénybevétele, €s a Szolgaltato altal az e Szerz6dés
szerinti szolgaltatasi csomag(ok) nytijtasa az Onkormanyzat részére.

A Szolgaltato a konyvvezetési szolgaltatast az Onkormanyzat ¢és az altala iranyitott koltségvetési
szervek, Aht. 6/C. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, a tarsulasok, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok ¢€s az ltaluk irdnyitott kéltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatasahoz
biztositja.

A konyvvezetési szolgaltatds egycs szolgaltatasi csomagjait és azok részleteit a szerzédés 1. szamu
meliékletét képezd Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

Adatkezelés

A Szolgiltato a jelen szerz6dés teljesitése sordn, jogszabalyban meghatarozott miiveletek keretében
altala kezelt személyes adatok vonatkozasaban adatkezelének mindsiil.

Adatkezeldként a Szolgaltatd koteles a személyes adatok kezelésére vonatkozé mindenkor hatéalyos
jogszabilyok, igy kiilondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésér6l szol6 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
(éltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacids onrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba
a vonatkoz6 adatvédelmi és informaciobiztonsagi belsé szabalyozok rendelkezéseinek megfeleléen
eljarni.

A Szolgaltato a jelen szerzédés teljesitése céljabol, a szerzbdés teljesitéséhez sziikséges és elégséges
meértékben kezeli a személyes adatokat, azokat kizdrélag jogszabalyban elbirt kotelezd esetben
tovabbitja az arra felhatalmazottak (pl. birdsagok, hatésagok) részére, az adatokat a jogszabalyban
elbirt, vagy ennek hijan a szerz6dés teljesitéséhez, valamint az abbél fakadd jogos igények
érvényesitéséhez sziikséges idGtartamig kezeli. A Szolgaltat az adatkezelés szitkségességét az Infotv.
elbirasai szerint rendszeresen feliilvizsgalja.

A Szerz6dés teljesitése soran az Onkormanyzat részér6l a Szolgaltato rendelkezésére bocsatott adatok
tekintetében a Felek k6zos adatkezelének minGsiilnek, az altaluk végzett adatkezelési tevékenységek
keretében a személyes adatok jogszabalyoknak megfeleld kezeléséért a Felek 6nalléan felelnek.
Felek megallapodnak abban, hogy az éltaluk a jelen megallapodas teljesitése sordn kezelt adatok
vonatkozdsdban az érintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatarozott jogaik gyakorlasanak
biztositdsa céljabdl, amennyiben az érintett igénye a megkeresett Fél 4ltal 6nalléan nem teljesithetd,
Felek a sziikséges mértékben kolcsondsen egyiittmiikddnek egymassal, a rajuk kiilon-kiilon
vonatkoz6 titokvédelmi eldirsok sérelme nélkill. Az egyiittmiikddés soran kiemelt figyelmet
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forditanak arra, hogy az érintett igényére adott valasz jogszabalyi hataridén beliil megkiildésre
kertilhessen.

IV. A Szerzédés idotartama, hatdlyba lépése

1. A Szerz6dés az utolsoként alaird Fél alairasanak napjan 1ép hatalyba.
2. A Szerz6dést a Felek hatdrozatlan idére kotik.

V.  Felek jogéillasa és jogviszonyuk

1. Felek kijelentik, hogy a Szerzédés teljesitése soran egymassal kélcsondsen egyiittmiikdnek jelen
Szerz8désben és a vonatkozd jogszabalyokban meghatérozott modon, a masik Fél szerzédésszerii
teljesitése érdekében gy jarnak el, ahogy az az adott helyzetben altaldban elvarhato.

2. Felek kijelentik, hogy a Szerz6désben foglaltakon kiviil sajat érdekkdriikben nem all fenn olyan —~
jogszabalyon, tovébba szerz6désen, hatdsagi hatarozaton vagy egyoldalt jognyilatkozaton alapul6 —
kotelezettség, mas jogi helyzet, amely kizdrn4, vagy kiil6n feltételhez kotné e Szerz6dés megkotését,
érvényes létrejottét, hatdlyosulasat.

3. Felek a Szerzédés teljesitése soran kotelesek egyiittmiikédni, ennek keretében tajékoztatjak, értesitik

egymast, illetve egyeztetnek minden olyan esemény tekintetében, amely a Szerzédés teljesitésére
hatassal lehet.

VI. Felek jogai és kitelezettségei

1. Felek vallaljék jelen Szerzddés ASZF melléklet 1. sz. fiiggeléke szerinti, a Felek szamara kiilén-
kiilon meghatarozott feladatoknak az ott megjelslt hatéridSig trténé végrehajtasat.

2. Az Onkorményzat kételes biztositani a szerzédésszerii kotelezettségeinek teljesitésében kdzremiiksdod
koztisztviseldi részvételét a Szolgaltatd Altal szervezett oktatasokon.

3. Felek kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal &sszefiiggd jogszabalyokban meghatarozott altaldnos
feleldsségi szabalyokat ismerik, azokat betartjék, és tudomdsul veszik, hogy a jelen Szerz6désben
rogzitett feladatok és hataridék betartasaért feleldsséggel tartoznak.

4. Felek megallapodnak, hogy jelen szerzédés hatdlya nem terjed ki az Onkormanyzat, a konyvvezetési
szolgaltatas igénybevételének kezdetét megel6z6 évre vonatkozd beszamolasi kotelezettségét érintd
gazdasagi események kényvviteli elszdmolasara.

5. A Szolgaltaté jelen szerz6dés szerinti szolgaltatas éles inditasat jogszabalyi eléiras szerint 2019. januar
1-jével koteles biztositani.

6. Az Onkorményzat vallalja — az 6nkorményzati ASP rendszer tenant adminisztratoran keresztiil — a
Szolgaltaté részérdl a Kapcsolattartési adatlapon (2. szamti melléklet) kijelslt személy felhasznaldi
fibkjnak létrehozésat az 6nkorményzati ASP rendszer Keretrendszerében, valamint a kijelolt személy
felhasznaléi fiokjanak eSzemélyi kartyajaval torténd Gsszerendelését,

VII. A koltségek viselése

1. A Szolgaltaté a SzerzOdés szerinti szolgaltatasat, valamint a szolgaltatast bemutato tananyagot,
konzultacids lehetdséget 1éritésmentesen biztositja az Onkormanyzat részére.

2. A szolgaltatas igénybevételének az Onkorményzat oldalan felmeriilé személyi és targyi feltételeit az
Onkorményzat biztositja.

VIII. Informaciok bizalmas kezelése

1. Felek a Szerz6dés teljesitése soran tudomdasukra jutott minden tényt, adatot, informaciot a jogszabalyi

eléirasoknak megfelelden kezelik.
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2. Az Onkormanyzat véllalja, hogy a szerz6désszerii kotelezettségeinek teljesitésében kézremiikddokkel
a jelen szerzodés 3. szamu mellékletét képezd Titoktartasi nyilatkozatot alairatja és az abban
foglaltakat betartatja.

IX. A Szerzédés modositasa

1. A Szerz6dés moédositasa, kiegészitése kizardlag irasban, a felek kdz6s megegyezésével torténhet.

2. Felek adataiban bekovetkezett valtozasok, igy killondsen a név, székhely, képviseld neve,
kapcsolattarté adatai nem teszik szilkségessé a Szerz6dés modositasat, annak nem minGsiilnek,
ugyanakkor a Felek az adatok véltozasardl egymast haladéktalanul értesitik.

3. Szolgiltatd jogosult az ASZF-et egyoldaliian modositani, és koteles a modositott valtozatot az
Onkormanyzat részére megkiildeni ugy, hogy az Onkormanyzat az ASZF elfogadésat legalabb 15
nappal a hatalybalépést megelézden irasban (pl. az ASZF részét képezd zaradék vagy nyilatkozat
alairasaval) megtehesse.

4. Tckintettel arra, hogy az ASZF jelen szerzbdés teljesitésére vonatkozd szabalyokat részlctlesen
tartalmazza, az ASZF Onkorményzat részérs) 16réné el nem fogadasa jelen szerz6dés felmondasat
vonja maga utan. A felmondaési id6 ezen esetben 15 nap.

X. A szerzédésszegés jogkivetkezményei

1. Felek rogzitik, hogy felelések az ASZF melléklet 1. szamu fiiggelékében részletezett szerz6déses
kotelezettség teljesitésének megfeleld szinvonalaért és teljeskoriiségéért, igy felelések minden olyan
hidnyossagért, kéarért, amely abbdl ered, hogy feladataikat nekik felr6hatéan hianyosan,
késedelmesen vagy nem teljesitik.

2. Felek a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) szabalyainak
megfelelden feleldsséggel tartoznak a szerz6désszegd magatartasuk kovetkeztében a mésik Félnek
okozott karért.

XI. Vis maior

1. Vis maiornak mindsiil minden olyan rendkiviili, a Szerz6dés létrejstte utin bekdvetkezs, annak
teljesitését lehetetlenné tevd esemény, amelyet a Felek nem lathattak elére és nem harithattak el, és
amely nem vezethetd vissza egyik Fél felrohat6 magatartisara sem.

2. A vis major tényét az arra hivatkozonak kell igazolnia és bizonyitania.

Vis maior bekdvetkezése esetén annak tényérol, okardl, terjedelmérdl, jellemzdirdl, a Szerzédés

teljesitésére valé hatdsardl, valtozasarol, megsziinésérdl az érintett Félnek haladéktalanul irisban

tajékoztatnia kell a masik Felet.

4. Az a Fél, aki a vis maior tényrdl a mésik Felet haladéktalanul nem értesiti, felelésséggel tartozik az
ebbdl eredd karokért.

5. A Szerzédésben foglalt hataridok a vis maior id6tartamaval meghosszabbodnak.

w

XII. A Szerzédés megsziinése

1. A Szerzédést a Felek 90 napos felmondasi idével, az év utolsé napjéra irasban mondhatjék fel, azzal,
hogy a Szolgaltaté kotelezettsége a felmonddssal érintett naptéri évre vonatkozd beszamolasi
kotelezettséget érintd gazdasagi események konyvviteli elszimolasaban valé rogzitése, és a beszamold
benyujtasdban térténd kozremiikodés.

2. A Felek jogosultak jelen szerzodés azonnali hatalyu {rdsban torténé felmondaséara a masik Fél sulyos
szerz0désszegése  esetén.  Sulyos  szerz6désszegésnek mindsiil  killonésen az  egyes
szolgaltatascsomagokban a Felek részére eldirt munkamegosztasbol eredd feladatok hataridében
torténd végrehajtasanak alapos ok nélkiili megtagadasa.

XIII. Vitas ligyek intézése i

i



1.

Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerz6désbil eredé esetleges vitas kérdéseket elsésorban
targyalasos Gton, kdz6s megegyezéssel peren kiviil rendezik, s kizardlag a targyaldsos egyeztetés
sikertelenségét kovetden fordulnak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd magyar birésaghoz.

XIV. Az alkalmazandé jog

A SzerzOdésre Magyarorszag hatélyos jogszabalyai iranyadéak, igy kiilondsen a Ptk., valamint a
SzerzOdés targyahoz kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

XV. Kapcsolattartas

1.

Felek megillapodnak abban, hogy irdsbeli kapcsolattartéasként elfogadjdk a postai uton, vagy
szemelyes kézbesitéssel eljuttatott irat mellett, az e-mail és a Hivatali tarhely utjan (egyiittesen:
elektronikus uton) megkiildott dokumentumot is. Az elektronikus iton t6rténd kézbesitéshez joghatas
akkor flizédik, ha az elektronikus dokumentumot a cimzett igazoltan atvette, arrdl a feladé részére
rendelkezésre &ll az 4tvétel automatikus vagy direkt visszaigazolasa, hivatali kapun kiildott
dokumentum esetén letdltési igazolas mellett a meghitisuldsi igazolas is joghatas kivaltisara
alkalmas.

Felek megéllapodnak abban, hogy a gazdasagi események konyveléséhez fiizdédé nyilatkozatok
megtételére vonatkozo részletes szabalyokat az ASZF tartalmazza.

. A Felek megallapodnak, hogy a gazdasigi események koényveléséhez fiiz6dé nyilatkozatok

megtételére kapcsolattartokat jeldlnek ki. A kapcsolattartasért felelés személyek korében
bekdvetkezd véltozasokrdl a 2. szamu mellékletet képezé Kapcesolattartasi adatlap megkiildésével
tajekoztatjdk a Felek egymast.

XVI. Egyéb rendelkezések

1.

XVIL

Jelen Szerzédés valamely rendelkezésének érvénytelen volta vagy érvénytelenné valasa a teljes
Szerz6dés érvényességét nem érinti. A Felek megallapodnak abban, hogy az érvénytelen rendelkezést
— a hatélyos jogszabdlyok keretei kozott — olyan érvényes rendelkezéssel potoljak, amely az
crvénytelen rendelkezéssel elémi kivant célt a legjobban szolgélja. A Felek megallapodnak abban,
hogy a Szerz0dés valamely rendelkezésének érvénytelensége nem okozhatja egyik Félnek sem a
Szerz8dés teljesitéséhez fiiz6d6 jogos érdekeinek sérelmét.

A Szerzédés integritisa

Az alabb felsorolt mellékletek a Szerzddés elvalaszthatatlan részét képezik:

szamu melléklet: Altalanos Szerzédési Feltételek
szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlap

. szamu melléklet: Titoktartasi nyilatkozat

szamu melléklet: Szolgaltatascsomag

%
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) ZARADEK

Felek kijelentik, hogy a Szerz6dés teljes és tényleges szerzddéses szdndékukat és akaratukat, valamint teljes
megallapodédsukat tartalmazza, a Szerzddést az arra jogosultak, igy a feltiintetett idopontban képviseleti
jogosultsaggal rendelkez6k az alabbiak szerint irjak ala.

A Szerzodés ot eredeti példanyban késziilt, amelybdl harom példany a Szolgaltatét, két példany az

Onkorményzatot illeti.

Felek a Szerzddést atolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, teljes

akarategységben irtak ala.
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1. szamu melléklet

Altaldnos szerz6dési feltételek

I. Onkormanyzat jogai, kotelezettségei, feleldssége

1. Az Onkorményzat véllalja a kényvvezetési szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges szervezeti és
mikddési, valamint egyéb szabalyzatai, tovabba az érintett munkakori leirdsok moédositasanak
legkésdbb a szolgéltatas €les inditasaig torténd elkészitését.

2. Az Onkorményzat az 1. sz. fiiggelékben részletezett feladatai ellatasardl, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon kell gondoskodnia, hogy jelen Szerz6désben foglaltak betartasival a
Szolgéltaté naprakész konyvvezetési feladatai biztositottak legyenek.

3. Az Onkorményzat ltal rendelkezésre bocsatott adatok, bizonylatok, okmanyok tartalmat, valédisagat
— vélelmezve, hogy azok a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelnek — a Szolgaltaté nem
vizsgalja, azokért felelésséget nem vallal, a teljesitésigazolas valodisagat nem vizsgélja, azokat ugy
koteles feldolgozni a kényvviteli elszamolasi folyamatokban, ahogy azok atadasa megtortént.

4.  Ha az Onkormanyzat a kdnyvvezetési szolgaltatas soran az alapbizonylatokhoz képest eltérést észlel,
arrol irasban tajekoztatja a Szolgaltatét. Az irasbeli tdjékoztatdstdl a kdnyvelés helyesbitéséig a
felel6sség a Szolgaltatot terheli.

5. Az Onkorményzat tudomaésul veszi, hogy kdteles gondoskodni az ASP.GAZD KASZPER (K&6zponti
Adatnyilvantartdsi Szamviteli, Pénziigyi EllenSrzési Rendszer) moduljabdl elérhetd analitikus
nyilvantartasokon kiviili nyilvantartasok vezetésérol.

II. Szolgailtat6 jogai, kotelezettségei, felelissége

1. Szolgaltaté nem vizsgdlja, igy kizart a feleldssége az Onkormaényzat sajat rendelkezési jogkdrébe
tartoz6 elbiranyzatok felhasznalasakor a beszerzett termék, vagy szolgiltatds igénybevételének
gazdasagossaga €s mindsége tekintetében.

2. A kdnyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valo felelésség meghatarozasa elnevezésii 1. sz.
figgelékben rogzitett feladatok hibés, hianyos vagy késedelmes teljesitésébl eredd felelésség azt a
felet terheli, akinek a mlikodési kérében az azt kivalto ok felmeriilt.

3. A Szolgéltaté, amennyiben az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolasanak feltételei nem
adottak, — az ASP.GAZD KASZPER moduljaba nincsenek rogzitett adatok, vagy a rogzitett adatok
hibat tartalmaznak vagy hidnyosak — hatérid6 tiizése mellett irasban felhivja az Onkorméanyzatot a
hibas adatok, bizonylatok modositasa, javitdsa, a hidnyzé adatok pétldsa, a gazdasigi esemény
konyvviteli elszamolasa feltételeinek biztositasa érdekében.

4. A Szolgaltato a felhivasban tajékoztatja az Onkormanyzatot a felhivasban foglaltak elmaradasa esetén
varhato kdvetkezményekrél. E jogkovetkezmény elsédlegesen a hibas vagy hianyos adat rogzitésébsl
vagy rogzithetetlenségébsl eredé felelosség Onkormanyzatra torténd 4tharitasa, ismétldds
eredménytelen felhivasok esetén a szerzédés egyoldald, Szolgaltatd altali rendkiviili felmondassal
torténd megsziintetése.

IT1. Kapcsolattartas, tajékoztatas

1. A Felek rogzitik, hogy a Szolgéltaté az Onkorményzat részére elektronikusan megkiildi a szerz6déses
kotelezettségek teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat.



2. A kdnyvvezetési szolgaltatas soran sziikségessé valo, a Felek kozotti informacidesere a gazdalkodas
szakrendszeri lizenetkezeldn, a Kincstar e- Adat rendszerén keresztiil, valamint a kincstéari funkcionéalis
e-mail cimekrol és a Szerz6dés 2. sz. mellékletében rogzitett kapcsolattartd személyek elérhetdségein
keresztiil torténik.
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Fiiggelékek

1. szamu fiiggelék: Munkamegosztas

Munkamegosztas

A konyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valo felelésség meghatirozasa

ALAP szolgaltatasi csomag

Az I. ALAP szolgaltatési csomag igénybevételét a Szolgaltaté abban az esetben tamogatja, amennyiben
az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

a szerzOdés alairasakor az Onkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat és a tarsulas a

kényvvezetési szolgaltatds igénybevételének kezdetét megelézd évre vonatkozé 10. havi idékézi
koltségvetési jelentését és a harmadik negyedéves id6kézi meérlegjelentését a Szolgaltatd altal
uzemeltetett elektronikus rendszerbe feltdltotte, és azt a Szolgaltaté felillvizsgalta és elfogadta.

1. Eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatellitds

a)

az Onkorményzat (mint Szolgaltatast igénybe vevd) kotelezettségei

- az eredeti eldirdnyzatokrél az Onkormanyzat a koltségvetési rendeletben/kdltségvetési hatarozatban

b)

foglaltak alapjan az ASP.GAZD KASZPER moduljdnak Dokumenticiés meniijébdl elérhetd, az
eredeti elSirdnyzatok régzitésére szolgalo adatbetdltd tablazat vagy annak tartalmaval megegyez6
egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjellésével a nyilvantartasi szamlak kijelolése nélkiil
—megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

az elbiranyzat médositasokrél az Onkormé.nyzat — amennyiben a médositas az Aht. 34. § 2)-(3)
bekezdésében biztositott atruhazott hataskdrben hozott dontés alapjan tortént, az alapdokumentum
egyidejii megkiildése mellett — az ASP.GAZD KASZPER modul Dokumenticiés meniijéb6l
elérhetd modositott eldiranyzatok rogzitésére szolgald adatbetsltd tablazat vagy annak tartalmaval
megegyezd egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjeldlésével a nyilvantartisi szamlak
kijeldlése nélkiil — megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatdt,

az Onkorményzat elemzi, sziikség esetén a forrasaihoz igazitja gazdalkodasi tevékenységét, illetve
a szabad er6forrdsai erejéig modositja az eldiranyzatokat.

Hatérid6: a koltségvetési rendelet/hatarozat hatalyba lépését kdvetd 5. nap, atruhazott hataskérben
végzett eldiranyzat mddositas esetén az eldiranyzat modositasrdl rendelkezé dokumentum keltét
kovetd 2. nap

a Szolgaltato kételezettségei

az Onkormanyzat altal megkiildstt adatok alapjan az eredeti és modositott el6iranyzatokat
nyilvantartasba veszi,



- haladéktalanul értesiti az Onkorményzatot, amennyiben a kételezettségvallalasok rogzitéséhez nem

all rendelkezésre megfeleld sszegli eldiranyzat,

Hataridd: az adatok rendelkezésre bocsatasat kévetd 5 napon beliil, a zarlati feladatok esetében pedig
a beszamolo benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

2. Kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos feladatellatas

b)

a)

az Onkormanyzat kotelezettségei

akotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasba vétele (az Ahsz. 14. mellékletében foglalt elSirasok
szerint), amennyiben az irasban létrejott dokumentumon alapul, a kotelezettségvallalas alapjaul
szolgalo dokumentum (példdul megallapodas, szerz6dés, megrendelés, hatarozat) feltsltése az
ASP.GAZD KASZPER moduljéba,

a végleges kotelezettségvallalashoz kapcsolddé szamlak érkeztetése az Onkorméanyzati ASP
rendszer IRAT szakrendszerében, majd az ASP.GAZD KASZPER moduljaban térténé rdgzitése, a
szamla elektronikus formatumban val6 feltdltése,

a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

a bejovd szamlak érkeztetését kovetden - amennyiben sziikséges - az ASP.GAZD KASZPER
moduljdban a szakmai teljesitésigazolas elvégzése,
nem szamlas kotelezettségvallalasok esetében a végleges kotelezetiségvallalas Osszegérdl az
ASP.GAZD KASZPER moduljaban bizonylat készitése,
a végleges kotelezettségvallalasok esetében az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti érvényesités
elvégzése,
az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolasahoz az Onkormanyzat koteles
- a Szolgaltaté és az Onkormanyzat iltal egyeztetett feladatkodot megjeldlni.
Feladatkdd alatt az Onkormanyzat dltal megjelolt feladatot (illetve a kényveléshez
szitkseges informdaciokat) kell érteni, amely alapjan a gazdasagi esemény
konyvelése megtorténik.

Hatérid: az alapdokumentum rendelkezésre allasat kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb a
pénziigyl rendezésre rendelkezésre allo hataridét megel6z6 3. napig, készpénzes szdmlik és a
végleges kotelezettségvallalasok esetén a szamla rogzitésekor

a Szolgaltatd kotelezettségei

a Szolgaltaté az ASP GAZD-ba elektronikusan felt6ltott kotelezettségvallalasok dokumentumait
(megrendelés, szerzbdés, megallapodas, hatarozat, stb.) formai €és tartalmi szempontbdl ellenérzi,
azaz meggy0zO6dik azoknak a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasara szolgdlo meniipontban
szereplo adataival valo egyez6ségérol,

a Szolgaltat6 a hozza elektronikusan beérkezd szamlakat és bizonylatokat formailag és tartalmilag
ellendrzi, azaz meggy6z6dik azoknak a bejévs szamla tételeinek listajaban, illetve a bizonylat
listaban szerepl6 adatokkal valo egyez8ségérél,

az ASP.GAZD KASZPER moduljaba rogzitett elozetes irasbeli kotelezettségvallalasok
kdnyvelése,

a végleges kotelezettségvallalasok konyvelése oly modon, hogy a hozzd kapcsolodd
utalvanyrendelet automatikus kontirozasa biztositott legyen.

10



Hatérid6: legkésdbb a targyhonapot kévetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benyujtasi hataridejét megelz6 10. nap.

3. Kovetelésekkel kapcsolatos feladatellitas

a)

b)

az Onkormanyzat kételezettségei

a kdvetelés analitikus nyilvantartasba vétele az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
a koveteléshez kapcsolodo kimend szamlak elkészitése az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
amennyiben a kimend szadmlat nem az ASP.GAZD KASZPER moduljabdl késziti el, koteles
gondoskodni arrdl, hogy az altala kiallitott szamlak r6gzitése tigynevezett kiils6 kimené szamlaként
folyamatos sorszamozassal térténjen meg az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
nem szamlas kovetelés esetén a kdvetelés eldirashoz kapcsoldodo bizonylat régzitése az ASP.GAZD
KASZPER moduljaban,
az Avr. 57. § (2) bekezdésének alkalmazisa esetén és az ASP.GAZD KASZPER moduljanak
beallitasatdl fliggden, sziikség szerint a szakmai teljesitésigazolasi feladatok ellatasa,
az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolasahoz az Onkormanyzat kételes
- aSzolgéltat és az Onkormanyzat 4ltal egyeztetett feladatkodot a kovetelés eléiras
nyilvantartasba vételekor megjeldlni. Feladatkod alatt az Onkormanyzat 4ltal
megjeldlt feladatot (illetve a konyveléshez sziikséges informacidkat) kell érteni,
amely alapjan a gazdasagi esemény kdnyvelése megtorténik
a lejart kovetelés dtadasa kintlévoség-kezeldnek,
a fizetési felszdlitas elkészitése,
a fizetési hatarid6 figyelése,
a kdvetelés behajtasra ataddsa a Nemzeti Add- és Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) részére,
NAYV értesités fogaddasa,
kintlévoség atadasa kiils szervnek, a fokonyvi konyveléshez a Szolgaltato értesitése mindezekrél,
a lejart kovetelés kivezetése a nyilvantartasbol,
a be nem hajtott kintlévségek nyilvantartdsban hagyasa,
kovetelés behajthatatlannd mindsitése, leirasa veszteségként, a behajthatatlan kovetelés felvétele
kiilén nyilvantartasba, valamint errdl adatot kell szolgéltatnia a
Szolgdltatd részére,

Hatarid6: legkésobb a targyhdnapot kovetd 5. napig, készpénzes szamla esetén a termék
ériékesitésével, illetve a szolgaltatasnytjtassal egyidejiileg, de legkés6bb a targyhdnapot kdvetd 5.
napig.

a Szolgaltaté kotelezettségei

az ASP GAZD KASZPER moduljaba elektronikusan feltltott kovetelések dokumentumait
(szerz6dés, megallapodas, hatarozat, stb.) formai és tartalmi szempontbél ellenérzi, meggy6zoédik
azok kovetelések nyilvantartasara szolgalé meniipontban szerepl6 adataival valé egyezdségérol,
az ASP.GAZD KASZPER moduljaba rogzitett szamlas/nem szamlas kovetelések konyvelése oly
modon, hogy a kapcsolddo utalvanyrendelet automatikus kontirozasa biztositott legyen,

az Onkormanyzat ltal behajthatatlannak mindsitett, valamint elengedett kovetelések kivezetésének
konyvelése,

az Onkormanyzat 4ltal rendelkezésre bocsatott naturaliak alapjén az értékvesztés elszamolasa.

Hataridd: legkésébb a targyhonapot kdvetd 15. nap, a zérlati feladatok esetében pedig a beszdamol6
benynjtasi hataridejét megel6z6 10. nap.
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‘4. Pénzforgalommal kapcsolatos feladatellatas

a)

b)

az Onkormanyzat kotelezettségei

a kiadasok (és amennyiben az 6nkormanyzat a belsé szabalyzatdban gy hatdrozza meg, akkor a
bevételek) esetében az érvényesitést kovetden az Onkormanyzat a kontirozott utalvanyrendelet
alairasaval gondoskodik az utalvanyozasrdl és az utalvanyozas alapjan a kotelezettség pénziigyi
rendezésérol,

a készpénzes forgalom lebonyolitasdhoz sziikséges pénztarbizonylatokat a pénzmozgassal
egyidejiileg az Onkormanyzat éllitja el az ASP.GAZD KASZPER moduljéban,

biztositja a pénztarbizonylatok vonatkozasdban az ASP.GAZD KASZPER moduljaban a
kényvviteli elszdmolhatosag érdekében az utalvanyrendelettel torténd sziikséges dsszerendeléseket,
az atutalassal tejesitett ki-és befizetésekhez kapcsolddo bankszamla kivonatokat az ASP.GAZD
KASZPER moduljéba betdlti és a bankszamlakivonaton szerepld egyes tételeket a kifizetésekhez
vagy jovairasokhoz kapcsolddé utalvanyrendeletekkel Gsszekapcesolja,

abban az esetben, ha az utalvanyrendelethez kordbban nem kapcsolédott kovetelés vagy
kotelezettségvallalas eldiras, illetve szamla vagy bizonylat, az érintett gazdasagi események
konyvviteli elszdmoldsa érdekében azt létrehozza az ASP.GAZD KASZPER moduljéban,

a Szolgaltatd kérésére irasos tajékoztatast nyujt az egyes gazdasagi események tartalmardl.

Hatéridd: a bizonylatok elkészitését kdvetden haladéktalanul, de legkésébb a targyhonapot kévetd
5. napig.

a Szolgaltato kotelezettségei

az ASP.GAZD KASZPER moduljadban kordbban automatikusan kontirozott utalvdnyrendeletek
kényvelése,

amennyiben az utalvanyrendelet kontirozasara korabban nem Kkeriilt sor, a kontirozas, majd —
érvényesitést kovetden — a konyvelés elvégzése,

a pénzforgalommal 6sszefliggd zarlati feladatok ellatasa.

Hatarido: a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul, de legkésobb az idékézi

s

adatszolgaltatast megel6z6 3. nap.

5. Pénzforgalomhoz nem kapcsolodo feladatellatas

a)

az Onkorményzat kotelezettségei

a koltségvetési és/vagy pénziigyi szamvitelben kimutatandé - ideértve az allamhaztartas
szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 44. § (2) bekezdésében
meghatérozott és az Ahsz. 53. § (3)~(8) bekezdésében rogzitett, az egyes idészakok zérlati
feladatokhoz kapcsolédd gazdasigi eseményeket is — pénzforgalommal nem jaré gazdasagi
eseményekhez kapcsolodd koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, sziikség szerint szamlékat és
utalvanyrendeleteket rogziti az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

amennyiben a gazdasagi eseményeket kizarélag a pénziigyi szamvitelben kell kimutatni, a
konyvviteli elszdmolashoz sziikséges alapbizonylatokat a Szolgaltato rendelkezésére bocsatja.

Hataridd: minden hénap 5. napjaig

b) a Szolgaltato kotelezettségei

az 5. a) pontban meghatarozott, pénzforgalmat nem érint6 gazdasagi események konyvelése.
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Hatéridd: legkésébb targyhot kovets honap 15. napjaig.

6. Immaterialis javakhoz, targyi eszkozokhoz, berendezésekhez, felszerelésekhez, készletekhez
kapcsol6dé feladatellatas

a) Onkormanyzat kotelezettségei

tajékoztatast ad az immaterialis javak, a nagy értékii és a kis értékii targyi eszkdzok, berendezések,
felszerelések aktivalasardl, a készlet felhasznalasrdl, valamint a fentiek alloméanyaban, illetve
értékében bekovetkezett valtozasokrol, valamint a kapcsolddd szabalyzatok modositasarol.

Hataridd: legkésobb a targyhdnapot kévetd 5. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

gondoskodik az immateridlis javak, a nagy értékil targyi eszkozok és a kis értéki targyi eszkozok,
berendezések, felszerelések és készletek dllomany valtozasainak fékonyvi konyvelésérol.

Hatarid6: legkéstbb a targyhonapot kévetd 15. nap

7. Zarlati feladatok

a)

b)

az Onkormanyzat kotelezettségei

az Intézményekre vonatkozéan a havi konyvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, és az 53. (5) bekezdés a), c), d), és e) pontja szerinti egyeztetési feladatokat, az esetleges
konyvelési tételekrol haladéktalanul értesiti a Szolgaltatot,

az Intézményekre vonatkozéan a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatait, valamint az Ahsz. 53. §. (6) bekezdés b), ¢), d), ¢), 1), g), h), j) pontjaiban meghatarozott
feladatokat, a kapcsol6do konyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgaltat a Szolgéltatonak,
az Intézményekre vonatkozéan az éves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
zarlati feladatait, valamint az Ahsz. 53. §.(8) bekezdés b), c), d), €), f) pontjaiban meghatarozott
feladatokat, a kapcsolddod konyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgéltat a Szolgaltatonak.

Hatarid6: havi zarasnal legkésobb a targyhdnapot kovetd S. nap, negyedéves zarasnal legkésébb a
targyhonapot kovetd 10. nap, éves zarasndl a beszamold benyujtasi hataridejét megel6zé 10. nap

a Szolgaltato kotelezettségei

az Intézményekre vonatkozéan a havi kényvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, 53. § (5) bekezdésének a), c), d), és e) pontja szerinti feladatokbdl, valamint az
Onkormanyzat 4ltal szolgaltatott adatok alapjan az 53. § (5) bekezdésében eléirt havi zérlati
feladatokbol keletkezé konyvelési feladatokat,

az Intézményekre vonatkozoan a negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatokbd), valamint Onkorményzat éltal szolgaltatott adatok alapjan az Ahsz. 53. §. (6)
bekezdésében eldirt negyedéves zarlati feladatokbdl keletkezd konyvelési feladatokat, az
Intézményekre vonatkozban az éves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
zarlati feladatokbol, valamint Onkormanyzat altal szolgaltatott adatok alapjan az Ahsz. 53. §. (8)
bekezdésében eldirt feladatokbdl keletkez6 konyvelési feladatokat,

a kotelezettségvallalasok kényvviteli elszamolasaval 6sszefliggd zérlati feladatok ellatasa,

a kovetelések konyvviteli elszamolasaval osszefliggd zarlati feladatok ellatasa,
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- elvégzi az elbiranyzatok zarasaval kapcsolatos feladatokat.

Hatarid6: Havi és negyedéves zarasnal folyamatosan, de legkésébb minden honap 15. napjéig, éves
zarasnal a beszamold benyjtasi hataridejét megel6z 10. nap

8. Hibajavitds

a) az Onkorményzat kotelezettségei

- amennyiben az egyes Intézmények vonatkozéasaban a szolgaltatott adatoktdl eltérd adatokat észlel
a konyvekben, a hiba feltarasat kovetben, annak megjeldlésével egyiitt haladéktalanul értesiti a
Szolgaltatot a hiba javitasa érdekében,

- amennyiben a korabban szolgaltatott adat konyvviteli elszamoldsanak modositasa nem hibas
rogzités miatt valik sziikségessé, a konyvviteli elszamolashoz sziikséges 0j adatok megadasa mellett
a javitas érdekében haladéktalanul értesiti a Szolgaltatot.

Hatarid6: folyamatosan, de legkés6bb targyhdnapot kévetd 10. napig

b) a Szolgaltatd kotelezettségei

- koteles havonta folyamatosan, az ASP.GAZD KASZPER moduljaban biztositott ellendrzéseket
lefuttatni. Amennyiben a programszintii ellenérzés hibat talal, a hibajavitas érdekében a Szolgaltato
— szitkség esetén hataridé kitlizése mellett — megkeresi az Onkorméanyzatot,

- az Intézmények vonatkozasiban az Onkormanyzat altal kezdeményezett hibajavitds esetén
megvizsgilja, hogy az Ahsz. hibajavitasra vonatkozé rendelkezési alapjan a javitds elvégezhets-e.
Amennyiben a javitas lehetésége biztositott, a Szolgaltatd azt elvégzi, amennyiben a javitas nem
végezhetd el, annak okardl irdsban tajékoztatja az Onkorményzatot.

Hatarid6: folyamatosan, de legkésébb minden hénap 15. napjaig

9. Adatszolgaltatisokkal kapesolatos feladatok
a) Onkorméanyzat kotelezettségei:

- a Szolgaltato altal a konyvelésbOl biztositott adatok alapjan, az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ
moduljabdl a KGR K11 rendszerbe atemeli az elemi kdltségvetés, a koltségvetési beszamolo, valamint
az id6kozi koltségvetési jelentés €s id6kszi mérlegjelentés adatszolgaltatasokat, rogziti a konyvelésbél
ki nem nyerhetd adatokat,és feladja az adatszolgéltatasokat a Szolgaltato részére,

- a Szolgaltato altal atadott adatok alapjan elkésziti az AFA bevallast és benyujtja a NAV részére.

Hataridg: az adatok atadasat kévetGen, de legkés6bb a jogszabalyban el6irt hatariddig.
b) a Szolgaltat6 kotelezettségei:
- az Onkorményzat részére az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ moduljdba 4temeli az
adatszolgéltatasok elkészitéséhez szitkséges, a konyvelésbol Gsszeallitott adatokat,
- az Onkorményzat részére biztositja az AFA és egyéb bevallasok clkészitéséhez sziikséges
konyvelésbdl elsallithat6 adatokat,

- az Onkorményzat részére biztositja a bevallasokat alatamaszté analitikus nyilvantartédsokat.

Hatarid6: a jogszabalyban eloirt hataridét megeléz6 3 munkanap
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Vélaszthat6 szolgaltatdsi csomagok:

11.

Koézhatalmi bevételek szamviteli elszamolisa

A T1. Kdzhatalmi bevételek szamviteli elszdmolésa szolgéltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltato abban
az esetben tamogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

a szerz8dés alairdsakor az Onkorméanyzat hatilyos helyi adérél sz6lo rendelete a Szolgaltatd
rendelkezésére all,

a szerz6dés alairasakor az Onkorméanyzat elvégezte az oOnkorményzati ASP rendszer add
szakrendszerében (a tovébbiakban: ASP.ADO) a kdnyvvezetési szolgiltatas igénybevételének
kezdetét megel6z6 év harmadik negyedéves zarasat, és a Zarasi 9sszesitét, valamint a Gazdalkodasi
rendszer osszesitét megkiildte a Szolgaltato részére,

a szerzédés alairasakor az Onkormanyzat megkiildte a kdnyvvezetési szolgaltatds igénybevételének
kezdetét megel6z0 év szeptember 30-ai bankszamlakivonatok hiteles masolatat adénemenként a
Szolgaltato részére,

a szerzddés alairdsakor az Onkormanyzat az ONEGM rendszerben a konyvvezetési szolgaltatas
igénybevételének kezdetét megeléz6 évben a gépjarmiladé megosztasrol szold adatszolgdltatast
teljesitette, és azt a Szolgaltato fellilvizsgalta és elfogadta.

10. Kézhatalmi bevételek elszimolasahoz kapcsolddo feladatellatas

a) Onkormanyzat kotelezettségei:

a hatalyos helyi adokrol sz616 rendeletét a Szolgaltatod rendelkezésére bocesatja,

a helyi adokrol szolé 1990. évi C. toérvény 42/B. §-a szerinti adatszolgaltatassal egyidejlileg adatot
szolgaltat a Szolgaltatd részére a bevezetett helyi €s telepiilési adokban tortént valtozasokrol,

a kozhatalmi bevételek konyvelése érdekében gondoskodik arrdl, hogy az ASP.ADO-ban minden ho
végéig megtdrténjen az Gsszes adonemre vonatkozoan a tételek feldolgozésa, valamint elkésziiljon a
fokonyvi feladasra, az egyeztetéshez az alabbi listdkat a Szolgaltaté rendelkezésére bocsatja:

o Targyhavi Gazdalkodasi rendszer 6sszesit6 xlsx formatumban - minden, az 6nkormanyzatnal
megnyitott adébeszedési szamlara vonatkozéan,

» Szamlakivonatok listaja az adott honapra vonatkozéan pdf formatumban,

o Rendezetlen fligg6 tételek pdf formatumban,

o  Utalasi naplé (szdmlaszam) kimutatas pdf formatumban,

o Koztartozasok — Kimutato szervezetnek torténo utalasa xlsx formatumban,

e Minden negyedév végén az értékvesztési adatok gytjtése tabla xlsx formatumban,

o Havi zar6 adobeszedési bankszamlakivonatok pdf formatumban.

Hataridd: legkésdbb a targyhdnapot kdvetd 10. napig

b) a Szolgaltato kotelezettségei:

a kozhatalmi bevételekhez rendelkezésre bocsatott listdk egyeztetése, amennyiben megallapitast nyer,
hogy az adatok feldolgozdsa nem teljes korli (pl. hianyz6 banki nap), haladéktalanul értesiti az
Onkormanyzatot annak pétlasarol,

kozhatalmi bevételek konyvelése az ASP.ADO szakrendszerbdl atemelt adatok alapjan automatikus
kontirozassal,

az Onkorményzat altal rendelkezésre bocsatott naturalidk alapjan az értékvesztés elszamolésa,
kényvelése,

a kovetelések konyvviteli elszamolaséaval 6sszefliggd zarlati feladatok ellatasa.
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Hatarid6: legkésobb a targyhonapot kovet6 15. nap, a zérlati feladatok esetében pedig a beszamold
benyujtasi hatéridejét megel6z6 10. nap

II1. Személyi juttatasok szamviteli elszamolasa

A TIL. Személyi juttatdsok szémviteli elszdmoldsa szolgéltatési csomag igénybevételét a Szolgdltats abban
az esetben tAmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- aszerz6dés alairasakor az 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat és a tarsulas, valamint az
altaluk iranyitott koltségvetési szervek személyi juttatidsa az Osszes jogcimre vonatkozdan az
eldirasoknak megfeleld kormanyzati funkcion, /koltséghelyen, valamint a témaszamon keriil
szamfejtésre a KIRA rendszerben.

11. Személyi juttatasokhoz kapcsolodo feladatellatas

a) az Onkormanyzat kételezettségei

- az Ahsz. 14. mellékletében szereplé Részletezd nyilvantartasok II. Kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek 2. pontja szerint a személyi juttatdsok nyilvantartdsa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartdsban is, vagyis az ASP.GAZD rendszeren kiviil. fgy a személyi juttatdsok,
valamint a munkaadét terheld jarulékok analitikus nyilvéntartisba vételét az Onkormanyzat a
kdltségvetési évre vonatkozoan rovatonkénti bontasban egy kotelezettségvallalas jogcimként rogziti,

- a személyl juttatdsok kdnyveléséhez elektronikus uton megkiildi a KIRA rendszerbdl kapott pdf,
valamint .csv kiterjesztésli Allomanyokat,

- az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési feladatok elvégzése.

Hatérido: a konyvelés-finanszirozasi listak rendelkezésre bocsatasat kovetden haladéktalanul.

b) a Szolgaltato kotelezettségei

- az Onkorményzat altal nyilvantartasba vett személyi juttatisok és munkaaddt terheld jarulékok
kdotelezettségvallalasanak konyvelése,

- hokozi és fészamfejtéshez kapcsolddd személyi juttatasok és munkaadoét terheld jarulékok végleges
kételezettségvallalasainak konyvelése,

- hokozi és fOszamfejtéshez kapcsolodd személyi juttatdsok és munkaadot terheld jarulékok
pénzforgalmi és pénzforgalom nélkili tételeinek kényvelése,

- arendelkezésre all6 nettds adatk$z16 lapok alapjan a nettd finanszirozas tételeinek konyvelése.

Hataridd: legkésébb a targyhdnapot kovetd 15. nap
IV.  ASP.GAZD KATI - Targyi eszkoz és készletnyilviantarté modul

A IV. ASP.GAZD KATI modul kezelése szolgaltatdsi csomag igénybevételét a Szolgaltato abban az
esetben tdmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:
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- aszerzddés alairasakor az 6nkormanyzat az ASP.GAZD KATI moduljat érintd valamennyi gazdasagi
esemény €s a zarasok rogzitése a kdnyvvezetési szolgaltatas igénybevételének kezdetét megeldzé év
I1I. negyedév végéig megtortént,

- a szerz8dés alairdsanak évében véllalja a IV. negyedévben bekdvetkezd gazdasagi események
rogzitését az ASP.GAZD KATI moduljaban a jogszabalyban meghatarozott hataridéig,

a f6konyvi egyezdség biztositott az ASP.GAZD KATI és ASP.GAZD KASZPER modul kéztt.

12. Targyi eszk6z6khoz, berendezésekhez, felszerelésekhez kapcsolodoé feladatellatas

a) az Onkormanyzat kételezettségei

Szolgaltatd rendelkezésére bocsijtja az immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek
dllomanyvaltozasait alatdmaszto bizonylatokat és az alloményvaltozasok rogzitéséhez sziikséges, az
ASP.GAZD KATI moduljaban szerepeltetend6 adatokat €s az Gigynevezett eszkdzosztaly specifikus
adatokat, azaz az eszkdz egyedi azonositasahoz sziikséges adatokat.

Hatarido: legkésdbb a targyhénapot kbvetd 5. nap
b) a Szolgaltatd kitelezettségei
- az Onkormanyzat altal rendelkezésére bocsajtott bizonylatok alapjan teljes korilen rogziti az
ASP.GAZD KATI moduljdban az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek dlloméanyvaltozasait,
és a zarlati feladatok elvégzésekor elszamolt dllomanyvaltozasokat, értékcsdkkenéseket,
- gondoskodik az ASP.GAZD KATI moduljabél kapott zarasi listdk alapjén a gazdasagi események
ASP.GAZD KASZPER moduljaban torténd rogzitésérol.

Hataridd: legkésdbb a targyhdénapot koveté 15. nap
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2. szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlapok
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2.1 szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlap Szolgdltato részeérsl

Kapcsolattartdsi adatlap

A Szolgéltaté részérdl a kapcesolattartisra kijelolt személyek és elérhetdségeik:

Név Szakteriilet Telefon E-mail
Nyitrainé kényvvezetés 72/421-473 | nyitraine.kovacs.agnes@allamkincstar.gov.hu
Kovacs Agnes
Tomposné konyvvezetés 72/421-453 | tomposne.denes.izolda@allamkincstar.gov.hu
Dénes Izolda
Kocsisné Nagy | konyvvezetés 72/421-473 | kocsisne.nagy.aliz@allamkincstar.gov.hu
Aliz

Ryccoeest. 2018 (elwuoor, Cf

a Magyar Allamkincstar képviseletében:
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2.2 szdmu melléklet: Kapcsolatiartdsi adatlap Onkormanyzat részérdl

Az Onkormanyzat részérél adatszolgaltatasra, kapcsolattartisra Kkijelolt személyek és

elérhetoségeik:
Név Szakteriilet Telefon E-mail
Ovary Andrasné pénziigy 06-73-552- fszm.korjegyzo@gmail.com
022/3 meliék
Tabori Jozsefné pénziigy 06-73-552- fszm.korjegyzo@gmail.com
022/7 mellék
Kanaszné Sziber adoiigyi 06-73-552- fszm korjegyzo@gmail.com
Rita 022/4 mellék
Greguricz pénztar 06-73-552- fszm korjegyzo@gmail.com
Zoltanné 022/1 mellek
Berki Jozsef pénztar 06-73-552- fszm korjegyzo@gmail.com
Palné 022/1 mellék
Pandur Erika pénziigy 06-30- konyveles@alsoszentmarton.hu
2770836

Felsdszentmarton, 2018. november 27.

Onkormanyzat képvis

Hivatal képviseletében: -
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3. szamu melléklet: Felhasznaloi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Ovary Andrasné (név) gazdasagi vezetd (munkakér)

(munkaltato neve, cime): Felsészentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal
7968 FelsOszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaloja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstir konyvvezetési szolgaltatasaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informaciokat titokként kezelem, azokat megdrzém, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at, nem teszem hozzaférhetévé, illetéleg nem
hozom illetéktelen személy tudomaséra, illetve nyilvanossdgra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informacidkat hozzaférhetévé tevd szervezettel kapcsolatban tudomasomra
jutott, felmertilt 6sszes informaciora.

2. Villalom, hogy a bizalmas informaciokat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznara nem alkalmazom, abbdl
felhatalmazas nélkiil mas bizalmas informaciot nem készitek, felhatalmazés nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaci6t tartalmazé adathordozo6t a megismerési
és kezelési jog megsziinésekor (igy kiilon6ésen, de nem kizéardlagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatdval fennallo jogviszony megsziinése, munkakér valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak koteles vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kételezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszonyom megsziinését kvetben is a vonatkozé
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb o6t évig terhel.

S. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkincstar vagy a Munkaltato kartéritési igényt érvényesithet velem szemben,

Kelt:Fels6szentmarton,. 2018. november 27.

nyilatkozattevd alairasa

Készilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevé
2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltatd



3. szdmu melléklet: Felhaszndloi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Tabori Jozsefné (név) pénziigyi ligyintézé (munkakor)

(munkaltaté neve, cime): Felsészentmértoni K6zés Onkormanyzati Hivatal
7968 Felstszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaldja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstir konyvvezetési szolgaltatiséval
kapcsolatban tudomdasomra jutott informaciokat titokként kezelem, azokat megbrzém, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at, nem teszem hozzaférhetévé, illetleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasara, illetve nyilvanossédgra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informacidkat hozzaférhet6vé tevo szervezettel kapcsolatban tudomésomra
jutott, felmertilt 6sszes informaciora.

2. Vallalom, hogy a bizalmas informéacidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznira nem alkalmazom, abbdl
felhatalmazas nélkiil mas bizalmas informaciét nem készitek, felhatalmazés nélkil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciét tartalmazé adathordozoét a megismerési
és kezelési jog megszlinésekor (igy kiilonosen, de nem kizérolagosan: a szerz6désben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatdval fennélld jogviszony megsziinése, munkakor valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak koteles vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyom megsziinését kovetben is a vonatkozd
jogszabalyban meghatdrozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar

-----
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nyilatkozattevd alairasa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevo
2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltaté



3. szamu melléklet: Felhasznaloi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Kanaszné Sziber Rita (név) adotigyi ligyintézé (munkakor)

(munkaltaté neve, cime): Felsészentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal
7968 FelsOszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaloja

tudoméasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar kényvvezetési szolgaltatasaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informaciokat titokként kezelem, azokat megbrzém, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at, nem teszem hozzaférhet6vé, illetéleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasara, illetve nyilvanossdgra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informdaciokat hozzaférhetévé tevo szervezettel kapcsolatban tudomasomra
jutott, felmeriilt 6sszes informéaciora.

2. Villalom, hogy a bizalmas informacidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznira nem alkalmazom, abbodl
felhatalmazas nélkiil mas bizalmas informaciét nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomésul veszem, hogy a bizalmas informaciét tartalmaz6 adathordozét a megismerési
¢s kezelési jog megsziinésekor (igy kiilondsen, de nem kizardlagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatoval fennallé jogviszony megsziinése, munkakor valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltaténak kételes vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyom megsziinését kévetéen is a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar

Allamkincstar vagy a Munkaltaté kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Felsdészentmarton,. 2018. november 27.
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3. szamu melléklet: Felhaszndloi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Greguricz Zoltanné (név) pénztéros, titkarsagi tigyintéz6 (munkakdr)

(munkaltaté neve, cime): Fels6szentmartoni K&zés Onkormanyzati Hivatal
7968 Felsdszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaléja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar konyvvezetési szolgaltatasaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informacidkat titokként kezelem, azokat megbrzom, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at, nem teszem hozzaférhetéve, illetéleg nem
hozom illetéktelen személy tudomésara, illetve nyilvanossagra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informacidkat hozzaférhetdvé tevo szervezettel kapcsolatban tudoméasomra
jutott, felmeriilt 6sszes informacidra.

2. Vallalom, hogy a bizalmas informacidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznira nem alkalmazom, abbdl
felhatalmazas nélkiil mas bizalmas informadciot nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomaésul veszem, hogy a bizalmas informaci6t tartalmazoé adathordozot a megismerési
és kezelési jog megsziinésekor (igy kiilondsen, de nem kizardlagosan: a szerz6désben
foglaltak teljesitése, a Munkéltatoval fennalld jogviszony megsziinése, munkakdr valtozésa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak kételes vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyom megszilinését kdvetéen is a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb &t évig terhel.

5. Tudomésul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar

lllll
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Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevd
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3. példany — Munkaltato



3. szamu melléklet: Felhasznaloi titoktartasi nyilatkozat

Felhaszndloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Berki Jézsef Palné (név) pénztaros, titkarsagi iigyintézd (munkakér)

(munkaltaté neve, cime): Felsészentmartoni K6z6s Onkorményzati Hivatal
7968 Fels6szentmarton, Kossuth utca 8.

munkavéllaléja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar kényvvezetési szolgaltatasaval
kapcsolatban tudomésomra jutott informAacidkat titokként kezelem, azokat megérzém, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom 4t, nem teszem hozzéaférhetdvé, illetdleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasara, illetve nyilvanossigra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informaciokat hozzaférhet6vé tevé szervezettel kapcsolatban tudomésomra
jutott, felmeriilt 6sszes informaciora.

2. Véllalom, hogy a bizalmas informaciokat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfeleléen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznira nem alkalmazom, abbdl
felhatalmazas nélkil mas bizalmas informaciét nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informéciét tartalmazé adathordozét a megismerési
és kezelési jog megsziinésekor (igy kiilondsen, de nem kizarélagosan: a szerzédésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatoval fennall jogviszony megsziinése, munkakor véltozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak koteles vagyok 4tadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség foglalkoztatsi jogviszonyom vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyom megsziinését kdvetben is a vonatkozd
jogszabalyban meghatérozott ideig, de legaldbb ot évig terhel.

5. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar

Allamkincstar vagy a Munkaéltaté kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Fels0szentmarton,. 2018. november 27.
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3. szdmut melléklet: Felhaszndldi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaléi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Pandur Erika (név) megbizott pénziigyi ligyintéz6 (munkakor)

(munkéltaté neve, cime): Felsészentmartoni Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
79687 Felsszentmarton, Kossuth utca 8.
munkavallaléja

tudomdsul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar konyvvezetési szolgltatasaval
kapcsolatban tudomdsomra jutott informacidkat titokként kezelem, azokat meglrzom, €s
azokat illetéktelen személyeknek nem adom 4t, nem teszem hozzaférhet6vé, illetdleg nem
hozom illetéktelen személy tudomdséra, illetve nyilvanossigra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informdicidkat hozzaférhetévé tevd szervezettel kapcsolatban
tudomdasomra jutott, felmeriilt 6sszes informaciora.

2. Vallalom, hogy a bizalmas informédciokat vagy azok részeit rendeltetésiiknek
megfeleléen kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznara nem
alkalmazom, abbodl felhatalmazds nélkil mas bizalmas informaciét nem készitek,
felhatalmazas nélkiil adatot nem madsolok, nem sokszorositok.

3. Tudomésul veszem, hogy a bizalmas inform4ci6t tartalmazé adathordozét a megismerési
és kezelési jog megsziinésekor (igy killéndsen, de nem kizarélagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatéval fennalld jogviszony megsziinése, munkakor valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltaténak koteles vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartdsi kételezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyom megsziinését kovetben is a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomésul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkincstar vagy a Munkaltat6 kértéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Fels6szentmarton,. 2018. november 27.

nyilatkozattevo alairasa

Késziilt: 3 példanyban
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3. példédny — Munkéltaté



4. szamu melléklet: Szolgaltatiscsomag
Szolgaltatascsomag igénylé

Onkorményzat neve: Dravasztira Kozség Onkormanyzata

Az Onkorminyzat a kincstari kinyvvezetési szolgailtatas szolgaltatasi csomagjai koziil az alabbiakat
veszi igénybe:

ALAP szolgaltatasi csomag

KIEGESZITO szolgaltatasi csomagok

X

L. Kozhatalmi bevételek szamviteli
elszamolasa

X

II. | Személyi juttatdsok szamviteli
elszamolasa

III. | ASP.GAZD KATI - Targyi eszkéz
és készletnyilvantarté6 modul

X

Kelt: Fels6szentmarton, 2018. november 27.
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2.1 szami melléklet: Kapcsolattartdsi adatlap Szolgaltato részérdl

Kapcsolattartdsi adatlap

A Szolgaltaté részérdl a kapesolattartisra Kijelolt személyek és elérhetdségeik:

Név Szaktertilet Telefon E-mail

Nyitrainé Kovacs Agnes | konyvvezetés | 72/421-467 | nyitraine kovacs.agnes@allamkincstar.gov.hu

Tomposné Dénes [zolda | kdnyvvezetés 72/421-468 | tomposne.denes.izolda@allamkincstar.gov.hu

Kocsisné Nagy Aliz kényvvezetés 72/421-473 | kocsisne.nagy.aliz@allamkincstar.gov.hu

Bogdan Maria kényvvezetés 72/421-466 | bogdan.maria@allamkincstar.gov.hu

Horvathné Niebl Agota kényvvezetés 72/421-479 | horvathne.niebl.agota(@allamkincstar.gov.hu

Berki Eszter kényvvezetés | 72/421-452 Ferki.'és_ztémrgit@allémk_i-ncstar.gov.hu

a Magyar Allamkincstir képviscletében:

Prof. Dr. Mészéros Jézsef elndk nevében és megbizasabodl

s

Radd Krisztina
igazgatd




2.1 szamu melléklet. Kapcesolattartasi adatlap Szolgdltato részérdl

Kapcsolattartisi adatlap

A Szolgaltaté részérdl a kapcesolattartasra kijelolt személyek és elérhetéségeik:

Név Szakteriilet Telefon E-mail

Nyitrainé Kovacs Agnes | kdnyvvezetés 72/421-467 | nyitraine.kovacs.agnes@allamkincstar.gov.hu

Tomposné Dénes Izolda | kdnyvvezetés 72/421-468 tomposne.denes.izolda@allamkincstar.gov.lmm‘

Kocsisné Nagy Aliz konyvvezetés 72/421-473 | kocsisne.nagy.aliz@allamkincstar.gov.hu

Bogdéan Maria kényvvezetés 72/421-466 | bogdan.maria@allamkincstar.gov.hu

Horvathné Niebl Agota konyvvezetés 72/421-479 | horvathne.niebl.agota@allamkincstar, g’&.hu

Berki Eszter kényvvezetés 72/421-452 | berki.eszter.margit@allamkincstar.gov.hu
Hegedus Viktoria konyvvezetés 72/421-455 | hegedus.viktoria@allamkincstar. gov.hu
Kozma Krisztina konyvvezetés 72/421-430 kozma.krisztina@allamkincstar.gov,hl}—

Pécs, 2019. majus 14.
a Magyar Allamkincstar képviseletében:

Prof. Dr. Mészaros Jozsef nevében és megbizasabol
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2.1 szdamu melléklet: Kapcsolartartasi adatlap Szolgadltatd részérdél

Kapcsolattartasi adatlap

A Szolgaltato részérol a kapcesolattartasra kijelolt személyek és elérhetoségeik:

Név Szaktertilet Telefon E-mail

Nyitrainé Kovacs Agnes | konyvvezetés 72/502-850 | nyitraine.kovacs.agnes@allamkincstar.gov.hu
Tomposné Dénes Izolda | kdnyvvezetés 72/502-851 | tomposne.denes.izolda@allamkincstar.gov.hu
Bogdan Maria konyvvezetés 72/502-854 | bogdan.maria@allamkincstar.gov.hu
Horvéthné Niebl Agota kényvvezetés 72/502-853 | horvathne.niebl.agota@allamkincstar.gov.hu
Berki Eszter konyvvezetés 72/502-843 | berki.eszter.margit@allamkincstar.gov.hu
Hegediis Viktéria kényvvezetés 72/502-871 | hegedus.viktoria@allamkincstar.gov.hu
‘Kozma Krisztina kényvvezetés 72/502-805 | kozma krisztina@allamkincstar.gov.hu

Pécs, 2019. augusztus 1.

a Magyar Allamkincstar képviseletében:

Prof. Dr. Mészéros Jozsef nevében ¢és megbizasabol
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2.1 szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlap Szolgdltatd részérdl

Kapcsolattartisi adatlap

A Szolgaltat6 részérél a kapcesolattartasra kijelolt személyek és elérhetéségeik:

 Nyitrainé Kovécs Agnes

[
Neév i

—

Szakterilet | Telefon Eoril

Tompdgné Dénes Izolda

 konyvvezetés | 72/502-850 | nyitraine.kovacs.agnes@allamkincstar.gov.hu

'kényvvezetés | 72/502-851 tomposne.denes.izolda@allamkincstar.go_\_/fu_

Bogdén Maria

' konyvvezetés = 72/502-854 | bogdan.maria@allamkincstar.gov.hu

Berki Eszter

konyvvezetés | 72/502-843 -berki.eszter.margit@al]amkincstar.gov.hu

Hegedis Viktdria

konyvvezetés :72/502-871 hegedus.viktoria@allamkincstar.gov.hu

Kozma Krisztina

Pécs, 2019, november 20.

konyvvezetés | 72/502-805 | kozma.krisztina@allamkincstar.gov.hu

a Magyar Allamkincstar képviseletében:

Prof. Dr. Mészaros Jozsef nevében €s megbizasabol

Rado Krisztina
igazgato



SZOLGALTATASI SZERZODES
KINCSTARI KONYVVEZETESI SZOLGALTATAS

amely létrejott

egyrészrol Felsdszentmarton Kozségi (")nkorm:inyzata
Onkorményzat székhelye: 7968 Felsoszentmarton. Kossuth utea 8.
Tdrzsszam: 332413
Addszam: 15332415-1-02

Képviseli: Varnai Levente polgammester,
és a Felsdszentmartoni Kozos Onkormanyzati Hivatal

Hivatal székhelye: 7968 Felsészentmarton, Kossuth utca 8.
Torzsszam: 806583
Adobszam: 15806589-1-02

képviseletében: Cserdiné Szolga Emma jegyz6.
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrél a Magyar Allamkincstar
Székhely: 1054 Budapest. Hold u. 4.
Azonosito szam (térzs-szim): 329970
Adobszam:15329970-2-4]
Képviseli: Prof. Dr. Mésziros Jozsef elndk

(a tovabbiakban: Szolgaltaté),

- a tovabbiakban egyiitt: Felek, kilon-kiilén: Fél — kozott az alabbi napon, helyen és tartalommal (a
tovabbiakban: Szerzédés).

I Elézmények

I. A Szolgiltato az dallamhdztartds onkormdanyzati alrendszerében ellatandé kinyvvezetési és
adatszolgdltatasi kotelezettségek szabalyszeri teljesitésére és a beszamold megbizhatd és valos
dsszképének vizsgdlatara kiterjedd ellendrzési tevékenysége soran. valamint az dnkormanyzati ASP
rendszerr6l szold 257/2016. (VIIL 31.) Komm. rendelet alapjan az ASP rendszer miikddtetésével
kapcsolatban szerzett tapasztalatai azt igazoljik, hogy jellemzéen a kisebb (3000 15 lakossdgszamot
el nem €rd) telepiilési Onkormanyzatokndl jelentkezd. a szakképzett munkaerd teriiletén
megmutatkozo szakemberhidny célzott beavatkozést igényel, mivel a szakemberhiany és a feltart
szabalytalansdgok kozott Gsszefiggés dllapithatd meg. A szabalytalansdgok kovetkezményeként az
dllamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 108. §-a alapjin kiszabott
birsdgok ugyan jelentdsek, azonban kisebb dnkormanyzatok esetében mégsem ¢érik el céljukat. mivel
a jelenlegi munkaerdpiaci kdrnyezetben nincs realis lehetdség Uj munkatéarsak felvételére, valamint a
hatalyos jogi kdmyezetben nehézségekbe iitkézik a személyi feleldsség megallapitasa, illetve a
szankciondlds. A kisebb telepiilésck szémara ennél fogva kiemelt problémat okoz a szigori
eléirasoknak valé megfelelés. amelyre a kdzis hivatalok sem jelentenek valodi megoldast sok esetben.
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Az Onkormdényzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszerének (a tovabbiakban: ASP.GAZD)
bevezetése a szabdlyos kinyvvezetés és az adatok megbizhatdsdga terén lényeges elorelépésnek
tekinthetd. amely az alapja az ASP adattarhaznak. (Az adattirhaz tovabbj elénydket hordoz magaban,
hiszen mind a kézponti kormanyzat szaméra, mind az Eurépai Uni¢ szervei felé fennalls
adatszolgaliatas tekintetében a szolgaltatott adatok mindsége javulni fog.) Mindez azonban nem oldja
meg a szakemberhidny okozta problémaékat a kisebb telepiiléseken.

A birsagolds helyett szemléletviltisra van sziikség. Hatékony eszkozt kell bevezetni, amelynek
fokuszaban az egylttmikodés. valamint az 6nkorményzatok szakmai timogatésa all.

A kdnyvvezetési szolgéltatds rendszerének kialakitdsa hozzéjarul a szakemberhidny envhitéséhez.
erbforras-megtakaritashoz. mivel azokat az énkorményzatokat célozza meg a szolgaltatds, ahol a
probléma legjobban kifejti hatisat. A magasabb szakmai szinvonal pedig kézvetve hozzdjarulhat a
koliségvetési tervezés megbizhat6 informaciokkal t6riénd ellatasahoz.

A Szerzdédés targva

A szerzédés targya az Onkormanyzatnak a kényvvezetési szolgdltatas jelen szerzddés 4. szamu
mellékletében megjeldlt szolgaltatasi csomag(ok) igénybevétele. és a Szolgaltato altal az e Szerz6dés
szerinti szolgaltatdsi csomag(ok) nyijtasa az Onkormanyzat részére.

A Szolgaltaté a kdnyvvezetési szolgaltatdst az Onkormanyzat és az altala irdnyitott kéltségvetési
szervek, Aht. 6/C . § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, & tarsulisok. a helyi nemzetiségi
dnkorményzatok €s az dltaluk irdnyitott kdltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatasahoz
biztositja.

A konyvvezetési szolgaltatas egyes szolgaltatasi csomagjait és azok részleteit a szerzodés 1. szamu
mellékletét képezd Altaldnos SzerzGdési Feltételek (a tovabhiakban: ASZF) 1. szamu figgeléke
tartalmazza.

Adatkezelés

A Szolgaltai6 a jelen szerzddés teljesitése sordn. jogszabalyban meghatdrozott miiveletek keretében
dltala kezelt személves adatok vonatkozasaban adatkezelének mindsiil.

Adatkezeldként a Szolgaltato kételes a személyes adatok kezelésére vonatkozé mindenkor hatdlyos
jogszabalyok. igy killondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
10rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon
kivil helyezésérdl sz6lo 2016. dprilis 27-i (EU) 2016/679 eurépai parlamenti és tanacsi rendelet
(dltaldnos adatvédelmi rendelet, a tovdbbiakban: GDPR), valamint az informaciés dnrendelkezési
Jogrdl és az informacitszabadsagrol szold 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba
a vonatkozo adatvédelmi és informacidbizionsdgi belsé szabalyozok rendelkezéseinek megfelelSen
eljami.

A Szolgaltats a jelen szerzodés teljesitése céljdbol. a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli a személyes adatokat. azokat kizérdlap jogszabalyban eldirt kdtelezé esetben
tovabbitja az arra felhatalmazottak (pl. birosagok, hatdsagok) részére, az adatokat a jogszabalyban
elbirt, vagy ennek hijin a szerz8dés teljesitéséhez, valamint az abbdl fakadd jogos igények
érvényesitéséhez szitkséges iddtartamig kezeli. A Szolgéltato az adatkezelés szikségességét az Infotv.
el6irasai szerint rendszeresen feliilvizsgalja.

A Szerz(dés teljesitése soran az Onkorményzat részérél a Szolgaltatd rendelkezésére bocsatott adatok
tekintetében a Felek kdzos adatkezel6nek mindsiilnek. az altaluk végzett adatkezelési tevékenységek
keretében a személyes adatok jogszabalyoknak megfeleld kezeléséért a Felek ¢ndlloan felelnek.
Felek megéllapodnak abban, hogy az altaluk a jelen megallapodas teljesitése sordn kezelt adatok
vonatkozasdban az érintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatirozott jogaik gyakorlasinak
biztositasa céljabol, amennyiben az érintett igénye a megkeresett Fél altal 6nalléan nem teljesithetd.
Felek a sziikséges mértékben kolcsonosen egylittmitkddnek egymassal, a rajuk kilon-kildn
vonatkozo titokvédelmi eldirasok sérclme nélkil. Az egyiittmiik6dés sordn kiemelt figyelmet
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forditanak arra. hogy az érintett igénvére adott vilasz Jogszabalyi hataridén belill megkiildésre
keriilhessen.

A Szerzéd¢s idétartama, hatdlyba lépése

I. A SzerzGdeés az utolsoként aldird Fél alairdsanak napjén lép hatalyba.
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. A Szerzodést a Felek hatdrozatlan idére kotik.

Felek jogallasa és jogviszonyuk

. Felek kijelentik, hogy a Szerzédés teljesitése soran egvmassal kélesondsen egylitmiikddnek jelen

Szerzidésben ¢és a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott modon. a masik Fél szerzddésszeri
teljesitése érdekében gy jrnak el. ahogy az az adott helyzetben altalaban elvarhato.

Felek kijelentik. hogy a Szerzddésben foglaltakon Kiviil sajét érdekkoriikben nem all fenn olvan -
Jjogszabélyon. tovabbd szerzodésen. hatésagi hatarozaton vagy egyoldaly jognyilatkozaton alapuld —
kotelezettség, mis jogi helvzet. amely kizama, vagy killdn feltételhez kétné e Szerzadeés megk$tését,
érvényes l1étrejottét, hatalyosulasat.

Felek a SzerzOdés teljesitése soran kdtelesek egylituniikddni. ennek keretében tajékoztatjak. értesitik
egymast, illetve egyeztetnek minden olvan esemény tekintetében, amely a Szerz&dés teljesitésére
hatassal lehet.

.

Felek jogai és kotelezettségei

Felek vallaljak jelen Szerzddés ASZF melléklet 1. sz. fiiggeléke szerinti, a Felek szdmara kiilén-
kiilon meghatarozott feladatoknak az ott megjelslt hataridéig 16ménd végrehajtasat.

Az Onkorményzat kételes biztositani a szerzédésszeri kotelezettségeinek teljesitésében kdzremiik3ds
kdztisztviseldi részvételét a Szolgdltatd altal szervezett oktatasokon.

Felek kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal sszefigpd jogszabalyokban meghatarozott 4ltalanos
telelosségi szabdlyokat ismerik, azokat betartjak. és tudomasul veszik. hogy a jelen Szerzédésben
rogzitett feladatok és hataridok betartasaért feleldsséggel tartoznak,

Felek megéllapodnak, hogy jelen szerz8dés hatdlya nem terjed ki az Onkormanyzat. a kényvvezetési
szolgaltatas igénybevételének kezdetét megelézd évre vonatkozé beszamoldsi kotelezettségét érintd
gazdasdgi események koényvviteli elszamolaséra.

A Szolgaltato jelen szerzddés szerinti szolgaltatas éles inditdsat jogszabilyi el6irds szerint 2019, januar
1-jével kdteles biztositani.

Az Onkormanyzat véllalja ~ az énkormanyzati ASP rendszer tenant adminisztritoran keresztiil — a
Szolgaltatd részérél a Kapesolattartasi adatlapon (2. szamu melléklet) kijeloh személy felhasznaloi
fiokjanak létrehozasat az dnkormanyzati ASP rendszer Keretrendszerében, valamint a ki Jelolt személy
felhasznaloi fiokjanak eSzemélyi kartvajaval 16rénd dsszerendelését.

VII. A kaltségek viselése

]

2

. A Szolgaltatd a Szerzddés szerinti szolgaltatasat. valamint a szolgdltatast bemutatd 1ananyagot.
konzultacios Iehetdséget téritésmentesen biztositja az Onkorméanyzat részére.

. A szolgdliatas igénybevételének az Onkormanvzat oldalan felmeriild személyi és targyi feltételeit az
Onkormanyzat biztositja.

VIII. Informacidk bizalmas kezelése

1

. Felek a Szerz8dés teljesitése soran tudomaésukra jutott minden ténvt. adatot. informaciot a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen kezelik.



2. Az Onkormaényzat véllalja. hogy a szerzédésszeri kotelezettségeinek teljesitésében kozremikadékkel
a jelen szerzodés 3. szamu mellékletét képezd Titokiartasi nyilatkozatot alairatja és az abban
foglaltakat betartatja.

IX. A Szerzideés modositasa

1. A Szerz6dés modositdsa, kicgészitése kizardlag irasban, a felek k6z8s megegyezésével torténhet,
Felek adataiban bekovetkezett valtozdsok. fgv killonosen a név, székhely. képviselé neve.
kapesolattarto adatai nem teszik sziikségessé a Szerzddés mddositasat. annak nem mindsiilnek.
ugyanakkor a Felek az adatok valtozdsardl egymast haladéktalanul értesitik.
Szolgéltatd jogosult az ASZF-et egyoldalian mdédositani, és koteles a mddositott valtozatot az
Onkorményzat részére megkiildeni gy, hogy az Onl\orman}z at az ASZF elfogadasat legalébb |
nappal a hatilybalépést megelézden irdsban (pl. az ASZF részét képezé zaradék vag nxllalkozat
aldirasaval} megichesse.
Tekintettel arra. hogy az ASZF Jelen szerzédés teljesitésére vonatkozd szabalyokat részletesen
tartalmazza. az ASZF Onkormanyzat részéro! 16rténd el nem fogadésa jelen szerzddés felmondasat
vonja maga utan. A felmondasi id6 ezen esetben 13 nap.
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X. A szerzidésszegés jogkdvetkezményel

1. Felek rogzitik. hogy feleldsek az ASZF meliéklet 1. szamu fliggelékében részletezett szerzédéses
kotelezettsig teljesitésének megfeleld szinvonalaért és teljeskoriisé géért, igy felelések minden olyan
hignyossdgért, karért. amely abbol ered. hogy feladataikat nekik felrohatoan hidnyosan,
késedelmesen vagy nem teljesitik.

Felek a Polgdri Torvénykdnyvrdl szold 2013, évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) szabélyainak
megfeleléen felelosséggel tartoznak a szerz6désszegd magataridsuk kdvetkeztében a masik Félnek
okozott karért.

2

XI. Vis maior

1. Vis maiomak mindsil minden olyan rendkiviili. a Szerzddés Iétrejotte utdn bekdvetkezd. annak

teljesitését lehetetlenné tevd esemény. amelyet a Felek nem lathattak eldre és nem harithattak el. és

amely nem vezethetd vissza egyik Fél felréhaté magatartasara sem.

A vis maior tény¢€t az arra hivatkozonak kell igazolnia és bizonyitania.

Vis maior bekdvetkezése esetén annak tényérol, okardl. terjedelmérél. jellemzdirdl, a Szerzodés

teljesitésére vald hatdsarol. valtozasarél., megsziinésérS! az érintett Félnek haladéktalanul irdsban

tdjekoztatnia kell a masik Felet.

4. Az a Fél. aki a vis maior tényrdl a mésik Felet haladéktalanul nem értesiti. feleldsséggel tartozik az
ebbdl eredd karokért.

5. A Szerzddésben foglalt hatdridék a vis maior idétartamaval meghosszabbodnak.
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XII. A Szerzdédés megszlinése

1. A Szerzodést a Felek 90 napos felmondasi idével. az év utolso napjara irasban mondhatjik fel. azzal.
hogy a Szolgaltatd kotelezettsége a felmondassal érintett naptari évre vonatkozd beszamolasi
kitelezettséget érmtd gazdasagi események kdnyvviteli elszémoldsaban valo rogzitése, és a beszamolo
beny@jtasaban (6riéné kézremiksdés.

A Felek jogosultak jelen szerzddés azonnali hatalyd frasban t6rténé felmondéséra a masik Fél sulyos
szerzOdésszegése  esetén.  Stulyos  szerzddésszegésnek  mindsil  killénésen az  egyes
szolgdltatascsomagokban a Felek részére cl6irt munkamegosztasbal eredd feladatok hataridében
orténd végrehajtasanak alapos ok nélkiili meglagaddsa.

[R®]

XIIL Vitds tigvek intézése
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Felek megéllapodnak abban. hogy jelen Szerzédésbdl eredd esctleges vitas kérdéseket elsésorban
targyaldsos lon, kozds megegyezéssel peren kiviil rendezik. s kizarolag a targyaldsos egyeztetés
sikertelenségét kiivetden fordulnak a hataskdrrel és illetékességgel rendelkez magyar birdsaghoz.

Az alkalmazandé jog

A Szerzodésre Magyarorszag hatdlyos jogszabalyai iranyadéak. igyv kiilénssen a Ptk.. valamint a
Szerzddés targyvihoz Kapesolodd jogszabalvok rendelkezéseit kell alkalmazai.

Kapesolattartas

- Felek megillapodnak abban. hogy irasbeli kapesolattartasként elfogadjak a postai Gton, vagy

személyes kézbesitéssel eljuttatott irat mellett. az e-mail és a Hivatali tarhely Utjan (egvittesen:
elektronikus ton) megkiildott dokumentumot is. Az elektronikus Gton térténd kézbesitéshez joghatas
akkor flizédik. ha az clektronikus dokumentumot a cimzeit igazoltan atvetie. arrdl a feladd részére
rendelkezésre 4ll az dtvétel automatikus vagy direkt visszaigazolasa. hivatali kapun kiildstt
dokumentum esctén letSliési igazolds mellett a meghitsulasi igazolas is joghatds kivaltdséra
alkalmas.

Felek megallapodnak abban. hogy a gazdasigi események kényveléséhez fiiz6dé nvilatkozatok
megtételére vonatkozo részletes szabalyokat az ASZF tartalmazza.

A Felek megdllapodnak, hogy a gazdasdgi csemények kényveléséhez fiiz6dé nyilatkozatok
megiételére Kapcsolattartokat jeldlnek ki, A Kapcsolattartasért felelds személvek koérében
bekdvetkezd valtozasokrol a 2. szdml mellékletet képezd Kapesolattartasi adatlap megkiildésével
tdjékoztatjak a Felek egymast.

Egvéb rendelkezések

. Jelen Szerzédés valamely rendelkezésének érvénytelen volta vagy érvénytelenné vildsa a teljes
Szerzodes ervényességét nem érinti. A Felek megdllapodnak abban, hogy az érvénytelen rendelkezést
- a hatdlyos jogszabalyok keretei kzdtt — olyan érvényes rendelkezéssel potoljak. amely az
érvénytelen rendelkezéssel elémi kivant célt a legjobban szolgilja. A Felek megallapodnak abban,
hogy a SzerzGdés valamely rendelkezésének érvénvtelensége nem okozhatja egvik Félnek sem a
Szerz6dés teljesitéséhez flizddd jogos érdekeinek sérelmét.

. A Szerz6dés integritisa

Az alabb felsorolt mellékletek a Szerzdés elvélaszthatatlan részét képezik:

:1;. ZJ.) | 1N I —

szami melléklet: Altaldnos SzerzGdési Feltételek
szému melléklel: Kapesolattartdsi adatlap

szamu melléklet: Titoktartasi nyilatkozat

szdmu melléklet: Szolgdltatascsomag
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Felek kijelentik. hogy a Szerzddés teljes és tényleges szerzodéses szandékukat és akaratukat. valamint telies
megallapodasukat tartalmazza, a Szerz0dést az arra ‘]ugosultd]\. igy a feltiintetett idopontban képviseleti
jogosultsagyal rendelkezdk az aldbbiak szerint irjk ala.

A Szerzédés o6t eredeti példanyban késziilt, amelyvbél hiarom példiny a Szolgalatot. két példany az
()nknrmdn\ zatol illeti.

Felek a Szerzédést dtolvasdas és drielmezés utan. mint akaratukkal mindenben megegyvezét. teljes
akarategysépben irtak ala.

Felsoszentmérton, 2018, november 27.

Vérnai Levente
polgdrmester

Hivatal képviscletében:
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1. szami melléklet

Altalinos szerzdddsi feltételek

Onkormanyzat jogai, kotelezettségei, feleléssége

Az Onkormanyzat vallalja a konyvvezetési szolpaltatas igénybevételéhez sziikséges szervezeti és
muikoédésl. valamint egyéb szabilyzatai. tovibba az érintett munkakori leirisok modositasanak
legkésobb a szolgdltatds éles inditdsdig 16rténd elkészitését.

Az Onkormanyzat az 1. sz. figgelékben részletezett feladataj ellatasarol. munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon kell gondoskodnia. hogy jelen Szerzdédésben foelaltak betartasaval a
Szolgalatd naprakesz kényvvezetési feladatai biztositottak legyenek.

Az Onkormanyzat altal rendclkezésre bocsatott adatok. bizonylatok, okmdnyok tartalmat, valodisagat
- vélelmezve, hogy azok a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek m egfelelnek - a Szolgaltatd nem
vizsgdlja, azokért felel6sséget nem vallal. a teljesitésigazolas valddisagat nem vizsgalja, azokat agy
kéiteles feldolgozni a kényvviteli elszamalasi folyamatokban, ahogy azok atadasa megtdrtént.

Ha az Onkorményzat a kényvvezetési szolgaltatds sordn az alapbizonylatokhoz képest eltérést észlel,
arrgl irasban tdjékoztatja a Szolgaltatot. Az irasbeli tdjékoztatdstol a konyvelés helyesbitéséig a
felelGsség a Szolgaltat6t terheli.

Az Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy koteles gondoskodni az ASP.GAZD KASZPER (K&zponti
Adatnyilvdntartasi Szdmviteli, Pénziigyi Ellenérzési Rendszer) moduljabdl elérhetd analitikus
nyilvantartasokon kiviili nyilvantartasok vezetésérél.

Szolgiltato jogai, kitelezettségei, felelissége

1.
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Szolgaltaté nem vizsgalja. igy Kkizart a feleléssége az Onkormanyzat sajat rendelkezési jogkdrébe
tartozo el6irdnyzatok felhasznalasakor a beszerzett termék. vagy szolgiltatas igénybevételének
gazdasadgossiga ¢és mindsége tekintetében.

A kdényvvezetési {eladatok. €s a feladat elvégzéséért vald felelésség meghatarozasa elnevezésii 1. sz.
fiiggelekben rogzitett feladatok hibds, hidnyos vagy késedelmes teljesitésébsl eredd felelésség azt a
felet terheli, akinek a miikodési kdrében az azt kivaitd ok felmerilt.

A Szolgaltatd, amennyiben az cgyes gazdasagi események konyvviteli elszamolasanak feltételei nem
adottak. — az ASP.GAZD KASZPER moduljéba nincsenek rogzitett adatok, vagy a régzitett adatok
hibat tartalmaznak vagy hianyosak — hatdridé tlizése mellett irasban felhivija az Onkormanyzatot a
hibas adatok, bizonylatok médositésa, javitasa, a hidnyzd adatok potlasa, a gazdasagi esemény
konyvviteli elszamolasa feltételeinek biztositasa érdekében.

A Szolgaltato a felhivasban tajékoztatja az Onkorményzatot a felhivasban foglaltak elmaradasa esetén
varhato kovetkezményekrol. E jogkdvetkezmeény elsédlegesen a hibas vagy hidnvos adat rogzitésébol
vagy rOgzithetetlenségébdl eredd felelésség Onkormanyzatra 16rténd  atharitisa. ismétlédé
eredménytelen felhivasok esetén a szerzédés egyoldali. Szolgaltatd altali rendkiviili felmondassal
torténd megsziintetése.

III. Kapcsolattartas, tajékoztatas

1.

A Felek rogzitik, hogy a Szolgaltatd az Onkormanyzat részére elektronikusan megkiildi a szerzodéses
kotelezettségek teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat.



A kbnyvvezetési szolgaltatas sordn szitksépgessé valo, a Felek kézott informscidesere a cazdialkodis
szakrendszeri lizenetkezelon. a Kinestdr e- Adat rendszerén keresztiil, valamint a kincstari funkcionalis
e-mai) cimekrd] és a Szerz6dés 2. sz. mellékletében rogzitett kapesolatiarté személvek glérhetésépein

keresziti] torténik.




I

Fliggelékek

I. szdmu fliggelék: Munkamegosztis

Munkamegosztas

A konyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért vald feleldsség meghatdrozdsa

ALAP szolgdltatasi csomag

Az 1. ALAP szolgdliatdsi csomag igénybevételét a Szolgaltatd abban az esetben tdmogatja, amennyiben
az Onkorményzat az aldbbi feltételeket teljesiti:

a szerzOdés aldirasakor az Gnkormanyzat, a helyi nemzetiségi Gnkormaéanyzat és a tarsulas a

kdnyvvezetési szolgaltatds igénybevéielének kezdetét megelézd évre vonatkozé 10. havi 1dékézi
koltségvetési jelentését és a harmadik negyedéves idékozi mérlegjelentését a Szolgéitato  4ltal
izemeltetett elektronikus rendszerbe feltdltotie, és azt a Szolgdltatd feliilvizsgalta és elfogadta.

1. Eléiranyzatokkal kapesolatos feladatellitas

a) az Onkormanyzat (mint Szolgdlatdst igénybe vevd) kotelezettségei

- az eredeti eldirdnyzatokrol az Onkorményzat a koltségvetési rendeletben/kdltségvetési hatirozatban

eredeti eldirdnyzatok rogzitésére szolgalo adatbetslté tablazat vagy annak tartalmaval megegyezd
egyéb dokumentum ~ az érintett rovatok megjeldlésével a nyilvantartasi szamlak kijeldlése nélkiil
-megkildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

az elSirényzat médositasokrdl az Onkormanyzat — amennyiben a médositas az Aht. 34. § 2)-(3)
bekezdésében biztositott dtruhdzott hataskdrben hozott dontés alapjén tortént, az alapdokumentum
egyidejli megkiildése mellett — az ASP.GAZD KASZPER modul Dokumenticids mentijébél
clérhe1d maodositott eldiranyzatok régzitésére szolgald adatbetsltd tablazat vagy annak tartalméaval
megegyezd egyéb dokumentum - az érintett rovatok megjeldlésével a nyilvantaridsi szimlak
kijelolése nélkil — megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

az Onkormanyzat elemzi, sziikség esetén a forrdsaihoz igazitja gazdalkodasi tevékenységét, illetve
a szabad er6forrdsai erejéig modasitja az eldiranvzatokat.

foglaltak alapjan az ASP.GAZD KASZPER moduljdnak Dokumentacids meniijébél elérhetd, az

Hataridd: a kaliségvetési rendelet/hatarozat hatdlyba lépését kivets 5. nap, dtruhazott hatasksrben
végzetl elGirdnyzat modositas esetén az eldiranyzat modositasrol rendelkezé dokumentum keltét
kovetd 2. nap

a Szolgdltat6 kételezettségei

az Onkorményzat altal megkiildsu adatok alapjan az eredeti és modositoit eldiranyzatokat
nyilvantartasba veszi,



2

-

b)

- haladéktalanul értesiti az Onkonmédnyzatot. amennyiben a kotelezettségvallalasok rogzitéséhez nem

all rendelkezésre megfeleld dsszegl eldiranyzat.

Hatarido: az adatok rendelkezésre bocsatasat kavetd S napon beliil. a zarlati feladatok esetében pedig
a beszdmold benyajtasi hatdridejét megel6z6 10. nap

Kotelezettségvillalasokkal kapesolatos feladatellitis

a) az Onkorméanyzat kitelezettségei

a kotelezettségvallalas analitikus nvilvéantartasba vétele (az Ahsz. 14. mellékletében fogialt elBirdsok
szerint). amennyiben az irasban létrejott dokumentumon alapul. a kételezettségvallalds alapjaul
szolgald dokumentum (példaul megallapodas. szerzodés. megrendelés. hatdrozat) teltéltése az
ASP.GAZD KASZPER moduljiba,
a végleges kotelezeutségvillaldshoz kapesolddé szamlak érkeztetése az Onkorményzati ASP
rendszer IRAT szakrendszerében. majd az ASP.GAZD KASZPER nioduljaban térténé rogzitése, a
szamla elektronikus formétumban val6 feltdltése.
a kitelezettségvallalasok pénzigyi ellenjegyzése az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
a bejovo szamldk érkezietését kovetben - amennyviben sziikséges - az ASP.GAZD KASZPER
moduljdban a szakmai ieljesitésigazolas elvégzése,
nem szamlds kotelezettségvallaldsok esetében a végleges kotelezetiségvéllalas Gsszegérdl az
ASP.GAZD KASZPER moduljdban bizonylat készitése,
a végleges kétclezettségvallalasok esetében az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti érvényesités
elvégzése,
az egyes gazdasagi események konyvviteli elszdmolasihoz az Onkormanyzat kiteles
- a Szolgaltaté és az Onkormanyzat altal egyeztetett feladatkédot megjeldlni.
Feladatkéd alatt az Onkormaényzat altal megjeldlt feladatot (illetve a kdnyveléshez
sziikséges informaciokat) kell érteni, amely alapjan a gazdasigi esemény
kdnyvelése megtorténik,

Hatarid§: az alapdokumentum rendelkezésre allasat kovetéen haladékialanul. de legkésébb a
pénziigyi rendezésre rendelkezésre 4116 hataridét megel6zé 3. napig, készpénzes szamldk és a
végleges kotelezettségvdllalasok esetén a szamla rogzitésekor

a Szolgaltato kotelezettségel

a Szolgaltato az ASP GAZD-ba elektronikusan feltoldtt kotelezettségvallalasok dokumentumait
(megrendelés. szerz6dés, megallapodas. hatarozat. stb.) formai és tartalmi szempontbd! ellenérzi,
azaz meggy6z0dik azoknak a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsira szolgdlé menidipontban
szereplo adataival valo egyez8ségérol.

a Szolgdltatd a hozzd elekironikusan beérkezd szamlakat és bizonylatokat formailag és tartalmilag
ellendrzi. azaz megeyézAdik azoknak a bejévé szamla tételeinek listdjdban. illetve a bizonylat

p=tem)

listaban szerepld adatokkal valo egyezéségérél.

az ASP.GAZD KASZPER moduljaba rdgzitett clézetes irasbeli kételezettségvallalasok
kényvelése,

a vegleges kotelezettségvillalasok kdnyvelése oly maodon, hogy a hozza kapesolodd
utalvanyrendelet automatikus kontirozésa biztositott legven.
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Hataridd: legkdsébb a targyhénapot kévetd 15, nap. a zérlat feladatok esetében pedig a beszamolé
benynjtasi hataridejét megel6zé 10. nap.

3. Kovetelésekkel kapcesolatos feladatelldtas

a) az Onkorményzat kotelezettségei

- a kdvetelés analitikus nyilvantartasba vétele az ASP.GAZD KASZPER moduljdban.

- akoveteleshez kapesolddd kimend szamldk elkészitése az ASP.GAZD KASZPER moduljdban,

- amennyiben a kimend szamlat nem az ASP.GAZD KASZPER moduljabdl késziti el. kdteles
gondoskodni arrdl. hogy az altala kidllitott szamlak rogzitése Ggynevezett kiilss kimend szamlaként
folyamatos sorszamozassal térténjen meg az ASP.GAZD KASZPER moduljaban.

- nem szdmlds Rdvetelés esetén a kavetelés eldirashoz kapesolddé bizonylat ragzitése az ASP.GAZD
KASZPER moduljiban,

- az Avr. 57. § (2) bekezdésének alkalmazasa esetén és az ASP.GAZD KASZPER moduljanak
beallitdsatd! fiigeden. szilkség szerint a szakmai teljesitésigazolasi feladatok elitasa.

- az egyes gazdasigi eseményck konyvviteli elszamolasghoz az énkorményzat kételes

- a Szolgaltato és az Onkormanyzat altal egyeztetett feladatkadot a kévetelés ¢lbirds
nyilvéntartasba vételekor megjeldlni. Feladatkod alatt az Onkormanyzat  4ltal
megjeldlt feladatot (illetve a kényveléshez szlikséges informacidkat) kell érteni,
amely alapjan a gazdasagi esemény kényvelése megtdrténik

- alejart kovetelés ataddsa kintlévoség-kezeldnek.

- afizetési felszolitds elkészitése,

- a fizetési hatdridé figyelése,

- akovetelés behajtasra dtadasa a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV ) részére,

- NAV értesités fogadasa,

- kintlévoség dtadasa kilsé szervnek, a f6kényvi kdnyveléshez a Szolgéltatd értesiiése mindezekrdl,

- alejart kdvetelés kivezetése a nyilvintartasbol,

- abe nem hajtott kintlév8ségek nyilvéantartisban hagyasa,

- kivetelés behajthatatlannd mindsitése. leirdsa veszteségként. a behajthatatlan kévetelés felvétele
kiilén nyilvantaridsba. valamint errdl adatot kell szolgdlatnia a
Szolgaltatd részére,

Hatarido: legkésdbb a térgyhonapot kévetd 5. napig. készpénzes szamla esetén a termck
értékesitésével. illetve a szolgaltatdsnynjtassal egyidejiileg. de legkésébb a targyhdnapot kivetd 5.

napig.
b) a Szolgaltatd kotelezettségei

- az ASP GAZD KASZPER moduljaba elektronikusan feltdltdtt kévetelések dokumentumait
(szerzodés. megallapodas. hatdrozat, stb.) formai és tartalmi szempontbé! ellendrzi, meggy6zodik
azok kovetelések nyilvintartdsara szolgald mentipontban szerepld adataival valo egvezdségeérol,

- az ASP.GAZD KASZPER moduljaba régzitett szimlas/nem szamlas kovetelések kényvelése oly
madon. hogy a kapcsolddd utalvanyrendelet automatikus kontirozasa biztositott legyen.

- az Onkorményzat altal behajthatatlannak minésitett. valamint elengedett kvetelések kivezetésének
konyvelése,

- az Onkormanyzat 4ltal rendelkezésre bocsatott naturaliak alapjan az értékvesztés elszamolasa.

Hatarido: legkéstbb a targyhdnapot kivetd 15. nap. a zarlati feladatok esetében pedig a beszamolod
benydjtasi hataridejét megeldzé 10. nap.
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4. Pénzforgalommal kapesolatos feladatellitas

a)

az Onkormanyzat kételezettségei

a kiadasok (és amennyiben az 6nkormanyzat a belsd szabalyzataban gy hatérozza meg. akkor a
bevéielek) esetében az érvényesitést kivetben az Onkormz'myzat a kontirozott utalvanyrendelet
aldirdsaval gondoskodik az utalvényozasrdl és az utalvinyozas alapjin a kételezettség pénziigyi
rendezésérol.

a készpénzes forgalom lebonyolitasihoz szilkséges pénziarbizonylatokat a pénzmozgassal
egyidejileg az Onkormanyzat dllitja eld az ASP.GAZD KASZPER moduljaban.

biztositja a pénztirbizonylatok vonatkozésiban az ASP.GAZD KASZPER moduljdgban a
konyvviteli elszdmolhatosdg érdekében az utalvanyrendelettel toriénd sziikséges Osszerendeléseket,
az atutalassal tejesitett ki-és befizetésckhez kapeseldédo bankszamla kivonatokat az ASP.GAZD
KASZPER moduljdba betdlti és a bankszdmlakivonaton szerepld egves tételeket a kifizetésekhez
vagy jovairasokhoz kapesolodd utalvianyrendeletekkel dsszekapesaolja,

abban az csetben, ha az utalvinyrendelethez kordbban nem kapesolodott kdvetelés vagy
katelezetségvillalas eldiras. illetve szdmla vagy bizonylal. az érintett gazdaségi események
kényvvitelt elszdmolésa érdekében azt létrehozza az ASP.GAZD KASZPER moduljdban,

a Szolgdltatd kérésére irdsos tajékoztatast nvijt az egyes pazdasagi csemények tartalmardl.

Hataridé: a bizonylatok elkészitését kévetden haladéktalanul. de legkésébb a tirgyvhonapot kévetd

5. napig.

a Szolgaltato kotelezettsége)

az ASP.GAZD KASZPER moduljdban korabban automatikusan kontirozott utalvinyrendeletek

kényvelése,
amennyiben az utalvanyrendelet kontirozdsara kordbban nem keriilt sor. a kontirozas, majd -

érvényesitést kivetden — a kdnyvelés elvégzése,
a pénzforgalommal Osszefiiggd zarlati feladatok ellatdsa.

Hatdridd: a bizonylatok keletkezését. beérkezését kovetden haladéktalanul, de legkésébb az idokézi

adatszolgaliatast megeldzd 3. nap.

5. Pénzforgalomhoz nem kapcsolédo feladatelldtas

a)

b)

az Onkormaényzat kételezettségei

a koltségvetés: és/vagy pénzigyi szamvitelben kimutatandé - ideérive az dllamhaztartds
szamvitelérél sz6lo 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 44. § (2) bekezdésében
meghatarozott és az Ahsz. 53. § {3)—(8) bekezdésében rdgzitett, az egyes iddszakok zarlati
feladatokhoz kapcsolodo gazdasigi eseményeket is — pénzforgalommal nem jaro gazdasagi
eseményekhez kapesalodo koveteléseket. kotelezettségvallaldsokat, szitkség szerint szamlédkat és
utalvanyrendeleteket régziti az ASP.GAZD KASZPER moduljdban,

amennyiben a gazdasagi esemeényeket kizadrolag a pénziigyi szamvitelben kell kimutatni, a
konyvviteli elszamolashoz sziikséges alapbizonylatokat 2 Szolgaltato rendelkezésére bocsatja.

Hataridd: minden hénap 3. napjaig

a Szolgaltald kotelezetiségei

az 5. a) pontban meghatarozott. pénzforgalmat nem érintd gazdasigi események kdnyvelése.
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Hataridd: legkésobb targyhét Kovets honap 15, napjaig.

6. Immateridlis javakhoz, targyi eszkoz8khoz, berendezésekhez, felszerelésekhez, készletekhez
Kapcesolodo feladatellatas

a) ()nkonnén)'zat kdtelezettsége

tdjékoztatast ad az immaterialis javak. a nagy éréki és a kis értéki targyi eszkzok. berendezések.
felszerelések aktivalasdrol. a készlet felhasznalasrdl, valamint a fentiek allomanyéaban. illetve
ertékében bekdvetkezett valtozasokrol, valamint a kapcsolddé szabalyzatok médositasarol.,

JHatarido: legkésobb a targyhdnapot kévetd 5. nap

b)

a Szolgdltatd kdtelezettségei

gondoskodik az immateridlis javak, a nagy ériéki targyi eszkozok és a kis érékii targyi eszkHzok.
berendezések, felszerelések és készletek dllomany valtozasainak f6kdnyvi kényvelésérol.

Hataridd: legkésébb a targvhonapot kivets 135, na
g £) p

7. Zarlati feladatok

a)

b)

az Onkorményzat kételezettségei

az Intézményekre vonatkozoan a havi kényvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, és az 53. (5) bekezdés a}, ¢), d), ¢s ¢) pontja szerinti egyeztetési feladatokat, az esetleges
konyvelési tételekrdl haladéktalanul értesiti a Szolgaliatot.

az Intézményckre vonatkozdan a negyedéves kdnyvviteli zdrlat keretében elvégzi a havi zérlati
feladatait, valamint az Ahsz. 53. §. (6) bekezdés b). ¢), d), e), 1), £). h), j) pontjaiban meghatarozott
feladatokat. a kapcsoladd kdnyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szo) galtat a Szolgaltatonak,
az Intézményekre vonatkozdan az ¢ves kényvviteli zérlat keretében elvégzi a havi és ncgyedéves
zérlati feladatait, valamint az Ahsz. 53. §.(8) bekezdés b), c), d), e), f) pontjaiban meghatarozott
feladatokat, a kapesolodé kényvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgaltat a Szolgaltatonak.

Hatérid®: havi zardsndl legkésébb a targyhénapot kévetd 5. nap., negyedéves zarasnal legkésébb a
targyhonapot kovetd 10. nap. éves zdrasndl a beszamold benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

a Szolgaltatod kdtelezetiségei

az Intézményekre vonatkozdan a havi kdnyvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. NG
bekezdése, 53. § (5) bekezdésének a). c). d). és e) pontja szerinti feladatokbdl, valamint az
Onkormanyzat altal szolgaliatott adatok alapjén az 53. § (5) bekezdésében eldirt havi zarlati
feladatokbdl keletkezd kényvvelési feladatokat.

az Intézményekre vonatkozdan a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zdrlati
feladatokbal, valamint Onkorméanyzat 4ltal szolgaltatott adatok alapjén az Ahsz. 53. §. (6)
bekezdésében eldirt negyedéves zérlati feladatokbdl keletkez$ kényvelési feladatokat, az
Intézményekre vonatkozdan az éves kdnyvviteli zérlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
zarlati feladatokbol, valamint Onkormanyzat altal szolgaltatott adatok alapjén az Ahsz. 53. §. (8)
bekezdésében eloirt feladatokbol keletkezd kényvelési feladatokat,

a kotelezeutségvallaldsok konyvviteli elszamolasaval 6sszefliggd zarlati feladatok ellatasa.

a kovetelések kdnyvviteli elszamolasaval sszefliggd zarlati feladatok ellatésa,
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- c¢lhvégzi az eldirdnyzatok zdrasaval kapesolatos feladatokat.

Hatarido: Havi és negyvedéves zérasndl folyamatosan. de legkésébb minden honap 15. napjaig, éves
zdrasnal a beszamold benyujiasi hataridejét megeléz3 10. nap

8. Hibajavitas
a) az Onkormdanyzat kdtelezettségei

amennyiben az egyves Intézmények vonatkozdsdban a szolgaltatott adatoktd! eltéré adatokat észle)
a konyvekben. a hiba feltarasat kovetden. annak megjeldlésével egyiitt haladéktalanul értesiti a
Szolgéaltatot a hiba javitdsa érdekében.

amennyiben a kordbban szolgditatott adat kényvviteli elszimoldsanak modositdsa nem hibas
rogzités miatt valik szikségessé, a kdnyvviteli elszdmolashoz szitkséges Uj adatok megadasa mellett
a javitas érdekében haladéktalanul értesiti a Szolgiltatdt.

Hatarido: folvamatosan. de legkésabb targvhonapot kéveté 10. napig

b) a Szolgaltatd kotelezettségei

koteles havonta folyamatosan, az ASP.GAZD KASZPER moduljaban biztositott ellendrzéseket
lefutiatni. Amennyiben a programszintl ellendrzés hibat taldl. a hibajavitds érdekében a Szolgaltatd
— sziikség csetén hataridd kitiizése mellett — megkeresi az Onkormanyzatot,

- az Intézmények vonatkozasiban az Onkorményzat altal kezdeményezett hibajavitds esetén
megvizsgalja. hogy az Ahsz. hibajavitasra vonatkozé rendelkezési alapjan a javitas elvégezheté-e.
Amennyiben a javitas lehetdsége biztositott. a Szolgaltaté azt elvégzi, amennyiben a javitds nem
végezhetd el. annak okérol irasban 1ajékoztatja az Onkorméanyzatot.

Hatéridé: folyamatosan. de legkésObb minden honap 13. napjdig

9. Adatszolgaltatisokkal kapcsolatos feladatok

a) Onkorméanyzat kételezettségei:

- a Szolgéltatd dltal a kdnyvelésbd] biztositott adatok alapjan. az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ
moduljabdl a KGR K11 rendszerbe dtemeli az elemi koltségvetes. a kbltségvetési beszdmolo, valamint
az id6kozi koliségvetési jelentés és iddkozi mérlegjelentés adatszolgéaltatasokat. rogziti a kdnyvelésbaél
ki nem nyerhetd adatokat.és feladja az adatszolgdliatasokat a Szolgaltato részére,

- a Szolgaltaté altal tadott adatok alapjan elkésziti az AFA bevallast és benyujtia a NAV részére.

Hatarid6: az adatok atadasét kdvetoen. de legkésdbb a jogszabalyban eléirt hataridéig.
b) a Szolgaltatd kotelezettséger:
- az Onkormanyzat részére az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ moduljdba dtemeli az
adatszolgaltatasok elkészitéséhez sziikséges. a konyvelésbol Gsszeallitott adatokat.
- az Onkormanyzat részére biztositja az AFA és egyéb bevalldsok eclkészitéséhez szitkséges
kényvelésbd] eldallithatd adatokat.

- az Onkormaényzat részére biztositja a bevalldsokat aldtdmasztd analitikus nyilvantartasokat.

Hatérid3: a jogszabalyban el6irt hatariddt megelz6 3 munkanap
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Vilaszthato szolgaltatasi csomagok:

11 Kozhatalmi bevételek szamviteli elszamolisa

A 11. Kozhatalmi bevételek szamviteli elszdmolisa szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgéltatd abban
az csetben tdmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az aldbbi feltételeket teljesiti:

- a szerzddés aldirdsakor az Onkormanyzat hatdlyos helyvi adordl sz6l6 rendelete a Szolgaltato
rendelkezésére all.

- a szerzbdés aldirdsakor az Onkormdnyzat elvégezte az onkormanyzati ASP rendszer add
szakrendszerében (a tovibbiakban: ASP.ADO) a kdnyvvezetési szolgaltatids igénybevételének
kezdetét megeldzd év harmadik negvedéves zérasat. és a Zdrasi osszesitét, valamint a Gezdalkoddsi
rendszer Osszesitot megkiildte a Szolgaltalo részére,

- a szerz0dés aldirisakor az Onkormdnyzat megkiildte a kényvyezetési szolgéaltatas igénybevételének
kezdetét megel6zO év szeptember 30-ai bankszdmlakivonatok hiteles masolatat adénemenként a
Szolgaltatd részére.

- a szerz8dés alairdsakor az Onkormanyzat az ONEGM rendszerben a kényvvezetési szolgdltatds
1;,c:mbevetelemk kezdetét megelézd évben a gépjarmiiadd megosztdsrol szolé adatszolgaltatast
teljesitette, és azt a Szolgaltaté feliilvizsgdlta és elfogadta.

10. Kézhatalmi bevételek elszamoldsahoz kapesolodo feladatellacas
a) Onkorminyzat kotelezettségei:

- ahata]yos helyi adokrol 52616 rendcletét a Szolgaltato rendelkezésére bocsitja,

- a helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. t6rvény 42/B. §-a szerinti adatszolgaltatassal egyidejiileg adator
szolgaltat a Szolgéltalo részére a bevezetett helyi és telepiilési adékban tértént valtozasokrdl.

- a kozhatalmi bevételek konyvelése érdekében gondoskodik arrdl. hogy az ASP.ADO-ban minden ho
veégéig megtdrténjen az Ssszes adonemre vonatkozoan a tételek feldolgozasa, valamint elkésziilidn a
fékényvi feladdsra. az egyeztetéshez az alabbi listakat a Szolgaltato rendelkezésére bocsitja:

o  Targyhavi Gazddlkoddsi rendszer 6sszesité xIsx formatumban - minden, az énkorményzatnal
megnyitott adébeszedési szamlara vonatkozdan,

«  Szamlakivonatok listdja az adott hénapra vonatkozéan pdf forméatumban,

» Rendezetlen fliggd tételek pdf formatumban,

«  Utalasi napl6 (szamlaszam) kimutatas pdf formatumban,

o  Kdztartozasok ~ Kimutaté szervezetnek 16r1énd utalasa xIsx formatumban,

e Minden negyedév végén az értékvesztési adatok gylijtése tdbla xlsx formatumban,

»  Havi zar6 adobeszedési bankszamlakivonatok pdf forméatumban.

Hataridé: legkésdbb a targyhénapot kévetd 10. napig
b) a Szolgdltatd kdtelezettségei:

- akdzhatalm bevételekhez rendelkezésre bocsdtott listak egyeztetése, amennyiben megéllapitast nyer.
hogy az adatok feldolgozésa nem teljes korii (pl. hianyzd banki nap). haladéktalanul értesiti az
Onkormanyzatot annak potlasarol,

- kézhatalmi bevételek kdnyvelése az ASP.ADO szakrendszerbd! dtemelt adatok alapjan automatikus
kontirozassal.

- az Onkormanyzat altal rendelkezésre bocsitott naturalidk alapjdn az értékvesztés elszamolasa,
konvvelése,

- akdovetelések konyvviteli elszdmoldsdval dsszefiiged zarlati feladatok elldtasa.
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Hatdrido: legkésobb a tdrgvhonapot kdvetd 15. nap. a zdrlati feladatok esetében pedig 2 beszamolé
benytijtdsi hataridejét megeldzd 10. nap

M1 Személyi juttatdsok szamviteli elszamolasa

A TI1. Személvi juttatdsok szdmviteli elszamoldsa szolgaltatisi csomag igénybevételét a Szolgdltatd abban
az esciben tdmogatja. amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

a szerz0dés aldirdsakor az dnkormanyzat. a helyi nemzetiségi dnkormanyzat és a tarsulas. valamint az
altaluk irdnvitott koltségvetési szervek személyi juttatdsa az Osszes jogeimre vonatkozdan az
cloirasoknak megleleld korméanvzati funkcidn, ‘kéltséghelyen, valamint a (émaszdmon Kkeriil
szamfejtésre a KIRA rendszerben.

11. Személyi juttatisokhoz kapcsolédé feladatelldtas

a) az Onkormdanyzat kételezettségei

az Ahsz. 14. mellékletében szereplo Részletezd nyilvintartdsok I1. Kotelezettségvallalasok, més
fizetési kitelezettségek 2. pontja szerint a személyi juttatdsok nyilvéntartisa torténhet fizikailag
elkilénilt nyilvantartdsban is, vagyis az ASP.GAZD rendszeren kiviil. Igy a szemdlyi juttatasok,
valamint a munkaadét terhel6 jarulékok analitikus nyilvantartdsba vételét az Onkormanyzat a
kdliségvetési évre vonatkozéan rovatonkénti bontasban egy kotelezettségvdllalas jogeimként rogziti,
a szemclyi juttatdsok konyveléséhez elektronikus uton megkiildi a KIRA rendszerb8l kapott pdf.
valamint .csv kiterjesziésii dllomanyokat,

- az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési feladatok elvégzése.

Hatarid6: a kényvelés-finanszirozasi listak rendelkezésre bocsdtasat kévetben haladéktalanul.

b) a Szolgaltatd kitelezettséger

az Onkormanyzat altal nyilvédntartasba vett személyi juttatdsok és munkaadot terhelé jarulékok
kotelezettségvallalasanak kényvelése.

hokozi és f6szamfejtéshez kapesolddd személyi juttatasok €s munkaadot terheld jarulékok végleges
kotelezettségvallalasainak kényvelése.

hokozi és fOszamfejtéshez kapcsolodd személyi juttatdsok €s munkaaddt terhelé jarulékok
pénzforgalmi és pénzforgalom nélkiili tételeinek kdnyvelése.

a rendelkezésre 4116 nettds adatk6zl6 lapok alapjan a nettd finanszirozas tételeinek konyvelése,

Hataridé: legkésdbb a targyvhdnapot kévetd 15, nap
IV.  ASP.GAZD KATI - Targyi eszkoz és készletnyilvintartd modul

A IV. ASP.GAZD KATI modul kezelése szolgiltatdsi csomag igénybevételét a Szolgaltatd abban az
esethen tamogatja, amennyiben az Onkonmanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:
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a szerzddes alairasakor az dnkormanyzat az ASP.GAZD KATI moduljat érinté valamennyi i gazdasagi
esemény €s a zdrasok rogzitése a kényvvezetési szolgaltatds igénybevételének kezdetét megeldzs év

III. negyedév végéig megtoriént,
a szerz@dés alairasanak évében vallalja a IV. negyedévben bekodvetkezd gazdasagi események

rogzitését az ASP.GAZD KATI moduljaban a jogszabalyban meghatarozott hataridéig.
a fokonyvi egyezdség biztositott az ASP.GAZD KATI és ASP.GAZD KASZPER modul kézétt,

12. Targyi eszk0zokhoz, berendezésekhez, felszerclésekhez kapesolodo feladatelldtas

a) az Onkorményzat kételezettségei

- Szolgaltatoé  rendelkezésére  bocsdjja  az  immaterialis  javak. targyi  eszkozok. készletek
allomanyviltozasait alitimaszto bizonylatokat és az dllomanyvaltozasok rogritéséhes szitkséges. az
ASP.GAZD KATI moduljaban szerepeltetendd adatokat és az tigynevezett eszkdzosztaly specifikus
adatokat, azaz az eszkdz egyedi azonositasdhoz sziiksépes adatokat.

=

Hatdridé: legkésoébb a targyhonapot kévetd 5. nap
b) a Szolgdltatd kotelezettségei
- az Onkorményzat 4ltal rendelkezésére bocsdjtott bizonylatok alapjan teljes kérilen rogziti az
ASP.GAZD KATI moduljdban az immateridlis javak, targyi eszkGzok, készletek dilomanyvaltozasait,
és a zarlati feladatok elvégzésekor elszamolt dllomanyvaltozéasokat, értékcsokkenéseket,
- gondoskodik az ASP.GAZD KATI moduljdbdl kapott zarasi listak alapjan a gazdasagi események
ASP.GAZD KASZPER moduljaban t6rténd rogzitésérol.

Hatéridd: legkésobb a targyvhénapot kovets 13, nap
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2. szamu metlckler: Kapesolartartasi aduatlapok
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2.1 szanui melléklet: Kapesolattartasi adatlap Szolgaltats részérdl

Kapcsolattartisi adatlap

A Szolgaltato részérél a kapesolattartasra kijel6lt személyek és elérhetéségeik:

Név Szakteriilet Telefon E-mail
Nyitrainé konyvvezetés 72/421-473 | nyitraine kovacs.agnes@allamkincstar.gov. hu
Kovacs Agnes
Tomposné kdnyvvezetés 72/421-453 | tomposne.denes.izolda@allamkincstar.gov. hu |
Dénes Izolda
Kocsisné Nagy | kOnyvvezetés 72/421-473 | kocsisne.nagy.aliz. @allamkincstar.gov.hu
Aliz
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2.2 szamu meiléklet: Kapesolanartisi adatlap Onkormdamyzat részérdl

Az Onkormdnyzat részérdl adatszolgiltatasra, kapesolattartisra kijelolt személyek és
clérhetgségeik:

Név Szakteriilet Telefon E-mail

~ Ovéry Andrasné pénziigy 06-73-552- fszm korjegyzo@gmail.com
022/3 mellék

Tabhori Jozsefné pénziigy 06-73-552- fszm korjegvzo@gmail.com
022/7 mellék

Kandszné Sziber adoligyi (06-73-5352- fszm korjegyzo@gmail.com
Rita 022/4 mellék

Gregurnicz pénztar 06-73-552- fszm.korjegyzo@gmail.com
Zoltanné 022/1 mellék

Berki Jézsef pénztar 06-73-352- fszm korjegyzo@gmail.com
Pilné 022/1 mellék

Pandur Erika pénziigy 06-30- konyveles@alsoszentmarton.hu
2770836

Felstszentmarton. 2018. november 27.
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3. xzam melléklet: Felhaszndloi titoktartdsi nvilatkozat

Felhasznaléi titoktartasi
nvilatkozat

1. Alulirott
Ovary Andrasné (név) gazdasagi vezetd (munkakér)

(munkaltaté neve, cime): Felsészentmértoni K§z6s Onkorményzati Hivatal
7968 Felsdszentmarton. Kossuth utca 8.

munkavallaldja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar kényvvezetési szolgaltatasaval
kapesolatban tudomdasomra jutott informéciokat titokként kezelem, azokat meglrzém, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom 4t, nem teszem hozzaférhetdv, illetéleg nem
hozom illetékielen személy tudomadsara, illetve nyilvanossagra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informacidkat hozzaférhetdvé tevd szervezettel kapesolatban tudomasomra
jutott, felmeriilt 6sszes informéciora.

2. Villalom, hogy a bizalmas informacickat vagy azok részeit rendelietésiiknek megfelelden
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek haszndra nem alkalmazom, abbol
felhatalmazas nélkiil mds bizalmas informaciét nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciot tartalmazé adathordozét a megismerési
és kezelési jog megszinésekor (igy kiiléndsen, de nem kizarélagosan: a szerz8désben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatoval fennallo jogviszony megsziinése, munkakér valtozasa,
vagy egyeb ok miatt) a Munkaltaténak kételes vagyok atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezetiség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkaveégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyom megsziinését kovetden is a vonatkozo
jogszabalyban meghatérozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomasul veszem. hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkincstar vagy a Munkéltato kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Fels6szentmaérton,. 2018. november 27.

nyilatkozattevd alairasa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példdny — Nyilatkozattevé
2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkdltato



3. szamu melléklet: Felhaszndlon titoktartasi nvilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Tébori Jozsefné (név) pénziigyi Ggyintézd (munkakér)

(munkaltaté neve, cime): Felsészentmartoni Koz6s Onkorményzati Hivatal
7968 FelsGszentméarton, Kossuth utca 8.

munkavallaldja

tudoméasul veszem, hogy a Magvar Allamkincstar kényvvezetési szolgaltatdsaval
kapcsolatban tudomdsomra jutott informdciokat titokként kezelem, azokat megdrzom, &s
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at, nem teszem hozzaférhetévé, illetdleg nem
hozom illetéktelen személy tudomdsara, illetve nyilvénossagra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informdciokat hozzaférhetdvé tevs szervezettel kapcsolatban tudomasomra
jutott, felmertilt dsszes informaciora.

2. Villalom, hogy a bizalmas informacidkat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfelelden
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznara nem alkalmazom. abbél
felhatalmazas nélkiil mds bizalmas informacidt nem készitek. felhatalmazas nélkiil adatot
nem madsolok. nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informacidt tartalmazo6 adathordozét a megismerési
¢s kezelési jog megszinésekor (igy kilondsen, de nem kizarGlagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése. a Munkaltatéval fennallo jogviszony megsziinése, munkakér valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaéltatonak kételes vagyok atadni.

4. Tudomadsul veszem, hogy a titoktartasi kételezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyom megsziinését kivetden is a vonatkozd
jogszabalyban meghatdrozott ideig, de legalabb Ot évig terhel.

5. Tudomdsul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar

Allamkincstar vagy a Munkaltato kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Felsdszentmarton.. 201 8. november 27. \

nyilatkozattevé alairdsa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevd
2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltatd



3. szamu mellékler: Felhaszndloi titokiartdsi nyilatkozat

Felhasznaldi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Kandszné Sziber Rita (név) adoiigyi ligyintézd (munkakor)

(munkaltaté neve, cime): Fels6szentmartoni K8z6s Onkormanyzati Hivatal
7968 Felsdszentmarton, Kossuth utca 8.

munkavallaléja

tudomasul veszem. hogy a Magyar Allamkincstar kényvvezetési szolgaltatasaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informdciokat titokként kezelem, azokat megérzom, és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom 4at. nem teszem hozzaférhetévé, illetSleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasdra. illetve nyilvanossagra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informaciokat hozzaférhetévé tevd szervezettel kapcsolatban tudomédsomra
jutott, felmeriilt 6sszes informaciéra.

2. Vallalom, hogy a bizalmas informaciokat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfelelden
kezelem, azokat magam vagy illetékielen személyek hasznira nem alkalmazom. abbdl
felhatalmazds nélkill mds bizalmas informaciot nem készitek, felhatalmazas nélkil adatot
nem masolok, nem sokszorosiiok.

3. Tudomasul veszemn, hogy a bizalmas informaciot tartalmazé adathordozot a megismerési
és kezelési jog megsziinésekor (igy kilondsen, de nem kizardlagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése, a Munkéltatoval fenndlld jogviszony megsziinése, munkakor véltozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatdnak kdteles vagyok 4atadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kételezettség foglalkoztatasi jogviszonyom vagy
munkavégzesre irdnyuld egyéb jogviszonyom megsziinését kévetSen is a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

5. Tudomisul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkinestar vagy a Munkaltaté kartéritési i gényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:FelsGszentmarton.. 2018. november 27.
nyilatkozattevé aldirasa

Késziilt: 3 példinyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevd
2. példany — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltato



3. szamu melléklet: Felhaszndldi titoktartasi nvilatkozat

Felhasznaléi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Greguricz Zolténné (név) pénztdros, titkdrsagi tgyintéz0 (munkakdr)

(munkaltatd neve. cime): Felsészentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal
7968 Felsészentmarion, Kossuth utca 8.

munkavallaldja

tadomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstar  kdnyvvezetési szolgaltatasaval
kapcsolatban tudomasomra jutott informaciokat titokként kezelem, azokat megdrzm, és
azokat illetéktelen személyveknek nem adom &t, nem teszem hozzaférhetove, illetbleg nem
hozom illetéktelen személy tudomasara, illetve nyilvanossdgra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informdaciokat hozzéaférhet6veé tevo szervezettel Kapcsolatban tudomasomra
jutott, felmeriilt Gsszes informaciéra.

2. Villalom, hogy a bizalmas informéciokat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfelelden
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznira nem alkalmazom, abbdl
felhatalmazds nélkiil mas bizalmas informaciét nem készitek, felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informéciét tartalmazé adathordozét a megismerési
és kezelési jop megszinésckor (igy killéndsen, de nem kizardlagosan: a szerzddésben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatoval fenndllé jogviszony megsziinése, munkakdr valtozisa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkéltatonak kételes vagyok atadni.

4. Tudomdsul veszem, hogy a titoktartasi kotelezetiség foglalkoztatdsi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyom megszinését kivetéen is a vonatkozd
jogszabalyban meghatéarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkincstar vagy a Munkaltatd kdrtéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Felsdszentmarton.. 2018, november 27.

...............................

nyi]atkozattevc") alairdsa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozatteva
2. példany — Magyar Allamkinestar
3. példany - Munkaltato



3. szamit melléklet: Felhas=ndloi titoktartdsi nvilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Berki Jozsef Palné (név) pénztaros. titkarsagi tigyintézd (munkakor)

(munkaltaté neve. cime): Felsdszentmartoni Kdzés Onkorméanyzati Hivatal
7968 Fels6szenimarton. Kossuth utca 8.

munkavillaldja

tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkinestar kényvvezetési szolgaltatasdval
kapcsolatban tudomasomra jutott informéciokat titokként kezelem, azokat megdrzém. és
azokat illetéktelen személyeknek nem adom at. nem teszem hozzaférhetévé, illetéleg nem
hozom illetéktelen személy tudomdsdra, illetve nyilvénossigra. A titoktartasi nyilatkozat
kiterjed a titkos informéciokat hozziférhetdvé tevé szervezettel kapesolatban tudomasomra
jutott, felmertilt dsszes informéaciora.

2. Villalom. hogy a bizalmas informéciokat vagy azok részeit rendeltetésiiknek megfelelen
kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek hasznira nem alkalmazom, abbél
felhatalmazas nélkil més bizalmas informaciét nem készitek. felhatalmazas nélkiil adatot
nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem. hogy a bizalmas informaciét fartalmazd adathordozét a megismerési
€s kezelési jog megsziinésekor (igy kiilondsen, de nem kizardlagosan: a szerz6désben
foglaltak teljesitése, a Munkdltatéval fenndllo jogviszony megsziinése, munkakdr valtozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak koteles vagyok dtadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartdsi kotelezettség foglalkoztatsi jogviszonyom vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyom megsziinését kdvetden is a vonatkozd
Jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 6t évig terhel.

. Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkmcstar vagy a Munkaltato kartéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Fels6szentmarton,. 2018. november 27.

nyilatkozattevd aldirdsa

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példéany — Nyilatkozattevd
2. példény - Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkaltato



3. scdmui melléklet: Felhasznaldi titoktartasi nyilatkozat

Felhasznaloi titoktartasi
nyilatkozat

1. Alulirott
Pandur Erika (név) megbizott pénziigyi ligyintézd (munkakor)

(munkaltato neve, cime): Fels6szentmartoni K&zés Onkormanyzati Hivatal

75687 FelsGszentmarton, Kossuth utca 8.
munkavallaloja
tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstir konyvvezetési szolgaltatisval
kapcsolatban tudomasomra jutott informécidkat titokként kezelem, azokat megdrzom, és
azokat illetéktelen személveknek nem adom &t, nem teszem hozzaférhetdvé, illetbleg nem
hozom illetéktelen személy tudomdésara, illetve nyilvanossdgra. A titoktartdsi nyilatkozat
kiterjed a titkos informdcidkat hozzaférhetévé tevd szervezettel kapcsolatban
tudomasomra jutott, felmertilt 6sszes informéciora.

2. Villalom, hogy a bizalmas informéacickat vagy azok részeit rendeltetésiknek
megfelelden kezelem, azokat magam vagy illetéktelen személyek haszndra nem
alkalmazom, abbdl felhatalmazis nélkil més bizalmas informdciét nem készitek.
felhatalmazas nélkiil adatot nem masolok, nem sokszorositok.

3. Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciot tartalmazé adathordozét a megismerési
¢és kezelési jog megsziinésekor (igy kiléndsen, de nem kizarélagosan: a szerz6désben
foglaltak teljesitése, a Munkaltatéval fennallo jogviszony megszlinése, munkakdr viltozasa,
vagy egyéb ok miatt) a Munkaltatonak kételes vagyok éatadni.

4. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi Kotelezettség foglalkoztatdsi jogviszonyom vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyom megsziingsét kdvetéen is a vonatkozo
jogszabélyban meghatarozott ideig, de legaldbb ot évig terhel.

5. Tudomdsul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak megszegése miatt a Magyar
Allamkinestar vagy a Munkdltaté kdrtéritési igényt érvényesithet velem szemben.

Kelt:Felsészentmarton,. 2018. november 27.

nyilatkozattev aldiras

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1. példany — Nyilatkozattevd
2. példény — Magyar Allamkincstar
3. példany — Munkéltato



4. szamu mellékler: Szolgdltatdscsomag

Szolgéltatiscsomag igénylé

Onkorminyzat neve: Felsiszentmarton Kozségi Onkormanyzata

Az Onkormdnyzat a kincstdri kényvvezetési szolgaltatis szolgaltatsi csomagjai koziil az alabbiakat

veszi igénybe:

Kelt:
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