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I.
ALTALANOS RESZ

1. Pénzkezelési szabalyzat hatalya

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) bekez-
dése alapjan a helyi 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkorményzat, a tarsulas bevételeivel
¢s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgal-
tatasi €s beszamolasi feladatok ellatasarol az nkormanyzati hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a hivatal latja el a gazdasagi szervezet dllamhaztartasrél
52016 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)
9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az onkormanyzat iranyitasa alé tarto-
z6 gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek vonatkozaséaban.

A fentiekbdl eredéen a Sellyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal pénzkezelési szabéalyzatanak
hatalya a kovetkez6 koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:
Sellye Varos Onkormanyzat
Bogdisa Kozség Onkormanyzata
Dravafok Kozség Onkorményzata
Dravakeresztir Kozségi Onkormanyzat
Dravasztara Kozség Onkormanyzata
Dravafok Roma Onkormanyzat
Drivaivanyi Kozség Onkormanyzata
Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata
Kikics Kozség Onkormanyzata
Markéc Kozség Onkormédnyzata
Marécsa Kozség Onkormanyzata
Okorig Kozség Onkormanyzata
Sésvertike Kozség Onkormanyzata
Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Bogdisa Roma Onkorményzat
Drivaivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Kikics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Okorig Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Sésvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye
Horviat Onkormanyzat Dravafok
Horvit Onkormanyzat Felsészentmarton
Horvat Onkormanyzat Dravakeresztir
Horvit Nemzetiségi Onkorminyzat Drivasztara
Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulds
Sellye Térségi Intézményfenntarto Tarsulas
Sellyei Kistérségi Ivovizminéség-javité Onkormanyzati Tarsulas
Drivafoki Ovodai Tarsulds
Felsészentmartoni Ovodai Tarsulas
Sellye Varosi Miivelédési Haz Konyvtar és Muzealis Intézmény
Sellye Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont
Orminsagi Tiicsok Ovoda, Bolcsode és Konyha
Dravafoki Mosoly Ovoda
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Fels6szentmartoni Horvat Nemzetiségi Ovoda
Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

2. A pénzkezelés soran érvényesitendo alapelvek

Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési modok alkalmazasara, a pénz-
forgalom lebonyolitasa sordn a bankszamlan torténd tranzakcidkat kell elényben részesiteni.
A hézipénztar 1étesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok kezelésével
foglalkoz6 munkatarsak fokozott védelmét.
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II.
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELES

1. Fizetési szamla, alszamlak nyitasa, vezetése

A telepiilési onkormanyzat,

—  fizetési szamlajat, valamint

— az Avr. 145. § alapjan az alszamlit

az Aht. 84. § (1) bekezdése szerinti valasztasa alapjan egy belfoldi hitelintézet vagy a kincs-
tar vezeti.

Az onkormanyzat fizetési szaml4jat, valamint a 2. és 3. pontban meghatarozott alszamlakat
belfldi hitelintézet vezeti.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fize-
tési szamlan - ideértve a fizetési szamla alszamlait is - kell lebonyolitani.

Az 6nkormanyzat a valasztott szamlavezeté hitelintézetet a honap elsd napjaval valtoztathatja
meg.

Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a helyi 6nkormanyzat, a szam-
lavezet megvaltoztatasarél hozott déntésérél a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervét legkés6bb

—  avaltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint

- a fizetési szamla megvaltozasarél viltozassal egyidejileg

értesiti.

Az értesitések hataridore torténé elkiildéséért a pénziigyi osztalyvezetd és a pénziigyi vezetd
felel6s.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok lekothetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként vald elhelyezeésérdl a polgarmester, a Képvi-
seld-testiilet, ill. a Tarsulasi Tandacs elnoke dont.

2. A fizetési szamlahoz kapcsolédo alszamlak

Az onkormanyzat az Avr. 145. § (2) bekezdésében foglaltakon tul a fizetési szamlajahoz kap-
csoloddan — az Avr. 145. (3) bekezdése alapjan — a kovetkezd alszamlakat nyitja meg:

a.) ahelyi 6nkormanyzat lek6tott bankbetétei elkiilonitésére szolgalod alszamla,

b.) a helyi addk és a telepiilési adé befizetésére adonemenként kiilon addbeszedési alszamla,
a késedelmi potlék befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsagok, 6nellendrzési potlék és
a végrehajtasi koltség befizetésére birsag beszedési alszamla, a talajterhelési dij befizetésére
talajterhelési dij beszedési alszamla, term6f6ld bérbeadasabol szarmazé jévedelem addja befi-
zetésére jOvedelemado beszedési alszadmla,

c.) a helyi onkormanyzatot megilletd, a ) pontba, valamint a (3) bekezdés a)-c) pontjaba
nem tartozé adok modjara behajtandd koztartozasok befizetésére egyéb bevételek elszamola-
sara szolgalo alszamla,
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d.) egyéb, meghatarozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald alszamla a helyi 6nkor-
manyzat dontése vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan.

3. Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtasahoz kapcsolodé feladatok kimutatasara
szolgalo szamlak

Onkormanyzatunk az 1. pontban meghatarozott fizetési szamlan, valamint az ahhoz kapcsolo-
doan megnyitott és a 2. pontban felsorolt alszamlakon kiviil — az Avr. 145. § (4) bekezdése
alapjan — a kovetkez0 fizetési szamlakat, alszamlakat nyitja meg, tartja fenn:

a) kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illeték, tovabba az azzal Gsszefliggésben felszamitott mu-
lasztasi birsag, késedelmi potlék befizetésére szolgald fizetési szamlat,

b) a gépjarmitado befizetésére szolgald gépjarmiiado fizetési szamlat,

c) mas altal kimutatott adok modjdra behajtandd koztartozasok - kizardlag a helyi 6nkor-
manyzatot megilletd koztartozdsok kivételével - befizetésére idegen bevételek elszamolasara
szolgalo fizetési szamlat,

d) letéti szamlat,

e) a kdzfoglalkoztatasi programokhoz nyujtott koltségvetési tamogatas elkiilonitésére szolgald
alszamlat.

4. Az onkormanyzat altal megnyitott szamlak
Fent felsorolt szervek az alabbi bankszamlakkal rendelkeznek:

Sellye Varos Onkormanyzat

Bankszamlaszam Bankszamla neve
11731128-15331256 SELLYE VAROS ONKORMANYZAT
11731128-15331256-02130000 |EGYEB ELKULONITETT ELSZ.SZLA.
11731128-15331256-02820000 |MAGANSZEMELYEK KOMMUNALIS ADOJA SZLA
11731128-15331256-03090000 | TARTOZKODASI IDO UTANI FORGADO SZLA
11731128-15331256-03470000 | SELLYE VAROS ELJARASI ILLETEK
11731128-15331256-03540000 | SELLYE IPARUZESI ADO BESZ. SZLA
11731128-15331256-03610000 |BIRSAG SZAMLA
11731128-15331256-03780000 | KESEDELMI POTLEK SZAMLA
11731128-15331256-03920000 |SELLYE VAR.TALAJTERH.DiJ BESZ.SZLA
11731128-15331256-05120000 | ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA
11731128-15331256-08660000 | TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA
11731128-15331256-08800000 |EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA
11731128-15331256-08970000 | GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA
11731128-15331256-10210004 |KOZFOGLALKOZTATAS-SZERVEZOK FOGL.TAM
11731128-15331256-10220003 |SELLYE ONKORMANYZAT
11731128-15331256-10250000 |SELLYE VAROS ONKORMANYZAT
11731128-15331256-10300002 | EFOP-4.1.8-16-2017-00014
11731128-15331256-10320000 | VP6-7.2.1-7.4.1.1-16.SELLYE V.ONK.
11731128-15331256-10330009 | SELLYE VAROS ONK. KIEF0/27907/2019
11731128-15331256-10340008 |SELLYE VAROS ONKORMANYZATA ELKULONIT
11731128-15331256-10350007 |EGYEB ELKULONITETT SZAMLA
11731128-15331256-10360006 |EGYEB ELKULONITETT SZAMLA I1.
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11731128-15331256-10370005

JEGKAR TAMOGATAS ALSZAMLA

11731128-15331256-80110004

SELLYE ONK. MUNKABERHITEL SZAMLA

11769006-00209254

SELLYE ONKORM. SAJAT MBER EL.SZAMLA

11769006-00209261

SELLYE ONKORM. KULSO MBER EL. SZAMLA

10024003-00341709-00000017

EFOP-3.9.2-16-2017-00034 HUMAN KAPACITASOK
FEJLESZTESE

10024003-00341709-00000024

EFOP-2.1.2-16-2017-00005 GYEREKESELY PROGRAMOK
INFRASTR. HATTERE

10024003-00341709-00000031

TOP-1.4.1-16-BA1-2017-00009 ORMANSAGI TUCSOK
OVODA, MINI BOLCSODE ES KONY

10024003-00341709-00000048

TOP-3.1.1-16-BA1-2017-00010 FENNTARTHATO TEL.
KOZLEKEDESFEJL.

10024003-00341709-00000055

TOP-2.1.1-16-BA1-2017-00001 BARNAMEZOS TER. REHAB.

10024003-00341709-00000062

TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BA1-2022-00017. TURISZTIKA,
PONTSZERU FEJLESZTES

10024003-00341709-00000079

TOP PLUSZ-2.1.1-21-BA1-2022-00001-Energetika

10024003-00341709-00000086

TOP_PLUSZ-1.1.3-21-BA1-2022-00016. _
TURISZTIKA,PIHENOHELY KIALAKITASA

10024003-00341709-00000093

EFOP-4.1.8-16-2017-00014 A KONYVTARI INT. TANULAST
SEG. INFRASTR. FEJL.

TOP-2.1.2-16-BA1-2017-00004 ZOLD VAROS

10024003-00341709-00000103 | KIALAKITASA ,
EFOP-1.4.2-16-2016-00018 INTEGRALT TERSEGI
10024003-00341709-00000110 | GYERMEK PROGRAMOK

10024003-00341709-00000127

TOP_PLUSZ-1.1.1-21-bal-2022-00001 Helyi gazdasag fejlesz-
tés, Ipari Park

10024003-00341709-02020138

TOP_Plusz-1.2.1-21-BA1-2022-00035, Sellye Kispark és kor-
nyezetének fejlesztése

10024003-00341709-02020145

TOP Plusz-1.2.1-21-BA1-2022-00036, Sellye Matyas kiraly
utcaképének fejlesztése

10024003-00341709-02020152

TOP_Plusz-1.2.1-21-BA1-2022-00037, Sellye Carolina tér fej-
lesztése

10024003-00341709-02020169

TOP_ Plusz-1.2.1-21-BA1-2022-00038, Sellye Varos telepiilés-
kép fejlesztése

10024003-00341709-02020176

TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BA1-2022-00049, Csapadékviz-elvezetd
rendszer felujitasa Sellyén

10024003-00341709-02120018

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Sellye
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Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15724083

SELLYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Sellye Varosi Miivelddési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15761574

SELLYE VAROSI MUVELODESI HAZ. KONYVT.
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Sellye Csaldd- és Gyermekjoéléti Kézpont

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15833442

SELLYE CSALAD- ES GYERMEKJOLETI KP.

Sellyei Kistérségi Ivovizminéség-javito Onkormanyzati Tarsulas

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15774253

SELLYEI KIST.I IVOV.MIN.JAV.ONK.TAR

Sellye Térségi Intézményi Tarsulas

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15837745

SELLYE TERSEGI INTEZMENYI TARSULAS

Orminsagi Tiics6k Ovoda, Béleséde és Konyha

Bankszamlaszam Bankszamla neve
11731128-]15334833- | 00000000 | Ormansagi Tiics6k Ovoda
11731128-]15334833-| 10050006 | EFOP-3.9.2-16-2017-00034.Human Kap.
11731128- | 15334833-| 10010000 | Kiss Géza Alt.Isk.és Zeneiskola Alsz. (Referencia Ovoda)
11731128- | 15334833- | 10030008 | Kiss Géza Alt.Isk.és Zeneiskola Alsz. (Referencia Iskola)
Sellyei Kistérségi Tobbcéli Tarsulas
Bankszamlaszam Bankszamla neve

11731128-15587165

SELLYEI KISTERSEGI TOBBCELU TARSULAS

Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782078

HORVAT NEMZETISEGI ONK. SELLYE

Sellye Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782119

SELLYE ROMA NEMZETISEGI ONK.

Dravaivanyi K6zség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15555197

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15555197-02820000

DRAVAIVANYI KOZS.MAGANSZEM.KOMMUN.AD

11731128-15555197-03470000

DRAVAIVANYI KOZSEG ELJARASI ILLETEK
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11731128-15555197-03540000

DRAVAIRANYI IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15555197-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15555197-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15555197-03920000

DRAVAIVANYI KOZS. TALAJTERH.DIJ BESZ.

11731128-15555197-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15555197-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15555197-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15555197-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15555197-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15555197-10020009

MFP-TFB/2021. PALYAZAT

11731128-15555197-10030008

DRAVAIVANYI ONKORMANYZAT ALCIMU SZL

11731128-15555197-10050006

DRAVAIVANYI KOZSEG ONKORMANYZATA MFP-FHF

11731128-15555197-10060005

EGYEB ELKULONITETT SZAMLA

11731128-15555197-10070004

EGYEB ELKULONITETT SZAMLA L

11731128-15555197-10080003

EGYEB ELKULONITETT SZAMLA 1L

11769006-00209182

DRAVAIVANYI ONK.SAJAT MBER EL.SZAMLA

11769006-00209199

DRAVAIVANYI ONK.KULSO MBER EL.SZAMLA

10024003-00004656-02120019

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Dravaivanyi

Dravaivinyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782164

| DRAVAIVANYI ROMA NEMZETISEGI ONK.

Bogdasa Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Banksziamla neve

50700138-11036337

BOGDASA KOZSEG ONKORMANYZATA: Onkormanyzati
bankszamla

50700138-11036526

Egyéb elkiilonitett szamla 1.: Elkiilénitett szamla

50700138-11036533

Magansz. kommunalis ad6ja beszed.szla.: Elkiilonitett szamla

50700138-11036540

[lleték beszedési elkiilonitett szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036557

Iparizési beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036564

Birsag beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036571

Potlék beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036588

Onkormanyzatok részésre idegen adé szamla: Elkiilonitett szam-
la

50700138-11036595

Onkormanyzati letéti szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036605

Termdf.bérbea.szarm.jov.ado besz.szla.: Elkiilonitett szamla

50700138-11036612

Egyéb bevételek beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036629

Gépjarmii ad6 beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11043986

Egyéb elkiilonitett szamla 1.: ElkiilGnitett szamla

50800908-15588520

EFOP-1.5.3-16-2017-00052 Human szolgaltatasok fejlesztése
térségi szemléletben: Elkiilonitett szamla

50800908-15607830

Elkiilonitett szamla TOP-5.1-16-BA2-2017-00003: Elkiilonitett
szamla
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50800908-15610454

1826281370 Kiilteriileti helyi kdzutak karbantartasahoz: Elkiilo-
nitett szamla

50800908-15610966

376343 Kistelepiilési Onkormanyzat alacsony osszegii fejlesztés:
Elkiilonitett szamla

10024003-00004645-02120013

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Bogdasa

Bogdisa Roma Onkorményzat

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11041953

Bogdasa Roma Onkorményzat: Onkormanyzati bankszamla

Dravafok Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11036320

DRAVAFOK KOZSEG ONKORMANYZATA: Onkormanyzati
bankszamla

50700138-11036368

Egyéb elkiilonitett szamla 1.: Elkiilénitett szamla

50700138-11036375

Magansz. kommunalis adéja beszed.szla.: Elkiilénitett szamla

50700138-11036382

Illeték beszedési elkiilonitett szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036399

Ipariizési beszedési szamla; Elkiilonitett szamla

50700138-11036409

Birsag beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036416

Potlék beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036423

Onkorméanyzatok részésre idegen ad6 szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036430

Onkorm. Allami hozz4jarulasat elk.szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036447

Onkorményzati letéti szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036454

Onk. Részére befejezett vizkozmii elk.szla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036461

Terméf.bérbea.szarm.jov.ado besz.szla.: Elkiilonitett szamla

50700138-11036478

Egyéb bevételek beszedési szamla: ElkiilGnitett szimla

50700138-11036485

Gépjarmi add beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11043993

Egyéb elkiilonitett szamla 1.; Elkiilonitett szamla

50700138-11044004

Egyéb elkiilonitett szamla 2.: Elkiilonitett szamla

50700138-11052661

DRAVAFOK KOZSEG ONKORMANYZATA: Onkorméanyzati
bankszamla

50700138-11057006

Palyazati elkiilonitett szamla: Elkiilonitett szamla

50800908-15587062

1775027045: Elkiilonitett szamla

50800908-15587079

EFOP-4.1.7-16-2017-00033: Elkiilonitett szamla

50800908-15587086

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00003: Elkiilonitett szamla

50800908-15593067

EFOP-1.5.3-16-2017-00052 Human Szolgaltatasok Fejlesztése
Térségi Szemléletben: Elkiilonitett szamla

50800908-15691914

Haziorvosi és védonoi alszamla

50700138-41036323-00000017

Dravafok Koézség Onkorményzata

10024003-00339368-00000017

EFOP-3.9.2 Human kapacitasok fejlesztése az Ormansag szivé-
ben

10024003-00339368-00000024

TOP-5.3.1 Helyi kohéziés identitas ersitése

10024003-00339368-00000031

EFOP-2.1.2-16-2018-00074 - Gyerekesély program

10024003-00339368-00000048

EFOP-1.4.3-16-2017-00128 - Egy jo kis hely kialakitasa Drava-
fokon
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10024003-00339368-00000055

EFQOP-3.7.3-16-2017-00220- Az egész életen at tartd tanulés

10024003-00339368-00000062

EFOP-3.3.2-16-2016-00205 - Dréavafok kulturalis értékei

10024003-00339368-00000079

EFOP-4.1.7-16-2017-00033: K6zmiivelodési intézmény energe-
tikai korszerisitése

10024003-00000249-02120013

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Dravafok

Dravafok Roma Onkormanyzat

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11041939

Dravafok Roma Onkormanyzat: Onkormanyzati bankszdmla

Horvat Onkorméanyzat Dravafok

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11041946

Horvat Onkorményzat Dravafok: Onkormanyzati bankszdmla

Dravafoki Ovodai Tarsulds

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11046934

Dréavafoki Ovodai Térsulas: Onkormanyzati bankszamla

Dravafoki Mosoly Ovoda

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11042215

Drévafoki Mosoly Ovoda: Onkorményzati bankszdmla

Drivakeresztir Kozségi Onkormanyzat

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-16301795

Term6f, Bérbea.szar.jo

50700138-16301829

Birsag beszedési szamla

50700138-16301812

P6tlék beszedési szamla

50700138-11034902

Magansz. Kommunalis addj

50700138-11028031

Illeték beszedési elkiild

50700138-16301836

Egyéb helyi add beszedés

50700138-11052551

Egyéb elkiilonitett szaml

50800908-15587921

EFOP-1.5.3-16-2017-00052

50700138-16301805

Ipariizési adé beszedési

50700138-16301568

ONKORMANYZAT DRAVAKERESZ

50700138-16301575

Gépjarmii ado beeszedési s

50700138-16301582

Onkormanyzatok részére i

50700138-11044138

Egyéb elkiilonitett szaml

50700138-16301609

Onkormanyzati letéti sza

10024003-00004657-02120018

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Dravakeresztar
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Horvit Onkormanyzat Dravakeresztir

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11042442

Horvat Onkorm.Dréavakeresztar

Dravasztara Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11051828

Birsag beszedési szamla

50700138-11051907

Egyéb bevételek beszedés

50700138-11051897

Termof.bérbea.szarm.jo

50700138-11051835

Pétlék beszedési szamla

50700138-11051842

Talajterhelési dij elk.

50800908-15607610

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00

50700138-11051794

Tartdzk.id6 utani idege

50800908-15596187

EFOP-1.5.3-16-2017-00029

50700138-11051804

Illeték beszedési elkiilo

50700138-11051945

Koézfoglalkoztatas elkiilo

50700138-11051787

Magansz.kommunalis adoj

50700138-11051866

Onkorm.allami hozzajéru

50800908-15627498

Kikoto felhjitas: EIkiilo

50700138-11051880

Onk részére befejezett v

50700138-11051770

Dravasztara Ko6zség Onko

50700138-11051811

Ipariizési ad6 beszedési

50700138-11051914

Gépjarmii ado beszedési

50700138-11052616

Egyéb elkiilonitett szaml

50700138-11051859

Onkormanyzatok részére i

50700138-11051921

EFOP-3.9.2-16-2017-00034

50700138-11051873

Onorméanyzati letéti sz4

50431623-10000939

,Drava Events II” (Interreg)

50431623-10000946

MFP-OTIK ingatlan fejlesztés

50700138-11051938

Egyéb elkiilonitett szaml

50431630-10000331

ITM Uniés Fejlesztések

10024003-00004659-02120016 HIPA deviza beszedési technikai szamla - Dravasztara

Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Dravasztara

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11055949 Horvat Nemz.Onkorm.Dravasztara

Felsészentmarton Koézségi Onkormanyzata

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11050779 Birsag beszedési szamla

50700138-11050755 Egyéb bevételek beszedés

50700138-11050762

Termdf. Bérbea. Szarm.jov.
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50700138-11050786

Potlék beszedési szamla

50800908-15587952

EFOP-1.5.3-16-2017-00052

50700138-11050793

Illeték beszedési elkiilo

50700138-11050748

Magansz. Kommunalis addj

50700138-11052568

Haziorvosi és Védonoi alszamla

50700138-11050690

Onkorm. Allami hozz4jaru

50700138-11050700

Ipariizési add beszedési

50700138-11050645

Fels6szentmarton Kozségi

50700138-11050717

Gépjarmii add beszedési s

50700138-11051950

Céltartalék szamla

50700138-11050683

Egyéb elkiilonitett szaml]

50700138-11050731

Onkorményzati letéti sza

50700138-11050724

Onkorményzatok részére i

50431623-10000764

GEP alszamla

50431623-10000953

.MFP-KEB/2021” K6z6sségszervezo bértamogatas

50431623-10000960

-MFP-TFB/2021” Tanya- és falugondnoki buszok beszerzése

50431623-10000977

-MFP-FAE/2021” Felelos allattartas

10024003-00358248-00000017

EU fin.progr.leb.szla-EFOP-1.5.3-16-2017-00052 Human szolg.

10024003-00000250-02120019

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Fels6szentmarton

Horvat Onkormanyzat Felsészentmarton

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11050810

Horvat Onkorm.Felsészentm.

Felsdszentmartoni Ovodai Tarsulas

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11050858

Fels6szentm. Ovodai Tarsulas

Felsészentmartoni Horvat Nemzetiségi Ovoda

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11050834

Fels6szentm. Horvat nemz. Ovoda

Kikics Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15334819

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15334819-02820000

KAKICS KOZS.MAGANSZEM.KOMMUN.ADOJA

11731128-15334819-03470000

KAKICS KOZSEG ELJARASI ILLETEK

11731128-15334819-03540000

IPARUZESI ADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15334819-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15334819-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15334819-03920000

KAKICS KOZS. TALAJTERH.DiJ BESZ.SZLA

12
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11731128-15334819-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15334819-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15334819-08660000

TERMOFOLD.BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15334819-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15334819-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15334819-10010000

KAKICS ONKORMANYZAT ELK.SZLA

11731128-15334819-10020009

KAKICS ONKORMANYZAT ALCIMU SZLA.

11731128-15334819-10030008

KAKICS KOZSEG MVH REGISZTRACIOS SZLA

11731128-15334819-10040007

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00003. KAKICS

11731128-15334819-10050006

KAKICS KOZS.ONK. TOP-1.2.1-15.BA1-20

11731128-15334819-10060005

KAKICS KOZSEG ONKORMANYZATA ELKULONI

11769006-00209137

KAKICS ONK. SAJAT MBER ELSZ.SZAMLA

11769006-00209144

KAKICS ONK. KULSO MBER ELSZ.SZAMLA

10024003-00004679-02120010

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Kakics

Kikics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Bankszimlaszam

Bankszamla neve

11731128-15827320

KAKICS ROMA NEMZETISEGI ONK.

Markéc Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11036708

Onkormanyzati letéti szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036650

Illeték beszedési elkiilonitett szdmla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036715

Termo6f.bérbea.szarm jov.add besz.szla.: Elkiilonitett szamla

50700138-11036636

Egyéb elkiilonitett szamla 1.: Elkiilonitett szamla

50700138-11036674

Birsag beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036722

Egyéb bevételek beszedési szdmla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036698

Onkorményzatok részésre idegen adé szamla: Elkiilonitett szam-
la

50800908-15610447

1826281370 Kiiltertileti helyi kdzutak karbantartasahoz: Elkiilo-
nitett szamla

50700138-11036681

Potlék beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036739

Gépjarmii ad6 beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036643

Magansz. kommundlis adoja beszed.szla.: Elkiilonitett szamla

50700138-11036667

Ipariizési beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036344

Markéc Kézség Onkorméanyzata: Onkormanyzati bankszamla

50700138-11043979

Egyéb elkiilonitett szamla 1.: Elkiilonitett szamla

10024003-00004704-02120019

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Markoc

Marécsa Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15334826

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15334826-02130000

EGYEB ELKULONITETT ELSZ.SZLA.

11731128-15334826-02820000

MAROCSA KOZS.MAGANSZEM.KOMMUN.ADOJA

11731128-15334826-03470000

MAROCSA KOZSEG ELJARASI ILLETEK
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11731128-15334826-03540000

MAROCSA IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15334826-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15334826-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15334826-03920000

MAROCSA KOZS. TALAJTERH.DIJ BESZ.SZLA

11731128-15334826-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15334826-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15334826-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15334826-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15334826-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15334826-10010000

MAROCSA ONKORMANYZAT ELKUL.SZLA

11731128-15334826-10020009

MAROCSA ONKORMANYZAT ALCIMU SZAMLA

11731128-15334826-10030008

MAROCSA KOZSEGI ONKORMANYZAT

11731128-15334826-10040007

MAROCSA KOZSEG ONKORMANYZATA ELKULON

11731128-15334826-80010007

MAROCSA ONK. MUNKABERHITEL SZLA

11769006-00209151

MAROCSA ONKORM. SAJAT MBER EL.SZAMLA

11769006-00209175

MAROCSA ONKORM. KULSO MBER EL.SZAMLA

10024003-00004705-02120018

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Marocsa

Marécsa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Banksziamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782102

MAROCSA ROMA NEMZETISEGI ONK.

Okorag Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15555207

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15555207-02820000

OKORAG KOZS.MAGANSZEM.KOMMUN.ADOJA

11731128-15555207-03470000

OKORAG KOZSEG ELJARASI ILLETEK

11731128-15555207-03540000

OKORAG IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15555207-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15555207-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15555207-03920000

OKORAG KOZS. TALAJTERH.DIJ BESZ.SZLA

11731128-15555207-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15555207-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15555207-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15555207-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15555207-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15555207-10010000

OKORAG ONKORMANYZAT ELK.SZLA

11731128-15555207-10020009

OKORAG ONKORMANYZAT ALCIMU SZAMLAJA

11731128-15555207-10030008

OKORAG KOZSEG ONKORMANYZAT

11731128-15555207-10040007

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00003 OKORAG O

11731128-15555207-10050006

OKORAG ONK. FOLDADO BESZEDESI SZLA

11731128-15555207-10060005

OKORAG KOZSEG ONKORMANYZATA ELKULONI

11731128-15555207-80010007

OKORAG ONK. MUNKABERHITEL SZAMLA

11769006-00209278

OKORAG ONK. SAJAT MBER ELSZ.SZAMLA

11769006-00209285

OKORAG ONK. KULSO MBER ELSZ.SZAMLA

10024003-00004721-02120016

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Okorag
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Okorag Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782126

OKORAG ROMA NEMZETISEGI ONK.

Sésvertike Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15555214

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15555214-02820000

SOSVERTIKE MAGANSZEM.KOMM.ADO

11731128-15555214-03470000

SOSVERTIKE KOZSEG ELJARASI ILLETEK

11731128-15555214-03540000

SOSVERTIKE IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15555214-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15555214-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15555214-03920000

SOSVERTIKE KOZS. TALAJTERH.DiJ BESZ.S

11731128-15555214-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15555214-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15555214-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15555214-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15555214-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15555214-10040007

SOSVERTIKE ONKORMANYZAT ALCIMU SZL.

11731128-15555214-10050006

SOSVERTIKE MVH REGISZTRACIOS SZLA.

11731128-15555214-10060005

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00003. SOSVERT

11731128-15555214-10070004

SOSVERTIKE KOZSEG ONKORMANYZATA ELKU

11731128-15555214-10080003

SOSVERTIKE KOZSEG ONKORMANYZATA MFP-FFT

11731128-15555214-10090002

SOSVERTIKE KOZSEG ONKORMANYZATA MFP-FHF

11769006-00209216

SOSVERTIKE ONK.SAJAT MBER EL. SZAMLA

11769006-00209223

SOSVERTIKE ONK.KULS® MBER EL. SZAMLA

10024003-00004742-02120019

HIPA deviza beszedési technikai szamla - Sdsvertike

A szamlak nyitdsara vonatkozo szerz6dés(ek) alairasara a polgarmester és a jegyz6 egyiittesen
jogosult.

5. A szamlakhoz kapcsolodé készpénzforgalom, a szamlakrdl teljesitheté kifizetések,
utalasok

A 2. és 3. pontban felsorolt szamlakhoz - a fizetési szamla kivételével - készpénzforgalom
nem tartozik. A fizetési szamla és a pénztar kozotti kapcesolatot a jelen szabalyzat IV. fejezete
rogziti.

A 2. pont b) és c) alpontja szerinti alszamlakrol, valamint a 3. pont a)-c) alpontjai szerint
vezetett fizetési szamlakrol kizarolag az Avr. 145. § (5) bekezdésében meghatarozott mii-
veletek teljesitheték.

A 2. pont b.) alpontja szerinti alszamlék esetében az indokolt visszatéritéseket az alszamlakrol
kell teljesiteni. Ha az alszamlan 1év§ §sszeg nem nyujt fedezetet az utaldshoz, a visszatérités
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fedezetének megfeleld sszeget a kapcsolddo fizetési szamlardl kell atvezetni az alszamla
javara.

A 3. pont a) alpontja szerinti fizetési szamlara beszedett kozigazgatasi hatosagi eljarasi ille-
ték- és az azzal osszefiiggésben felszamitott késedelmi potlék-, birsagbevételt a visszatéri-
tésekkel csokkentve negyedévente, a targynegyedévet kivetd hénap 10. napjaig kell a
Kincstar altal megjellt fizetési szamlara atutalni.

A 3. pont ¢) alpontja szerinti fizetési szamlardl a helyi 6nkormanyzatot megilleté bevétel ho
végén rendelkezésre allo Gsszegét a targyhonapot kovetd honap 10-éig kell a helyi onkor-
manyzat fizetési szamlajara atutalni. A nem a helyi dnkormanyzatot megillet bevételt sziik-
ség szerint, de legkésébb a hd végén rendelkezésre allo 6sszeget a targyhot kdvetd honap 10-
éig kell a behajtast kéro szerv fizetési szamlajara atutalni.

Ha a 3. pont b) alpontja szerinti fizetési szamlarol az e fizetési szamlara nézve meghatarozott
hataridé letelte el6tt, még a targyhdnapban torténik a teleptilési énkormanyzat mas fizetési
szamlajara atutalds, azzal egyidejiileg a k6zponti bevételi szamlat megilleté hanyadot is at kell
utalni a Kincstar altal meghatéarozott fizetési szamlara.

A fizetési szamlakrol, valamint az alszamlakrdl teljesitendd fenti utalasokért a pénziigyi iigy-
intézd felelds.

Amennyiben az 6nkormanyzat hitellel rendelkezik, kétvényt bocsajt ki — az Aht. 84. § (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel —

—  a helyi 6nkorményzatok altalanos milkédéséhez €s agazati feladataihoz kapcsolodo ta-
mogatassal, valamint

- a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat

a fizetési szamlajahoz kapcsolodo alszamlan koteles elkiiloniteni az Avr. 145. § (2) bekez-
dése alapjan.

Az Avr. 145. § (2) bekezdésének el6irasa szerint az nkormanyzat — az Aht 84. § (4) be-
kezdésében foglalt kivételekkel — az alszamlardl a hitelen, kotvényen alapulé fizetési ko-
telezettségeit nem teljesitheti.

Letéti szamla nyitasa soran az Avr. 124/A § (3) bekezdésében rogzitett eléirasokat kell érvé-
nyesiteni.

A letéti szamlan 1évé pénzeszkozokkel pénziigyi miveletek a letevo rendelkezése szerint vé-
gezhetok.

A letéti szamlan lebonyolitott letéti pénzforgalomrol az Avr. 124/A. § (2) bekezdésben meg-
hatarozott nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi iigyintézd felelos.

6. Alairas bejelentésének szabalyozasa

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd hitelintézet altal rend-

szeresitett aldiras bejelentdn torténik.
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Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.
A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A rendelkezésre jogosultsagi korbol ki kell zarni Gjabb bejelentéssel azon személyt:

- aki vezet6i dontés alapjan nem rendelkezhet tovabb a bankszamla felett,

- akinek munkaviszonya a koltségvetési szervnél megszint,

- aki tartos tavollét miatt van tavol a munkahelyétél (GYES, GYED, elére lathatéan hosz-
szu ideig tarto betegség),

—  akinek munkakdre miatt Osszeférhetetlen a rendelkezési jog ellatasa (pl. pénztarosi fel-
adatokat lat el).

A szamlék felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkezdk szerint gyakorolhato:

Sellye Viros Onkorméanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vonatkozasaban:

Név Beosztas
Nagy Attila polgarmester
Kovécsné Borocz Anette | alpolgarmester
dr. Norant Timea jegyzo
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Beédk Laura Jolan aljegyzo
Toérok Aniko pénziigyi ligyintézé

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Sellye Varos Onkormanyzat Magyar Allamkincstarnal vezetett bankszamlak vonatko-
zasaban:

Név Beosztas
Nagy Attila polgarmester
Kovacsné Bordcz Anette alpolgarmester
dr. Norant Timea jegyz6
Torok Aniké pénziligyi ligyintézo
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Varga Violetta gazdasagi és munkaligyi

referens

A bejelentett személyek a kovetkezo parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Sellye Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja
vonatkozasaban:

Név Beosztas
Szekeresné Spang Livia intézményvezetd
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Géczi Lajosné intézményvezetd-helyettes
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Beédk Laura Jolan aljegyzo

dr. Norant Timea jegyz0

A bejelentett személyek a kovetkezd parositadsban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Sellye Térségi Intézményi Tarsulas OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja vonatko-
zasaban:

Név Beosztas
Nagy Attila elndk
Szekeresné Spang Livia|alelnok
Katalin
Beak Laura Jolan aljegyz6
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Varga Violetta gazdasagi és munkaligyi referens

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egytittesen

Ormansagi Tiicsok Ovoda, Bilcséde és Konyha OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszim-
laja vonatkozasaban:

Név Beosztas
Klepe Janosné intézményvezetd-helyettes
Kudar Monika intézményvezetd
Patko6 Laszloné ‘megbizott pénziigyi ligyintézd

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Sellyei Kistérségi Ivévizminéség-javito Onkormanyzati Tarsulas OTP Bank Nyrt-nél
vezetett bankszamlaja vonatkozasaban:

Név Beosztas
Nagy Attila elndk
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Beak Laura Jolan aljegyz6
dr. Nérant Timea jegyz6

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen
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Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja

vonatkozasaban:
Név Beosztas
Bors Brigitta Aniko elndk
Jancsar Jennifer elndkhelyettes
Bedk Laura Jolan aljegyz6
Horvéth Nora pénzligyi osztalyvezetd
Dani Gergé pénziigyi ligyintézo

dr. Nérant Timea

jegyz6

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja

vonatkozasaban:
Név Beosztas
Ronta Robert elndk
dr. Bozoné dr. Pavlekovics Gyodngyi | elnokhelyettes
11diké
Beak Laura Jolan aljegyz6
Horvath Néra pénziigyi osztalyvezet6

Dani Gergd

pénziigyi ligyintézo

dr. Norant Timea

jegyzb

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszdmlaja vonat-

kozasaban:
Név Beosztas
Horvath Nora pénzigyi osztalyvezetd
Dani Gergd pénziigyi ligyintézd
Bedk Laura Jolan aljegyz6
dr. Norant Timea jegyzé

A bejelentett személyek a kovetkezo parositasban irhatnak ala:

barmely két személy egyiittesen

Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény OTP Bank Nyrt-nél
vezetett bankszamlaja vonatkozasaban:

Név

Beosztas

Kolat Irén

intézményvezetd

Dancsecs Enik6

intézményvezetd-helyettes

Beék Laura Jolan

aljegyz0
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Horvéth Nora pénziigyi osztalyvezetd
dr. Nérant Timea jegyzo

A bejelentett személyek a kovetkezo parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulas OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja vonat-
kozasaban:

Név Beosztas
Nagy Attila elnék
Horvath Istvan alelnok
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetod
dr. Norant Timea jegyzo
Varga Violetta gazdasagi €s munkatigyi referens

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vonat-
kozasaban:

Név Beosztas
Tihanyi Janos polgarmester
Patk6-Orsos Olivér alpolgarmester
Horvath Nora pénzligyi osztalyvezetd
Varga Rendta pénziigyi tigyintézo
dr. Norant Timea jegyzo
Bedk Laura Jolan aljegyz6

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Dravaivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszam-
laja vonatkozasaban:

Név Beosztas
Bogdan Laszlo eln6k
Horvéath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Varga Renata pénziigyi ligyintézo
dr. Nérant Timea jegyzo
Beak Laura Jolan aljegyz0

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen
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Sésvertike Kozség Onkormanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vonatko-
zasaban:

" Név Beosztas
Borocz Zsolt polgarmester
Horvath Gyongyi alpolgarmester
Horvath Nora pénziligyi osztalyvezetd
Varga Renata peénziigyi Gigyintézo
dr. Nérant Timea jegyzé
Bedk Laura Jolan aljegyz6

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Kikics Roma Nemzetiségi Onkorminyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja
vonatkozasaban:

Név Beosztas
Horvéathné Kuszinger I1diko elnok
Horvath Eva Mariann elndkhelyettes
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Varga Renata pénziigyi tigyintéz6
dr. Nérant Timea jegyzo
Beédk Laura Jolan aljegyz6

A bejelentett személyek a kdvetkez6 parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Kikics Kozség Onkormanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vonatkozasa-
ban:

Név Beosztas
Szekeresné Spang Livia polgarmester
Margit Sandor alpolgarmester
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Gnand Géborné pénziigyi ligyintézo
dr. Nérant Timea jegyzé
Bedak Laura Jolan aljegyz6

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Marécsa Kozség Onkormanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vonatkoza-
saban:

Név Beosztas
Berta Jenoné polgarmester
Berta Attila alpolgarmester
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
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Gnand Gaborné pénziigyi tigyintézo
dr. Norant Timea jegyzd
Beék Laura Jolan aljegyz6

A bejelentett személyek a kovetkezo pérositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Marécsa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja
vonatkozasaban:

Név Beosztas
Bogdan Tibor elndk
Berta Attilané elndkhelyettes
Horvath Nora pénziligyi osztalyvezetod
Varga Renata pénziigyi ligyintézo
dr. Norant Timea jegyzd
Bedk Laura Jolan aljegyz6

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Okoriag Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlija
vonatkozasaban:

Név Beosztas
Abraham Zsanett elndk
Jéni Alexandra elndkhelyettes
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetod
Gnand Géaborné pénziigyi ligyintéz6
dr. Norant Timea jegyzd
Bedk Laura Jolan aljegyz6

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Okorag Kozség Onkormanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlik vonatkoza-
saban:

Név Beosztas
Bogdan Janos polgarmester
Gyori Istvanné alpolgarmester
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Gnand Gaborné pénziigyi tigyintézo
dr. Norant Timea jegyz6
Beék Laura Jolan aljegyz6

A bejelentett személyek a kévetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egytittesen
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Bogdasa Kozség Onkormanyzata MBH Bank Nyrt.—-nél vezetett bankszamlak vonatko-
zasaban:

Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Vilyevécz Zoltan Palné polgarmester 60
Feny0siné Szkrajcsics Gabriella kirendeltség-vezetd 60
dr. Norant Timea jegyzd 60
Gilianné Szeg6 llona pénziigyi vezetd 40
Gregesné Buzas Hajnalka pénziigyi tigyintéz6 40

A bejelentett személyek a kovetkezé parositasban irhatnak ala:
azon két személy egytttes alairasa, melyek szazalékos jogosultsaganak dsszege eléri a
minimum 100%-t

Dravafok Kozség Onkormanyzat MBH Bank Nyrt.-nél vezetett bankszamlak vonatko-
zasaban:

Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Pélfy Tibor polgarmester 60
Bizderi Janos alpolgarmester 60
Feny06siné Szkrajcsics Gabriella kirendeltség-vezetd 60
dr. Norant Timea jegyzd 60
Gilianné Szeg6 Ilona pénziigyi vezetd 40
Gregesné Buzas Hajnalka pénziigyi ligyintézo 40

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositasban irhatnak ala:
azon két személy egyiittes alairasa, melyek szdzalékos jogosultsdganak osszege eléri a
minimum 100%-t

Markéc Kozség Onkormanyzata MBH Bank Nyrt.--nél vezetett bankszamlak vonatko-
zasaban:

Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Kovéacs Sandor polgarmester 60
Orsos Jozsefné alpolgarmester 60
Fenyo6siné Szkrajcsics Gabriella kirendeltség-vezetd 60
dr. Norant Timea jegyzd 60
Gilianné Szego Ilona pénziigyi vezeto 40
Gregesné Buzas Hajnalka pénziigyi ligyintézo 40

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositasban irhatnak ala:

azon két személy egyiittes alairasa, melyek szazalékos jogosultsaganak 6sszege eléri a
minimum 100%-t
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Bogdasa Roma Onkormanyzat MBH Bank Nyrt.--nél vezetett bankszamlak vonatkoza-
saban:

Név Beosztas Alairasi jogosult-
ség (0/0)
Kiss Bélané elndk 60
Szirmai Janos elndkhelyettes 60
Feny6siné Szkrajcsics Gabriella kirendeltség-vezetd 60
Gilianné Szeg6 Ilona pénziigyi vezetd 40
Gregesné Buzas Hajnalka pénziigyi ligyintéz6 40

A bejelentett személyek a kdvetkez6 parositasban irhatnak ala:
azon két személy egyiittes alairasa, melyek szazalékos jogosultsaganak Gsszege eléri a
minimum 100%-t

Dravafok Roma Onkormanyzat MBH Bank Nyrt.—-nél vezetett bankszamlak vonatkoza-
saban:

Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Fehér Anna elndk 60
Ignacz Csaba elndkhelyettes 60
Feny6siné Szkrajcsics Gabriella kirendeltség-vezetd 60
Gilianné Szeg6 llona pénziigyi vezetd 40
Gregesné Buzas Hajnalka pénziigyi ligyintézo 40

A bejelentett személyek a kdvetkezd pérositasban irhatnak ala:
azon két személy egylittes alairasa, melyek szdzalékos jogosultsaganak 6sszege eléri a
minimum 100%-t

Horvit Onkormanyzat Dravafok MBH Bank Nyrt.--nél vezetett bankszamlik vonatko-
zasaban:

Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Véber Tiboné elnok 60
Feny6siné Szkrajcsics Gabriella kirendeltség-vezetd 60
Gilianné Szeg6 Ilona pénziigyi vezetd 40
Gregesné Buzas Hajnalka pénziigyi ligyintézo 40

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositdsban irhatnak ala:
azon két személy egyiittes aldirasa, melyek szazalékos jogosultsaganak dsszege eléri a
minimum 100%-t

Dravafoki Ovodai Tarsulais MBH Bank Nyrt.--nél vezetett bankszamlik vonatkozasa-
ban:

Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Palfy Tibor elnodk 60
Kovacs Sandor alelnok 60
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Gilianné Szeg6 Ilona

pénziigyi vezetd

40

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi tigyintézo

40

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
azon két személy egylittes alairasa, melyek szdzalékos jogosultsaganak Gsszege eléri a

minimum 100%-t

Dravafoki Mosoly Ovoda MBH Bank Nyrt.--nél vezetett bankszamlak vonatkozasaban:

Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Palfy Tibor Ovodai tarsulasa elndke 60
Kovacs Séndor Ovodai tarsulas alelndke 60
Horvathné Reichmesz Aniko intézményvezetd 60
Gilianné Szegd6 llona pénziigyi vezetd 40

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositasban irhatnak ala:
azon két személy egylittes aldirasa, melyek szdzalékos jogosultsdganak Gsszege eléri a

minimum 100%-t

Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata-MBH Bank Nyrt.---nél vezetett bankszamlak

vonatkozasaban:

Név Beosztas
Varnai Levente polgarmester
Szigecsan Jozsefné alpolgarmester
Bedk Laura aljegyz6
Kiss Annamaria pénziigyi ligyintéz6

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositasban irhatnak ala:
azon két személy egyiittes aldirasa, melyek szdzalékos jogosultsaganak Osszege eléri a mini-

mum 100%-t

Felsészentmartoni Ovodai Tarsulis MBH Bank Nyrt-nél vezetett bankszamla vonatko-

zasaban:
Név Beosztas
Varnai Levente elnck
Cserdi Zsolt alelnok
Beédk Laura aljegyz0

Kiss Annamaria

pénziigyi ligyintézo

A bejelentett személyek a kovetkez6 pérositasban irhatnak ala:
azon két személy egyiittes alairasa, melyek szazalékos jogosultsaganak osszege eléri a

minimum 100%-t
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Felsoszentmartoni Horvat Nemzetiségi Ovoda MBH Bank Nyrt -nél vezetett bankszamla

vonatkozasaban:

Név Beosztas
Vérnai Levente Ovodai tarsulas elndke
Begovacz Katalin intézményvezetod
Bedk Laura aljegyz6

Kiss Annamaria

pénziigyi ligyintézd

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositasban irhatnak ala:
azon két személy egylittes alairasa, melyek szazalékos jogosultsaganak dsszege eléri a

minimum 100%-t

Fels6szentmarton Kozségi Onkormanyzata Magyar Allamkincstirnal vezetett bank-

szamlak vonatkozasaban:

Név

Beosztas

Varnai Levente

polgarmester

Gilianné Szeg6 Ilona

pénziigyi vezetd

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:

két személy egylittesen

Horvit Onkormanyzat Felsészentmarton MBH Bank Nyrt -nél vezetett bankszamlak

vonatkozasaban:

Név Beosztas
Szigecsan Jozsefné elndk
Vérnai Levente elndkhelyettes
Bedk Laura aljegyz6
Kissa Annamaria pénziigyi iigyintézo

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
azon két személy egylittes alairdsa, melyek szazalékos jogosultsaganak dsszege eléri a

minimum 100%-t

Dravakeresztir Koézség Onkormanyzat MBH Bank Nyrt.--nél vezetett bankszamlak

vonatkozasaban:
Név Beosztas Alairasi jogosult-
sag (%)
Cserdi Zsolt polgarmester 60
Varga Janos alpolgarmester 60
Bedak Laura aljegyz6 60
Kiss Annamaria pénziigyi ligyintézo 40

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositasban irhatnak ala:
azon két személy egylittes alairasa, melyek szézalékos jogosultsaganak 6sszege eléri a

minimum 100%-t
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Horvat Onkormanyzat Dravakeresztir MBH Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vo-

natkozasaban:
Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Hum Ferencné elnok 60
Ardai Jozsef elndkhelyettes 60
Bedk Laura aljegyz6 60
Kiss Annamaria pénziigyi ligyintézd 40

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:

azon két személy egyiittes aldirasa, melyek szazalékos jogosultsaganak 6sszege eléri a

minimum 100%-t

Dravasztara Kozség Onkormanyzata MBH Bank Nyrt.--nél vezetett bankszamlik vo-

natkozasaban:
Név Beosztas Alairasi jogo-
sultsag (%)
Gilianné Szeg6 Ilona pénziigyi vezetd 40
Varga Miklos alpolgarmester 60
Kiss Annamaria pénziigyi ligyintézo 40
Bedk Laura aljegyz6 60
Matoricz Balédzs polgarmester 60

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
azon két személy egyiittes alairasa, melyek szazalékos jogosultsdganak 0sszege eléri a
minimum 100%-t

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Drivasztaira MBH Bank Nyrt.--nél vezetett bank-
szamlak vonatkozasaban:

Név Beosztas Alairasi jogosult-
sag (%)
Perjas Jozsef elnok 60
Dudas Néandor elnokhelyettes 60
Bedk Laura aljegyzo 60
Kiss Annamaria pénziligyi ligyintézo 40

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
azon két személy egyiittes alairasa, melyek szazalékos jogosultsaganak 0sszege eléri a
minimum 100%-t

7. Bankszamlakivonat

A pénzintézet a fent felsorolt szerveket bankszamla-tulajdonosi mindségében bankszamlaki-
vonattal értesiti a fizetési szamlan tortént terhelésrél, illetve jovairasrol.
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A bankszamlakivonat a bankszamlaval kapcsolatos f6kényvi kényvelés egyik alapdokumen-
tuma, ezért a kezelése soran be kell tartani az alabbi eldirasokat:

- a bankszamlakivonatokat id6sorrendben le kell flizni,

- a szamlakivonat egyes tételeinek megfeleléen csatolni kell a jovairasi és terhelési értesi-
toket, valamint az értesit6khoz kapcsolodo utalvanyrendeleten érvényesitett €s utalvanyozott
kiadasok, bevételek alapdokumentumait,

— a bankszamlakivonat tételeit sorszammal kell ellatni a bizonylatok és a kényvelési téte-
lek kdnnyebb azonosithatosiga érdekében.

Az elveszett, megsemmisiilt bankszamlakivonatot pétolni kell a szdmlavezetd pénzintézettol
kért masolattal.

8. Banki atutalasok szabalyozasa

A fent felsorolt szervek a szamlavezetd pénzintézetiik altal telepitett ELECTRA elektronikus
szamitogépes rendszeren keresztiil bonyolitott 4tutalasok rogzitésére csak a kijeldlt pénziigyi
igyintézd jogosult.

A rogzitett adatok atutalasara a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
szabalyzataban utalvanyozasi jogkorrel és ellenjegyzési jogkorrel felhatalmazottak engedélye
(alairasa) utan kertilhet sor.

A rendszer hasznalatdhoz biztositott jelszot a feladat ellatasaban résztvevokon kiviil méas nem
ismerheti, azt lezart boritékban, a pancélszekrényben kell tarolni. Amennyiben az alairasra
jogosultak személyében valtozas kdvetkezik be a jegyzonek, intézményvezetonek gondoskodni
kell 4j jelszo kérésérdl.

Az ligyfélterminal és a szamlavezet6 hitelintézet kozott kézlekedd adatok (megbizasok, visz-
szaigazolasok, banki informacidk) titkosak.

Elé szamitégépes kapcsolat esetén a kapcsolat 1étrehozéja nem hagyhatja el az irodat, csak a
kapcsolat megszakitasa utan.

Hibas tranzakciok végzéséért a banki rendszer hasznaldja felel.
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III.
HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK

1. A hazipénztar létesitése

1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hazipénztar a fent felsorolt szervek mikodéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb érté-
kek (szigori szdmadasi nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.) kezelésére, forgalmanak lebo-
nyolitasara és megdrzésére kijelolt helyiség.

A fent felsorolt szerveknél mitk6dnek hazipénztarak az alabbiak szerint:

Sellye Varos Or1k01manyzat Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata; Kdkics Kozség
Onkormanyzata; Marécsa Kozség Onkormdnyzata; Okordg Kozség Onkor manyzata
Sosvertike Kozség Onkor. manyzata; Sellye Roma Nemzetiségi Onkormany.cat Drava-
zvanyz Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Kdkics Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat;
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkor manyzat; Okorag Roma Nemzetiségi Onkormany-
zat; Sosvertike Roma Nem:etzsegz Onkormadnyzat; Horvat Nemzetiségi Onkormadnyzat
Sellye; Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulas; Sellye Térségi Intézményfenntartd Tarsu-
las; Sellyei Kistérségi Ivévizmindség-javité Onkormdnyzati Tarsulds; Sellye Virosi
Miivelddési Haz Konyvtar és Muzedlis Intézmény,; Sellye Csalad— és Gyermekjoléti
Kézpont; Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatal hézipénztara 7960 Sellye, Dozsa
Gyérgy utca 1. szam alatt a Sellyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal pénztarhelyiségé-
ben miikodik.

Ormdnsdgi Tiicsok Ovoda, Bolcséde és Konyha hazipénztara 7960 Sellye, Széchényi
utca 1. szam alatt az Ormdnsdgi Tiicsék Ovoda, Bolcséde és Konyha pénztarhelyiség-
ében mukdodik.

Bogdasa Kozség Onkormdnyzata; Di avafok Kézség Onkormanyzata; Drdvafok Roma
Onkor. manyzat, Markoc Kozség Onkormadnyzata; Bogdasa Roma Onkormdnyzat;
Horvdt Onkormdnyzat Drdvafok; Dravafoki Ovodai Tarsulds; Dravafoki Mosoly
Ovoda hazipénztara 7967 Dravafok, Fé utca 1. szam alatt a Sellyei Kozos Onkor-
manyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége pénztarhelyiségében miikodik.
Drdvakeresztir Kozségi Onkormanyzat; Dravasztara Kozség Onkormdnyzata; Felsd-
zentmarton Kozségi Onkormdnyzata; Horvat Onkormdnyzat Felsészentmdrton; Hor-
vat Onkormanyzat Dravakeresztir; Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Drdavasztdra;
Felsészentmdrtoni Ovodai Tdrsulds; Felsészentmdrtoni Horvat Nemzetiségi Ovoda
héazipénztara 7968 Felsészentmarton, Kossuth utca 8. szdm alatt a Sellyei K6zos On-
kormanyzati Hivatal Fels6szentmartoni Kirendeltsége pénztarhelyiségében miikodik.

A hazipénztarakban kell kezelni

— a fizetési szamlakrol felvett készpénzt,
— a készpénzben teljesitett befizetéseket,
— az egyeb értékeket.

A pénztarakbdl kell teljesiteni a készpénz kifizetéseket.
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1.2. Készpénzallomdnyt érintdé mozgdsok

Az Aht. 85. §-a azt rogziti, hogy a bevételek beszedésekor, a kiadasok teljesitésekor lehetéség
szerint készpénzkiméld fizetési modokat kell alkalmazni. A kiadasok készpénzben torténd
teljesitésére csak jogszabalyban szabélyozott esetekben kertilhet sor.

Az Aht. 85. §-ahoz kapcsolodoan az Avr. 148. §-a rogziti a lehetséges készpénzes kiadasok
korét (készpénzfelvétel, készpénzeldleg).

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan a kovetkezé kifizetések teljesithetéek
készpénzben:

a.) a fizetési szamlara befizetett készpénzt,

b.) a kozfoglalkoztatasban résztvevok bére, valamint a munkaba jarashoz kapcsolodé kozle-
kedési koltségtéritései,

c.) a szervezet tevékenységével Gsszefliggésben készlet- és kisértékil targyi eszkoz beszerzé-
sek,

d.) kikildetési, reprezentacios kiadasok,

e.) egyes kistsszegli szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,

f.) atarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok,

g.) megbizasi dijak,

h.) vasarlasi- és lizemanyag el6leg, munkabéreldleg.

A hazipénztarakbol készpénzes kifizetés szamla alapjan (egy személy/vallalkozas részé-
re) legfeljebb 250.000,- Ft-ig teljesithetd!

A készpénzallomanyt néveld bevételként kell elszamolni

a.) a fizetési szamlakrdl felvett készpénzt,

b.) akészpénzben teljesitett szolgaltatasok ellenértéket,

c.) a pénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett 6sszeget,
d.) az utdlagos elszamolasra kiadott §sszeg visszafizetését.

A hazipénztarakban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak a
jegyz6 irasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni €s nyilvantar-
tani.

1.3. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos tdaroldasanak feltételei, kulcsok keze-
lése

A hazipénztarakban levd készpénz, valamint az ott tarthatd értékek megdrzése vaskazettak-
ban, majd pancélszekrényben torténik.

A pénz tarolasra szolgélo vaskazettdk, pancélszekrény kulcsénak "els6é példanyat" valamennyi
pénztar esetében a pénztaros kezeli.

A pénztari kulcsok "masod" példanyat a pénztaros aldirdsaval hitelesitett, lezart, lepecsételt

boritékban, zarhatd szekrényben kell tartani.
A tartalékkulcsok kezeléséért a jegyzo felelos.
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A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden - a kulcsok kezeléséért felelos személy
jelzeése alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pénztaros munkahelyérdl - barmely ok miatti tdvolmaradésakor koteles a nala levé kulcsot
(kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragasztdn atirt boritékban a pénztaros-helyetteshez el-
juttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitasra bizottsag jogosuit.

A pénztar felnyitasanal

— a pénztar ellendrnek és

— a pénztarat atvevd személynek
jelen kell lennie.

A pénztar - barmilyen ok miatti - felnyitasardl, az ott talalt készpénz, értékek atadasardl jegy-
z6konyvet kell késziteni.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
- a jelenlevok nevét,
- a pénztar felnyitasanak idépontjat, okat,
- a pénztarban talalt
= készpénz 0sszegét cimletenként,
= értekpapirok 0sszegét (tipus, cimlet, darabszam),
= egyéb értékeket,
= szigoru szamaddasi nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
- pénztaraplo utolso bejegyzési tételszamat,
- az utolséként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
- a pénztarat atvevo személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
- a jelenlévik alairasat.

A pénztiarosnak gondoskodni kell az utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak,
alairasanak jol lathato helyre torténé kifiiggesztésérol.

A héazipénztarakban 1év6 készpénz és értékek megdvasa érdekében a pénztdrhelyiség ablakait
védodraccsal, az ajtokat pedig biztonsagi zarral kell ellatni. A Hivatal éplilete riasztéberende-
zessel ellatott.

1.4. Pénztari nyitvatartds rendje

A pénztari be és kifizetések rendjének biztositasara pénztari ordkat kell meghatarozni és arrol
az ugyfelek részére, tajékoztatast kell a pénztarhelyiség ajtajan kifliggeszteni.

A pénztar nyitvatartasa Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal hazipénztar esetében:
HEtfo 10.00 oratol 12.00 oraig
Szerda 10.00 orat6l 12.00 oraig
Péntek 10.00 6ratol 12.00 oraig.
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A pénztar nyitvatartisa Ormansagi Tiicsk Ovoda, Boleséde és Konyha hazipénztir
esetében:

Hétfo 8.00 oratél 12.00 draig
Kedd 8.00 o6ratél 12.00 oraig
Szerda 8.00 oratol 12.00 oraig
Csiitortok 8.00 6ratél 12.00 oraig
Péntek 8.00 6ratol 12.00 oraig.

A pénztar nyitvatartasa Sellyei Kozés Onkormanyzati Hivatal Felsészentmartoni Ki-
rendeltsége hazipénztar esetében:

Hétfo 8.00 dratol 15.00 oraig

Szerda 8.00 o6ratol 15.00 oraig

A pénztar nyitvatartisa Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége
hazipénztar esetében:

Hétfo 8.00 oratol 12.00 oraig
Szerda 8.00 oratol 12.00 oraig
Péntek 8.00 o6ratol 12.00 oraig.

1.5. A hazipénztar pénzelldtdsa
1.5.1. A sziikséges pénzkészlet biztositdsa

A hazipénztarak pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési
szamlarol felvett készpénz atjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaro dontésekrol, intézkedésekrodl (pld.: hatdsagi intézkedés, eszkzbe-
szerzés) az ligyben érintett vezetdknek, ligyintézoknek a kifizetést megel6z6 napon tajékoz-
tatni kell a pénztarost a varhato készpénzkifizetések 9sszegérol.

A pénztaros az el6z6 napi zar6 pénztaregyenleg €s a targynapi kifizetések varhatd 6sszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztarak zavartalan mikodését biztositd kész-
pénz mennyiségérol és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziikségletét,

— Osszedllitja a cimletjegyzeket,

— az elGirasoknak megfeleléen kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi
utalvanyt,

— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal térténd - alairatasarol.
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1.5.2. A készpénz szallitasanak szabdlyai

A hazipénztarak milkodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve
szallitasara valamennyi pénztar esetében:

- 500.000 Ft-ig a pénztaros vagy egy felhatalmazott személy (1 o),

- 500.001 Ft feletti 6sszeg esetén barmelyik 2 felhatalmazott személy jogosult (Gsszesen 2 £6).

Az 1.000.000,- Ft feletti 6sszeget csak gépkocsival szabad szallitani.

A készpénz szallitdsdval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kovets-
en a készpénzt a legrovidebb id6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk - a hitelinté-
zetben - atvett készpénzert. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyez-
tek, €s a pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

A pénz szallitasara felhatalmazott személyek névsorat a 8. sz. melléklet tartalmazza.

1.5.3. Készpénz kezelése a hdzipénztarban

A pénztarakban nem fogadhato el

— hianyos, rongéaldédott, megcsonkult bankjegy,

— olyan érme, amelyrdl nyilvanval6an megallapithato, hogy nem a természetes kopas kovet-
keztében, hanem mas ok miatt (pl. szdndékos rongalas miatt) vesztett sulyabol vagy sériilt
meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisitvanynak latszé bankjegyet
vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetdt jegyz6konyvben meg kell hallgat-
nia arra vonatkozdan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a fizet6 eszkozt.

A hamis pénz atvételérol a 6. szamu melléklet szerint jegyzokonyvet kell késziteni.

A hamis pénz atvételérdl késziilt jegyz6konyvet a hamis pénzzel egyiitt at kell adni a pénzin-
tézetnek.

A pénztaros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve kételes kezelni.
1.6. Pénztarzarlat, napi készpénz zdro dallomdanyanak maximalis mértéke

Az allamhaztartas szamvitelérél sz6lo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 50. § (6) bekezdése alap-
jan:

»Az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékét ugy
kell meghatarozni, hogy a készpénz napi zar6 allomanyanak naptari honaponként szamitott
napi atlaga ne haladja meg a mddositott kiadasi el6iranyzatok f66sszegének 1,2 %-at. Ha a
modositott kiadasi eldiranyzatok f66sszegének 1,2%-a nem éri el az Gtszazezer forintot, a napi
készpénz zaro allomany maximalis mértéke Gtszazezer forint. A napi készpénz zard allomany
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maximalis mértékének meghatarozasa soran figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz letétek
0sszegét.”

Valamennyi fent felsorolt szerv esetében a pénztarzarlatot pénztdari naponta kell végezni. A
pénztarban a napi készpénz zar6 allomanyanak maximalis mértéke pénztaranként 500.000 Ft.

A pénztarkeretet meghalad6 Osszeget vissza kell fizetni a fizetési szamléra.

2. A pénztarak kezelésével kapcsolatos feladatkorok
2.1. Személyi feltételek

Pénz és értékkezeléssel csak biintetetlen eléletii, a feladat ellatdsara szakmailag is alkalmas
személy, dolgozo bizhatd meg.

Pénz- és értékkezelésre, annak ellenérzésére a kovetkezd dolgozdk jogosultak:
a) pénztaros,

b) pénztar-helyettes,

c) pénztarellendr.

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozo, akinek a munkakdre a pénztarosi munkakar-
rel 6sszeférhetetlen (pl. pénztarellendr, utalvanyozo stb.).

Osszeférhetetlen munkakdrben dolgozénak kell tekinteni a pénziigyi, a konyvelési, a bérel-
szamolasi feladatkorben foglalkoztatott dolgozokat, akik utalvanyozasi vagy ellendrzési jogo-
sultsaggal rendelkeznek. Ugyancsak Gsszeférhetetlen munkakorben dolgozonak kell tekinteni
azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla feletti rendelkezési jogosultsdguk van, tovabba
a pénztarosnak és helyettesének a kozeli hozzatartozoi.

Két vagy tobb személy egy idépontban kozosen, a pénztarat még kivételesen, kisegitésképpen
sem kezelheti.

2.2. A pénztaros

A hazipénztarakat a pénztaros Onalldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénztaros mun-
kakorének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni (1. sz. melléklet). A
nyilatkozat megérzéséért a jegyzd felelos.

o Sellye Varos Onkormadnyzat; Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata; Kdkics Kizség
Onkormanyzata; Marécsa Kozség Onkormdnyzata; Okordg Kozség Onkormanyzata;
Sosvertike Kozség Onkormanyzata Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Drava-

ivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Kdkics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Okordg Roma Nemzetiségi Onkormany-
zat; Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Horvdt Nemzetiségi Onkormany-
zat Sellye; Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulas,; Sellye Teérségi Intézményfenntarto
Tarsulds; Sellyei Kistérségi IvovizminGség-javité Onkormadnyzati Tarsulds; Sellye
Varosi Miivelédési Hdaz Konyvtar és Muzedlis Intézmény; Sellye Csalad— és Gyer-
mekjoléti Kozpont; Sellyei Kéozos Onkormdnyzati Hivatal pénztar vonatkozasiban a
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pénztarosi feladatokat a pénztaros latja el (a pénztarosi nyilatkozat szerint, osztott
munkakdrben, feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

0 Ormdnsagi Tiicsok Ovoda, Boleséde és Konyha pénztar vonatkozasaban a pénztarosi
feladatokat az oOvodatitkar latja el (a pénztarosi nyilatkozat szerint; feladatait a
munkakori leirds is tartalmazza).

o Dravafok Kézség Onkormdnyzata; Dravafok Roma Onkormdnyzat; Horvit Onkor-
mdnyzat Drdvafok; Drdvafoki Ovodai Térsulds; Drdvafoki Mosoly Ovoda pénztir
vonatkozasdban a pénztarosi feladatokat pénziigyi iigyintéz6 latja el (a pénztarosi
nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

o Bogddsa Kézség Onkormadnyzata; Markéc Kozség Onkormanyzata; Bogddsa Roma
Onkormanyzat pénztar vonatkozasiban a pénztarosi feladatokat a pénziigyi tigyinté-
z6 latja el (a pénztarosi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmaz-
za).

o Dravakeresztur Kézségi Onkormanyzat; Dravasztara Kozség Onkormdnyzata; Fel-
sészentmdrton Kozségi Onkormanyzata; Horvdat Onkormdnyzat Felsészentmdrton;
Horvat Onkormdnyzat Dravakeresztur; Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Drdva-
sztdra; Felsészentmdrtoni Ovodai Tarsulds; Felsészentmdrtoni Horvdat Nemzetiségi
Ovoda pénztar vonatkozasaban a pénztarosi feladatokat a pénziigyi iigyintézé latja
el (a pénztarosi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

A pénztaros feladata a pénztarakban tartott készpénz, értékpapir kezelése €s megdrzése, vala-
mint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.

Részleteiben:

— akészpénz sziikséglet felmérése,

— akészpénz igénylése,

részvétel a készpénz pénzintézetben térténd felvételében,

a fizetési szamlarol felvett pénz bevételezése,

a pénztarakban tartott készpénz és értékpapirok (€rtékek) szabalyszerl kezelése, megdrzé-

se,

— az alapbizonylatok elfogadas eldtti alaki €s tartalmi (szdmszaki) feltilvizsgalata,

— abizonylati fegyelem betartésa,

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztarakba befizetett dsszeg atvétele,
valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,

a pénztarzarlatra vonatkozo el6irasok betartasa,

— anyilvantartasok, elszamoldsok vezetése,

— apénztarjelentések pénztarzarasi idészakoknak megfelel6 elkészitése,

— a pénztarakban tarolt szigori szdmadasi nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa valam-
ennyi intézmény vonatkozasaban.

Amennyiben a pénztarost barmely okbdl helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg tavo-
zik, a pénztarak atadasardl-atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A pénztarak atadasanal-
atvételénél az atadon és atvevon kiviil a pénztar ellenérnek jelen kell lennie.
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2.3. Pénztaros helyettes
A pénztarosokat tavollétiik esetén helyettesiti:

o Sellye Varos Onkor many'ar Drdvaivanyi Kozség Onkormadnyzata; Kdkics Kézség
Onkormadnyzata; Marécsa Kozség Onkormdnyzata; Okordg Kozség Onkormadnyzata;
Sosvertike Kozség Onkor: manyzata; Sellye Roma Nemzetiségi Onkor ‘manyzat; Drdva-
ivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Kdkics Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat;
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkor. manyzat;, Okorag Roma Nemzetiségi Onkormadny-
zat; Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Horvat Nemzetiségi Onkormadny-
zat Sellye; Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulas; Sellye Terségi Intézményfenntarto
Tarsulds; Sellyei Kistérségi IovizminGség-javité Onkormdnyzati Tarsulds; Sellye
Varosi Miivelodési Haz Konyvtar és Muzealis Intézmény,; Sellye Csalad— és Gyer-
mekjoléti Kozpont; Sellyei Kozés Onkormdnyzati Hivatal pénztar vonatkozasaban a
pénztaros-helyettes feladatokat gazdasagi és munkaiigyi referens latja el (a pénzta-
ros-helyettesi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

@ Ormdnsdgi Tiicsok Ovoda, Bolcséde és Konyha pénztér vonatkozasaban a pénztaros-
helyettes feladatokat az élelmezés-vezeté latja el (a pénztaros-helyettesi nyilatkozat
szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

0 Dravafok Kozség Onkorményzata; Dravafok Roma Onkormdnyzat;, Horvat Onkor-
mdnyzat Drévafok; Dravafoki Ovodai Tarsulds; Drdvafoki Mosoly Ovoda pénztar
vonatkozasdban a pénztaros-helyettes feladatokat pénziigyi iigyintézé latja el (a
pénztaros-helyettesi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakdri leiras is tartalmazza).

o Bogddsa Kozség Onkormdnyzata; Markéc Kozség Onkormanyzata; Bogddsa Roma
Onkormanyzat pénztar vonatkozasaban a pénztaros-helyettes feladatokat pénziigyi
iigyintézé latja el (a pénztaros-helyettesi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori
leiras is tartalmazza).

0 Dravakeresztir Kozségi Onkormdnyzat; Dravasztira Kozség Onkormdnyzata; Fel-
sészentmarton Kézségi Onkormanyzata; Horvat Onkor. mdnyzat Felsdszentmarton;
Horvat Onkorményzat Dravakeresztur; Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Drdva-
sztara; Felsészentmdrtoni Ovodai Térsulds; FelsGszentmdrtoni Horvit Nemzetiségi
Ovoda pénztar vonatkozasaban a pénztaros-helyettes feladatokat pénziigyi iigyinté-
z6 latja el (a pénztaros-helyettesi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is
tartalmazza).

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendoket — a 2.2. pontban leirt
pénztarosi feladatokat kell értelemszertien elvégezni. A pénztaros helyettesitésének id6szaka-
ban — a pénztaroshoz hasonldan — a pénztaros helyettesét teljes anyagi felelésség terheli.

2.4. A pénztarellenor

Az el6z6 pontokban rogzitetteken tul feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, va-
lamint a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellendrnek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, és ellenje-
gyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazola-
sa,
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— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges mellékleteket (alapbi-
zonylatokat),

— a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— a peénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelelé nyomtatvanyt hasznaltak-e,

— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a
jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendrzése
soran a pénztarellenérnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok
¢€s az alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet Gsszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

— az értékpapirok nyilvantartdsa a 9. pontban foglaltak szerint megtorténik-e,

— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas adataval.

A pénztarellendr koteles az ellenérzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni.
A pénztarellendri feladatokat a pénztarzarasi idészakoknak megfelelden kell elvégezni.

A pénztéarellendérzeés soran megéllapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell
az adott koltségvetési szerv vezetdje felé.

Hiany esetében a pénztarosnak kotelessége a hidnyt sajat anyagi terhére pénztarbizonylat ki-
toltése nélkiil befizetni.

Tobblet esetén jegyzOkonyvet kell felvenni, és a jegyzokonyv alapjan bevételi pénztarbizony-
lat irasaval kell a pénztari forgalom é€s a meglévd készpénzallomany k6zotti egyezdséget meg-
teremteni.

A pénztarellendri feladatokat ellatja:

o) Sellye Varos Onkor many./.at Dravaivanyi Kozség Onkormdnyzata; Kdkics Kozség
Onkormdnyzata; Marécsa Kozség Onkormanyzata; Okordg Kozség Onkormanyzata;
Sosvertike Kozség Onkor manyzata; Sellye Roma Nemzetiségi Onkor: manyzat, Drava-
zvanyz Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,; Kakics Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat;
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkor manyzat; Okorag Roma Nemzetiségi Onkormany-
zat; Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat; Horvat Nemzetiségi Onkormany-
zat Sellye; Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulas; Sellye Térségi Intézményfenntarto
Tarsulds; Sellyei Kistérségi Ivovizmindség-javito Onkormdnyzati Tdrsulds; Sellye
Varosi Miivelodési Haz Konyvtar és Muzealis Intézmény,; Sellye Csalad— és Gyer-
mekjoléti Kozpont, Sellyei Kéozos Onkormanyzati Hivatal pénztarak vonatkozasaban
a szocialis ligyintézo (a pénztarellendri nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori le-
irés is tartalmazza).

o Ormdansagi Tiicsok Ovoda, Béleséde és Konyha pénztar vonatkozasaban az intéz-
meényvezetd-helyettes (a pénztarellendéri nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori
leiras is tartalmazza).
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o Dravafok Kozség Onkormdnyzata; Drdvafok Roma Onkormdnyzat; Horvit Onkor-
mdnyzat Drévafok; Dravafoki Ovodai Tarsulds; Dravafoki Mosoly Ovoda; Bogddsa
Kézség Onkormdnyzata; Markéc Kézség Onkormdnyzata; Bogdasa Roma Onkor-
manyzat pénztarak vonatkozasaban addligyi ligyintéz6 (a pénztarellendri nyilatkozat
szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

o Dravakeresztir Kozségi Onkormdnyzat; Dravasztara Kozség Onkormdnyzata, Fel-
sdszentmdrton Kozségi Onkormanyzata; Horvdt Onkormdnyzat Felsészentmdrton;
Horvat Onkormdnyzat Drdvakeresztir; Horvit Nemzetiségi Onkormdnyzat Drdva-
sztdra; Felsdszentmdrtoni Ovodai Tdrsulds; Felsészentmdrtoni Horvat Nemzetiségi
Ovoda pénztarak vonatkozasiban a szocialis {igyintézé (a pénztarellenéri nyilatkozat
szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

3. Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsolatos
szabalyok

A pénztarosnak (helyettesének)
— minden pénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,
— minden pénztari kifizetésr6l kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi ese-
ménnyel kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kdvetkezdk lehetnek:

— készpénzfizetési szamla (szamla),

— illetmény kifizetési jegyzek,

— kikiildetési rendelvény,

— felvasarlasi jegy,

— pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat valamennyi pénztar esetében a ASP nevii szamitogépes programmal
kell kiallitani.

A kiallitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot ,,Rontott”
megjeloléssel érvényteleniteni kell és helyette Uj bizonylatot kell kiallitani. A rontott pénztar-
bizonylat valamennyi példanyat a topéldannyal egyiitt meg kell 6rizni.

A pénztarosnak minden pénztari be- és kifizetést, a pénzforgalom idérendi sorrendjében fel
kell jegyezni a pénztarjelentésbe.

3.1. Pénztari bevételek bizonylatolasa

Minden hazipénztari befizetésr6l valamennyi pénztar esetében a ASP nevii szamitogépes
programmal elbéallitott bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo pénztari alapbizony-
latot (pl.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi bizonylatot - a befizetett és bevételezett 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabol -

a befizetével ala kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazol-
nia kell.
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A bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybdl

— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részere kell atadni,

— amasodik példanyt a befizetd részére kell atadni.

A postai kézbesités titjan érkezett készpénz 0sszegek bevételi pénztarbizonylatahoz a pénzta-
rosnak minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettdl kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérol
készitett bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a hitelintézet - készpénz-
felvételrdl sz616 - banki terhelési értesitéséhez.

3.2. A kidllitott készpénzfizetési szamlak esetén kivetendo gyakorlat

Abban az esetben, amikor a fent felsorolt szervek az értékesitésrdl, szolgaltatdsnyujtasrol
készpénzfizetési szamlat allitanak ki, a szamla kiallitasaval egyidejileg a bevételi pénztarbi-
zonylatot ki kell allitani.

3.3. Pénztari kifizetések bizonylatoldsa

Minden héazipénztari kifizetésrél valamennyi pénztar esetében a ASP nevii szamitogépes prog-
rammal elballitott kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo pénztari alapbizony-
latot (készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény).

A pénztaros csak szabalyszeren kiallitott, utalvanyozott kiadasi pénztarbizonylat alapjan
fizethet ki a pénztarakbdl pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezé személy jogo-
sult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem szemeélyesen jelenik meg a pénz-
tarban, megbizottja részére az 6sszeg csak szabalyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében
fizethetd ki.

A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes megha-
talmazas is elfogadhat6. Ezekrdl a meghatalmazéasokrdl a pénztaros nyilvantartast koteles ve-
zetni, és a kiadési pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szdmara.
A kiadasi pénztarbizonylatot 1 példanyban kell kiallitani, mely a konyvelés bizonylata, ezt a

példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés
részére kell atadni.
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3.4. Pénztarjelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe fel
kell jegyeznie.

A pénztarjelentést valamennyi pénztar esetében a ASP nevii szdmitdgépes programmal Kell
vezetni.

A pénztaros az egyes pénztarak pénztarzarlati id6szakainak megfelelden koteles elkésziteni a
pénztérjelentést.

A pénztarjelentés 1 példanyban készil, melyet a mellékletekkel egyiitt a konyvelés részére
kell atadni.

3.5. Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd hitelintézettdl torténd készpénz felvételére szol-
gal. A nyomtatvanyflizetet a szamlavezet6 hitelintézet bocsétja a pénztar rendelkezésére.

Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a hitelintézetnél bejelentett modon kell aldirni.
A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézett6l felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal
kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyét ebben az esetben a kész-
pénzfelvételrdl szolo banki terhelési értesitéséhez kell csatolni.

3.6. A bizonylat-nyomtatvanyok felhasznalas elotti és utani nyilvantartdsa, kezelése
A bizonylat - nyomtatvanyok szigoru szamadas ala tartoznak.

A nyilvantartasnak — nyomtatvanyonként és intézményenként - a kovetkezoket kell tartal-
maznia:

— sorszam,

— a pénztaros részére torténd atadas idopontja,

— az atvevo neve,

— az atvevo aldirasa.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megoériznie.

A pénztérjelentéseket, mint analitikus nyilvantartasokat, valamint a kiadasi és bevételi pénz-
tarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashatd formaban megdrizni a szamvitelrél szolo,
tobbszor modositott 2000. évi C. térvény alapjan.

4. Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonisa kiovetkeztében sziikséges kerekités szaba-
lyai

Forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténé fizetés esetén, ha a fizetend6
végosszeg nem 5 forintra vagy annak egész szamu tobbszorosére végzodik, ugy meghataro-
zott kerekitési szabaly alapjan kell a készpénzben fizetendé végosszeget meghatarozni €s a
pénzfizetésre iranyulo kotelezettséget teljesiteni.
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A nem 5 forintra vagy annak egész szamu tSbbszorosére végzodo fizetendd végosszeg és a
kerekités alapjan meghatarozott készpénzben fizetendd 6sszeg kilonbsége kerekitési kiilon-
bozetnek mindsiil.

A kerekitési kiillonbozet vagyoni eldnynek vagy hatranynak nem mindsiil, arrél bizonylat kiél-
litasa, illetve annak bizonylaton térténd feltiintetése nem kotelezé.

A kerekitéssel teljesitett pénzfizetésre iranyuld kotelezettséget pénziigyileg rendezettnek kell
tekinteni.

A kerekitési kiilonbozetek dsszegét bevételkent, kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi jogeim-
hez kapcsoldddan kell elszamolni, ahol az ténylegesen felmertiilt. A kerekitesb6l adodo kiilon-
bdzetet — amennyiben az eredeti bizonylaton — szamlan, egyéb dokumentumon — nem keriilt
feltlintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton elkiilonitetten fel kell tiintetni. Abban az
esetben, ha egy szamlan (bizonylaton) tobb kiadasi jogcimet érintd tétel szerepel, tigy a kere-
kitési kilonbozetbdl addédd sszeget a pénziigyi szolgaltatasok jogcimre, vagy az egyéb saja-
tos bevétel jogcimre kell elszamolni a kerekités elgjelétdl fiiggden.

A kerekitési kiilonbozet az altalanos forgalmi adonak nem képezi alapjat.

A kerekités szabalya a kovetkezd:

a) 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6d6 Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;
b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzddo Osszegeket felfelé, a legkbzelebbi 5;
¢) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6dod Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6dd Gsszegeket felfele, a legkdzelebbi 0
forintra végz06do Osszegre kell kerekiteni.

Az ellatasok esetében az 0sszeget a legkdzelebbi 0 és S forintra végzddo Gsszegre, felfelé kell
kerekiteni.

5. Pénzbeszed6 helyek mitkodése

Az alabbi bevételek beszedése pénzbeszedo helveken torténik:

5.1. Ormansagi Tiicsok Ovoda, Bolcséde és Konyha intézmény konyhaja (7960 Sellye,
Zrinyi utca 13.)

- étkezési téritési dijak

A pénzbeszedd hely csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A be-
szedett 0sszegbdol kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheto!

A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamlat kell kiallitani az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben.

A pénzbeszedd minden héten péntekig koreles a beszedett készpénzt befizetni az intézmény
sajat pénztaraba.

5.2. Sellye Virosi Miivelodési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Konyvtar (7960
Sellye, Koztarsasag tér 6.)
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- koényveladas

A pénzbeszedd hely csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A be-
szedett 6sszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd!

A befizetések bizonylatolasdra készpénzfizetési szamlat kell kiallitani az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben.

A pénzbeszed6 minden héten péntekig koreles a beszedett készpénzt befizetni az intézmény
sajat pénztaraba.

5.3. Sellye Varosi Miivel6dési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Helytorténeti kial-
litéhely (7960 Sellye, Koztarsasag tér 6.)

—  belépddijak
-~ kiadvéanyok-, hiitdémagnes értékesitése.

A pénzbeszedd hely csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A be-
szedett 6sszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd!

A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamlat kell kiallitani az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben.

A pénzbeszedé minden héten péntekig koreles a beszedett készpénzt befizetni az intézmény
sajat pénztaraba.

5.4. Sellye Varosi Miivel6dési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Ormansag Miive-
l6dési Haz (7960 Sellye, Matyas kiraly utca 53.)

—  terembérleti dijak,
—  rendezvények nevezési dijai.

A pénzbeszed6 hely csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A be-
szedett 6sszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheto!

A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamlat kell kiallitani az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben.

A pénzbeszed6 minden héten péntekig kireles a beszedett készpénzt befizetni az intézmény
sajat pénztaraba.
6. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok

A dolgozok részére elsésorban bankszamlara torténé utalassal keriil sor a munkabérek kifize-
tésére.
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Az dnkormanyzatoknal el6fordul, hogy a kdzfoglalkoztatottak bére pénztarbol keriil kifizetés-
re. A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (nettd) jaranddsagot fizetheti ki a
dolgozdk részére.

7. Elszamolasra kiadott dsszeg
7.1. Elszamoldsra térténo kiaddasok jogcimei

Készpénzt elszamolasra csak a kovetkezo célokra adhat ki a pénztaros a hazipénztarakbol:
— kiktildetési koltségre,

— beszerzésre, szolgaltatas igénybevételére pontos cél meghatarozéasaval,

— reprezentaciora,

— postakoltségre,

— lizemanyag vasarlasra.

Kivételesen indokolt esetben a kdltségvetési szerv vezetdje adhat irdsban engedélyt a fenti
jogecimeken kiviil, készpénz elszdmolasra t6rténd kiadasra.

7.2. Készpénz elszamoldsra torténo felvételének, eloleg kifizetésének engedélyezése

Készpénz elszamolasra toérténd felvételére, adott eldlegként torténd kifizetésére kizarolag az
adott koltségvetési szerv tevékenységével Osszefuggésben, a tevékenységet szolgald eszkoz
megszerzése, szolgaltatas igénybevétele érdekében keriilhet sor.

Készpénzt elszamolasra (elélegre) az utalvanyozoé jévahagyasaval, csak névre szdloan, a fel-
vétel pontos céljanak meghatarozasaval, az arra jogosult pénziigyi ellenjegyzését kovetéen
¢s csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése €s az elszamolas
hatérideje is fel van tiintetve.

Ha nyilvanvalova valik, hogy az elszamolasra kiadott 6sszeg a célnak megfeleléen nem hasz-
nalhaté fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

7.3. Az elszamolasra kiadott dsszeggel torténd elszamolds

Az elszamolasra kiadott 0sszeg maximalis elszamolasi hatéarideje: 30 nap, az alabbi hataridok
betartasaval:

- vasarlasi eldleg: a beszerzést kovetd 15 napon beliil;

- kikiildetési koltségre adott eldleg: a kikiildetést kdvetd els6 munkanapon;

- lizemanyag vasarlasra adott eldleg: targyh6t kdvetd ho 5. napjaig.

Ugyanazon személy elszamolasra ujabb dsszeget csak akkor vehet fel, ha a korabban
felvett 6sszeggel elszamolt.

Az elszamolésra kiadott 0sszeggel (eldleggel) a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi

CXVII. torveny 72.§ (4) bekezdés c) pontja alapjan annak felvételétdl szamitott 30 napot meg
nem haladé idétartamon beliil el kell szamolni.
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Amennyiben az elszdmolasra kiadott dsszeggel (eloleggel) az azt felvevd 30 napon beliil nem
szamol el, ugy Ot a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. toérvény 72. §-a szerint
kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelemado terheli.

7.4. Elszamolasra kiadott dsszegek nyilvantartdsa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegrol a pénztaros - koltségvetési szervenként -
nyilvantartast koteles vezetni.

A nyilvantartasra a ASP altal elallitott nyomtatvanyt kell hasznélni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni:

- a kiadas keltét és tételszamat,

- a felvevo nevét,

- az 0sszeg jogcimét,

- az igénylést alairo vezetd nevét,

- a felvett 0sszeget,

- az elszamolas hatéridejét (mely egyéb elbirasok hidnyaban a 30 napot nem haladhatja meg),
- a felhasznalt Gsszeget,

- az elszamolas keltét,

- az esetlegesen visszafizetett 6sszeget,

- a bevételezés tételszamat.

A nyilvantartas adatai alapjan a pénztdros haladéktalanul koteles jelezni a pénziigyi osztaly-
vezet és pénziigyi vezetd felé, azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott hataridore
az elszamolasra felvett 6sszeggel (eldleggel).

Az el6legek technikai lebonyolitasanak modja:

- a pénztaros az eldleget kiadasba helyezi (engedélyezo alairasa elengedhetetlen);

—  a pénztaros az elGleggel vald elszamolaskor az eldleget teljes Osszegben bevételezi
(technikai miivelet, s ekkor az alapbizonylat a hivatkozas az eléleg-nyilvantartas sorszamara);
—  a pénztaros kiadasi pénztarbizonylatot allit ki az el6legbdl tortént vasarlasokrdl a ren-
delkezésére allo bizonylatok alapjan.

8. Valuta kezelése, nyilvantartasa
8.1. Valutapénztar kezelése

A valutat a forint készpénztol elkiilonitve, valutanemenként kell a pénztarban kezelni.

Biztositani kell, hogy a valutapénztarban 1évé kiilfoldi fizetési eszkdzok értéke valutanemként
és forintban is megallapithaté legyen.

A valutapénztarba torténd befizetésekrdl valuta bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrol
pedig valuta kiadasi pénztarbizonylatot kell kiéllitani és ezen bizonylatok alapjan valuta pénz-
tar-jelentést kell vezetni, illetve késziteni, amelyet a napi pénztar jelentés mintajara kell elkeé-
sziteni.

Az ASP program éltal eldallitott valuta bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok programba fel-
vitt adatai alapjan kell a jelentést Osszeéllitani.
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A valuta pénztarba bekeriil6 valutakészletet a bekeriilés napjara vonatkozd, az allamhaztartasi
szervezetek eszkozok és forrasok értékelési szabélyzatdban meghatarozott devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell nyilvantartasba venni.

Ez aldl kivétel a forintért vasarolt valuta, amelyet a fizetett sszegben kell felvenni, és amely-
nél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

A valuta kifizetések Ft 6sszegét FIFO /kifogyasos/ modszer alkalmazasaval kell meghataroz-
ni.

8.2. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

A kiilféldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint a de-
vizaszamlarol valo valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésér6l, valamint
egyes kapcsolodo térvények maddositasardl szold 2001. évi XCIII. térvény eloirasait kell al-
kalmazni.

A kiilfoldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrdl a kikildetés befejezését kovetd 8
munkanapon beliil az érintett személy koteles elszamolni. Az elszamolasra a B.sz.ny. 7300-
260. r.sz. ,,Kilfoldi kikiildetési utasitas €s koltségelszamolas” nyomtatvanyt kell hasznalni. A
fel nem hasznalt valutét vissza kell fizetni a pénztarba.

9. Az értékpapirok, részvények, kotvények nyilvantartisa a pénztarban

A fent felsorolt szervek a pénztarban nem rendelkeznek értékpapirral, részvénnyel, kotvén-
nyel.

10. A pénztarakban tarolt (nyilvantartott) szigori szamadasi nyomtatvanyok

A szamvitelrél sz616, tobbszor maddositott 2000. évi C. torvény 168. § (1) bekezdésének elo-
irdsa szerint szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni:

—  akészpénz kezeléséhez kapcsolddd bizonylatokat,

—  mas jogszabdly eldirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolodo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerisitett adattartalmu szamlat és nyugtat is), tovab-
ba

- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalad6 vagy a nyom-
tatvanyon szerepl6 névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

— amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

Szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok a fent felsorolt szervek vonatkoza-
saban:

a) kiadasi pénztarbizonylat,

b) bevételi pénztarbizonylat,

c) szamlatomb,

d) készpénzfizetési szamlatdmb,

e) nyugtatémb,
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) pénztarjelentés,

g) készpénzigénylés elszamolasra,
h) készpénzfelvételi utalvany,

1) kikiildetési rendelvény.

A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrol a pénztiroes szabvdny-
nyomtatvany alkalmazdsdval nyilvantartast kételes folyamatosan vezetni.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokat felhasznald személy koteles azokkal elszdmolni. A

betelt szigori szamadasi nyomtatvanyokat a konyvelést végzd szervezet Orzi. Az év kozben
betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.
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V.
BANKKARTYA HASZNALAT

A fent felsorolt szervek koziil az alabbiak rendelkeznek bankkartyaval:
- Horvat Onkormanyzat Dravafok

Az dnkormanyzat/koltségvetési szerv és a szamlavezetd pénzintézet kozott 1étrejott bank-
kartya szerzodés alapjan Véber Tiborné elnék jogosult bankkartya hasznalatéra:

Bankkartya szama Bankkartya tipusa
5190065080619762 | MasterCard

A bankkartyaval kapcsolatos kartyaigénylés, kartyakiadds, kartya visszavonas, kartya ér-
vénytelenités, szamlaforgalom ellendrzése, stb. a pénziigyi tigyintéz6 feladata.

A bankkartya hasznaélatara feljogositott személy csak a nemzetiségi 6nkormanyzat muiko-
dési kiadasaival 0sszefuggesben hasznalhatja a bankkartyat. A bankkartyaval térténd fize-
tés esetén a szamlat, valamint a bankjegykiad6 automatéan, vagy terminalon keresztiil torté-
nd pénzfelvétel esetén annak bizonylatat 3 munkanapon beliill a pénztaros részére le kell
adni.

A bankkartya elvesztését, megsemmistiilését a rendelkezésre jogosult személynek haladék-
talanul jeleznie kell a pénziigyi ligyintézd, valamint a kirendeltségvezetd felé, tovabba
azonnal intézkednie kell annak visszavonasarol, vagy letiltasarol a szamlavezetd pénzinté-
zet felé.

A bankkartya atvételekor annak hasznalatanak tényét nyilatkozatban kell rogziteni.

Amennyiben a kartyabirtokos szolgalati jogviszonya megszlnik, vagy munkakorében val-
tozas kovetkezik be, a bankkartyat le kell adni a kirendeltségvezeto részére.

- Dravakeresztur Kozségi Onkormanyzat

Az 6nkormanyzat €s a szamlavezet6 pénzintézet kdzott 1étrejott bankkartya szerz6dés alap-
jén Cserdi Zsolt polgarmester jogosult a bankkartya hasznalatara:

Bankkartya szama Bankkartya tipusa
5584385070616287 | MasterCard Business

A bankkartyaval kapcsolatos kartyaigénylés, kartyakiadas, kartya visszavonas, kartya ér-
vénytelenités, szamlaforgalom ellendrzése, stb. a pénziigyi vezetd feladata.

A bankkartya hasznalatara feljogositott személy csak az dnkormanyzat mikoédési kiadasai-
val Osszefliggésben hasznalhatja a bankkartyat. A bankkartyaval torténd fizetés esetén a
szamlat, valamint a bankjegykiadé automatan, vagy terminalon keresztiil térténé pénzfel-
vétel esetén annak bizonylatat 3 munkanapon beliil a pénztaros részére le kell adni.

A bankkartya elvesztését, megsemmisiilését a rendelkezésre jogosult személynek haladék-
talanul jeleznie kell a pénziigyi vezetd, valamint a kirendeltségvezet6 felé, tovabba azonnal
intézkednie kell annak visszavonasarol, vagy letiltasarol a szamlavezetd pénzintézet felé.
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A bankkartya atvételekor annak hasznalatanak tényét nyilatkozatban kell régziteni.

Amennyiben a kartyabirtokos szolgalati jogviszonya megsziinik, vagy munkakorében val-
tozas kovetkezik be, a bankkartyat le kell adni a kirendeltségvezetd részére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen pénzkezelési szabalyzat 2023. év julius hé 1. napjan 1ép életbe, €s egyidejlileg hatalyat
veszti minden pénzkezelésre vonatkozo eddigi szabalyozas.

Sellye, 2023. junius 30.

A e g

dr. Norant Timea
jegyzé
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1. sz. melléklet

PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott ...ccceeveeen (JaKCIM . .o e ) pénztaros tu-
domasul veszem, hogy .......... hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték
kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felelosség terhel 20.. év ........ ho ....... naptol
visszavonasig.
Sellye, ...coovvvviiiiiiiiia.

pénztaros
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2. sz. melléklet

PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott  ..oociiiiiiiiininn. (Takeim:. ..o ) pénztaros-

helyettes tudomasul veszem, ....................... hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzesz-

koz és egyéb értek kezeleseert teljes, korlatlan (100%-os) anyagi felelosség terhel 20.. év
s [ naptol visszavonasig.

Sellye, ..oovvviiiiiiin..n

pénztaros-helyettes
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3. sz. melléklet

PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT
Alulirott ...cveveinenenenn. (lakeim:. ..o ) tudomasul
veszem, hogy a ........oocvvviiiineinen. hazipénztaranak és pénzkezelésének ellendrzesi fel-

adatainak ellatasa az én kotelezettségem, s munkam soran a vonatkozo jogszabalyok, valamint
a belsd szabélyok betartdsa és betartatisa a feladatom; munkam soran jogszeriien kell eljar-
nom, 20.. év ........ hé ....... naptdl visszavonasig.
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4. sz. melléklet

PENZKEZELOI NYILATKOZAT

N pénzbeszedo hely )
Alulirott ..oovveviniininn pénzbeszedd (lakeim:...........ooiiiiiii )
tudomasul veszem, hogy az éltalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek keze-
léséert teljes, korlatlan (100 %-os) anyagi felel6sség terhel 20.. év ........ hé ... naptdl

visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban fog-
lalt szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

pénzbeszedd
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5. sz. melléklet
Pénztar atadas—atvételi jegyzokonyv

Késziilt: 20.. . @V e hé oo napjan a Sellyei Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal pénztar helyiségében.

Jelen vannak: ... ... atado
e ate e e e b e e e e ettt et sb et eeenne atvevo
e e 4ennneaunnaanaa s en et et an ot e aata e At e TR pénztér ellendr

Jelenlevok tényleges szamlalas alapjan megallapitjak, hogy a hazipénztarban talalhato
készpénzmennyiség a pénztarjelentésekben rogzitett egyenlegekkel megegyezik.

Sellye Varos Onkormanyzat pénztaraban L Ft
Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal pénztardban e, Ft
Kékics Kozség Onkormanyzata pénztardban s Ft
Marécsa Kozség Onkorméanyzata pénztaraban Lo Ft
Okorag Kozség Onkorméanyzata pénztaraban . Ft
Dravaivanyi K6zség Onkormanyzata pénztaraban Lo e Ft
Sosvertike K6zség Onkorméanyzata pénztaraban e Ft
Sellye Varosi Milvelddési Haz, Kényvtar és Muzealis Intézmény pénztaraban ..............c......... Ft
Mar6csa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénztaraban et Ft
Okorag Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénztariban S S Ft
Kaékics Roma Nemzetiségi Onkorményzat pénztaraban e rrreeereer e enae Ft
Dréavaivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénztaraban et eree e Ft
Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat pénztaraban R Ft
Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénztaraban et Ft
Horvat Nemzetiség Onkormanyzat Sellye pénztaraban e Ft
Sellye Csalad- és Gyermekjéléti Kézpont pénztaraban OO U Y Ft
Sellyei Kistérségi Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulds pénztardban .............c.ccocee.. Ft
Sellye Térségi Intézményi Tarsulas pénztaraban B Ft
Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulds pénztaraban et Ft
AVEVS .o pénztaros a jegyzokonyv alapjan ideiglenes/végleges

jelleggel a mai naptdl a pénztari tevékenységet teljes anyagi feleldsséggel atveszi a
pancélszekrény kulcsaival egyiitt.

K.m.f.
atado atvevo
pénztar ellenér pénziigyi osztalyvezetd
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6. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

Készllt: A .o hazipénztaraban 20........ c..coceeeeiee . -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak: ... pénztar ellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban ... (név)
lakeime: ......oooviiii varos/kozség .......ccooviiiiiiiiinl, u....szam
alatti lakos, hogy ................ Ft(azaz ... forint) 0sszeget fizessen

be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés sordn a pénztarosnak a ............... Ft cimletdl, .................. sorozat
€S iiiiiieiiiiann sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizeté személy az aldbbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az el6z6ekben leirt bankjegyet
mikor és kit6l kapta:

A fentiekben megjeldlt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a jegyzo-
konyv egy példanyanak a befizetd részére torténé atadasaval igazoljuk.

Kinf.

------------------------------------------------------------------

pénztaros pénztar ellenér

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

befizetd

A jegyzOkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

befizetd alairasa
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8. sz. melléklet

Pénzszallitasra felhatalmazas
(o rrrrrer et o o e B 0n R hazipénztara)

A hazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitasra vonatkozo eldirasai alapjan
az alabbi személyek készpénzszallitasra valo jogosultsagat allapitom meg, s a kijelolt sze-
mélyek alairdsukkal igazoljék, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezo-
nek ismerik el 20..év .......ho ....... naptol visszavonasig.

A készpénz szallitdsdval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kovetden a kész-
pénzt a legrovidebb id6n belill a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott személyek feleldsek az altaluk - a hitel-
intézetben - atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, €s a pénztaros az §sszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas

.......................................
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PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott Csimma Laszloné (lakcim: 7960 Sellye, Zrinyi utca 9.) pénztaros tudomasul veszem,
hogy Sellye Varos Onkormanyzat; Dravaivanyi Koézség Onkormanyzata; Kdkics Kozség
Onkormdnyzata; Marécsa Kozség Onkormdnyzata; Okord ag  Kozség Onkormanyzata;
Sosvertike Kozség Onkormanyzata Sellye Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Dravaivinyi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Kékics Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Marécsa Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat; Okordg Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Sosvertike Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat; Horvdt Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye; Sellyei Kistérségi
T6bbcélu  Tarsuldas; Sellye Térségi Intézményfenntarto Tarsulas; Sellyei Kistérségi
Iv6vizmindség-javité Onkormdnyzati Tdrsulds; Sellye Vdrosi Mivelédési Hdz Kownyvtdr és
Muzedlis Intézmény, Sellye Csalad— és Gyermekjoléti Kozpont, Sellyei Kozés Onkormanyzati
Hivatal hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes,
korlatlan (100%-o0s) anyagi felelosség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

Gnweeos Chaddug

pénztaros




Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal

1. sz. melléklet

PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott Stahlné Perjas Zsuzsanna (lakcim: 7960 Sellye, Korongi tér 10.) pénztaros tudo-
masul veszem, hogy a Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal hazipénztardban kezelt valam-
ennyl penzeszkoz és egyeb érték kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felel6sség
terhel 2023. év majus hé 24. naptol visszavonasig.

Sellye, 2023.05.24.

pénztaros



PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott Gregesné Buzas Hajnalka (lakcim: 7967 Dravafok, F6 utca 38.) pénztaros tudomdsul
veszem, hogy Bogdasa Kézség Onkormdnyzata; Markée Kézség Onkormanyzata; Bogddsa
Roma Onkormanyzat hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért
teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

2020 Fepr 26,

pénztaros
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PENZTAROS
ZAT

NYILATKO

Alulirott Szegé Ilona (lakcim: 7966 Bogdésa, Kossuth Lajos utca 76.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Drdvafok Kézség Onkormanyzata; Dravafok Roma Onkormadnyzat; Horvit
Onkormdnyzat  Dravafok;  Drdvafoki  Ovodai  Térsulds;  Drdvafoki Mosoly Ovoda
hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan
(100%-o0s) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

2020 FEBR 2 6.

§u4MMMb

pénztaros



PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott Greguricz Zoltan Laszloné (lakcim: 7918 Totujfalu, Szabadsag utca 126.) pénztaros
tudomésul veszem, hogy Drdvakeresztir Kozségi Onkormdnyzat; Drdvasztira Kozség
Onkormdnyzata;,  FelsGszentmdrton Kézségi  Onkormdnyzata;  Horvdat  Onkormdnyzat
Felsdszentmdrton; Horvar Onkormdnyzat Drdvakeresztir; Horvdl Nemzetiségi Onkormdnyzat
Dravasztdra; FelsGszentmdrtoni Ovodai Térsulds; Matija Gubec Mivelédési Otthon;
FelsGszentmdrtoni Horvadt Nemzetiségi Ovoda hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz

és egyeb érték kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felelésség terhel 2020.01.01.
naptol visszavonasig.

2020 FER 26,

B Motya W Me S Aol
QAYfew imwwqm«&mu,




PENZTAROSI
NYILATKOZAT

pénztiros tudomasul veszem, hogy az Ormdnsdgi Tiicsék Ovoda, Mini Bélcséde és Konyha
hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan
(100%-o0s) anyagi feleldsség terhel 202/ év .. GA.. ho . CA.. naptol visszavonasig.

Alulirott Horvith-Bongyik Eva (lakcim: ¥deQ Sc’/f/?e Folan M. 2%, )

Sellye, £02./.....C4...C4
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pénztaros



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Varga Vieletta (lakcim: 7960 Sellye, Dombalja utca 2.) penztaros-helyettes
tudomasul veszem, hogy Sellye Varos Onkormanyzat; Drd avaivanyi Kozség Onkormdnyzata;
Kdkics Kézség Onkormadnyzata; Mardcsa Kozség Onkormdnyzata; Okorag Kézség
Onko;manyzata Sosvertike Kozség Onkormdnyzata; Sellye Roma Nemzetiségi Onkozmanyzat
Dravaivanyi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Kdkics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat;
Marocsa Roma Nemzetiségi Onkonnanyzat Okordg Roma Nemzetiségi Onkormanyzat;
Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Horvit Nemzetiségi Onkor manyzat Sellye;
Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulds; Sellye Térségi Intézményfenntarto Tarsulds; Sellyei
Kistérségi Ivévizmindség-javité Onkormdnyzati Tdrsulds; Sellye Vdrosi Miivelédési Hdaz
Kényvtar és Muzedlis Intézmény; Sellye Csaldd— és Gyermekjoléti Kozpont; Sellyei Kozds
Onkormdnyzati Hivatal hazipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyeb érték
kezeléséért teljes, korlatlan (100%-os) anyagi felelésség terhel 2020.01.01. naptdl
visszavonasig.

1020 FEBR 26.

Mosga tholitta

pénztaros-helyettes



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Szegé Ilona (lakcim: 7966 Bogdasa, Kossuth Lajos utca 76.) pénztaros-helyettes
tudomasul veszem, hogy Bogddsa Kizség Onkormanyzata; Markée Kozség Onkormdnyzata;
Bogddsa Roma Onkormanyzat hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték
kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felelosség terhel 2020.01.01. naptdl
visszavonasig.

2020 FeBR 2 6.

pénztaros-helyettes



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Gregesné Buzas Hajnalka (lakcim: 7967 Dravafok, F6 utca 38.) pénztaros-helyettes
tudomésul veszem, hogy Dravafok Kizség Onkormdnyzata; Dravafok Roma Onkormdnyzat;
Horvéat Onkormdnyzat Dravafok; Drdvafoki Ovodai Térsulds; Dravafoki Mosoly Ovoda
hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan
(100%-o0s) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

2020 FEBR 26.
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pénztaros-helyettes

71;4'



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Kanaszné Sziber Rita (lakcim: 7968 Fels6szentméarton, Szent Laszlo utca 73.)
pénztaros-helyettes tudomasul veszem, hogy Drdvakeresztir Koézségi Onkormadnyzat;
Drdvasztdra Kézség Onkormdnyzata; FelsGszentmdrton Kozségi Onkormdnyzata; Horvdt
Onkormdnyzat FelsGszentmdrton; Horvdat Onkormdnyzat Drdvakeresztur; Horvat Nemzetiségi
Onkormdnyzat Drdvasztdra; FelsGszentmdrtoni Ovodai Tdrsulds; Matija Gubec Mivel3dési
Otthon; FelsGszentmdrtoni Horvdt Nemzetiségi Ovoda hazipénztiraban kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felelésség terhel
2020.01.01. naptdl visszavonasig.

1020 FEBR 26.

pénztaros-helyettes




PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Kece Timea (lakcim: Sellye, Matyas Kiraly utca51) pénztaros-helyettes tudomésul
veszem, hogy az Ormdnsdgi Tiicsok Ovoda, Bolcséde és Konyha hazipénztaraban kezelt
valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felelosség
terhel 2021.09.01. naptdl visszavonasig.

Sellye, 2021.09.01.

pénztaros-helyettes



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Kiss Annamaria (lakcim: 7968 Fels6szentmarton, Zrinyi utca 5.) pénztaros-helyettes
tudomésul veszem, hogy Dravakeresztur Kozségi Onkormanyzat; Drdavasztira Kozség
Onkormadnyzata;  Felsészentmdrton Kozségi  Onkormdnyzata;  Horvat  Onkormdnyzat
Felsdszentmdrton; Horvdt Onkormdnyzat Drdvakeresztir, Horvar Nemzetiségi Onkormdnyzat
Dravaszidra; Felsészentmdrtoni Ovodai Tdrsulds; Felsészentmdrtoni Horvdt Nemzetiségi
Ovoda hazipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes,
korlatlan (100%-os) anyagi felelésség terhel 2022.07.21. naptol visszavonasig.

Sellye, 2022.07.21.




PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Pandurné Greges Krisztina (lakcim: 7968 FelsGszentmarton, Rakoczi ut 10.)
tudomaésul veszem, hogy a Drdvakeresztir Kézségi Onkormanyzat; Drdvasztdra Kozség
Onkormdnyzata;,  Felsészentmdrton Kozségi  Onkormdnyzata; Horvdt  Onkormdnyzat
Felsdszentmdrton; Horvdt Onkormdnyzat Drdvakeresztir; Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat
Dravasztdra; FelsGszentmdrtoni Ovodai Tdrsulds; Matija Gubec Mivelédési Otthon;
FelsGszentmdrtoni Horvdt Nemzetiségi Ovoda hazipénztaranak és pénzkezelésének ellendrzési
feladatainak ellatdsa az én kotelezettségem, s munkam soran a vonatkozo jogszabalyok,
valamint a belsd szabélyok betartdsa és betartatasa a feladatom; munkam soran jogszeriien kell
eljarmom, 2020.01.01. naptol visszavonasig.

2020 FEBR 2 6.
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PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Kudar Ménika (lakcim: 7960 Sellye, Pet6fi utca 25.) tudomasul veszem, hogy a
Ormdnsdgi Ticsok Ovoda, Mini Boleséde és Konyha hazipénztaranak és pénzkezelésének
ellenérzési feladatainak ellatisa az én kotelezettségem, s munkam soran a vonatkozd
jogszabalyok, valamint a bels6 szabalyok betartasa és betartatasa a feladatom; munkam soran
jogszerten kell eljarnom, 2020.01.01. naptol visszavonasig.

2020 FEBR 26.

..................................

pénztarellendr



PENZTARELLENORI NYILATKOZAT VISSZAVONASA

Kudar Ménika 2020.01.01-jén kiadott pénztarellenéri megbizasat (Ormansagi Tiicsok Ovoda,
Mini Bolcséde és Konyha hazipénztarasnak és pénzkezelésének ellenérzési feladatainak

ellatasa) intézményvezetdi kinevezése miatt 2021. julius 1. napjaval visszavonom.

({\\'\'AN YZq »
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Sellye, 2021.07.01.
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PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Dancsecs Gusztav (lakcim: 7960 Sellye, Déryné utca 3.) tudomasul veszem, hogy a
Dravafok Kézség Onkormadnyzata; Drévafok Roma Onkormdnyzat; Horvat Onkormadnyzat
Dravafok; Drdvafoki Ovodai Térsulds; Dravafoki Mosoly Ovoda; Bogdasa Kozség
Onkormanyzata; Markéc Kozség Onkormdnyzata; Bogdasa Roma Onkormanyzat
hazipénztaranak és pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatisa az én kotelezettségem, s
munkam soran a vonatkozo jogszabalyok, valamint a bels6 szabalyok betartisa és betartatasa a
feladatom; munkam soran jogszerten kell eljarnom, 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

2020 FEBR 26.
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PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Andané Papp Agnes (lakcim: 7960 Sellye, Kiss Géza utca 4.) tudomasul veszem,
hogy a Sellye Varos Onkormdnyzat; Dravaivanyi Kézség Onkormanyzata; Kdkics Kozség
Onkormanyzata; Mardcsa Kozség Onkormdnyzata; Okorag  Kozség Onkormadnyzata;
Sosvertike Kézség Onkormanyzata Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Dlavazvanyz
Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Kdkics Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat; Marécsa Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat;, Okordg Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Sésvertike Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat; Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Sellye; Sellyei Kistérségi
Tobbcélu  Tarsulas;, Sellye Térségi Intézményfenntarto Tarsulas; Sellyei Kistérségi
Iévizmindség-javité Onkormanyzati Tdrsulds; Sellye Vérosi Miivelédési Hdaz Konyvtdr és
Muzedlis Intézmény; Sellye Csalad— és Gyermekjoléti Kozpont, Sellyei Kozés Onkormdnyzati
Hivatal héazipénztaranak és pénzkezelésének ellenérzési feladatainak ellatisa az én
kotelezettségem, s munkdm sordn a vonatkozd jogszabalyok, valamint a bels6é szabalyok
betartasa és betartatasa a feladatom; munkam soran jogszerlien kell eljarnom, 2020.01.01.
napt6l visszavonasig.

2020 FEBR 2 6.

pénztarellenor



PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Klepe Jinosné (lakcim: Sellye, Dombalja utca 28 ) tudomasul veszem, hogy az
Ormansagi Tiicssk Ovoda, Bolcséde és Konyha hézipénztaranak ¢és pénzkezelésének
ellendrzési feladatainak ellatdsa az én kotelezettségem, s munkdm soran a vonatkozéd
jogszabalyok, valamint a belsé szabalyok betartdsa és betartatisa a feladatom; munkdm soran
jogszerten kell eljarnom, 2021. év jilius ho 1. napjatdl visszavonasig.

Sellye, 2021.07.01.




PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Mitvelédési Haz, Kényvtar és Muzealis Intézmény - Helytorténeti
kiallitohely)

Alulirott Danesecs Eniké pénzbeszed6 (lakcim: 7636 Pécs, Csipke utca 1. fsz.1/A.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkdz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

2020 FEBR 2 6.

pénzbeszedd



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivel6dési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Konyvtar)

Alulirott Dancsecs Eniké pénzbeszedd (lakcim: 7636 Pécs, Csipke utca 1. fsz.1/A.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszk6z és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi felel6sség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

2020 FEBR 26.

pénzbeszedo



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Helytorténeti
kiallitohely)

Alulirott Svéda-Bracsics Tiinde pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Ifjisag ut 25.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi felel6sség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

2020 FEBR 26.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Konyvtar)

Alulirott Svéda-Bracsics Tiinde pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Ifjisag ut 25.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz €s egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi felel6sség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magzaglra nézve kotelezének ismerem el.
2020 FEBR 2 6.
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PENZKEZELOI NYILATKOZATOK VISSZAVONASA

Svéda-Bracsics Tiinde 2020.01.01-jén kiadott pénzkezeldi megbizasait az alabbi pénzbeszedd
helyekre sziilési szabadsag miatt 2021. marcius 29. napjaval visszavonom.

- Sellye Varosi Miivelédési Héaz, Konyvtar és Muzedlis Intézmény — Konyvtar
pénzbeszedd hely

- Sellye Viarosi Miivelddési Haz, Konyvtar és Muzedlis Intézmény — Helytorténeti
Kiallitohely pénzbeszedd hely

Sellye, 2021.03.29.

jegyzd



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Konyvtar)

Alulirott Gal Fruzsina pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Hunyadi tér 3.) tadomasul veszem,
hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkdz és egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan
(100 %-os) anyagi felelosség terhel 2021.01.01. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezOnek ismerem el.

....................

pénzbeszedd



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivel6dési Haz, Konyvtar és Muzedlis Intézmény - Helytorténeti
kiallitohely)

Alulirott Gal Fruzsina pénzbeszed6 (lakcim: 7960 Sellye, Hunyadi tér 3.) tudomasul veszem,
hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkz €s egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan
(100 %-os) anyagi felelésség terhel 2021.01.01. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezonek ismerem el.

Sellye, 29024212 Y.
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pénzbeszedd



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Viarosi Miivelodési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Ormansag
Miivelodési Haz)

Alulirott Voros Eszter pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Matyas kiraly utca 35.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi felel6sség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabéalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

1020 FEBR 26.

pénzbeszedd



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Mivel6dési Haz, Konyvtar és Muzeilis Intézmény — Ormansag
Miivelodési Haz)

Alulirott Gazsity Henriett pénzbeszedé (lakcim: 7960 Sellye, Carolina tér 9.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi felel6sség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve koteleznek ismerem el.

2020 FEBR 26.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT VISSZAVONASA
(Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Ormansag
Miivelddési Haz pénzbeszedé hely)

Gazsity Henriett 2020.01.01-jén kiadott pénzkezel6i megbizésat jogviszonyanak megsziinése
miatt 2021. szeptember 9. napjaval visszavonom.

Sellye, 2021.09.09.

jegyz6



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Ormansag
Miivel6édési Haz)

Alulirott Kisfali Ivett pénzbeszed6 (lakcim: 7960 Sellye, Carolina u.18.) tudomasul veszem,
hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan
(100 %-o0s) anyagi felelosség terhel 2021.11.15. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezonek ismerem el.

Sellye, 2021.11.15.

pénzbeszedod



P,ENZKEZEL(")I NYILATKOZAT
(Ormadnsagi Tiicsok Ovoda, Mini Bolcséde és Konyha intézmény konyhaja)

Alulirott Kece Timea pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Matyas kiraly utca 51.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz €s egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi felel6sség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabéalyozast magamra nézve kotelez6nek ismerem el.

7020 FEBR 26.

pénzbeszedd



PENZKEZELOI NYILATKOZATOK VISSZAVONASA

Kisfali Ivett 2021.11.15-én kiadott pénzkezeldi megbizasait az alabbi pénzbeszedd helyekre
jogviszonyanak megszinése miatt 2022. marcius 31. napjaval visszavonom.

- Sellye Varosi Miivelddési Haz, Konyvtar és Muzedlis Intézmény — Ormansagi
Miivel6dési Haz pénzbeszedd hely

Sellye, 2022.03.31.

jegyzd, q



PENZKEZELOI NYILATKOZATOK VISSZAVONASA

Gal Fruzsina 2021.01.04-én kiadott pénzkezeldi megbizasait az alabbi pénzbeszedd helyekre
jogviszonyanak megszlinése miatt 2022. oktdber 7. napjaval visszavonom.

- Sellye Varosi Miivelddési Haz, Konyvtar és Muzedlis Intézmény — Konyvtar
pénzbeszedo hely

- Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Helytorténeti
Kiallitohely pénzbeszedd hely

Sellye, 2022.10.07.

jegyzo Y



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Viarosi Mitvelodési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Ormansag
Miivelodési Haz)

Alulirott Kolat Irén pénzbeszedd (lakcim: 7632 Pécs, Aidinger Janos utca 7.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel 2022.12.12. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezonek ismerem el.

Sellye, 2022.12.12.

pénzbeszedd



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivel6dési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Kényvtar)

Alulirott Kolat Irén pénzbeszedd (lakcim: 7632 Pécs, Aidinger Janos utca 7.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel 2022.12.12. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tadomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

Sellye, 2022.12.12.

N

pénzbeszedd



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Viarosi Miivelodési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Helytorténeti
kiallitohely)

Alulirott Kolat Irén pénzbeszedd (lakcim: 7632 Pécs, Aidinger Janos utca 7.) tudomasul
veszem, hogy az dltalam beszedett valamennyi pénzeszk6z és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel 2022.12.12. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve koételezOnek ismerem el.

Sellye, 2022.12.12.

1.

pénzbeszedd



A hazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitasra vonatkozd elbirasai alapjan az
alabbi személyek készpénzszallitdsra valo jogosultsagat allapitom meg, s a kijel6lt személyek
alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezének ismerik el,

Pénzszallitasra felhatalmazas
(Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal hazipénztara)

2020.01.01. naptol visszavonasig.

A készpénz széllitasaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kvetden a készpénzt a

legrovidebb 1d6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitdsdval megbizott személyek felelések az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, és a pénztiros az Osszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el

nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas
1. Csimma Laszloné pénztaros i
(wwon (b
2. Varga Violetta pénztar-helyettes de \)C [
q~ 0
3. Ludvig Gyorgy Csabané | hivatalsegéd A . 1
o G g
4. Borovacz Karolyné ligyintézo borovat. XS L}N\
5. Jelics Gabor kozteriilet-feliigyelo w\,\ C/\‘ )\
AN
2020 FEBR 26
Sellye, .....oovvviiiiiiiii,




Pénzszillitasra felhatalmazas
(Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal hazipénztara)

A hézipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitasra vonatkozo elbirasai alapjan
az alabbi személy készpénzszallitasra vald jogosultsagat allapitom meg, s a kijelolt sze-
mély alairdsaval igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat magara nézve kotelezének is-
meri el 2021. év janudr ho 1. naptdl visszavonasig.

Ezzel egyidejiileg a 2020.01.01. naptol kiadott felhatalmazdst Jelics Gdbortol visszavo-
nom nyugdijba vonulds miatt.

A készpénz szallitasdval megbizott személynek a készpénz felvételét kovetben a készpénzt
a legrévidebb id6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott személy felel6s az altala - a hitelintézet-
ben - atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyez-
te, és a pénztaros az 8sszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas

5. Kocsis Tibor kozteriilet-feliigyel6 J_/% )

Sellye, 2021.01.01.

.......................................




A hazipénztar- és pénzkezelési szabélyzat készpénzszallitasra vonatkozé eldirasai alapjan az
alabbi személyek készpénzszallitasra valo jogosultsagat dllapitom meg, s a kijelolt személyek
alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezOnek ismerik el,
2020.01.01. naptol visszavonasig.

A készpénz szallitasaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kvetden a készpénzt a

Pénzszallitasra felhatalmazas
(Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége hazipénztara)

legrévidebb 1ddn beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével €s széllitasdval megbizott személyek felel6sek az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A felel6sség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, és a pénztaros az dsszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el

nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas
1. Szeg6 Ilona pénztaros Samd 42 s~a_
28 Gregesné Buzas pénztar-helyettes ,
Hajnalka ///t’;/;&c @4%,/“ “—
3. Szolga Zsolt falugondnok Dravafok '
SZ(? /g -~ %a M
4. Vas Dezsé falugondnok Bogdasa | J
l/\’JZ) DuWyo
S. Kovacs Sandor polgarmester- e Cy
falugondnok Markéc Lovbs Coudo
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Pénzszallitasra felhatalmazas
(Sellyei Kozoés Onkormanyzati Hivatal Felsészentmartoni Kirendeltsége
hazipénztara)

A hazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitdsra vonatkozé eléirdsai alapjan az
alabbi személyek készpénzszallitasra vald jogosultsagat allapitom meg, s a kijelolt személyek
alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezOnek ismerik el,
2020.01.01. naptol visszavonasig.

A készpénz szallitasaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kvetden a készpénzt a
legrévidebb 1d6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott személyek felelések az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, €s a pénztaros az 0sszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette.

Sorszam Név " Beosztas Alairas
1. Greguricz Zoltan pénztiros W
Laszloné 4080 uni
28 Hideg Béla gépkocsivezeto .
W‘M A

1020 FERR 26.




Pénzszallitasra felhatalmazas
(Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal Felsészentmartoni Kirendeltsége
hazipénztara)

A héazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitasra vonatkozo eldirasai alapjan az
alabbi személy készpénzszallitdsra vald jogosultsdgat allapitom meg, s a kijel6lt személy
alairasaval igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat magara nézve kotelezének ismeri el 2022.
€v januar ho 1. naptdl visszavonasig.

A készpénz szallitasaval megbizott személynek a készpénz felvételét kovetden a készpénzt a
legrovidebb id6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott személy felelds az altala - a hitelintézetben
- atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezte, és a
pénztaros az 0sszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas
falugondnok - 1~ /)6,//{,.
3 Pandur Janos Fels6szentmarton / v
o~ —
- ligyintézo — @ )
4. Gyuradinovics Palné Dravasztara rd V??R\{ “ c\p i
iigyfélszolgalat e
Sellye, 2022.01.01.
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Pénzszallitasra felhatalmazas
(Ormansagi Tiics6k Ovoda, Mini Bolcséde és Konyha hazipénztara)

A hazipénztar- és pénzkezelési szabélyzat készpénzszallitasra vonatkozo elbirasai alapjan az
alabbi személyek készpénzszallitasra valo jogosultsagat allapitom meg, s a kijelolt személyek
alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezének ismerik el,
2020.01.01. naptol visszavonasig.

A készpénz széllitasaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kvetden a készpénzt a
legrévidebb iddn beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és széllitasaval megbizott személyek felel6sek az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, €és a pénztaros az Gsszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas
1. Klepe Janosné : intézményvezetd )(/U . ( { /
2. Kudar Ménika intézményvezeté- A e
helyettes )C(x iy {%C % a
3. Patké Laszloné gazdasagi vezet6 ? Al £ 5
Ve 4
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Pénzszallitasra felhatalmazas visszavonasa
(Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal Fels6szentmartoni Kirendeltsége
hazipénztara)

A 2020.02.26-an kiadott pénzszallitasra valo felhatalmazéast Hideg Béla gépkocsivezet6tdl
2022.12.31-¢ével visszavonom jogviszonyanak megsziinése miatt.

Sellye, 2022.12.31.

..................................



Pénzszallitasra felhatalmazas

8. sz. melléklet

(Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal hazipénztara)

A hazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitasra vonatkozd eldirdsai alapjan
az alabbi személyek készpénzszallitasra valo jogosultsagat allapitom meg, s a kijelolt sze-
mélyek aldirasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezo-
nek ismerik el 2023. év majus hé 24. naptol visszavonasig.

A készpénz szallitasaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét koveten a kész-
pénzt a legrovidebb iddn beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott személyek felelések az altaluk - a hitel-
intézetben - atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, és a pénztaros az dsszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette.

Sorszam

Név

Beosztas

Alairas

Stahlné Perjas

Zsuzsanna

pénztaros

S

Sellye, 2023. 05. 24.




Pénzszallitasra felhatalmazas visszavonasa
(Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal hazipénztara)

A 2020.02.26-an kiadott pénzszallitasra valo felhatalmazast Csimma Laszloné pénztarostol
visszavonom; nyugdijazas miatt 2023.06.11-€t6l felmentési idejét tolti.

Sellye, 2023.06.11.

.....................................



