Palyazati referens

Iranyitd: Jegyzo

1.

A hivatal mikodésével kapcsolatos feladatok

a) vezetdi és apparatusi értekezleteken segiti a jegyz0, a vezetok munkajat és a hivatal
hatékony mitkodését;

b) részt vesz a hivatal alapdokumentumainak és szabalyzatainak megalkotasaban és
folyamatos aktualizalasaban,

2. Munkakori feladatok:

A hivatalhoz tartozo kozségek vonatkozasaban:

a) palyazati lehet6ségek, kiirasok figyelése kiilonds tekintettel a Magyar Falu
Programokra

b) palyazatok el6készitése, készitése, palyazati adminisztracio

C) palyazatok benyujtasa, nyomon kdvetése

d) palyazatok menedzselése, az egyes palyazatokban kozremiikodd kiilonbozo
partnerszervezetek munkéjanak koordinalasa, a folyamatok figyelemmel kisérése.

e) palyazatokkal kapcsolatos gyiijt6, kutatéd feladatok ellatasa

f) palyazatokkal kapcsolatos bizottsagi és testiileti tilések elbterjesztéseinek elkészitése,
eléadasa (osztalyvezetd helyettesitése)

g) lakossagi forumokon, egyeztetd targyalasokon vald személyes részvétel

h) folyamatban 1év6 palyazatokkal kapcsolatos ligyfélfogadas, tigyféltajékoztatas ellatasa

i) Szocialis foldprogram palyazatok benyujtasa, a megvalositas koordinalasa, elszamolasa

J) egyéb feladatok elvégzésére, melyre az jegyz6tél megbizast kap.



