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Bevezetes

Az informécids onrendelkezesi jogrdl €s az inforrnacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (Info tv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Info tv. 26.§-4ra, és
Magyarorszag Alaptérvény VI. cikkére — a Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal, kozérdek
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére az alabbi Szabalyzatot adja ki.
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1.1. A Szabélyzat célja, hogy a Sellyei K6zos Onkorményzati Hivatal, (a tovabbiakban:
Hivatal), miikodése soran keletkezé kozérdekii adatok nyilvanossagat biztositsa,
meghatdrozza a kézérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét,
valamint annak biztositdsa, hogy a térvényi szabalyozas keretei kozott személyes adataval
mindenki maga rendelkezzen és a kzérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezel6 lehet a polgdrmester, a jegyz0. Az Adatkezeld a kozérdekll adatokat a Hivatal
utjan kezeli.
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2.1 A Szabalyzat hatélya kiterjed:

a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviseldre, ¢s munkavéllalora (a

tovabbiakban: koztisztviseld).

b) a Hivatal teljes korii feladat- és hataskorének ellatasara.

¢) a Hivatal kezelésében 1év0 kozérdekll €s kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.
Az Info tv. 27§-a (3) bekezdésben foglaltak alapjan, az adatkérés és kozlés nem okozhat "ilizleti
tevékenyseg veégzése szempontjabdl aranytalan sérelmet" az adattulajdonossal szemben. Az
atadott adatok, csak az adatkérés celjat szolgalhatjak. Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmeben,
nem terjed ki a Szabdlyzat hatdlya a kozhitelii nyilvéntartasbol torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.
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4.1 Az Adatkezel6, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben, igy kiilondsen:
a) az onkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az 6nkormaényzati vagyon kezelésére,
c) akozpénzek felhasznaldsara €s az erre kotott szerzédesekre,
d) a piaci szereplok, a maganszervezetek €s személyek részére killonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozdan kételes eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

4.2 Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mas médon az Info tv-ben meghatarozott
terjedelemben kozzéteszi, tovabba erre iranyulo igény esetén jelen szabdlyzat 5. pontjanak
rendelkezései szerint hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcesolatos legfontosabb, igy
kiilondsen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

¢} szervezetl felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
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f) a birtokdban 1év§ adatfajtakra,

g) ¢és a mikodésérdl szolo jogszabalyokra,
h) valamint a gazdalkodasara

vonatkoz¢ adatokat.

4.3 Az Adatkezelének lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kdzérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv llami- vagy
szolgalati titokk4 nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkdzi szerz0désbol eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az
adatfajtdk meghatarozdsaval — torvény
a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

¢) blincselekmények tildozése vagy megelozése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra;
g) birosagi vagy kdzigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiz6dé jogra tekintettel

korlatozza.

4.4 Az Adatkezeld a dontés megismerésére iranyuld igényt a dontés meghozatalat kdvetéen
elutasithatja, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiiléndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését

veszélyeztetné.
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5.1 A kozérdeki adatok szolgaltatasaért felelds szervezeti egységek és személyek kijelolése

5.1.1 A kozérdekli adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi kdrbe tartozod szervnek
kotelessége elosegiteni. E feladatra megfelelé (informécids jogokra is kiterjedd)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkezd személyek keriiltek kijelolésre.

5.1.2 A kozérdekill adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

5.2 Az igények fogadédsa
5.2.1 Az Adatkezel a kovetkezd moddon fogadja a kozérdekii adat megismerésére iranyulo

igényeket:

a) a www.sellye.hu weboldalon a
b) Kozérdekii adatok igénylése pont alatt kdzzétett, a jelen szabdlyzat 2. sz. mellékletét

képezd nyomtatvany kitsltésével:
e  postai levélben Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz cimezve (7960 Sellye,
Dozsa Gy. utca 1.)
e telefaxon,
e elektronikusan,
e személyesen benyujtva, illetve
c) szoban (tavbeszélon) eldterjesztve.

5.2.2 A szobeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,




b) az alkalmazott jogszabdlyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az
igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

c) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetOségére vonatkozik.

5.2.3 Amennyiben az igény szdban nem teljesithet, az igényrdl feljegyzést kell késziteni
¢s az igénylot lehetéleg mar az igény el6terjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3.,
5.3.4. és 5.3.5. pontok szerinti koriilményekrol.

5.2.4 Az elektronikus uton eldterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.2.5 Az igények 5.2.1 pontban megjel6lt formaban beny(jthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informdaciokat.

5.2.6 A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a
szervezeti egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil kiteles a targykor
szerint illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

5.2.7 Az igény el6terjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

5.2.8 Ha az igény nem magyar nyelv{, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
elsésorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnydban a
feladattal kiils¢ szakembert kell megbizni.

5.3 Az igények elbirdlasa és teljesitése

53.1 A kozérdekli adatok szolgdltatasara kijelolt felelés az igényt — annak tartalma
alapjan — az iktatast kovetd 3 munkanapon beliil kételes megvizsgélni abbdl a
szempontbol, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezel6je,

c) az igényelt adatok kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-

€,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

¢) a kért modon vannak-e tdrolva az Adatkezelénél, vagy feldolgozasuk

sziikséges-e,

f) azigénylo elérhetsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igényl6 vallalja-e.

5.32 Az adatszolgéltatdst a kiadméanyozasi utasitdsoknak megfelel6en kell elékésziteni.

5.3.3 Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével — elsdsorban telefonon
vagy e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyzo adatokra
vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a
kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelds koteles segitséget
nyujtani.

Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni. Ha az igényl6 a felhivasban megadott
hataridén beliil nem nyilatkozik, az adatszolgaltatasért felelds a rendelkezésre alld
adatok alapjan teljesiti az igényt.

5.3.4 Az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy mddositja-e igényét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, kozoIni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan
formaban és modon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil koltséget az
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Adatkezelonek. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a
személyazonositd adatait. A kotelezettségvallalast lehet6leg irasban (postai levél,
telefax, e-mail) kell teljesiteni.

5.3.5 Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyz0 kezeli, akkor errél a tényrél a
kozérdekli adatok szolgaltatasaért kijelslt felelés személy a lehetd legrévidebb idén
beliil, de legfeljebb 8 naptari napon belill tajékoztatja az igénylét.

5.3.6 Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kodzérdekli adatok, vagy nem
kozérdekbodl nyilvdnos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak
indokaival egyiitt & napon beliil irdsban — amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus tton értesiteni kell az igénylt.

5.3.7 A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

5.3.8 Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felel6s ugy koteles eldkésziteni, hogy a
kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

5.3.9 Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igényl6t az igény
beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10 Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Unié valamely intézménye
vagy tagallama allitott el6, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Uni6
érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylét tajékoztatja.

5.3.11 Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.12 A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok.
Erre valo hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése id6pontjanak
megjelolésével is teljesithetd.

5.3.13 A tajekoztatdsnak — lehetOség szerint — az igénylé altal kivant technikai eszkdzzel és
modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

5.3.14 Az adatszolgaltatasért felel6s az adatigényl® szamara az adatokba torténd betekintést
tigyfélfogadasi idében biztositja.

5.3.15 Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylé6t tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetdségének modjardl. Az
adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekii adatot
tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor
a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.16 Az ligyintézés soran az Info tv. 29. §-aban irt hataridék betartasara fokozottan figyelni
kell. Ennek érdekében az igénylével valo kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon beliil
meg kell torténnie.



5.3.17 A jegyzo részére a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld és elutasitott igényekrol
az onkormanyzat vezetdi, tovabba a tarsuldsok munkaszervezeti feladatainak ellatasaval
megbizott ligyintézOk évente jelentést készitenek a targyévet kovetd év januar 31-ig az
alabbi adattartalommal:

a) elutasitott igények €s azok indokai.

5.3.18 A jegyzd évente, az adatvédelmi biztos kdzleményében meghatarozott idépontig értesiti
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagot az elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitasok indokairol.

A 1 1 1o 7
A loenvld iooatrvncelatt lehetacdoe
AL 1Pe1vi JOLOTIVOSIAL]D ICNRCLOSEULC

6.1 Az Adatkozld koteles tdjékoztatni az Igénylét arrdl, hogy amennyiben a kozérdek( adatra
vonatkozo kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a
kérelem el6terjesztésétdl szamitott 15 napos hatdridd eredménytelen elteltétél szamitott 30
napon beliil birésaghoz fordulhat.

6.2 A perek elkeriilése érdekében az Adatkozl6 a kérelem teljesitésének elutasitasakor a
megtagadas jogszeruségét és megalapozottsagat indokolni kételes.

6.3 Ha a birdsag az Igénylo kérelmeének helyt ad, hatarozataban az Adatkezelét a kért kdzérdeki
adat kozlésére kotelezheti.

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonositdo adatok kozléséhez nem kithetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az igények teljesitéséhez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Az Info tv. 29. § (1)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kivetden az
1gényl6 személyes adatait torélni kell.

7.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl sziikséges.

A 7 gt yvieva 14 tace boalt
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8.1 Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdekii adat a jogszabalyban meghatarozott szerint az
Adatkezeldnek kiilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdekt adat igénylojével kell
megtéritteteni.

8.2 Az igény teljesitését a szabalyzat L sz. mellékletében meghatarozott adatszolgéltatisért
felel6s személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve
darabszam feltiintetésével igazolja.

8.3 A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértékét jelen szabalyzat
3. szamu mell¢klete tartalmazza.

8.4 A koltségtérités dsszegét szamla alapjan atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

8.5 A szamla kiallitasanak alapjaul a 2. szamu melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolas szolgal.



9. A kozzététell lista és az adatok karbantartasa

9.1 A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szold
18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 2. szamui mellélete
tartalmazza.

9.2 A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriil6 adatokat az 1. sz. mellékletben
meghatarozott személyek kiildik meg a Szervezesi Ugyintéz6 szamara elektronikus uton.

9.3 A szervezési ligyintéz az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon.

9.4 Az Adatfelelos a szervezeti egységéhez tartozo kozzétételi egység adatainak a valtozasat
nyomon koveti €s azokat a jogszabdlyban meghatarozott id6kozonként megkiildi az
Adatkozld részére. Az Adatfelelds a honlapon torténd kozzétételt kovetben az adatok
pontossagat vissza ellendrzi.

10. Zaro rendelkezések

10.1 A jelen szabalyzatban nem szabdalyozott kérdésekre elsdsorban az informécids
onrendelkezési jogrol es az informacioszabadsagrol szolo 2011. evi CXIL térvény, a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozod részletes
szabalyokrdl szolo 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet, a kozzétételi listdkon szerepld
adatok koézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl
szolo 301/2016. (1X.30.) Kormanyrendelet rendelkezései az iranyadok.

Sellye, 2023. januar 1.

jegyzo
Sellyei K6z0s Onkormany,
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melléklet
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2. szamu
melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkéres teljesitesének modja:

Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrol masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok 4tadéséra csak egyféle — On éltal valasztott mddon — van lehetéség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai uton, e-mail cimen keresztiil

veszem at.

A kovetkezo cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen kérek értesitést:

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitélteni!)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilé koltségek megtéritését vallalom.

A kért adatszolgaltatast ....db ............. kiadéaséval teljesitettem / nem teljesitettem.

....................................

Adatfelelds
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3. szamu
melléklet

A kozérdek adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
amennyiben a masolt oldalak szama a tizet meghaladja
2023. januar 1-jétol

Adathordozo megnevezeése Ft/db + Afa

Ad-es oldal masolasa adathordoz¢ kozvetlen 6nkdltsége, de
maximum 12 Ft + Afa

A3-as oldal masolasa adathordoz6 kozvetlen 6nkoltsége, de
maximum 24 Ft + Afa

Ad-es szines oldal masolasa adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége, de
maximum 130 Ft + Afa

A3-as szines oldal masolasa adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de
maximum 260 Ft + Afa

CD-re iras adathordozo kézvethn Onkoltsége, de
maximum 580 Ft +Afa

- A koltségtéritésnek a fentiek alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3)
bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithato: legalacsonyabb dsszeg mertéke 10 000
Ft, mig a legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

- Azigényelt adatokat tartalmazd adathordozé kézbesitési koltségeként legteljebb az alabbi
meértékek vehetdk figyelembe: az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén
beliil valo kézbesités esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgéltatas dija,
mig a kiilfoldre térténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgdltatas keretében
tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyveit kiilldeményre vonatkoz6 postai
szolgaltatas dija.
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