Hatosagi osztaly

Iranyit6: Hatosagi Osztalyvezetd

FELADATKOR:

1.

2.

A képviselod-testiilet tevékenységével kapcsolatos feladatok:

a) az osztaly hataskorét, feladatkorét érintd képvisel-testiileti el6terjesztések,
rendelet-tervezetek elkészitése és beterjesztése,

b) a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag miikodésével Osszefliggd tigyviteli teendok
koordinalasa, szervezése,

C) a szocialis ellatasrol és a gyermekek védelmérdl szo16 jogalkotas és helyi rendeletek
0sszhangjanak folyamatos biztositasa, modositasi javaslatok beterjesztése,

d) gondoskodik — az egyes dnkormanyzatok rendeletei szerint - a képvisel6-testiileti
hataskorbe tartozo szocialis ellatasok iranti kérelmek beterjesztésérol,

e) jelentést tesz a képvisel6-testiilet felé a jegyzo, bizottsag, illetve polgarmester
atruhazott hataskorébe tartozo, valamint a lejart hatdridejii képviseld-testiileti
hatarozatok végrehajtasarol,

A képviselo-testiilet altal atruhazott, illetve eredeti hataskorébe tartozo szocialis

ellatatasok vonatkozasaban:

a) a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold torvénybdl eredé alabbi
ellatasokkal kapcsolatos tigyekben keletkezett iratok kiadmanyozasa,

b) képvisel6-testiileti rendeletben meghatarozott 6nkormanyzati tdamogatasok,

C) jogosulatlanul és rosszhiszemiien felvett segély visszafizetésének -elrendelése,
indokolt esetben erre részletfizetés engedélyezése, vagy mentesités a visszafizetési
kotelezettség alol.

Egyéb jogszabalyon alapuld feladat- és hataskorei ellatasanak el6készitése:

a) honositott, visszahonositott személy allampolgarsagi eskiijének el6készitése,

b) anyakonyvvezetdi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasa,

¢) Szocialpolitikai Kerekasztal miikodtetésével kapcsolatos tigyviteli teenddk ellatasa.

A jegyz0 feladat- és hataskorei ellatasa:
a) A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo torvénybdl eredd, az alabbi
ellatasokkal kapcsolatos iigyek:
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasa,
ab) halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa,
ac) jogosulatlanul és rosszhiszemiien felvett segély visszafizetésének elrendelése,
indokolt esetben erre részletfizetés engedélyezése, vagy mentesités a
visszafizetési kotelezettség aldl,
ad) szocialis ellatasokrol szolo6 igazolas kiadasa.

b) A jegyz6 egyéb jogszabalyon alapul6 feladat- és hataskorei ellatasanak el6készitése:

ba) az anyakonyvi jogszabalyok altal a jegyz6 hataskorébe utalt dontések,

bb) cimnyilvantartasi feladatok, lakcimbejelentések intézése jogszabalyban
meghatarozott esetekben,

bc) hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa,

bd) a Ptk-bol eredd tigyek (talalt targyak),

be) lakashozjutas és lakasfelujitas helyi pénzbeli tdmogatasa iranti kérelmek
elbiralasdhoz szilikséges elokészito eljaras,

bf) gyamsagi és gondnoksagi leltariigyek,

bg) kornyezettanulmanyok készitése mas hatésagok, szervek megkeresése alapjan



(adohatosag, birdsag, illeték hivatal, stb.),
bh) népszamlalassal és egyéb dsszeirassal kapcsolatos teenddk ellatasa,
bi) adatszolgaltatasok, statisztikai jelentések hataridore torténd elkészitése,
tovabbitasa ,
bj) novényvédelemmel kapcsolatos feladatok,
bk) fakivagasok engedélyezése,
bl) méhészettel kapcsolatos feladatok,
bm) iigyfélszolgalati rendszer kialakitdsa, miikodtetése.

5. Egyéb jogszabalyokon alapul6 feladat-és hataskorok ellatasa:

a) anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezd, megbizott anyakonyvvezetd altal ellatando
anyakonyvi igazgatasi ligyek,

b) allampolgarsagi tigyek, hazassagkotés, bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése és
egy¢€b csaladi esemény szervezése, lebonyolitasa,

C) gyamhatdsagi tigyek,

d) ad6 igazgatasi feladatok,

e) ipar- ¢és kereskedelmi Ttigyek, valamint szallashely nyilvantartasba vételével
kapcsolatos tligyek.

A hivatal Hatosagi Osztaly Osztalyvezetd feladatkore, munkakore, felel0sségi kore

1. Hatosagi feladatok:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

i)
)

irdnyitja a Hatosagi Osztaly munkajat,

ellendrzi az irattarba keriild iratokat, ¢s hataridejiiket,

az osztaly dolgozoinak részére szabadsag engedélyezése,

elkésziti az osztaly feladatkorével kapcsolatos testiileti eldterjesztéseket,

gondoskodik a statisztikai jelentések elkészitésérdl a hatdosagi munka, a szocialpolitika
¢s a lakastigy tertiletén,

gondoskodik a Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsdg, valamint az Onkormanyzati
képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésérdl, a hatarozatok végrehajtasarol,

koteles részt venni Sellye Véaros Onkormédnyzatanak Képviseld-testiileti iilésein, a
Szocialis ¢s Egészségligyi Bizottsag iilésein, akadalyoztatdsa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

kozérdekiit munkavégzéssel kapcsolatos teenddket ellatja,

feladatkoréhez kapesolodo hatdsagi bizonyitvanyok kiadésa,

gondoskodik az ebek kotelezd véddoltasanak megszervezésérdl a kozigazgatdsi
teriileten,

ellatja a novényveédelmi feladatokat,

engedélyezi a fakivagast,

anyakonyvi feladatok ellatasa,

részt vesz a valasztasok, helyi népszavazasok eldkészitésében, lebonyolitasaban.

Addigazgatasi feladatok:

kozremukodik a helyi és kdzponti adojogszabalyok érvényesitésében,

kozremiikddik a kozponti adojogszabalyokbdl eredd helyi képviseld-testiileti rendelet-
tervezet elokészitésében,

biztositja a helyi adokrol szold torvény, illetve a képviseld-testiilet addzéssal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat,

végzi az Onkormanyzathoz tartoz6 kozponti adokkal, valamint helyi adodkkal
kapcsolatos tligyeket (kivetés, behajtas, kezelés, nyilvantartas, bejelentések, kérelmek



9)
h)

2.
a)

b)
c)

intézése stb.)

intézi a jegyz0 hataskorébe tartozo ligyekkel kapcsolatos megkereséseket,

dontésre elokésziti a méltanyossagi kérelmekkel, fellebbezésekkel kapcsolatos tigyeket,
a nem Onkormanyzati hataskorbe tartozo fellebbezéseket felterjeszti az elbiralasra
jogosult szervhez,

végzi az ad6zés rendjérdl szolo torvényben az Onkormanyzati adéhatosag részére eldirt
feladatokat,

vezeti az adozassal kapcsolatos jogszabalyokban eldirt nyilvantartdsokat,
kimutatdsokat, és az informacié szolgéltatds meghatarozott rendje szerint adatokat,
beszamolokat készit és tovabbit,

kézremiikodik a jegyzd altal készitendd adozdssal Osszefiiggd testiileti beszamolo
elkészitésében.

Ipari, kereskedelmi és szallashely igazgatasi feladatok:

ipari és kereskedelmi, szallashely engedélyezési eljarasok, tigyek intézése: telephely
engedélyezés, miikodési engedélyek kiaddsa, modositasa, tudomasul vételi eljarasok
lefolytatasa, ezek ASP rendszerben torténd rogzitése,

ipari, kereskedelmi, szallashely nyilvantartasanak vezetése

ipari, kereskedelmi, széllashely tevékenységgel kapcsolatos statisztikai és egyéb
adatszolgaltatasok elkészitése



