Sellyei Varos Onkormanyzat
2022. EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellendrzési jelentés a Pénziigyminisztérium altal 2022. augusztusdban kiadott
modszertan szerint keriilt 0sszeallitasra.

A 2022. ¢évi ellendrzési tervet a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX: torvény (tovabbiakban: Moétv.), az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht) 62. §-dban, valamint a koltségvetési szervek Belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) figyelembe vételével készitették el.

A belsd ellendérzés — az Aht. vonatkozo jogszabalyi helye szerint — fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot add és tanacsadod tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet
mikodését fejlessze és eredményességét novelje. A belso ellendrzés az ellendrzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzott szervezet kockéazatkezelési, ellendrzési €s irdnyitasi eljardsainak
hatékonysagat.

A jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valdé megfelelést, valamint a gazdasagossagot,
hatékonysagot ¢és eredményességet vizsgalva a belsd ellendrzés megallapitasokat ¢és
ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A belso ellendrzés feladata:

a/ vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valo
megfelelését;

b/ vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi €s ellendrzési rendszerek mitkddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

¢/ vizsgalni a rendelkezésre allo erdéforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat €s
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatdsagat;

d/ a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a
koltségvetési szerv mikodése eredményességének ndvelése, valamint a folyamatba
épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési, €s a belsd ellendrzési rendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e/ ajanldsokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hidnyossdgok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

f/ nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjdn megtett intézkedéseket.

A belso ellendrzési tevékenység modszerei:
- szabalyszerliségi -,

- pénziigyi -,

- rendszer -,

- ¢s a teljesitmény-ellendrzések.



A Dbels6é ellenérzést végzd személyek munkdjukat a vonatkozd jogszabalyok, a
Pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Utmutatok, a nemzetkdzi belsé ellendrzési
standardok és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv
szerint végzik.

A belsé ellendrzési folyamat soran megvaldsitja a vonatkozd jogszabalyokban kortilirt
ellendrzési folyamat elemeit:

- atervezés elokészitését,

- akockazatelemzést,

- atervezést,

- azellendrzés végrehajtasat,

- ajelentéskészitést,

- anyomon kovetést,

- ¢és az utdvizsgalatot.

A belso ellendrzés célja, hogy

- vizsgalja a szervezet mikodésének szabalyozottsagat, a tevékenység gyakorlasa
soran a hatalyos jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
betartasat,

- ellendrizze, és javaslataival folyamatosan fejlessze a folyamatba épitett elzetes és
utélagos, vezetdi ellendrzés érvényesiilését,

- megallapitsa, hogy a vagyonnal szabalyszerlien, szabdlyozottan, gazdasdgosan,
hatékonyan gazdalkodnak-e?



I/1.

I/1/a.
1/1/b.

TARTALOMJEGYZEK
A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a.) pont)

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont)

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések Gsszesitése

Az ellendérzések soran bilintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid Osszefoglalasa

1/2.

1/2/a.
1/2/b.

1/2/c.
1/2/d.
1/2/e.
1/2/f.
1/2/g.

1/3.

/1.

A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitdé és akadalyozo tényezok bemutatisa
(Bkr. 48. § ab) pont)

A belso ellendrzési egység humanerdforras-ellatottsaga

A belsd ellendrzési egység ¢és a belsd ellendérok szervezeti és funkciondlis
fliggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A tanicsad6 tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac pont)

A Bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak

¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)

pont)
/2.

A Belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § ¢) pont)



l. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a.) pont)
2022-ben a belsé ellendrzési feladatokat, a belsd ellenérzési tervben foglaltakat a bels6
ellendrzési feladatellatasban résztvevd onkorményzatokndl és intézményeiknél, gazdasagi
tarsasagaiknal kiilsO szolgaltatd bevonasaval teljesitette.

/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. §

aa) pont
Osszességében 7 vizsgalatot végeztek, melyekre 80 revizori napot hasznéltak fel.

Vizsgalatokat a 2022. éves belsé ellendrzési tervben foglaltaknak megfelelden szervezték.

Elvégzett belso ellendrzések szama dsszesen 7 ellendrzés, melybdl:
2 db szabalyszeriiségi ellendrzés,
0 db pénziigyi ellendrzés,
5 db rendszerellenérzés,
0 db teljesitmény ellendrzés,
0 db utdellendrzés.



Ellendri

Szabdlyszersegi ellendrzés Pénziigyi ellendrzés Rendszerellendrzés Teljesitmény-ellendrzés Informatikai ellendrzés Utoellendrzes’ Ellendrzések dsszesen napok
Fejezet | Osszesen
Helyi énkorményzat: Sellye Véros
(")nkorményzat ferv | tény | terv | tény | ferv | tény | tev | tény | terv | tény | terv | teny | terv [ tény | terv | teny | tev [ tény | terv | tény | tev | teny | terv | tény | terv | fény | terv | tény | terv | teény | terv [ tény | ferv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | tev [ tény | terv | tény
" sajétellinﬁri kulséel\fnt")ri b sajat elendri | Klsd ellendri " sajat elendri | Kilsd elendri " sajat ellndri | ks ellendri b sajat ellendri | ks ellendri ® sajét elendri | kilsd elentri ® sajét elendri | ks elendri g
n nep niap niap niap nap iap nap niap nap niap nap niap nap
Fejezet  Hely Gnkorményzat Gsszesen | |
(141) 2000 2000 000[ 0,00 3500 3,000 000] 000[ 000 000] 000] 000] 300/ 500 000] 0,00] 4500/ 45001 000{ 000[ 000/ 000] 000[ 000] 000[ 000] 000 000] 000 000] 000 000] 000/ 000] 000] 0,00[ 500/ 7,000 000{ 0,00] 80,00 80,00] 80,00{ 80,00
| Fejezetet irényito szerv |
| Helyi Gnkorményzat dsszesen (a+h) 000 000] 000[ 000f 000] 000] 000[ 000[ 000 000Q 000[ 000] 000/ 000 000[ 000[ 000/ 000] 000[ 000f 000/ 000, 000[ 000] 000f 000] 000 000] 000 000] 000 000[ 000 000, 000{ 0,00[ 000/ 000] 000 000[ 000{ 000] 000 000
4)|Eves Elendrzési Terv alapiin 0001 000] 000[ 000f 000 0,00\ 0001 000] 000[ 000f 000 0,00\ 0001 000 000[ 000 000/ 000] 000[ 000[ 000 000 000[ 0,00[ 000[ 000 0‘00( 000 000/ 000{ 000[ 000 000[ 000[ 000[ 000 000] 000 000] 000 000] 000] 000] 000
)|t scenezeind 000[ 000] 000 000 000 000 o00f 000 000f 000 000] 000 000 000 000 000] 000] 00 000 000 000 000 000 000] 00] 000 000 000 000 000 0.00[ 000 000] 000 000 000 000 000] 000 000 000 000 000 000
ab)|Irdnyitott szervekngl irdnyitoként végzet) 000 000] 000 000 0000 000[ 000[ 000
) EgyébeHenérzések5 0,00 000/ 000 000[ 000f 000 000 000
h) Soronk\'vulikalpacita's6 0,00 0,00 0,001 0,00 0,00
I Irényitott szervek dsszesen 2000 2000 000[ 0,00] 3500 35,000 000] 000[ 000 000] 000[ 000] 300/ 5000 000[ 0,00] 4500 45000 000{ 000f 000[ 000] 000[ 0,00[ 000{ 000[ 000[ 000[ 000[ 000] 000 000[ 000f 000] 000{ 0,00[ 500[ 7,000 000{ 0,00] 80,00f 80,00f 80,00[ 80,00
Drévaloki Mosoly Ovoa, f
sttt HonatNerzisey |yl gl o soof 1500 o] oon| o] 000 o 0| oo 0| oo 0w ooo| o ooo| oe 0| oo o] ool o] oou| o oo| oo 0| ool ow] oon| o oouf 0w 10| 100 00| oo 50| 0| ] 50
Ovoda, Ormanségi Tiestk Ovada,
Balcsdde és Konyha
aa)|Sat szenvezeié] 1,000 1.00] 000 000 1500 1500 0,00 0,00 000[ 000 000] 000 000 000 000 000] 000 00 000 000 000 000 0.00[ 000] 00] 000 000 000 000 000 000[ 00 000] 000 000 000 100 100] 000 000 1500] 1500] 50/ 150
ab){Irényitot szenveknél 0,00 000 000[ 000[ 0,00f 000] 000 000
) EgyébeHenérzések5 0,00 000 000 000[ 000f 000 000 000
b)|Soron kv kapacitas® 000 000 000 000 000
Horvat Onkorményzat Drévakereszir,
font Nenzeiy Onkmanyza oo 000 000 00| 00| 00| ool ool oeol oeo| ool oo 10| 300 00| oou] 1000 00| ool oenl oco| ooo| ooo| ooo] o] o] 00| 00| 00| ool oool oeel ooo| ooo| oo oo 100 300 00 00| 100 100| 00| 1000
Drévasztéra, Horvét Onkorményzat
Felsdszentmértoni
aa)[Sajét szenvezeiél 000/ 000 000[ 0,00 000f 000 000] 000[ 000/ 000 000] 000 L00f 300 000] 0,00 10,00{ 1000] 000] 0,00f 000/ 000 000] 0,00 000f 000] 000 000 000f 000] 000 000] 000f 000] 000 0,00[ L00o[ 300/ 000[ 0,00 10,00 10,00] 2000[ 10,00
)| Iéytot szenekogl 000 000 000 000 000 000 0.00[ 000
ac)|Egyéb elendrzssel’ 000 000 000 000 000 000[ 0.00[ 000
b)|SoronKiil kepaciés® 00 00 000 000 000
Orménségi Tlcsok Ovoda, Bdlcstde és
'[Konyha 0001 000] 000[ 000f 000/ 000] 000[ 000[ 000 000] 000[ 000] 200/ 200 000] 0,00] 3500 3,000 000] 000[ 000/ 000] 000[ 000] 000[ 000] 000 0,00] 000/ 000] 000 000] 000/ 000] 000{ 0,00[ 200/ 200 000[ 0,00] 3500f 3500/ 3,00 350
aa)|Sajét szenvezelél 000/ 000] 000[ 000 000f 000 000] 000[ 000/ 000 000] 000 200f 200 000] 0,00 3500 3,000 000] 0,00 000f 000 000] 0,00 000f 000 000 000 000[ 000] 000 000] 000f 000] 000] 0,00] 200[ 200 000[ 0,00 3500f 3500 3,00[ 350
)| Iénytot szenekngl 000 000 000 000 000 000 0.00[ 000
ac)|Egéb elendrzésel’ 000 000 000 000 000 000[ 0.00[ 000
b)|Soron v kapacitas® 000 000 000 000 000
4]Selye Kommundls kit 100 100 000] 000 2000 2000 000 000] 000 00 000 000] 000 0o 0o 000 000 000 0o 00o] 000 000 0o 000 000 000 0o 0o 000 oo 000 0o 000 000 000 oo 100 100] 000 0gof 000] 20,0 2000] 20
aa)| St szenvezetél 1,000 100] 000 000 2000 2000 000 0,00 000] 000 000] 000 000 000 000 000] 000 00 000 000 000 000 000 000] 00] 000 000 000 000 000 000[ 00 000] 000 000l 000 100 L0of 000 000[ 2000] 00] W00/ 2,00
ab){Irényitot szenveknél 0,00( 000/ 000[ 000[ 000f 000] 000 000
) EgyébeHen(”)rzések5 0,001 0,00 000[ 000[ 000{ 000{ 000 0,01
b)|Soron kv kapacitas® 000 000 000 000 000




I/1/a. A targyévre vonatkozd éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése
A 2022. évi belsO ellendrzési tervben tervezett 5 témaban Osszesen 7 ellendrzést a belso
ellendrzés elvégezte. Soron kiviili ellendrzésre nem kertilt sor. Elmaradt ellenérzés nem volt.
Athuzodé ellendrzés nem volt.

A ,,Bels6 Ellendrzési Kézikonyv” eldirasai szerint a belsé ellendr koteles Osszesitett értékelést
¢és véleményt megfogalmazni az altala ellenOrzott teriiletrdl. Az értékelés az aldbbiak szerint
alakult:

- megfelel6: 1db
- korlatozottan megfelel6: 6db
- gyenge: nem volt
- kritikus: nem volt
- elégtelen: nem volt.



Sor-

J Targy cél Madszer
szam
Ellen6rzés célja: annak megallapitasa, hogy az étkezési téritési dijak beszedése az L ; . L,
o 3 ., . . L, ) o Ellenérzés modszerei: dokumentum alapu és
1. Téritési dijak beszedése elGirdsoknak megfelelGen torténik-e, a dokumentalas, a szamla kidllitds, a beszedett . o . o,
, , e s , L, . N i B helyszini ellendrzés, alapbizonylatok vizsgélata
pénz kezelése, a tulfizetések és hataralékok kezelése és a kdnyvelés megfelels-e.
, . , " L X L Ellen6rzés célia: annak megallapitasa, hogy az intézkedési tervben meghatarozott Ellen6rzés mddszerei: dokumentum alapu és
2. Intézkedési tervek végrehajtasa - Iranyito szervi ellendrzés . , A o, o , L, o, ) L. Y,
intézkedések végrehajtasa hataridében és teljes korlien tortént-e. sziikség szerint helyszini ellenérzés
Ellen6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a gyermekétkeztetés megszervezése az Y, ) .,
. L s , - . B} , o A2 e s . , , Ellenérzés modszerei: Dokumentum alapt és
Konyhdk mikoédése, élelmezési tevékenység megszervezése - Iranyité szervi|elGirdsoknak megfelelGen tortént-e. A dokumentaciok vezetése folyamatos és N Y o
3. Y R , ) ) o ., L, Y helyszini ellendrzés, bizonylatok vizsgalata,
ellendrzés teljeskor(-e. A raktdr kezelése, a készletnyilvantartds és a leltarozas az elGirasoknak |, . )
Y . , , . , . készletellenGrzés, leltar
megfelel§en torténik-e. Az étkezés dokumentalasa szabalyszeri-e.
Ellen6rzés célia: annak megaéllapitdsa, hogy a kotelezettség-vallalds, pénziigyi|Ellenérzés modszerei: dokumentum alapu és
. 3 3 L 3 ellenjegyzés, teljesités-igazolds, érvényesités, utalvanyozas helyi szabalyai|helyszini ellen6rzés, adatbekérés, belsé
4, Nemzetiségi 6nkormanyzatok — gazdalkodasi jogkordk gyakorldsa . J’g/y . ) & o ,y, y } y ) .y/ y, ) o, |
kialakitasra ker(ltek-e, a gyakorlati eljards és a dokumentalas sordn a jogszabalyi és|szabalyzatok attekintése, tesztelés,
a helyi szabalyozas elGirasai betartasra kerilnek-e alapbizonylatok szamszaki vizsgalata, interju
Ellen6rzés célja: annak megallapitdsa, hogy a koztulajdoni gazdasagi tarsasag
N | . . 3 L, , . L . |integritasa biztositott-e; megfelel6en kialakitottdk-e a kontrollkdrnyezetet; a o 3 X L,
Onkormanyzati tulajdonu gazdasdgi tarsasagok integritas vizsgalata - Tulajdonosi| , ) ) ) e o ) ) o . Ellenérzés modszerei: dokumentum alapu és
5. tarsasag gazdalkoddsa, mikodése kereteit kialakitottak-e, azokat mikddtetik-e; a

ellenGrzés

beszamolasi rendszer hatékony-e; a sajat vagyon és a kezelt vagyon mikodtetése
szabalyszer(-e.

helyszini ellenérzés




1/1/c. Az ellendrzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianvossag gvanuja kapcsan
tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellen6rzés biintetd, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekményt nem tart fel.

1/2. A bizonvossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatasa
(BKkr. 48. § ab) pont)

A belsé ellendrzés az dnkormanyzatndl kiilsd erdforrds bevonasdval valdsult meg. A belsd
ellendrzési tevékenységet akadalyozé tényezok nem meriiltek fel. A belsé ellenérzés 2022.
évi ellendrzési tervében meghatarozott ellendrzéseket a hatalyos belsé ellendrzési kézikonyv
szerint végezte.

1/2/a. A belsé ellendrzési egysége humaneroforras-ellatottsaga

Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal a 2022. évi belsé ellendrzési feladatokat kiilsé
szolgéltatd bevonasaval latta el.

A kiils6 szolgaltatd belsé ellendr rendelkezik belsé ellendri regisztracioval, igy megfelel az
Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében eldirtaknak.

A kiilsd szolgaltatd képzettsége megfelel a belso ellendr megfelel a koltségvetési szervnél €s
koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasdgnal belsd ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvantartasardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsdé kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzésérdl
sz016 22/2019. (XII. 23.) PM rendeletben meghatarozott feltételeknek.

A belsd ellenér a kotelezé tovabbképzési kotelezettségének (ABPE-IL) 2022. évben eleget
tett.

1/2/b. A belsé ellenérzési egysés és a belsé ellenorok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (BKkr. 18-19. §-a alapjan)

A funkciondlis fiiggetlenség az ellendrzés soran megvaldsult, a belsd ellendrzések
megtervezése, megszervezése €és végrehajtasa a Bkr. eldirdsainak megfelelden tortént.
Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezd nem volt, az egylittmikodés megfeleld volt.



1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

2022. évi ellenbrzés soran nem fordultak el dsszeférhetetlenségi esetek.

1/2/d. A belsé ellenéri josokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellendrzés soran az ellendrzés valamennyi dokumentaciohoz hozzafért. Az ellendrzott
szervnél, illetve szervezeti egységnél mind a vezetdk, mind az alkalmazottak a sziikséges
tajékoztatast megadtak.

Az ellendrzések lefolytatasat az ellendrzott szervezet semmilyen modon sem akadalyozta.

1/2/e. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalvozo tényezok

A belso ellendrzés végrehajtasat nem akadalyoztak kiilso tényezok.

1/2/f. Az ellenorzések nyilvantartasa

A Bkr. altal eldirt ellendrzési nyilvantartdsban rogzitésre keriiltek a belsd ellendrzés altal
végzett ellendrzés targya, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idépontja, a belsd
ellendrzését végzo neve, a vizsgalat idoszak, valamint az intézkedési terv készitésének
sziikségessége. A dokumentumok megdrzési helye a belso ellendrzést végzd szervnél.

1/2/g. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az Ellendrzési Kézikonyv szabalyait évente sziikséges feliilvizsgalni, az aktualis valtozasok
kezelése folyamatosan torténik.

1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (BKkr. 48. § ac pont)

Tanacsadoi tevékenység 2022. évben folyamatosan, a felmeriild kérdések megbeszélésével
tortént.

1. A Belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

11/1. A Belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Megallapitasokat rangsoroltuk, aszerint, hogy milyen hatassal vannak az -ellendrzott
tevékenységre, beleértve a belsd irdnyitasi és ellendrzési rendszer hatékonysagara ¢€s
eredményességére vonatkozo6 befolyasukat:

Az elvégzett vizsgalatokra az ellendrzott szervezetek, illetve szervezeti egységek vezetdi
részérdl észrevétel tobb esetben is érkezett, amelyet a Bkr. rendelkezései alapjan kezelt a
belsd ellendrzési vezetd.



1/2022. szamu ellendrzés:
Téritési dijak beszedése Ormansagi Tiicsok Ovoda, Bolcséde és Konyhanal -
Iranyitoszervei ellendrzés soran a kovetkezé megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés megallapitotta,
Pénzkezelési szabalyzat nem tartalmaz

hogy a

Az ellendrzés javasolja, hogy vizsgaljak

szabalytalan mikoddes,

minden szikséges eldirast a téritési dij felurla'les t:-.,'1tktu::1I|za|I]E|ls: a Peénzkezelési I:ursagljfjogs?_alb?'lynak igen atlagos
beszedésével kapcsolatosan. szabalyzalot. valo megleieles
Az ellenérzés megallapitotta, hogy a Az ellenérzés javasolja, ' !'l'ogy a szab:;alytalan mik&deés /
nvilatkozatok  kitéliése nem ,me feleld nyilatkozatokat szeptemberbe kérjek be, és| belsd kontrollrendszer igen
y 9 '|ellenérizzék a  kitdltést, az adatok mikédésének 9 atlagos

hianyos.

teljeskbriségét.

hianyossagai
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Az ellenérzés nyomén kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeében: korlatozottan megfeleld.

2/2022. szamu ellendrzés:

Intézkedési tervek végrehajtasa - Iranyité szervi ellenorzés (Dravakeresztiri Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat, Dravasztira Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat,
Fels6szentmartoni Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat) ellenérzése soran a kovetkezd
megallapitasokat tette:
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Az ellenérzés megallapitotta, hogy a
bar a szabalyozasokat megalkottdk, de
a dokumentalasi kotelezettséglknek
nem minden esetben tettek eleget.

Az ellenGrzés javasolja, hogy a
belsé kontrollok miikodétetéset
minden esetben dokumentaljak.

szabdlytalan
miikodés/belsd
kontrollrendszer
mukodeésének hianyossagai

igen

atlagos
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Az ellenérzés nyomén kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeében: korlatozottan megfeleld.

3/2022. szamu ellenérzés:
Konyhak miikodése, élelmezési tevékenység megszervezése Ormansagi Tiicsok Ovoda,

Bolcséde és Konyhanal - Iranyité szervi ellenérzés soran a kovetkezd megallapitasokat
tette:
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Az intézmény ugyan rendelkezik pénzigyi-

szabalytalan miiktdés

készletnyilvantartast.

visszavonas

szamviteli szabéalyzatokkal, de a gyakorlatban Az ellendrzés javasolja, hogy vizsgaljak felil a / belsé kiemelt
nem kévetik az eléirasokat. Az Elelmezés szabalyozasokat, hogy a gyakorlat és a szabalyozas .
. . . . . . e . v e . kontrollrendszer igen
szabalyzatot és a HACCP-t teljes mértékben at | Gsszhangba keriljon. Teljes korlen, vizsgéljak feltl az miikadésének
kell dolgozni. A HACCP kézikdnyv nem az Elelmezési szabélyzatot és a HACCP kézikdnyvet. hidnvossagai
intézmény nevére szdl. v B
. e " szabalytalan mikodés
A készleteket nem az eldirasoknak megfelel8en v e . . P - s
L, . A Az ellendérzés javasolja, hogy a készleteknél minden / belsd atlagos
cimkézték fel. Nincs megoldva, hogy egységes ) e s . P e .
L ", | esetben tartsak be az eldirasokat, és egységesitsék a kontrollrendszer igen
legyen a gyakorlat (cimkézés, datum, mennyiség g s
N , gyakorlatot. mitkddesenek
feltiintetése) . P
hianyossagai
s . i Az  ellendrzés javasolja, ho a jogszabalyi | szabalytalan mikodes
A készletek esetében nem megfeleld a e J ) . By ] gs V ) vt ) . ,
-  iars elGirasoknak megfelelden végezzék | /[ birsag, normativa igen atlagos
mennyiség megjeldlés (doboz, darab)
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Az ellenérzés nyomén kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeben: korlatozottan megfeleld.

4 1/2022. szamu ellenérzés:
Nemzetiségi onkormanyzatok - gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa Horvat
Onkormanyzat Dravakeresztir ellendrzése soran a kovetkezd megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés megallapitotta, hogy tobb
esetben nincs datum a teljesités igazolas

Az ellendrzés javasolja, hogy tartsak be
az Aht. és Ayr. el6irasait a

nem megfelels
dokumentalas /

mellett, valamint az érvényesitd nem irta | kotelezettségvallalasra vonatkozéan. jogszabalyoknak vald 'gen atlagos
ala az utalvanyrendeletet. megfelelés
Az ellentrzés megallapitottak, hogy nem | Az ellendrzés javasolja, hogy a szabélytalan muikodés,
megfelelden dokumentaltak a kifizetéseket minden esetben birsag / jogszabalynak
kifizetéseket, tibb esetben nem szabalyszerlien dokumentaljak. valé megfelelés igen atlagos
dokumentalt a felhasznalas. Tobh esetben
nem a nemzetiségi dnkormanyzat
hivatalos nevére szold szamlat fogadtak
be.
Az ellenf'ir?%s mega'llapl'tc:-tta,m I’fog\,r al|Az ellen’ﬁr.zjé-s ja,vasc}l’ja: ‘ hogy 'a szabélytalan mikodés,
reprezentaciot nem az  eldirdasoknak | reprezentacic elszamolasanal tartsdk .. . .
o . . . e s . . birsag / jogszabalynak igen
megfelelden kényvelték és |be az eldirdsokat, és megfelelden . .
dokumentaltak. dokumentaljak a kifizetéseket. valo megfelelés atlagos
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Az ellenérzés nyomén kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeben: korlatozottan megfeleld.

4 2/2022. szamu ellenérzés:
Nemzetiségi onkormanyzatok — gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat Dravasztara ellendrzése soran a kovetkezé megallapitasokat tette:
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Az ellené&rzés megallapitotta, hogy
tobb esetben nincs datum a
teljesités igazolas, az érvényesités

Az ellendrzés javasoljla, hogy tartsak be az

és az utalvdnyozas mellett, | Aht. és Avr. elGirasait a

valamint nem megfelelen | kdtelezettségvallalasra vonatkozoan. nem megfeleld

dokumentaltak a kifizetéseket. Egy dokumentalas / ;

esetben hianyzott a jogszabalyoknak vala 1gen atlagos

kotelezettségvallalas megfelelés

dokumentuma (megrendels,

szerz8dés) és igy a

kotelezettségvallalo és a pénzigyi

ellenjegyzd alairasa.

Az ellen&rzés megallapitotta, hogy | Az ellenérzés javasolja, hogy minden szabalytalan

egy esetben ugy toértént kifizetés, | esetben szabalyos meghbizasi szerzddést mikodés/belsd

hogy nincs megbizasi szerddés, ill. | kdssenek, majd a kifizetést a KIRA kontrollrendszer igen atlagos

szamfejtés a megbizési dij kifizetés | rendszerben szamfejtsék. miikédésének

mellett. hidnyossagai

Az ellenérzés m}e_glallapltotta, hogy J'}z ellenérzés JE’HI-E!’SOUE!, ,hogy: E‘f kllkuldet(les szabalytalan mikadés, ,

a reprezentaciot nem az | és a reprezentacid elszamolasanal tartsak L, ] ) . atlagos
birsag / jogszabalynak igen

el@irasoknak megfelelGen

konyvelték és dokumentaltak.

be az el&irasokat, és megfelelGen

dokumentaljak a kifizetéseket.

vald megfelelés
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfelelo.

4 3/2022. szamu ellenorzés:

Nemzetiségi onkormanyzatok - gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa Horvat
Onkormanyzat Fels6szentmarton ellenérzése soran a kovetkezd megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés megallapitotta, hogy | Az ellen&rzés javasolja, hogy nem megfeleld
tobb esetben nincs datum a |tartsak be az Aht. és Avr. dokumentalas /
teljesités igazolas és az |el8irasait a jogszabalyoknak vald en atlagos
érvényesités mellett, wvalamint |kdtelezettségvallalasra megfelelés 8
tébb esetben nem dokumentalt a |vonatkozdan.
kotelezettségvallalas.
. . ; Az ellen8rzés javasolja, ho az
Az ellendrzés megallapitotta, hogy L ] ] g\'r, .
] utalvanyrendeleteket ugy szabalytalan
a bizonylatokhoz csatolt .. . T
, csatoljdk a bizonylatokhoz, hogy| miiké&dés, birsag / .
utalvanyrendeletek nem . . ) 3 igen )
. . az tartalmazza az Avr. 59. § (3)| jogszabalynak vald atlagos
tartalmaztak a rovatrendet, ill. a L. L, R
COFOG kédot bekezdésében eldirt rovatrendet megfelelés
) és COFOG kdédot
L . . Az ellenérzés javasolja, ho a .
Az ellendrzés megallapitotta, hogy |, . .. o J ) g}r . szabalytalan .
Lo kikiildetés és a reprezentacio p e 1. .. atlagos
a reprezentaciot nem az . s .. ) mikodés, birsag / .
e . elszamolasanal tartsak be az| . . . igen
el&irdasoknak megfelelen . i B jogszabalynak valé
konyvelték és dokumentaltak elgirasokat,  és megfelelGen megfelelés
yv ) dokumentdljak a kifizetéseket.
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfelelo.

5/2022. szamu ellendrzés:
Onkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok integritas vizsgalata — Sellye
Kommunalis Kft. Tulajdonosi ellendrzés soran a kovetkezé megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés megallapitotta, hogy a
szabalyzatok  nem  tartalmaznak
megismerési zaradékot.

Az ellencorzés javasolja, hogy a szabalyzatokat
ismertessek meg az érintett dolgozokkal, akik a
megismerési nyilatkozat alairasaval elfogadjak a
szabalyozas eloirasait, valamint kotelezettseget
is vallalnak az elgirdsok betartasara.

szabélytalan mikodés, birsdg /
jogszabalynak valo megfelelés

igen

atlagos
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

11/2. A Bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szorosan kapcsolddik egyes elkiilonitett, de egymassal Osszefiiggd
célok sorahoz. Ezek a 6 célok, funkcid, folyamat és tevékenység végrehajtasan keresztiil
valosulnak meg.

A Bels6é kontroll rendszerét a Pénziigyminisztérium altal kozétett mddszertani Gtmutatok
alapjan kell kialakitani. Minden &llamhaztartdsi szervezetnek Onmaganak - a sajat
adottsagainak ismeretében - kell megfogalmazni, hogy hogyan hajtja végre az dllamhaztartési
torvényben, a kormanyrendeletekben megfogalmazott eldirdsokat.

11/2.1. Kontrollkérnyezet

Bels6 szabalyzatok

A targyévben atdolgozasra keriilt a megvaltozott jogszabalyi kornyezethez a Belsé Kontroll
szabalyzat. A Pénziigyminisztérium Utmutatdjaban meghatirozottak szerint keriilt
kidolgozasra a szabalyzat, kiegészitve a szervezetre vonatkozo sajatossagokkal és a Szervezeti
Integritasi Szabalyzat.

A Hivatal folyamatosan aktualizalja a belsd szabdlyzatait a kiils6 kdrnyezet valtozasaival
Osszhangban. A gyakori valtozasok miatt a teljes naprakészség nehezen biztosithato.

Feladat-, és felelosségi korok

A szervezet rendelkezik a hatas-, jog- és feleldsségi korok rogzitésére kiadott és rendszeresen
aktualizalt hataskori jegyzékkel. A teljes személyi allomany munkakori leirdsokkal
rendelkezik.

A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A szervezet tevékenységét jellemzd valamennyi fobb miikodési folyamathoz (a szervezeti
célok megvaldsuldsa érdekében tudatosan megtervezett Iépések, tevékenységek ¢és
cselekedetek sorozatdhoz) hozza kell rendelni az ellendrzési nyomvonalat. A Hivatal
rendelkezik az Ujonnan kiadott Belsd kontroll kézikonyvvel, ugyanakkor az ellenérzési
nyomvonal féként a pénziigyi-szamviteli folyamatokat fedi le, az éves feliilvizsgalat nem
minden esetben valdsul meg. Az ellenérzési nyomvonal folyamatos karbantartasa, javitasa
folyamatos feladatot jelent. Nincs Osszehangolva a kiilonb6z6 irodédkban folyd folyamat
meghatarozas, és a Hivatali szintli nyomvonal kialakités is hianyos.

Human-eroforras

A Hivatal humaneréforras ellatottsdga problémat mutat. A munkakoérok szama azonos az
el6zd év végi allapothoz képest. A fluktuacio jelentds mértékben megjelent tobb szakteriileten
1s. A huménerd6forras potlasara folyamatos a palyaztatas. A poétlasi id6 hosszu, akar a fél évet
is eléri. A be nem toltott munkakorok feladatait az adott szervezeti elem munkavallaloi
(beleértve az osztalyvezetdket is) végzik el sajat feladataik ellatasa mellett.

Etikai értékek és integritas

A Hivatal szervezeti strukturaja vildgos, altalaban egyértelmiien kialakitottak a felelésségi-,
hataskori viszonyok, feladatok. Az etikai értékeket az etikai kodex jeleniti meg az allomany
szamara.
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11.2.2 Integralt kockazatkezelési rendszer

A kockazatok meghatarozasa és felmérése

Atdolgozasra keriilt a Bels6 kontroll kézikonyv, mely magaba foglalja a kockazat kezelési
rendszert is. A Hivatal kialakitotta a kockazatok nyilvantartasat, elkészitették a kockazatok
értékeléséhez az Osszesitést. Azonban még nem teljes korti a kockazatok meghatarozasa,
feltarasa.

A kockazatok elemzése

Az ellendrzési nyomvonalban a szervezet tevékenységére jellemzd Gsszes folyamatot fel kell
tiintetni, amit oly mértékben kell részfolyamatokra bontani, hogy az alapul szolgéaljon a
kockazati tényezOk felmérésére és a kockazatok elemzésére, kezelésére is. A folyamat alapu
ellendrzési nyomvonal alapjan a kockazatok elemzése és az el6z6 évi allapot feliilvizsgalata
néhany szervezeti elemnél megkezdddott.

A kockazatok kezelése

A megkezdett kockazatelemzés értékeléseinek megfeleléen a kockazatok kezelését (a
sziikséges intézkedések megtételét, intézkedési tervek kidolgozésat) el kell majd végezni, a
nyilvantartasokba be kell vezetni.

A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

Evente legalabb egyszer értékelni kell a Hivatalt érintd kockazatokat. Sajnos nagyon lassan
halad a kockézatok teljes korti feltardsa. A belsd ellendrzések ¢és a kiilsd ellendrzések altal
feltart kockazatokkal kapcsolatos intézkedések teljesitése folyamatos.

Csalas, korrupcio, integritas

Az eldirt szabalyzatokkal rendelkeznek, igy az integritasi és korrupcids kockézatokra
vonatkozo bejelentésének fogadasarol és kivizsgalasarol szolo szabéalyzat, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendje.

11.2.3. Kontrolltevékenységek

Kontroll stratégiak és modszerek

Az ellendrzések soran tett megallapitasok szerint egyes folyamatok esetében a kontrollpontok
hianyoznak, vagy helyteleniill — formalisan — vannak végrehajtva. Az engedélyezési €s
jovéahagyasi eljarasok, a feladat, hatas- és feleldsségi korok elhatdrolasa rendezett, az SZMSZ-
nek megfeleld. A miveletek, folyamatok, tevékenységek elosztdsa — a humanerdforras
elosztasat is beleértve - megfelelnek a hatékonyabb szervezeti felépitésnek és miikodésnek. A
Hivatal kidolgozott ¢és részben aktualizalt, kiilsé jogszabalyokon alapuld tervekkel,
szabalyzokkal rendelkezik, a hidnyossagok potlasa folyamatos.

A jelenleg hatdlyban levd okmanyok egymadssal Osszhangban vannak, de a jogszabalyi
valtozasok miatt gyakran sziikséges az atdolgozasuk.

Feladatkorok szétvalasztasa

Az ellendrzési nyomvonal kidolgozéasa soran figyelemmel kellett lenni a logikai sorrendre és a
teljes lefedettségre. A folyamatgazdak (feleldsségi szintek) minden esetben megjelolésre
keriiltek. Nem biztos, hogy minden folyamat folyamatgazdaja az adott teriilet vezetdje.
Mindenhol vannak beosztottak, akik elvégzik az adott feladatokat (részfolyamatokat), azaz
ebben az esetben csak jovahagyoként jelenik meg a vezetd. Az SZMSZ és a bels6 szabalyok a
feladatkoroket nagyrészt megfelelden vélasztjak szét (féként a gazdalkodasi folyamatokban),
de a szabdlyozas és a fluktuacid miatti Osszehangoltsag tobb esetben, idében elvalik
egymastol.

A folyamatgazdak milkodése nem hatékony, nincs koordinalt egyiittmikodés. A belsd
konrtoll munkacsoport feladatkorét csak részben latta el.

A feladatvégzés folytonossaga
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A folyamatossag biztositott. Amennyiben ) munkaerd 1€p be, igy amennyiben lehetséges
biztositjak az eldddel parhuzamos munkavégzést, és az iligyek atadas-atvételét. Sajnos tobb
esetben a potlas csak késébbi idéponttol valosul meg, ilyenkor az osztalyvezetok feladata az
1) munkaerd betanitasa, eligazitdsa.

11.2.4. Informacidés és kommunikécios rendszer

Informacio és kommunikacio6

A Hivatal informaciés €s kommunikacids rendszere az irott alapii (papir, elektronikus)
rendszeres €s nem rendszeres jelentések, feljegyzések, valamint a verbalis alapokon nyugvo
értekezleteken, illetve  referalasokon  keresztiil  kialakitasra  keriilt. = Rendszeres
munkamegbeszéléseket tartanak.

Az osztalyvezetok beszamoltatdsi rendszere foként szobeli, tobbnyire nincs irasban
dokumentélva a folyamat. Ebbdl eredhetnek tovabbi kockazatok, ha a feladatok végrehajtasa,
a hataridok betartasa nem teljeskor.

Osszességében a Hivatal kommunikécids csatorndinak kihasznéltsaga megfeleld.

Iktatasi rendszer

A Hivatalhoz érkez¢ ligyiratok, okményok tekintetében az archivalas és informacidaramlas
szabalyozottabb és konnyebben ellendrizhetd, nyomon kovethetd6 moddon, egyben
papirtakarékosan és gyorsabban torténik az 1j iktatasi rendszer (ASP) bevezetésével.
Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése

A belso ellendrzés 2022-ben 0 esetben tett megéllapitast szabalytalansdg miatt.

11.2.5. Nyvomon kovetési rendszer (monitoring)

A szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja:

A monitoring megvalosuldsanak formai a szervezetnél:

1. Fliggetlenitett belsd ellendrzés: sajat kockazatkezelés alapjan éves ellendrzésre kijeldlt
folyamatok ellendrzése, soron kiviili ellendrzések €s tanacsadasok, véleményezések
elvégzése vezetdi kezdeményezésre,

2. Vezetoi értekezletek, apparatusi értekezletek

3. Kiils6 allamhaztartasi ellenOrzések,

4. Folyamatba épitett elOzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzések — tobb esetben nem
dokumentalt, igy kockazatot jelenthet,

S. Beszamolok, adatszolgaltatasok,

6. Leltar,

7. Onellendrzések,

8. Intézkedési tervek, megvaldsitds nyomon kovetése, nyilvantartasok.

A fent leirt tevékenységek szabélyozottak, esetenként formanyomtatvanyok, illetve online
feliilet hasznalataval torténnek. A vezetdi belsd ellendrzések folyamatosak, az ellendrzésekrol
esetenként késziilt feljegyzések nyilvantartasba keriilnek, a feltart hidnyossadgokra
megallapitast tett az ellendrzeés.

A belso kontrollok értékelése

A koltségvetési szerv vezetdje minden év elején a jogszabalyi eldirasokkal &sszhangban
nyilatkozik a kontrollrendszerek szabalyszerli, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes
miikodtetésérol. A koltségvetési szerv vezetdi részére tartandd6 ABPE tovabbképzésén
részvétel kotelezo, a képzési kotelezettséget 2022-ben teljesitették.
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Belso ellendrzés

A belso ellendrzés kiilso szolgaltatéd altal biztositott, a szervezeti hierarchiaban elfoglalt helye
a vonatkozd jogszabalyok el6irdsa szerinti, a funkcionalis fliggetlenség biztositott.

Az ellendrzések dokumentaldsa, nyilvantartdsa erre a célra felfektetett eldaddi ivekben
torténtek. A belso ellendr bizonyossagot add tevékenység és tandcsadd tevékenység keretén
beliil hajtott végre ellendrzéseket. A bels6 ellenért nem vontak be egyéb folyamatok
miukodtetésébe a polgari védelmi feladatokon kiviil, fiiggetlensége nem sértilt.

I1l. Az intézkedési tervek megvalésitasa (Bkr. 48. § c¢) pont)
Az ellenérzott szervezetek elfogadtdk a jelentések megallapitasait. A javaslatokra

vonatkozoan elkészitették az intézkedési tervet, amely felelésoket és hataridoket is
megfogalmazott. Az intézkedések egy részének végrehajtasanak hatarideje 2023. év.

Sellye, 2023. februar 15.

osszeallitotta: dr. Kosané Hetesi I1diko
bels6 ellendrzési vezetd

jovahagyta: Dr. Norant Timea
jegyz0
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