
Belső ellenőr 

a) a belső ellenőrzési kézikönyv elkészítése, s legalább kétévenkénti felülvizsgálata, 

b) a kockázatelemzéssel alátámasztott stratégiai és éves ellenőrzési tervek összeállítása, - 

jegyzői jóváhagyás és képviselő-testületi határozat után - a tervek végrehajtása, valamint 

azok megvalósításának nyomon követése, 

c) a belső ellenőrzési tevékenység megszervezése, az ellenőrzések végrehajtásának 

irányítása, 

d) megbízatásával kapcsolatban vagy személyére nézve összeférhetetlenségi ok tudomására 

jutásáról köteles haladéktalanul jelentést tenni a jegyző részére, amelynek elmulasztásáért 

vagy késedelmes teljesítéséért fegyelmi felelősséggel tartozik, 

e) amennyiben az ellenőrzés során büntető-, szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi eljárás 

megindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság gyanúja merül fel, a 

Jegyzőnek, illetve a jegyző érintettsége esetén a képviselő-testületnek a haladéktalan 

tájékoztatása és javaslattétel a megfelelő eljárások megindítására, 

f) a jelentés tervezetet, illetve annak kivonatát egyeztetés céljából megküldeni az ellenőrzött 

szerv illetve szervezeti egység vezetőjének, továbbá annak, akire vonatkozóan a 

jelentéstervezet megállapítást vagy javaslatot tartalmaz, 

g) a lezárt ellenőrzési jelentés, illetve annak kivonatának a jegyző számára történő 

megküldése a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről 

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Bkr.) 43. § (4) bekezdésnek 

megfelelően, 

h) az éves ellenőrzési jelentés, illetve az összefoglaló ellenőrzési jelentés összeállítása, 

i) gondoskodni arról, hogy a belső ellenőrzési kézikönyvben rögzítésre és a belső ellenőrzési 

tevékenység során alkalmazásra kerüljenek a belső ellenőrzési tevékenység minőségét 

biztosító eljárások, továbbá hogy érvényesüljenek az államháztartásért felelős miniszter 

által közzétett módszertani útmutatók, 

j) a  hivatalnál végzett külső ellenőrzések javaslatai alapján készített intézkedési tervek 

évenkénti nyilvántartása a Bkr. 47. § (2) bekezdésben foglalt tartalommal, 

k) tájékoztatni a jegyzőt az éves ellenőrzési terv megvalósításáról, és az attól való eltérésekről, 

l) kialakítani és működtetni a Bkr. 50. §-ban meghatározott belső ellenőrzésekről 

nyilvántartást vezetni, 

m) a belső ellenőrzési tevékenység során kezelt adatokat illetően betartani az adatvédelmi és 

minősített adatok védelmére vonatkozó előírásokat, valamint gondoskodni arról, hogy a 

belső ellenőrzést végzők tevékenységüket ezek figyelembevételével végezzék. 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


