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Belso ellenor

a belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése, s legalabb kétévenkénti feliilvizsgalata,

a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Osszeallitasa, -
jegyzo6i jovahagyas és képviselO-testiileti hatarozat utan - a tervek végrehajtasa, valamint
azok megvalositdsanak nyomon kovetése,

a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak
iranyitasa,

megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve Gsszeférhetetlenségi ok tudomasara
jutasarol koteles haladéktalanul jelentést tenni a jegyzd részére, amelynek elmulasztasaért
vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelosséggel tartozik,

amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantja meril fel, a
Jegyzonek, illetve a jegyzO érintettsége esetén a képviselo-testiiletnek a haladéktalan
tajékoztatdsa és javaslattétel a megfelel6 eljarasok meginditésara,

a jelentés tervezetet, illetve annak kivonatat egyeztetés céljabol megkiildeni az ellenérzott
szerv illetve szervezeti egys€g vezetdjének, tovabba annak, akire vonatkozdan a
jelentéstervezet megallapitast vagy javaslatot tartalmaz,

a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatdnak a jegyz0 szdmara torténd
megkiildése a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 43. § (4) bekezdésnek
megfeleléen,

az éves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglald ellendrzési jelentés Gsszeallitasa,
gondoskodni arrdl, hogy a belsd ellendrzési kézikonyvben rogzitésre €s a belsd ellendrzési
tevékenység sordn alkalmazasra keriiljenek a belsd ellendrzési tevékenység mindségét
biztositd eljarasok, tovabba hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatok,

a hivatalnal végzett kiilsé ellendrzések javaslatai alapjan készitett intézkedési tervek
évenkénti nyilvantartasa a Bkr. 47. § (2) bekezdésben foglalt tartalommal,

tajékoztatni a jegyzot az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, €s az attol valo eltérésekrol,
kialakitani és mikodtetni a Bkr. 50. §-ban meghatirozott belsé -ellendrzésekrdl
nyilvantartast vezetni,

a belso ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden betartani az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat, valamint gondoskodni arrdl, hogy a
belsd ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzék.



